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1 Base normativa

e Articulos 16 y 90 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 05 de febrero de 1917 y sus reformas.

e Articulos 3, primer parrafo, fraccion | y 45, de la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976 y sus
reformas.

e Articulos 1, 2, 5 y 14, primer parrafo, fracciones Il y lll, de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 14 de mayo de 1986 y sus
reformas.

e Articulos 5, 9, 251 primer parrafo, fracciones IV, VII, VIII, XII, XIII, XIV, XV, XVIII, XXV y
XXXVIII, 251 A, 253 primer parrafo, fracciones Il, 270, 271, 287, 288, 289, 290 y 291, primer
parrafo, de la Ley del Seguro Social, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 21 de
diciembre de 1995 y sus reformas.

e Articulo 42 de la Ley Federal de Derechos publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 1981 y sus reformas.

e Articulo 752, 753, 754, 760, 766 y 772, del Cédigo Civil Federal, publicado en cuatro
partes en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de
1928 y sus reformas.

e Articulos 134, 137, 139, 185, ultimo parrafo, 195, ultimo parrafo y 196-A, del Cddigo
Fiscal de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de
1981 y sus reformas.

e Articulos 2, primer parrafo, fracciones 1V, inciso a), V y VI, inciso b), 3, primer parrafo,
fraccion |l, inciso c), 6, primer parrafo, fraccién Il, 71, ultimo parrafo, 73 primer parrafo,
fracciones |, incisos b), c), n), Il IV, V y XIlI; 84, 149, 150, 154, primer parrafo, fracciones I, Il,
V, VI y VIII; y 155, del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2006 y sus reformas.

e Numerales 7.1, 7.3, funcion 1, incisos c), d), f) y 0); 7.3.1, funcién 1, incisos a), b), d) y
k); 7.3.1.2, funciones 1, incisos a) y b), 5 y 11 del Manual de Organizacién de la Direccion de
Incorporacién y Recaudacion, clave 9000-002-001, validado y registrado por la Direccidén de
Administracion el 27 de diciembre de 2022.

e Numerales 7.1, funcién 42, 79 y 7.1.3, funcién 20, 28, 52 y 56 del Manual de
Organizacion de la Direccion de Jefatura de Servicios de Afiliacion y Cobranza, clave 9000-
002-003 validado y registrado por la Direccién de Administracion el 01 de marzo de 2023.
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e Numerales 7.1., funciones 52, 54, 56, 57, 65, 66 y 106 y 7.1.2., funciones 3, 6, 15, 35y
40, 7.1.2.3. funciones 7 y 19 del Manual de Organizacién de las Subdelegaciones del IMSS,
clave 9000-002-002, validado y registrado el 01 de marzo de 2023.

2 Objetivo

Establecer las politicas y actividades que el personal responsable de las areas de Cobranza
en los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatales, Regionales, y del
Distrito federal, tratandose de la Ciudad de México, y en las Subdelegaciones, debera
observar durante los procesos de depuracién de los espacios de almacenaje a través del
adecuado control de los bienes que son abandonados en las bodegas del Instituto.

3 Ambito de aplicacion

El presente procedimiento es de observancia general y obligatoria para la Coordinacion de
Cobranza, la Division de Cobro Coactivo, las Jefaturas de Servicios de Afiliacion y Cobranza
y los Departamentos de Supervision de Cobranza de los Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada Estatales, Regionales y del Distrito Federal, tratandose de la
Ciudad de México, de las Subdelegaciones, de los Departamentos de Cobranza y las
Oficinas para Cobros y demas personal involucrado en las actividades que deriven del
presente procedimiento.

4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento, en singular o plural se entendera por:

4.1 bien o bienes: propiedad de los particulares, todas las cosas cuyo dominio le
pertenecen legalmente, y de las que no puede aprovecharse ninguna persona sin
consentimiento del duefio o disposicién de la ley, de conformidad con el articulo 772 del
Caddigo Civil Federal.

4.2 bien abandonado: propiedad cuyo interesado no lo reclamé dentro de los plazos
previstos en el articulo 196-A del CFF.

4.3 bien embargado: Propiedad del patrén o sujeto obligado en su caracter de deudor
retenido por el Instituto en aplicacién del PAE, a fin de que con ellos o con el producto de la
venta de los mismos, satisfaga la incumplida obligacion a favor del Instituto.

4.4 Dbienes muebles: por su naturaleza, los cuerpos que puedan trasladarse de un lugar a
otro, ya sea que se muevan por si mismos o por efectos de una fuerza exterior, de
conformidad con el articulo 753 del Codigo Civil Federal.

4.5 CC: Coordinacion de Cobranza.
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4.6 CFF: Cddigo Fiscal de la Federacion.

4.7 COP o cuotas obrero patronales: las aportaciones de seguridad social establecidas
en la Ley a cargo del patron, persona trabajadora y sujetos obligados.

4.8 DC: Departamento de Cobranza.
4.9 DCC: Division Cobro Coactivo.
4.10 DSC: Departamento Supervision de Cobranza.

4.11 ejecutor: Persona trabajadora por tiempo determinado o de ndmina ordinaria,
contratada por el Instituto para llevar a cabo las diligencias encomendadas por la OPC para
la aplicacion del PAE.

412 EPC: Expediente Patronal de Cobranza, conjunto de documentos fisicos y/o
electronicos correspondientes al PAE en todas sus fases o etapas.

4.13 GEFIDE: Formato emitido mediante la aplicacion informatica denominada “Sistema
Generador de Ficha de Depdsito”, para el pago de los conceptos distintos de cuotas RCV.

4.14 IMSS o Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.
4.15 JSA: de la Jefatura de Servicios Administrativos.

4.16 JSAC: Jefatura de Servicios de Afiliacion y Cobranza.
4.17 JSF: Jefatura de Servicios de Finanzas.

4.18 JSJ: Jefatura de Servicios Juridicos.

4.19 LFD: Ley Federal de Derechos.

4.20 LSS: Ley del Seguro Social.

4.21 OOAD: Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada, Estatal, Regional y del
Distrito Federal, tratdndose de la Ciudad de México; establecido en el articulo 2, fraccion IV,
inciso a) y 155, del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.22 OPC: Oficina para Cobros del IMSS.
4.23 ORCC: Oficina de Registro y Control de la Cartera.

4.24 PAE: Procedimiento Administrativo de Ejecucion.
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4.25 patrén: la persona fisica o moral que tenga ese caracter en los términos de la Ley
Federal del Trabajo.

4.26 postor: la persona fisica o moral registrada ante el Instituto, a fin de participar en los
remates de bienes convocados a traves de la pagina electronica
https://subastasyremates.imss.gob.mx/gesrem/ConsultaPubDispatchAction.do?dispatch=inicio.

4.27 RCV: cuotas del seguro de Retiro, Cesantia en edad avanzada y Vejez.
4.28 SICOFI: Sistema de Cobranza Fiscal.

4.29 SISCOB: Sistema de Cobranza, en el cual se asientan a nivel de registro patronal, las
transacciones de emisién, recaudacion, ajustes y reclasificaciones; en adicion, se llevan a
cabo consultas de estados de cuenta y adeudos de los patrones o sujetos obligados.

4.30 tanto: Impresion con firma autografa de los formatos y documentos generados en el
procedimiento.

5 Politicas
5.1 Generales

5.1.1 La entrada en vigor del presente procedimiento actualiza y deja sin efectos al
“Procedimiento para el control de bienes abandonados”, clave 9311-003-014, validado y
registrado el 22 de octubre de 2021, asi como todos los oficios circulares que se opongan a
su contenido, emitidos con anterioridad a la publicacion de éste.

5.1.2 El personal realizara sus labores con apego a los principios constitucionales y a los
establecidos en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en el Cédigo de ética
de la Administracion Publica Federal, asi como a los sefialados en el Cédigo de Conducta y
de Prevencion de Conflictos de Interés de las Servidoras Publicas del IMSS, tales como
austeridad, disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad,
imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas, eficacia, eficiencia y racionalidad en el uso de
recursos publicos, que rigen el servicio publico, a través de los valores especificos y las
conductas de las personas servidoras publicas del IMSS, cuyos compromisos son:
desarrollar ambientes laborales libres de violencia, buen trato y vocacion de servicio; respeto
a los derechos humanos y a la igualdad y no discriminacion; integridad y prevencion de
conflictos de interés en el uso del cargo y en la asignacion de recursos publicos; y superacion
personal, profesional y contra conductas que pudieran constituir actos de corrupcion,
aprobado por el Consejo Técnico mediante Acuerdo: ACDO.SA2HCT.260124/19.P.DA de 26
de enero de 2024 y publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de noviembre de
2024 o los que los sustituyan.

5.1.3 El personal involucrado en el presente documento debera guardar total
confidencialidad y discrecion respecto al asunto en cuestion, esto incluye el deber de no
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informar o dar indicio a cualquier persona que no esté involucrada directamente con el
proceso, sobre informacion, documentacion y demas datos relacionados con dichos asuntos,
los cuales tienen el caracter de ser clasificados como informacion reservada y confidencial,
de conformidad con lo dispuesto por los articulos 22 y 303 de la LSS; 7, 115 primer y
segundo parrafo, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

5.1.4 El incumplimiento del contenido del presente procedimiento por las personas
servidoras publicas involucradas sera causal de las responsabilidades que resulten
procedentes conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas
disposiciones aplicables al respecto.

5.1.5 Las personas titulares de las JAC, del DSC, en los OOAD, la persona titular de la
Subdelegacion, del DC y la OPC en las Subdelegaciones, en el ambito de sus respectivas
competencias, seran los responsables de difundir fisica o electronicamente el presente
procedimiento, al personal operativo a su cargo, vigilar su estricta aplicacion y ofrecer
capacitacion y orientacion al personal involucrado en el proceso, asi como coordinarse entre
si, en el ambito de su competencia, cuando los asuntos a su cargo requieran la atencion
conjunta con otras unidades administrativas.

5.1.6 Las personas titulares de la JAC y del DSC deberan verificar y supervisar la estricta
observancia del procedimiento, en las fechas establecidas en el programa anual de
supervision.

5.1.7 EIl personal responsable de la aplicacion de este procedimiento debera utilizar los
formatos que son emitidos y difundidos por las areas normativas a través de los canales
institucionales, de conformidad con la siguiente ruta:

http://intranet/Paginas/index.aspx
L— Normas y Publicaciones
> Catalogo Digital
> Formatos DIR
— Cobranza
— Cobro Coactivo
L—>9311-003-014

Las personas titulares de las JSAC, del OOAD y de las Subdelegaciones podran solicitar el
apoyo técnico, a través de las herramientas informaticas para la administracién de consultas,
respecto de la interpretacion del presente procedimiento, o respecto de los casos no
previstos en el mismo

5.1.8 Correspondera a la CC a través de la DCC, interpretar para efectos administrativos
el presente procedimiento y resolver los casos especiales no previstos.

5.1.9 Todos los documentos que se generen en la aplicacion de este procedimiento, se
integraran en el EPC.
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5.1.10 Las personas titulares de las JSAC y del DSC de los OOAD, asi como de la
Subdelegacion, DC y OPC en el ambito de su competencia vigilaran semanalmente que se
genere copia digital del EPC con todos los documentos fisicos y/o electrénicos
correspondientes al PAE en todas sus fases o etapas.

5.1.11 Las personas titulares de las JSAC y del DSC de los OOAD, asi como de la
Subdelegacion, DC y OPC en el ambito de su competencia vigilaran que se integre un
archivo electronico con carpetas especificas (minutario) por tipo de documento (oficios,
informes, memorandums, notas informativas, etc.), generado por las areas operativas de la
OPC, con copia digital de los mismos.

5.1.12 Las comunicaciones previstas en el presente procedimiento se realizaran por correo
electronico institucional y deberan contar invariablemente con la firma institucional de la
persona servidora publica que lo genere, con la activacion de las funciones “confirmacién de
entrega” y “confirmacion de lectura” para su seguimiento, dichas confirmaciones se
consideraran como acuse de recibo, para los efectos de conteo de plazos y notificaciones
entre las diversas areas institucionales.

5.1.13 Cualquier sugerencia de modificacion o adicion al contenido del presente
procedimiento, emitido por las unidades operativas del Instituto debera enviarse via oficio a
la CC para su analisis y en su caso, proceder a su aprobacion y aplicacion.

5.2 Especificas

Personas titulares del Departamento de Supervisiéon de Cobranza, la Subdelegacion y
del Departamento de Cobranza

5.21 Deberan coordinar y llevar a cabo revisiones mensuales en sitio y remota a las
Subdelegaciones de su competencia territorial, de manera que verifique:

o Que se tenga actualizado el registro mensual de cada Subdelegacion de su
competencia, respecto de la situacion que guardan los bienes embargados en
“depositaria IMSS”.

o Que la OPC lleve un control especifico por el cual acredite la revision, respecto del
registro de los bienes embargados depositados en la bodega, mismo que debe
encontrarse actualizado dentro de los primeros 3 dias habiles de cada mes.

o La existencia del inventario fisico de los bienes abandonados, mismo que debera
mantenerse actualizado, maximo al tercer dia habil de cada mes.

J Que los bienes que se tengan identificados como abandonados, se encuentren
bajo el supuesto de lo sefialado en el articulo 196-A y las excepciones previstas
en el articulo 196-B del CFF.

o Que se atiendan por parte de la persona titular de la OPC todas las acciones
sefialadas en los articulos 196-A y 196-B del CFF.

. Que una vez que los bienes abandonados hayan pasado a ser propiedad del
Instituto se lleven a cabo las acciones de coordinacion con la JSA, para hacer la
entrega fisica de los bienes que al efecto sefiala el Reglamento de la Ley del
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Seguro Social, en Materia de Administracion y Enajenaciéon de Bienes Adjudicados
con motivo de la Aplicacion del Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

o Que el titular de la OPC realice los reportes correspondientes ante las Jefaturas de
los OOAD de Servicios de Finanzas y de Servicios Juridicos, respecto de los
bienes reportados como desaparecidos, por robo simple o con violencia en el
momento en que ocurrieron los hechos.

Persona titular de la Oficina para Cobros del IMSS

5.2.2 Vigilara que la persona responsable de Remates e Intervenciones verifique
mensualmente la situacion que guardan los bienes en “depositaria IMSS”.

5.2.3 Supervisara semanalmente que la persona responsable de Remates e
Intervenciones, verifique que el personal encargado de bodega, lleve el registro preciso y
ordenado de los bienes embargados depositados en la bodega y que se encuentren
debidamente identificados en la “Tarjeta de Identificacion de los bienes embargados”, clave
9311-009-031.

NOTA: El formato “Tarjeta de Identificacion de los bienes embargados”, clave 9311-009-031pertenece al
Procedimiento para el control de bienes muebles embargados clave 9311-003-005.

5.2.4 \Verificara semanalmente en la agenda de control de vencimientos, que los acuerdos
y oficios contemplen los plazos para causar abandono de los bienes en favor del Instituto,
establecidos en el articulo 196-A del CFF que son:

A.- Dos meses contados a partir de la fecha en que se pongan a su disposicion
cuando:

e Habiendo sido enajenados o adjudicados los bienes al adquirente no se
retiren del lugar en que se encuentren.

e La persona embargada efectue el pago del crédito fiscal u obtenga
resolucién o sentencia favorable que ordene la devolucién de los bienes
embargados.

e Bienes que por cualquier circunstancia se encuentren en depdsito o en
poder de la autoridad y los propietarios de los mismos no los retiren.

B.- Dieciocho meses de practicado el embargo cuando:

e Se trate de bienes muebles que no hubieren sido rematados y no se
hubiere interpuesto ningun medio de defensa.

5.2.5 Verificara semanalmente que se lleve a cabo la notificacion a la persona interesada,
por cualquiera de las formas que establece el articulo 134 del CFF, o en su defecto por
estrados como lo establece la fraccién lll, en los casos en que no se cuente con domicilio o
que el senalado no corresponda a la persona interesada, que ha transcurrido el plazo de
abandono y que, por consecuencia, pasan a propiedad del Instituto.
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5.3.1 Verificara que las personas responsables del area de Remates e Intervenciones, y
Encargado de bodega, de manera conjunta realicen mensualmente el inventario fisico de los
bienes abandonados depositados en la bodega.

Persona responsable de Remates e Intervenciones

5.2.6 Revisara inmediatamente que la descripcion de los bienes contenidos en la
documentacion generada en este procedimiento coincida plenamente con éstos.

5.2.7 Verificara mensualmente en el minutario de salidas de bienes, que la informacién
contenida en el reporte de bienes abandonados sea la que realmente corresponda a éstos y
no contenga bienes de los que se haya omitido la captura de salida fisica.

5.2.8 Informara inmediatamente conjuntamente con el personal Encargado de bodega, por
correo electronico institucional en caso de la desaparicion, robo total o parcial, simple o con
violencia de alguno de los bienes en resguardo, a la persona titular de la OPC, a efecto de
que se levante de inmediato el acta circunstanciada de hechos correspondiente, para que a
su vez hagan del conocimiento de manera simultanea a JSAC, JSF y JSJ via correo
electronico institucional o por escrito, debiendo contar en todos los casos, con el
correspondiente acuse de recibido, para los efectos de sus respectivas competencias
conforme a los procedimientos aplicables.
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Responsable Descripcion de actividades

6 Descripcion de actividades

Responsable de Remates e 1. Solicita mediante correo electronico institucional la
Intervenciones ORCC, dentro de los cinco dias habiles siguientes al
proceso de cierre de mes del SISCOB, los “Reportes
de Bienes abandonados” EECBX069 COP vy
EEDBX069 RCV correspondientes al mes anterior.

NOTA: Los reportes se obtienen dentro del médulo de control de
reportes del SISCOB.

2. Extrae del SISCOB los “Reportes de Bienes
abandonados” EECBX069 COP y EEDBX069 RCV y
coteja con los solicitados.

3. Determina los casos en que ha transcurrido el plazo
de abandono como resultado del cotejo.

No ha transcurrido el plazo de abandono

4. Espera al siguiente reporte a fin de que se cumpla el
plazo.

Termina proceso para esta opcion.
Ha transcurrido el plazo de abandono

5. Elabora el “Acuerdo en el que se declara que los
bienes han causado abandono a favor del IMSS”,
clave 9311-009-098 (Anexo 1) y en tres tantos del
“Oficio en el que se comunica al propietario que ha
transcurrido el plazo de abandono”, clave 9311-009-
097 (Anexo 2) y recaba firma de la persona titular de
la OPC.

6. Elabora en dos tantos “Memorandum” dirigido a la
persona responsable de Ejecucion Fiscal, adjuntando
los tres tantos del “Oficio en el que se comunica al
propietario que ha transcurrido el plazo de abandono”,
clave 9311-009-097 (Anexo 2), para notificar al
propietario, recaba acuse de recibido en un tanto del
“‘Memorandum” y del “Oficio en el que se comunica al
propietario que ha transcurrido el plazo de abandono”,
clave 9311-009-097 (Anexo 2) y con el Acuerdo en el
qgue se declara que los bienes han causado abandono
a favor del IMSS”, clave 9311-009-098 (Anexo 1)
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Responsable Descripcion de actividades

integra al EPC.

Responsable de Remates e 7. Guarda el EPC en archivo transitorio, en espera de
Intervenciones que se notifique.

Responsable de Ejecucién 8. Recibe “Memorandum” y dos tantos del “Oficio en que
Fiscal se comunica al propietario que ha transcurrido el

plazo de abandono”, clave 9311-009-097 (Anexo 2),
para su notificacion conforme al “Procedimiento para
el tramite de documentacion y diligencias de
notificacion relativos al procedimiento administrativo
de ejecucion” clave 9311-003-001.

9. Analiza los documentos generados en la diligencia y
verifica si se efectud la notificacion.

No se efectud la notificacion

10. Elabora y recaba firma de la persona titular de la OPC
en dos tantos del “Acuerdo para la notificacién por
estrados de oficios”, clave 9311-009-062 BIS (Anexo
3).

11. Fija durante un periodo de diez dias habiles, un tanto
del “Acuerdo para la notificacion por estrados de
oficios”, clave 9311-009-062 BIS (Anexo 3) con un
tanto del “Oficio en el que se comunica al propietario
que ha transcurrido el plazo de abandono”, clave
9311-009-097 (Anexo 2), en un sitio abierto al publico
de la OPC y en la pagina www.imss.gob.mx,
conforme lo establece el articulo 139, del CFF y
elabora el “Acta circunstanciada” que documenta el
hecho.

12. Devuelve a la persona responsable de Remates e
Intervenciones un tanto del “Acuerdo para la
notificacién por estrados de oficios”, clave 9311-009-
062 BIS (Anexo 3), un tanto del “Oficio en el que se
comunica al propietario que ha transcurrido el plazo
de abandono”, clave 9311-009-097 (Anexo 2), y el
“Acta circunstanciada’.

Responsable de Remates e 13. Recibe e integra al EPC un tanto del “Acuerdo para la
Intervenciones notificacion por estrados de oficios”, clave 9311-009-
062 BIS (Anexo 3), un tanto del “Oficio en el que se
comunica al propietario que ha transcurrido el plazo
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de abandono”, clave 9311-009-097 (Anexo 2) y el
“Acta circunstanciada” que documenta el hecho.
Responsable de Remates e 14. Espera el vencimiento del plazo, que se contara a
Intervenciones partir del dia siguiente a aquel en que el documento
fue fijado en sitio abierto al publico y publicado en la
pagina electrénica, en estos casos, se tendra como
fecha de notificacion la del decimoprimer dia contado
a partir del dia siguiente a aquél en el que se hubiera
publicado el documento.

Continua en la actividad 16.
Si se efectud la notificacion

15. Integra al EPC un tanto del “Oficio en el que se
comunica al propietario que ha transcurrido el plazo
de abandono”, clave 9311-009-097 (Anexo 2), y en su
caso del “Citatorio para notificacion”, clave 9311-009-
007, y la “Constancia de notificacion”, clave 9311-
009-008.

NOTA. Los formatos Citatorio para notificacion”, clave 9311-009-
007 y “Constancia de notificacion”, clave 9311-009-008,
pertenecen al “Procedimiento para el tramite de documentacién
y diligencias de notificacion relativos al procedimiento
administrativo de ejecucién” clave 9311-003-001.

16. Deposita el EPC en el archivo transitorio, verificando
el vencimiento del plazo.

17.Revisa en la “Agenda de control de vencimientos”
clave 9311-009-420 la fecha de notificacion del “Oficio
en el que se comunica al propietario que ha
transcurrido el plazo de abandono”, clave 9311-009-
097 (Anexo 2) y determina los casos en que ha
trascurrido el plazo de diez dias habiles.

NOTA. El formato “Agenda de control de vencimientos” clave
9311-009-420, pertenece al “Procedimiento para la recepcion,
calificacion y aceptacion de la carta de crédito y pdliza de fianza
como garantia de créditos fiscales” clave 9311-003-003.

18. Retira, una vez transcurrido el plazo de diez dias
habiles, el tanto del “Acuerdo para la notificacién por
estrados de oficios”, clave 9311-009-062 BIS (Anexo
3) y el “Oficio en el que se comunica al propietario
que ha transcurrido el plazo de abandono”, clave
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9311-009-097 (Anexo 2), del sitio abierto al publico de
la OPC y de la pagina www.imss.gob.mx, donde
fueron fijados, levantandose “Acta circunstanciada” de
tales hechos.

Responsable de Remates e 19. Extrae del archivo el EPC, integra el “Acta
Intervenciones circunstanciada” del retiro de los tantos del “Acuerdo
para la notificacidon por estrados de oficios”, clave
9311-009-062 BIS (Anexo 3) y el “Oficio en el que se
comunica al propietario que ha transcurrido el plazo
de abandono”, clave 9311-009-097 (Anexo 2) y
verifica si el propietario se presentd a recoger los
bienes con el personal responsable de Bodega.

El propietario no se presenta a recoger los
bienes

20. Requisita tres tantos el “Acuerdo en el que se declara
que los bienes han causado abandono a favor del
IMSS”, clave 9311-009-098 (Anexo 1), recaba firma
de la persona titular de la OPC e integra al EPC.

21. Solicita por correo electronico institucional a la OPC,
se notifique el “Acuerdo en el que se declara que los
bienes han causado abandono a favor del IMSS”,
clave 9311-009-098 (Anexo 1).

Titular de la OPC 22. Instruye a la persona responsable de Ejecucion Fiscal

que notifique el “Acuerdo en el que se declara que los

bienes han causado abandono a favor del IMSS”,

clave 9311-009-098 (Anexo 1).

Termina el proceso para esta opcion.

El propietario si se presenta a recoger los bienes

Responsable de Remates e 23. Recibe del patrén, postor, o de la persona autorizada
Intervenciones para recoger los bienes lo siguiente:

A.- Para acreditar su personalidad
Persona fisica:

e Copia de la Identificacion oficial vigente, tales
como credencial de elector, pasaporte, cédula
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profesional, o cartilla del servicio militar.
Persona moral:

e Copia de la Identificacién oficial vigente del
representante legal,

e Copia del Acta constitutiva o poder notarial,

e Carta poder con ratificacion de firmas ante la
autoridad fiscal, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 19 del CFF.

B.- Para la obtencion de los bienes:

e Un tanto de la “Autorizacion de entrega de
bienes COFI-21” firmada por la persona titular
de la Oficina para Cobros del IMSS y

e Un tanto del “Oficio en el que se ponen a
disposicion los bienes embargados”, clave
9311-009-005 bis, debidamente notificado.

NOTA 1. El formato “Autorizacién de entrega de bienes COFI-
217, pertenece al “Procedimiento para el remate de bienes
muebles e inmuebles” clave 9311-003-010.

NOTA 2. El formato ““Oficio en el que se ponen a disposicion los
bienes embargados”, clave 9311-009-005 bis, pertenece al
“Procedimiento para el control de bienes muebles embargados”
clave 9311-003-005.

Responsable de Remates e 24. Extrae el EPC y coteja la “Autorizacién de entrega de

Intervenciones bienes” COFI-21 con la que presenta el patrdn,
postor, o la persona autorizada para recoger los
bienes.

25. Verifica la fecha en que se pusieron a su disposicion
los bienes embargados, a fin de determinar los gastos
de almacenaje.

26. Calcula el importe por concepto de gastos de
almacenaje, aplicando las tarifas establecidas en el
articulo 42 de la LFD vigente y continua con las
actividades correlativas del “Procedimiento para el
control de bienes embargados”, clave 9311-003-005.

27. Guarda el EPC en archivo de bajas.

Fin del procedimiento
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