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1 Base normativa

o Articulos 14, segundo parrafo, 16, antepenultimo parrafo, 31, primer parrafo, fraccion
IV, 90, 123 A, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917.

° Articulos 5 A, fracciones |, I, Ill, 1V, V, VI, IX, X,9, segundo parrafo, 251 primer
parrafo, fracciones IV, V, VII, VIII, XIl, XIV, 251 A, 252, 287, 288, 289 y 291 de la Ley del
Seguro Social, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1995 y
sus reformas.

. Articulos 40, 173, 174, 175, 176, 177, 178, 179, 180, 181, 182, 183, 184,185, 186, 187,
188, 189, 190, 191, 192, 194,195 y 196 del Cdodigo Fiscal de la Federacion, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 1981 y sus reformas.

. Articulos 3, 98, 103, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, y 113 del Reglamento
del Cddigo Fiscal de la Federacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 2 de
abril de 2014 y sus reformas.

. Articulos 2, primer parrafo, fracciones IV, inciso a), V y VI, incisos b), ¢) y d), 3, primer
parrafo, fraccion Il, inciso c), 4, 5, 6, primer parrafo, fraccion Il, 71, primer parrafo, fracciones
| y XXI y ultimo parrafo, 73, primer parrafo, fracciones I, incisos b), c), e), IVy V, 84, 149,
150, primer parrafo, fracciones VIII, IX y XXVIII, 152, 153, 154, primer parrafo, fracciones |,
I, V, VI y VIl y 155, del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2006 y sus reformas.

) Numerales 7.3, funcién 1, incisos c), d), f) y 0); 7.3.1, funcién 1, incisos a), b), d) y k),
y 7.3.1.2, funciones 1, incisos a) y b), 5 y 11, del Manual de Organizacion de la Direccion
de Incorporacion y Recaudacion, clave 9000-002-001, validado y registrado el 27 de
diciembre de 2022.

o Numerales 7.1, funciones 11, 14, 66 y 71, y 7.1.3, funciones 8, 15, 22, 54 y 64, del
Manual de Organizacion de la Jefatura de Servicios de Afiliacion y Cobranza, clave 9000-
002-003, validado y registrado el 01 de marzo de 2023.

. Numerales 7.1, funciones 52 y 57, y 7.1.2, funciones 3, 6, 37 y 49, del Manual de
Organizacion de las Subdelegaciones del IMSS, clave 9000-002-002, validado y registrado
el 01 de marzo de 2023.

2 Objetivo

Establecer las politicas y actividades que el personal responsable de las areas de afiliacién
en los Organos de Operaciéon Administrativa Desconcentrada Estatales, Regionales y del
Distrito Federal, tratandose de la Ciudad de México y en las Subdelegaciones del Instituto
debera observar para regular la ejecucion del remate, enajenacion o adjudicacion de bienes
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muebles e inmuebles embargados inherentes a la aplicacion del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion para obtener la recuperacion del importe de los créditos fiscales

3 Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de observancia general y obligatoria para el personal de la
Coordinacion de Cobranza, la Division de Cobro Coactivo, las Jefaturas de Servicios de
Afiliacién y Cobranza y los Departamentos de Supervision de Cobranza de los Organos de
Operacion Administrativa Desconcentrada Estatales, Regionales y del Distrito Federal,
tratandose de la Ciudad de México, de las Subdelegaciones, de los Departamentos de
Cobranza y de las Oficinas para Cobros del IMSS y demas personal adscrito a las mismas
que se encuentre involucrado en las actividades que deriven del presente procedimiento

4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento, en singular o en plural, se entendera por:

41 agenda de control de vencimientos: Documento digital o fisico a través del cual se
lleva el control de la existencia fisica y vigencia de la fianza, asi como de los plazos de
vencimiento.

4.2 avaluo: Dictamen técnico en el que se indica el valor monetario de un bien mueble o
inmueble a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacién, su uso y de una investigacion y
analisis del mercado, emitido por el Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes
Nacionales, las instituciones de crédito, los/las corredores/as publicos/as, los/as agentes
especializados/as en materia de valuacion y los/las peritos/as con cédula profesional o
reconocimiento oficial expedido por autoridad competente.

4.3 bien: Todas las cosas cuyo dominio le pertenecen legalmente a una persona o
individuo, y de las que no puede aprovecharse ninguna otra persona o individuo sin
consentimiento de éste o mediante la disposicion de la Ley.

4.4 Dbien abandonado: Propiedad no reclamada dentro de los plazos previstos en el
articulo 196-A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

4.5 bien embargado: Propiedad del deudor, retenida por la autoridad fiscal en aplicacion
del PAE, a fin de que con ellos o con el producto de la venta de los mismos, satisfaga la
incumplida obligacién a favor del Instituto.

4.6 bienes de dominio del poder publico: Son los pertenecientes a la Federacion, a los
Estados o a los Municipios.

4.7 Dbienes inmuebles: Propiedades que no se pueden trasladar de un lugar a otro sin
alterar, en algun modo su forma o sustancia, siéndolo unos, por su naturaleza, otros por
disposicion legal expresa en atencion a su destino.
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4.8 bienes mostrencos: Propiedades abandonadas y/o perdidas cuyo duefio se ignore.

4.9 bienes muebles: Propiedades susceptibles de ser trasladados de un lugar a otro sin
alterar ni su forma ni su sustancia.

4.10 bienes semovientes: Los que se pueden trasladar de un lugar a otro por si mismos.
4.11 bienes vacantes: Son los inmuebles que no tienen duefio cierto y conocido.

4.12 CC: Coordinacién de Cobranza.

4.13 CCF: Codigo Civil Federal.

4.14 CFF: Codigo Fiscal de la Federacion.

415 CFPC: Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

4.16 clave unica: Conjunto de digitos que, de acuerdo a su naturaleza, identifican al bien o
bienes.

4.17 DC: Departamento de Cobranza.
4.18 DCC: Divisién de Cobro Coactivo.
4.19 DSC: Departamento de Supervision de Cobranza.

4.20 enajenacion: Acto por medio del cual se transmite la propiedad de uno 0 mas bienes,
por parte del Instituto.

4.21 EPC: Expediente Patronal de Cobranza (fisico y/o electronico) conjunto de
documentos correspondientes al Procedimiento Administrativo de Ejecucidn en todas sus
fases o etapas.

4.22 GESREM: Sistema de Gestion de Remates.

4.23 gravamen: Adeudos que tengan pendientes los bienes sujetos a remate.
4.24 Instituto o IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.25 JSAC: Jefatura de Servicios de Afiliacién y Cobranza.

4.26 JSF: Jefatura de Servicios de Finanzas

4.27 JSJ: Jefatura de Servicios Juridicos

4.28 LSS: Ley del Seguro Social.

4.29 OOAD: Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada, Estatales, Regionales
y del Distrito Federal, tratandose de la Ciudad de México; establecido en el articulo 2,
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fraccion IV, inciso a) y 155 del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro
Social.

4.30 OPC: Oficina para Cobros del IMSS.
4.31 ORCC: Oficina de Registros y Control de la Cartera.
4.32 PAE: Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

4.33 patron: Persona fisica o moral que tenga ese caracter en los términos de la Ley
Federal del Trabajo.

4.34 personal ejecutor: Trabajador por tiempo determinado o de némina ordinaria, para
llevar a cabo las diligencias relativas a la aplicacién del PAE adscrito a la Oficina para
Cobros del IMSS.

4.35 persona postora: Persona fisica o moral registrada ante el Instituto, interesada en
participar en los remates de bienes convocados a través de la pagina electrénica de internet.

4.36 persona perito valuadora: Persona fisica o moral autorizada para emitir avaluos
conforme al articulo 3 del RCFF.

4.37 RCFF: Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

4.38 persona responsable de ejecucion fiscal: Personal del Instituto adscrito a la Oficina
para Cobros del IMSS, quien vigila las actividades del personal ejecutor en la aplicacion del
Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

4.39 personaresponsable de remates e intervenciones: Personal del Instituto adscrito a
la Oficina para Cobros del IMSS, quien realiza las actividades del remate, enajenacion o
adjudicacion de bienes muebles e inmuebles, asi como del embargo de negociacién con
intervencion y del Sistema de Gestion de Remates.

4.40 RPPC: Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
4.41 SICOFI: Sistema de Cobranza Fiscal.

4.42 SISCOB: Sistema de Cobranza en el cual se asientan a nivel de registro patronal, las
transacciones de emisién, recaudacion, ajustes y reclasificaciones, en adicion, podemos
llevar a cabo consultas de estados de cuenta y adeudo.

4.43 persona servidora publica: Personal adscrito a la Subdelegacion designado para
tramitar las inscripciones en materia de embargos procedentes ante el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio.

4.44 tanto: Impresiones en original con firma autégrafa de los formatos y documentos
generados en el procedimiento.
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5 Politicas

5.1. Generales

5.1.1. La entrada en vigor del presente procedimiento actualiza y deja sin efectos al
“Procedimiento para el remate de bienes muebles e inmuebles”, clave 9311-003-010 con
fecha de registro 22 de octubre de 2021, lo cual sera a partir de la fecha de su actualizacién
en el catalogo normativo institucional y podra ser consultado en Intranet IMSS, en la seccion
de “Normatividad”, apartado “Normas, Manuales y Procedimientos”, seccion
“Procedimientos”, o} accesando a la siguiente direccion electrénica:
http://intranet/normatividad/Paginas/procedimientos.aspx. Asimismo, todos los oficios
circulares en esta materia, emitidos con anterioridad a la publicacién de éste y los que se
opongan a su contenido.

5.1.2 EI personal realizara sus labores con apego a los principios constitucionales y a los
establecidos en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en el Cédigo de Etica
de la Administracion Publica Federal, asi como los sefialados en el Cédigo de Conducta y de
Prevencion de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, tales
como austeridad, disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad,
imparcialidad, integridad, rendiciéon de cuentas, eficacia, eficiencia y racionalidad en el uso
de los recursos publicos, que rigen el servicio publico, a través de los valores especificos y
las conductas de las personas servidoras publicas del IMSS, cuyos compromisos son:
desarrollar ambientes laborales libres de violencia; de respeto a los derechos humanos, a la
igualdad y no discriminacién; de integridad y prevencién de conflictos de interés en el uso del
cargo y en la asignacion de recursos publicos; y contra las conductas que pudieran constituir
actos de corrupcion, aprobado por el Consejo Técnico mediante Acuerdo:
ACDO.SA2HCT.260124/19.P.DA, de 26 de enero de 2024 y publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 06 de noviembre de 2024, o el que lo sustituya.

5.1.3 El personal involucrado en el presente procedimiento debera guardar total
confidencialidad y discrecion respecto al asunto en cuestion, esto incluye el deber de no
informar o dar indicio a cualquier persona que no esté involucrada directamente con el
proceso, sobre informacién, documentacién y demas datos relacionados con dichos asuntos,
los cuales corresponden a informacién confidencial, de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 22 y 303 de la LSS, 115 primer y segundo parrafo, de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

5.1.4 El incumplimiento del contenido del presente procedimiento por las personas
servidoras publicas involucradas sera causal de las responsabilidades administrativas que
resulten procedentes conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas y
demas disposiciones aplicables al respecto.

5.1.5 Las personas titulares de las JSAC, del DSC en los OOAD, del DC, de la
Subdelegacion, del DC y de las OPC, en las Subdelegaciones, en el ambito de su
competencia seran responsables de difundir el contenido del presente procedimiento, vigilar
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su estricta aplicacion y ofrecer capacitacién y orientacion al personal involucrado en el
proceso, a fin de llevar a cabo con la mayor oportunidad la aplicacion del PAE; asi como
coordinarse entre si, en el ambito de su competencia, cuando los asuntos a su cargo
requieran la atencién conjunta con otras unidades administrativas.

5.1.6 Las personas titulares de la JSAC y del DSC deberan verificar y supervisar la estricta
observancia del procedimiento en las fechas establecidas en el programa anual de
supervision.

5.1.7 Las personas responsables de la aplicacion de este procedimiento deberan utilizar los
formatos que son emitidos y difundidos por las areas normativas a través de los canales
institucionales, de conformidad con la siguiente ruta:

http://intranet/Paginas/index.aspx
L— Normas y Publicaciones
L— Catalogo Digital
— Formatos DIR
— Cobranza
— Cobro Coactivo
— 9311-003-010

5.1.8 Las personas titulares de las Jefaturas de Servicios de Afiliacion y Cobranza,
Jefaturas de Departamento de Supervision de Cobranza en los OOAD, de las
Subdelegaciones, de los Departamentos de Cobranza y de las Oficinas para Cobros, en las
Subdelegaciones, podran solicitar el apoyo técnico a través de las herramientas informaticas
para la administracion de consultas, respecto de la interpretacion del presente
procedimiento, o respecto de los casos no previstos en el mismo.

5.1.9 Correspondera a la CC, a través de la DCC, interpretar para efectos administrativos el
presente procedimiento y resolver los casos no previstos en el mismo.

5.1.10 Respecto de los documentos y diligencias efectuadas en la aplicacion del PAE,
como son las de: notificacion, embargo, remociéon de depositario y ampliaciones de
embargo, remates, garantias y demas relacionadas y contenidas en los procedimientos que
derivan de éste, se integraran de manera cronoldgica en el EPC.

5.1.11 Las personas titulares de las JSAC y del DSC en los OOAD, asi como de la
Subdelegacion, DC y OPC, en las Subdelegaciones, vigilaran que se genere copia digital del
EPC con todos los documentos fisicos y/o electrénicos correspondientes al PAE en todas
sus fases o etapas.

5.1.12 Las personas titulares de las JSAC, del DSC y de las Subdelegaciones vigilaran que
se genere copia digital, del EPC con todos los documentos fisicos y/o electronicos
correspondientes al PAE en todas sus fases o etapas, asi como de que se integre archivo
electronico con carpetas especificas (minutario) por tipo de documento (oficios, informes,
memorandums, notas informativas, entre otros) generado por las areas operativas con copia
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digital de los mismos, el equipo de computo debera ser designado por la JSAC verificando
que dicho equipo asi como las copias de seguridad cumplan con las medidas de seguridad
informatica correspondientes.

5.1.13 Las comunicaciones previstas en el presente procedimiento se realizaran por correo
electronico institucional y deberan contar invariablemente con la firma electrénica
institucional de la persona servidora publica que lo genere, con la activaciéon de las funciones
‘confirmacién de entrega” y “confirmacion de lectura” para su seguimiento, dichas
confirmaciones se consideraran como acuse de recibo, para los efectos de conteo de plazos
y notificaciones entre las diversas areas institucionales.

5.1.14 Todos los documentos que se originen en este procedimiento deberan elaborarse en
original y copia. La persona titular de la Jefatura de Oficina y de Departamento
correspondiente, debera supervisar que se cumpla con la guarda y custodia de los
expedientes, conforme a lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

5.1.15 Cualquier sugerencia de modificacion o adicion al contenido del presente
documento, emitido por las unidades operativas del Instituto, debera comunicarse via oficio a
la CC para en su caso, proceder a su aprobacion y aplicacion.

5.2. Especificas

Personas titulares del DSC, de la Subdelegacion, del DC y de la OPC

5.21. Supervisaran diariamente que no haya ventas fuera del Sistema de Gestion de
Remates (GESREM).

5.2.2. Vigilaran, en coordinacion con la persona titular de la Subdelegacion que se cumpla
con lo establecido en las normas reglamentarias del segundo parrafo del articulo 291 de la
LSS, que sefala especificamente que, en el caso de valores de renta fija o variable, éstos se
enajenaran conforme a los lineamientos que al efecto emita el Consejo Técnico y no en
subasta publica.

5.2.3. Implementaran supervisiones mensuales y controles de acuerdo con las
disposiciones legales y normativas para verificar que:

» ElI EPC, sea turnado por el responsable de ejecucion fiscal al responsable de
Remates e Intervenciones, el mismo dia en que el personal Ejecutor hace entrega
de los bienes embargados a fin de dar continuidad con el PAE en cumplimiento a
los plazos establecidos;

» Se notifique al patrén el nombramiento de la persona perito valuadora dentro de los
tres dias posteriores a la designacion;
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» La persona perito valuadora rinda su dictamen dentro de los cinco dias si se trata
de bienes muebles, diez dias si son inmuebles y quince dias cuando sean
negociaciones, como lo establece el articulo 175, ultimo parrafo, del CFF;

» Se encuentre vigente el avaluo de los bienes sujetos a remate, en venta fuera de
remate o bien que presenten suspension al PAE, en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 3 del RCFF;

» Los bienes inmuebles que sean sujetos de remate cuenten con la correspondiente
inscripcion ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, con el
certificado de gravamen, asi como la vigencia de la inscripciéon correspondiente,
previo a la publicacidén de la convocatoria;

» Las convocatorias para remate se emitan dentro de los plazos establecidos en el
articulo 176 del CFF;

» La aplicacion de los importes producto del remate se efectue al dia siguiente de su
obtencion;

» La afectacién en SISCOB de los expedientes de remates que concluyeron en la
adjudicacioén de los bienes.

Informando por escrito con firma del Subdelegado del resultado correspondiente al JSAC, a
través del DSC.

5.2.4. Deberan difundir las modificaciones que se realicen a las disposiciones legales
aplicables a este procedimiento, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.

5.2.5. Las personas titulares de la Subdelegacién y de la OPC, vigilaran que la aplicacion
del PAE, se apegue estrictamente a los lineamientos y plazos establecidos en el
procedimiento, asi como en lo dispuesto en el CFF.

5.2.6. La persona titular de la Subdelegacion, el DC y OPC, seran los encargados de
designar por escrito a las personas responsables de Ejecucién Fiscal, de Remates e
Intervenciones y las suplencias de éstos, dentro del ambito de sus respectivas funciones y
competencias.

Persona Titular de la OPC

5.2.7. En coordinacion con la persona responsable de Remates e Intervenciones,
designara a la persona trabajadora institucional encargada de realizar los tramites ante el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio que corresponda.

5.2.8. Dara respuesta inmediata a los mensajes recibidos del GESREM de las
convocatorias publicadas.

5.2.9. En coordinacién con la persona responsable de Remates e Intervenciones, revisara
los avaluos realizando una investigacion de mercado, a fin de constatar su veracidad, de
encontrar inconsistencias solicitara su aclaracion y/o correccién, asimismo debera vigilar que
los bienes valuados sean los descritos en el acta de embargo correspondiente.

Pagina 11 de 48 Clave: 9311-003-010




[
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

5.2.10. En coordinacién con la persona responsable de Remates e Intervenciones, revisara
que los avaluos que se practiquen para efectos fiscales contengan las siguientes
caracteristicas:

e La vigencia sera de un ano, contado a partir de la fecha en que se emitan, tanto
para los bienes muebles como los inmuebles embargados.

e El dictamen debera especificar si existen gravamenes sobre los bienes.

Podran practicarse por:

Las autoridades fiscales;
e Las instituciones de crédito;

e El Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales. Corredores
publicos, empresas dedicadas a la compraventa o subasta de bienes;

e Personas que cuenten con cédula profesional de valuadores expedida por la
Secretaria de Educacion Publica, que obtengan su registro ante el Servicio de
Administracion Tributaria, el cual se realizara en los términos que establezca
dicho 6rgano desconcentrado en las reglas de caracter general que emita para
tal efecto.

5.2.11. Supervisara que la persona responsable de Remates e Intervenciones lleve un
control de la vigencia de los avaluos de los bienes que se encuentren sujetos a remate, en
venta fuera de remate o bien que presenten suspension al PAE, a fin de dar cumplimiento a
lo establecido en el articulo 3 del RCFF.

5.2.12. En coordinacién con la persona responsable de Remates e Intervenciones vigilaran
que los bienes sujetos a remate no tengan interpuesto algun medio de defensa, o gravamen,
solicitando mensualmente por correo electronico la informacion pertinente a la JSJ.

5.2.13. Por excepcién y unicamente respecto de asuntos cuya importancia y trascendencia
lo requieran, solicitara el apoyo de la JSJ, a efecto de que brinde su opinién juridica, sobre la
procedencia del remate de los bienes embargados por la persona titular de la OPC. Para tal
efecto debera utilizarse el formato denominado “Solicitud de aprobaciéon para remate de
bienes embargados” clave 9311-009-064 (Anexo 1).

5.2.14. \Vigilara a través de la revision fisica del EPC que las notificaciones y diligencias de
este procedimiento se lleven a cabo conforme lo establece el “Procedimiento para el tramite
de documentacion y diligencia de notificacion relativos al procedimiento administrativo de
ejecucion”, clave 9311-003-001.
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Persona Responsable de Remates e Intervenciones

5.2.15. Vigilara diariamente el GESREM, a fin de verificar la existencia de posturas
efectuadas en el periodo de remate y a su cierre las posturas ganadoras.

5.2.16. Vigilara que la descripcion de los bienes en la documentacion y en GESREM, sea
coincidente fisicamente con los mismos.

5.2.17. Vigilara que el proceso de remate de los bienes cuente con la documentacion
completa y esté integrada al EPC.

5.2.18. Vigilara que en todas las altas de notificaciones de SICOFI, cuenten con el
resultado de la diligencia de notificacion:

e Notificado
e No notificado
e Sin tramite

5.2.19. Vigilara que la persona encargada de bodega de bienes embargados, en caso de la
desaparicion, robo simple o con violencia de alguno de los bienes en resguardo con motivo
de la aplicacion del PAE, informe a la persona titular de la OPC, levantando acta
circunstanciada de hechos, para que estos a su vez hagan del conocimiento a las personas
titulares de las JSF y JSJ, via correo electrénico, o cualquier otro medio de comunicacion,
para los efectos de sus respectivas competencias conforme a los procedimientos aplicables.
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Responsable

Descripcion de actividades

6 Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

Persona Servidora publica

ETAPA |
Verificacion de bienes

. Recibe de la persona responsable de Ejecucion Fiscal

copia del “EPC” generado por la aplicacion el PAE por
falta de pago.

. Analiza el “EPC” y determina la naturaleza de los

bienes a rematar.

Modalidad A: Bienes Inmuebles, continda en la
actividad 3.

Modalidad B: Bienes Muebles, continta en la actividad
14.

Modalidad A
Bienes Inmuebles

. Requisita la “Solicitud de inscripciéon de embargo”,

clave 9311-009-034 (Anexo 2), ante el RPPC y la
“Solicitud de certificado de libertad o gravamen” clave
9311-009-061 (Anexo 3), ambas en 3 tantos a efecto
de confirmar que la propiedad corresponda al patron
embargado y determinar la existencia de personas
acreedoras.

. Recaba firma autdgrafa de la persona titular de la OPC

en la “Solicitud de inscripcion de embargo”, clave
9311-009-034 (Anexo 2) y en la “Solicitud de
certificado de libertad o gravamen” clave 9311-009-
061 (Anexo 3) ambas en 3 tantos y obtiene folio de
salida del control de correspondencia de la OPC.

. Proporciona en propia mano a la persona servidora

publica designada por la persona titular de la OPC, la
“Solicitud de inscripciéon de embargo”, clave 9311-009-
034 (Anexo 2) y la “Solicitud de certificado de libertad
o gravamen” clave 9311-009-061 (Anexo 3), ambas en
3 tantos.

. Ingresa un tanto de la “Solicitud de inscripcion de

embargo” clave 9311-009-034 (Anexo 2) y de la
“Solicitud de certificado de libertad o gravamen” clave
9311-009-061” (Anexo 3), ante el RPPC vy recaba
acuses de recibido en los 2 tantos restantes.
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Responsable

Descripcion de actividades

Persona Servidora publica

Responsable de Remates e
Intervenciones

NOTA: El embargo de bienes raices, se inscribird en el registro
publico que corresponda. Cuando los bienes queden
comprendidos en la jurisdiccion de dos o mas oficinas del registro
publico en todas ellas se inscribira el embargo.

7. Entrega los dos tantos de acuses de recibido de la

“Solicitud de inscripciéon de embargo” calve 9311-009-
034 (Anexo 2) y de la “Solicitud de certificado de
libertad o gravamen” clave 9311-009-061 (Anexo 3) a
la persona responsable de Remates e Intervenciones.

8. Recibe e integra los dos tantos de los acuses de

recibido de la “Solicitud de inscripcion de embargo
9311-009-034" (Anexo 2) y de la “Solicitud de
certificado de libertad o gravamen” clave 9311-009-
061 (Anexo 3)” en el “EPC”.

9. Captura en SICOFI, el alta de la diligencia 64

Inscripcion ante el Registro Publico de la Propiedad vy
en la incidencia 34 de SISCOB; Embargo de bienes
inmuebles.

10.Guarda el “EPC” en archivo temporal por orden
cronoldgico, en espera del resultado de la solicitud al
Registro Publico de la Propiedad.

11. Recibe el resultado de la solicitud al Registro Publico
de la Propiedad y determina las acciones a seguir.

Existe gravamen sobre el bien inmueble
embargado

12.Revierte los cambios en SICOFI, del alta de la
diligencia 64 Inscripcion ante el Registro Publico y de
la incidencia 34 de SISCOB Embargo de bienes
inmuebles, a la incidencia en la que se encontraban
alojados los créditos fiscales.

13.Solicita a la persona titular de la OPC se continuen con
las acciones del “Procedimiento para la ejecucion de
diligencias de embargo, su ampliacion y remocién de
depositario” clave 9311-003-002, por lo que hace a la
ampliacion de embargo.

Termina proceso para esta opciéon
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

Responsable de Ejecucion
Fiscal

Responsable de Remates e
Intervenciones

No existe gravamen sobre el bien inmueble
embargado

Continua con la actividad 20

Modalidad B
Bienes Muebles

14.Verifica que los bienes muebles se encuentren
depositados en la bodega de bienes embargados.

No se encuentran depositados en la bodega de
bienes embargados
(Depositaria ajena al IMSS, incidencia 32)

15. Solicita a la persona responsable de Ejecucion Fiscal
informe los datos de la persona ejecutora que llevara a
cabo la diligencia de remocion de depositario y de la
persona encargada de bodega la “Constancia de
entrada de bienes a bodega”, clave 9311-009-005
(Anexo 4)

16.Captura en SICOFI la diligencia 69, Remocién de
depositario y obtiene en tres tantos el “Acuerdo de
remocion de depositario” COFI-03 y la “Relacion de
folios entregados para diligenciar” en dos tantos.

NOTA: El formato “Acuerdo de remocion de depositario” COFI-03
pertenece al “Procedimiento para el tramite de documentacion y
diligencias de notificacion relativos al  procedimiento
administrativo de ejecucién” clave 9311-003-001.

17.Recaba firma de la persona titular de la OPC en el
“Acuerdo de remocion de depositario” COFI-03 en tres
tantos y lo turna a la persona responsable de
Ejecucion Fiscal.

18.Recibe de la persona Responsable de Remates e
Intervenciones el “Acuerdo de remocion de
depositario” COFI-03, en tres tantos para su tramite.

19. Recibe de la persona Responsable de Ejecucion Fiscal
el “Acuerdo de remocion de depositario” COFI-03, en
tres tantos una vez diligenciado una copia de la
“Constancia de entrada de bienes a bodega”, clave
9311-009-005 (Anexo 4) de la persona encargada de
bodega.
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

Responsable de Ejecucion
Fiscal
Personal ejecutor

Responsable de Remates e
Intervenciones

Continua con la actividad 20.

Si se encuentran depositados en la bodega de
bienes embargados
(Depositaria IMSS incidencia 33)

ETAPAII
Designacion de la persona perito valuadora

20.Opera en SICOFI la diligencia 71, Asignacion de perito

21.

valuador, obtiene como minimo tres tantos del Oficio
de “Designacion de perito valuador” COFI-06 (Anexo
5) y recaba firma de la persona titular de la OPC.

NOTA: Si los bienes se encuentran en bodega, obtiene ademas
en original y copia los reportes en linea de la “Relacién de folios
entregados para diligenciar”

Envia la “Designacion de perito valuador” COFI-06
(Anexo 5) a la persona responsable de Ejecucion
Fiscal para que se notifique.

22.Solicita al personal ejecutor que lleve a cabo la

24,

diligencia de notificacion conforme al “Procedimiento
para el tramite de documentacion y diligencias de
notificacion relativos al procedimiento administrativo de
ejecucion” clave 9311-003-001.

23.Notifica la “Designacién de perito valuador” COFI-06

(Anexo 5) y solicita a la persona perito valuadora al
momento de la diligencia, la aceptacion del encargo
que asentara en el Oficio de Designacion de perito
valuador”, imponiendo su nombre, firma y fecha en
que acepta el encargo.

No acepta la designacion la persona perito
valuadora

Entrega a la persona encargada de Remates e
Intervenciones la “Designacion de perito valuador”
COFI-06 (Anexo 5) en tres tantos, con la negativa de la
persona perito valuadora.

25.Recibe la “Designacion de perito valuador” COFI-06

(Anexo 5) en tres tantos, con la negativa de la persona
perito valuadora e integra al “EPC”.
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

26.

Continua con la actividad 19.

Si acepta la designacion la persona perito
valuadora

Recibe el Oficio de “Designaciéon de perito valuador”
COFI-06 (Anexo 5) en tres tantos, con la aceptacion de
la persona perito valuadora, integra al “EPC” y lo
guarda en archivo temporal por orden de registro
patronal.

NOTA: La persona Perito Valuadora debera acudir al domicilio
donde se encuentren ubicados los bienes a fin de efectuar la
revision de estos y emitir en original y copia el “Dictamen de
bienes valuados”, entregando la copia al patrén y el original lo
entrega a la persona responsable de Remates e Intervenciones.

27.Anota la fecha del vencimiento del plazo para la

entrega del “Dictamen de bienes valuados”, en la
“Agenda de control de vencimientos” clave 9311-009-
420 y espera que la persona perito valuadora rinda su
dictamen dentro de los cinco dias si se trata de bienes
muebles o diez dias si son inmuebles contados a partir
de la fecha de su aceptaciéon, como lo establece el
articulo 175, ultimo parrafo, del CFF.

NOTA. La Agenda de Control de Vencimientos, clave 9311-009-
420, pertenece al “Procedimiento para la recepcion, calificacion y
aceptacion de la carta de crédito y pdliza de fianza como garantia
de créditos fiscales” clave 9311-003-003.

28.Recibe de la persona perito valuadora el original del

29.

30.

“‘Dictamen de bienes valuados” y anota en la “Agenda
de control de vencimientos” clave 9311-009-420, la
fecha de recepcion.

Extrae del archivo temporal el “EPC” e integra el
‘Dictamen de bienes valuados” en espera de la
notificacion del Dictamen Pericial.

Captura en SICOFI el cambio a la incidencia 37 Bienes
valuados para remate, tomando como base el valor del
“Dictamen de bienes valuados”.

ETAPA Il
Notificacion del Dictamen Pericial
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

Responsable de Ejecucion
Fiscal

Responsable de Remates e
Intervenciones

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Elabora “Comunicacion de avalulo de bienes
embargados” clave 9311-009-001, (Anexo 6) en dos
tantos para la notificacion al patrén y en su caso a las
personas acreedoras.

Realiza los cambios de diligencias en el menu de
SICOFI notificaciones-entrega de notificacion-motivo
de notificacion 01 avaluo.

Turna por “Memorandum interno” a la persona
responsable de Ejecucion Fiscal dos tantos Ila
“Comunicacion de avaluo de bienes embargados”,
clave 9311-009-001 (Anexo 6), para su debida
notificacion.

Recibe de la persona responsable de Remates e
Intervenciones, “Memorandum interno” con los dos
tantos de la “Comunicacion de avaluo de bienes
embargados”, clave 9311-009-001 (Anexo 6).

Recibe de la persona responsable de Ejecucion Fiscal,
una vez realizada la diligencia de notificacion, la
documentacion siguiente:

Un tanto de la “Constancia de naotificacion”, clave
9311-009-008.

Un tanto del “Citatorio para notificacion”, clave 9311-
009-007.

Un tanto de “Comunicaciéon de avalio de bienes
embargados”, clave 9311-009-001 (Anexo 6).

Dos tantos de “Acuerdo de ampliacion de embargo”
COFI-02, en su caso.

Analiza la documentacién y determina la forma como
se efectud la diligencia de la notificacion.

NOTA: Los formatos “Constancia de notificacion”, clave 9311-
009-008; “Citatorio para notificacion”, clave 9311-009-007 vy
“Acuerdo de ampliacién de embargo” COFI-02 pertenecen al
“Procedimiento para el tramite de documentacion y diligencias de
notificacion relativos al procedimiento administrativo de ejecucién”
clave 9311-003-001.

No se notificé la comunicacion del avalto

Emite tres tantos del “Acuerdo para la notificacion por
estrados comunicacién del avaluo”, clave 9311-009-
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

37.

38.

39.

40.

41

42.

062, (Anexo 7) mediante el cual se va a dar a conocer
la “Comunicacion de avaluo de bienes embargados”,
clave 9311-009-001 (Anexo 6), recaba firma de la
persona titular de la OPC.

Fija en lugar visible un tanto del “Acuerdo para la
notificaciéon por estrados comunicacion del avaluo”,
clave 9311-009-062 (Anexo 7) y de la “Comunicacion
de avaluo de bienes embargados”, clave 9311-009-
001 (Anexo 6), durante seis dias consecutivos en un
sitio abierto al publico de la OPC, y lo publica ademas
en la pagina electronica, conforme lo establece el
articulo 139 del CFF.

NOTA: Debe vigilar que se cumplan los plazos que marcan los
articulos 175 y 176 del CFF, para considerar que ha quedado
firme el avaluo.

Continua en la actividad 38
Si se notificdé la comunicacion de avaluo

Integra la documentacion recibida en el “EPC” y
guarda en archivo temporal.

Vigila el vencimiento del plazo de diez dias que marca
el articulo 139 del CFF.

NOTA: El plazo se contard a partir del dia siguiente a aquél en
que el documento fue publicado; la autoridad dejara constancia
de ello en el expediente respectivo. En estos casos, se tendra
como fecha de notificacion la del decimoprimer dia contado a
partir del dia siguiente a aquél en el que se hubiera publicado el
documento.

Determina si queda firme el avaluo, aloja en la
incidencia 38 bienes valuados para remate del SICOFI
los créditos fiscales que amparan los bienes
embargados y guarda el “EPC” en el archivo temporal.

No queda firme el avallto
(Recurso de Revocacion)

.Extrae el “EPC” del archivo temporal, captura en

GESREM el “Aviso de suspensién de convocatoria”.

Obtiene en tres tantos el “Aviso de suspensiéon de
convocatoria” correspondiente y los integra al “EPC”.
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

Responsable de Ejecucion
Fiscal

Responsable de Remates e
Intervenciones

43.

44,

45.

46.

47.

48.

Turna el “EPC” a la persona responsable de Ejecucién
Fiscal para que resuelva el Recurso de revocacion.

Recibe el “EPC” de la persona responsable de
Remates e Intervenciones.

Elabora en tres tantos el “Proyecto de resolucion para
el recurso de revocacion” conforme al “Procedimiento
para el tramite y resolucidon de los recursos de
revocacion”, clave 9311-003-016, recaba firma de la
persona servidora publica facultada para ello y
devuelve el “EPC”.

Recibe de la persona responsable de Ejecucion Fiscal,
el “EPC” con tres tantos de la “Resolucién recurso de
revocacion”, clave 9311-009-063 y en su caso, el
original del “Dictamen de bienes valuados” expedido
por una tercera persona perito valuadora que servira
de base para el remate.

Nota el formato “Resolucion recurso de revocacion”, clave 9311-

009-063, pertenece al “Procedimiento para el tramite y resolucion
de los recursos de revocacioén” clave 9311-003-016.

Determina si el valor de los bienes valuados es
suficiente para cubrir el adeudo.

Los bienes valuados no son suficientes para cubrir
el adeudo
(Ampliacion de embargo)

Solicita a la persona responsable de Ejecucion Fiscal
informe la clave de la persona ejecutora que llevara a
cabo la diligencia de ampliacién de embargo.

49.Captura en SICOFI la diligencia 70, y obtiene en tres

tantos el “Acuerdo de ampliacion de embargo” COFI-
02 y en dos tantos la “Relacién de folios entregados
para diligenciar”, recaba firma de la persona titular de
la OPC en los tres tantos del “Acuerdo de ampliacion
de embargo” COFI-02 y continda con las actividades
del “Procedimiento para la ejecucion de diligencias de
embargo, su ampliacion y remocion de depositario”,
clave 9311-003-002, por el importe del adeudo que no
alcance a cubrir el avaluo.
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Responsable de Remates e
Intervenciones

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

Continua con la actividad 50.

Si queda firme el avalto
Los bienes valuados son suficientes para cubrir el
adeudo.

Captura en GESREM la “Convocatoria para remate”
COFI-14 y opera en SICOFI, menu notificaciones, la
entrega de notificacion: altas; 02 “Convocatoria de
remate”

ETAPA IV
Remate

Verifica en la pagina electronica del [IMSS
(www.imss.gob.mx), la publicacion de la “Convocatoria
para remate” COFI-14, e imprime como minimo cinco
tantos o los que considere necesarios, recaba la firma
de la persona titular de la OPC, a fin de realizar su
difusion en las Unidades médicas y no médicas que se
encuentren dentro de la circunscripcion Delegacional.

Captura en SICOFI el alta de la incidencia 39 primera
almoneda para la ubicacién del adeudo y envia un
tanto de la “Convocatoria para remate” COFI-14 a las
Unidades médicas y no médicas que se encuentren
dentro de la circunscripcion Delegacional.

Entrega un tanto de las “Convocatorias para remate”
COFI-14 a la persona Encargada de bodega, a fin de
que realice las actividades del “Procedimiento para el
control de bienes muebles embargados” clave 9311-
003-005.

Coloca un tanto de la “Convocatoria para remate”
COFI-14, en un lugar visible de los lugares publicos
gue considere convenientes.

Integra al “EPC” un tanto de la “Convocatoria para
remate” COFI-14 y otro al “Minutario anual’ las
“Convocatorias para remate” COFI-14, y guarda en
archivo temporal en espera que se lleve a cabo el
remate

Vigila en el GESREM, el proceso de la convocatoria,
esperando el resultado de las posturas presentadas
por los postores participantes en el remate.
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Responsable de Remates e
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57.

58.

59.

60.

61.

No existen posturas

Obtiene dos tantos del “Acta de almoneda desierta”
COFI-17" 'y del “Acta de adjudicacion del bien
embargado” a través del GESREM.

Verifica que la adjudicacion del bien embargado sera
al 60% de su valor conforme al avaluo, de conformidad
con lo establecido por el articulo 191 del CFF.

Recaba firma de la persona titular de la OPC en los
dos tantos del “Acta de almoneda desierta” COFI-17 y
del “Acta de adjudicacion del bien embargado” integra
al “EPC” un tanto de cada documento y el otro para
solicitar la afectacion virtual al SISCOB.

Captura en SICOFI el alta de las diligencias 65 primera
almoneda desierta y 81 Bienes adjudicados, con base
al articulo 191 CFF.

Solicita a la persona titular de la ORCC, mediante la
“Cédula para captura” clave 9312-009-010, se realice
la afectacion virtual en el SISCOB, anexa un tanto del
“Acta de adjudicacion del bien embargado”, asi como
el original de la “Orden de Ingreso” clave 9311-009-
421 elaborada al dia habil siguiente de la emision del
acta que antecede, sefalando las cuentas contables,
dependiendo del tipo de bien de acuerdo a lo
siguiente:

Cuenta Caja Tipo de Bien
11230201 406 Bienes Muebles
11230203 406 Articulos diversos

13030201 407 Bienes Inmuebles

NOTA 1. En el caso de que al realizar la aplicacién de la
adjudicacion (el 60% del valor del avaluo), si el importe de ésta es
superior al adeudo patronal, se realizaran dos o6rdenes de
ingreso: La primera se debe elaborar por la totalidad del importe
del adeudo patronal; en una segunda orden de ingreso el saldo
se aplicara a 7’s, 8’s 0 9's segun proceda, afectando a recargos,
mencionando en ambas ordenes de ingreso los numeros de
éstas.

NOTA 2: la “Orden de ingreso” clave 9311-009-421, pertenece al
Procedimiento para el control de 6érdenes de ingreso, clave 9311-
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

Titular de la OPC

Responsable de Remates e
Intervenciones

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

003-018.

NOTA 3: El formato “Cédula para captura” 9312-009-010 esta
contenido en el “Procedimiento para la administracion de cartera
y su afectacion en el Sistema de Cobranza”, clave 9312-003-012.

Recibe de la persona titular de la ORCC, copia de la
“Cédula para captura”, clave 9312-009-010, con la
evidencia de la afectacidn virtual realizada y la integra
al “EPC”.

Termina procedimiento para esta opcion.
Si existen posturas

Obtiene del GESREM el “Acta de remate” COFI-16 en
dos tantos; y solicita de la persona titular de la OPC, la
impresion del “Aviso del resultado del remate”

Recaba firma de autorizacion del titular del OPC en los
dos tantos del “Acta de remate COFI-16" y en la
impresion del “Aviso del resultado del remate”,

Envia a la persona postora ganadora, ficha de pago
(GEFIDE) para el pago del 90% restante del importe
de la postura por la que gano el remate.

ETAPAYV
Persona postora ganadora

Registra en la “Agenda de control de vencimientos”
clave 9311-009-420, la fecha limite para el pago del
saldo de la postura.

Integra al “EPC” el “Aviso del resultado del remate” y
un tanto del “Acta de remate” COFI-16 y lo archiva
temporalmente en espera del pago dentro de los
plazos.

NOTA: Los plazos para pago son los siguientes:

Bienes Muebles: 3 dias
Bienes Inmuebles: 10 dias

Vigila el vencimiento de los plazos establecidos en los
articulos 185 y 186 del CFF, con que cuenta la
persona postora ganadora para el pago del saldo de la
postura.

Si se realiza el pago dentro del plazo legal
(persona postora ganadora)
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

69.

Continua en la actividad 77.
No se realiza el pago dentro del plazo legal

Extrae del archivo temporal el “EPC” y verifica el plazo
para el pago del saldo de la postura, sin que la
persona postora lo haya efectuado.

70.Aplica el depdsito en garantia a favor del IMSS, con

71.

72.

73.

74.

fundamento en el articulo 184 del CFF, de acuerdo a
las actividades del “Procedimiento para la recepcion
de pagos de créditos fiscales directamente en la
Oficina para Cobros del IMSS y su aplicacion”, clave
9311-003-015.

Informa a la persona postora ganadora incumplida via
correo electrénico, que su depdsito se aplico a favor
del fisco, de conformidad con lo establecido en el
articulo 184 del CFF.

Envia mensaje a las personas postoras no ganadoras,
a travées de correo electronico, comunicando el
incumplimiento de la persona postora ganadora.

Envia mensaje a través de correo electronico a la
persona postora que haya presentado la segunda
postura de compra mas alta, informando Ia
oportunidad de adquirir el bien rematado por la
cantidad ofrecida en su postura y en una sola
exhibicién.

NOTA: En caso de que la segunda persona postora no acepte o
incumpla, se dara oportunidad a las demas personas postoras
participantes sucesivamente, siempre que su postura sea mayor
o igual al precio base de enajenacion fijado. A la segunda o
siguientes personas postoras les seran aplicables los mismos
plazos para el cumplimiento de las obligaciones de la persona
postora ganadora.

Las personas postoras subsecuentes si adquieren
el bien rematado
Continua con la actividad 77

Las personas postoras subsecuentes no existen,
no adquieren el bien rematado o incumplen

Captura en GESREM el nuevo inicio del remate y
obtiene al dia siguiente un tanto de la “Convocatoria

Pagina 25 de 48 Clave: 9311-003-010




a
"ﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

75.

76.

17.

78.

para remate” COFI-14.

Envia mensaje a través de correo electrénico, a las
personas postoras participantes, comunicando el
nuevo inicio del remate, para que puedan participar
nuevamente, si asi lo consideran.

Imprime un tanto de los “Mensajes enviados” a las
personas postoras participantes y de la “Convocatoria
para remate” COFI-14 e integra al “EPC” como
evidencia documental.

Continua en la actividad 50.

Si se realiza el pago dentro del plazo legal

Las personas postoras subsecuentes si adquieren
el bien rematado

Recibe de la persona postora ganadora lo siguiente:

e Un tanto del “Aviso del resultado del remate”.

e Original del “Comprobante de pago de depdsito en
garantia” que emite el banco via internet, en su
caso.

e Un tanto del “Acta de remate” COFI-16 que le
proporciona el GESREM, en su caso.

Y realiza las actividades del “Procedimiento para la
recepcion de pagos de créditos fiscales directamente
en la Oficina para Cobros del IMSS y su aplicacion”,
clave 9311-003-015.

Integra en el “EPC” la documentacion que de acuerdo
a la aplicacién del importe se haya generado, tales
como:

Un tanto de la “Convocatoria para remate” COFI-14.
Copia del “Memorandum Interno”.

Copia de la “Hoja de Rectificaciéon”, en su caso.
Copia del “Comprobante de pago”.

Para realizar la entrega de los bienes dependiendo su
naturaleza.

ETAPA VI
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

Responsable de Ejecucion
Fiscal

Responsable de Remates e
Intervenciones

Entrega de bienes

79. Determina la naturaleza de los bienes para su entrega.

Modalidad A: Bienes muebles, continia en la
actividad 80.

Modalidad B: Bienes Inmuebles, continua en la
actividad 98.

Modalidad A
Bienes muebles

80. Requisita en dos tantos, el “Requerimiento de facturas
por bienes muebles enajenados en remate” clave
9311-009-002 (Anexo 8).

81. Recaba firma de la persona titular de la OPC en dos
tantos del “Requerimiento de facturas por bienes
muebles enajenados en remate”, clave 9311-009-002
(Anexo 8) y obtiene folio de Oficialia de Partes.

82.Elabora “Memorandum” en dos tantos y turna a la
persona responsable de Ejecucion Fiscal, con los dos
tantos del “Requerimiento de facturas por bienes
muebles enajenados en remate” clave 9311-009-002
(Anexo 8), para notificacion al patron y recaba acuse
de recibido.

83.Recibe de la persona responsable de Remates e
Intervenciones, dos tantos del “Memorandum” con los
dos tantos del “Requerimiento de facturas por bienes
muebles enajenados en remate” clave 9311-009-002
(Anexo 8).

84. Recibe de la persona responsable de Ejecucion Fiscal
acuse de recibido del “Memorandum” e integra en el
“‘EPC”. y archiva en forma temporal en espera de la
notificacion.

85. Recibe de la persona responsable de Ejecucion Fiscal
un tanto de la “Constancia de notificacion”, clave 9311-
009-008 y un tanto del “Requerimiento de facturas por
bienes muebles enajenados en remate” clave 9311-
009-002 (Anexo 8).

86.Extrae “EPC” del archivo temporal e integra la
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

Titular de la OPC

Responsable de Remates e
Intervenciones

87.

88.

89.

90.

91.

92.

“Constancia de notificacion” 9311-009-008 y un tanto
del “Requerimiento de facturas por bienes muebles
enajenados en remate”, 9311-009-002 (Anexo 8) y
archiva nuevamente el “EPC” en forma temporal, en
espera de que el patron dé cumplimiento en el plazo
establecido en el parrafo segundo del articulo 185 del
CFF.

El patréon no da cumplimiento al requerimiento

Extrae “EPC del archivo temporal y elabora proyecto
de “Documento en rebeldia” y envia a la persona titular
de la OPC.

Recibe y firma el “Documento en rebeldia” del patrén o
sujeto obligado y remite a la persona responsable de
remates e intervenciones.

Continua con la actividad 89.

El patréon da cumplimiento al requerimiento

Recibe del patréon los “Comprobantes fiscales” digitales
por Internet de la enajenacion, original de las
“Facturas” que comprueban la venta de los bienes o la
“‘Documentacién comprobatoria” de la enajenacion de
los bienes muebles rematados, y guarda en caja de
seguridad.

Obtiene del SICOFI dos tantos de la “Autorizacién de
entrega de bienes” COFI-21 (Anexo 9), recaba firma
de autorizacion de la persona titular de la OPC.

Establece comunicacion con la persona postora
ganadora, por medio de mensaje de correo electronico
para citarla, a fin de hacerle entrega de los bienes y de
la documentacion comprobatoria de la enajenacién de
los bienes muebles rematados.

NOTA: Tratandose de bienes muebles, le indica a la persona
postora ganadora que debe recogerlos en bodega de acuerdo

con lo establecido en el “Procedimiento para el control de bienes
muebles embargados” clave 9311-003-005.

Imprime el “Mensaje del correo electrénico” y obtiene
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

93.

94.

95.

96.

97.

98.

copia de las “Facturas” que comprueban la venta de
los bienes o de la “Documentacion comprobatoria” de
la enajenacion de los bienes muebles rematados.

Extrae el “EPC” del archivo temporal e integra el
“‘Mensaje” y copia de las "Facturas” que comprueban
la venta de los bienes, o de la “Documentacion
comprobatoria® de la enajenacion de los bienes
muebles rematados.

Guarda el “EPC” al archivo temporal en espera de que
acuda el postor.

No acude la persona postora

Extrae el “EPC” del archivo temporal y verifica el
apersonamiento de la persona postora en la
Subdelegacion y una vez constatada su ausencia,
realiza las actividades del “Procedimiento para el
control de bienes abandonados”, clave 9311-003-014.

Termina proceso para esta opcion.
Sl acude la persona postora

Recibe a la persona postora, extrae el “EPC” del
archivo temporal los “Comprobantes fiscales” digitales
por Internet de la enajenacion, original de las
“Facturas” que comprueban la venta de los bienes o la
“‘Documentacién comprobatoria” de la enajenacion de
los bienes muebles rematados.

Entrega bienes y documentacion a la persona postora
ganadora y registra en SICOFI la salida fisica de los
bienes.

Fin de procedimiento para esta opcion.

Modalidad B
Bienes Inmuebles

Establece comunicaciéon con la persona postora
ganadora, por medio de mensaje de correo electronico
para citarlo, a fin de concertar cita con el Notario para
el otorgamiento y firma de escritura.
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Responsable

Descripcion de actividades

Responsable de Remates e
Intervenciones

Responsable de Ejecucion
Fiscal

Responsable de Remates e
Intervenciones

99. Requisita, el “Requerimiento para firma de escrituras
de bienes inmuebles enajenados en remate”, clave
9311-009-003 (Anexo 10), en dos tantos.

100. Recaba firma de la persona titular de la OPC en
dos tantos del “Requerimiento para firma de escrituras
de bienes inmuebles enajenados en remate”, clave
9311-009-003 (Anexo 10) y obtiene folio de Oficialia
de Partes.

NOTA: Se debe operar en SICOFI en notificaciones; altas; opcion
04 “citatorio para firma de escrituras de inmuebles”

101. Elabora y turna a la persona responsable de
Ejecucion Fiscal “Memorandum” en dos tantos, con
dos tantos del “Requerimiento para firma de escrituras
de bienes inmuebles enajenados en remate”, clave
9311-009-003 (Anexo 10), para notificacién al patron y
recaba acuse de recibido.

102. Recibe de la persona responsable de Remates e
Intervenciones, dos tantos del “Memorandum” con dos
tantos del “Requerimiento para firma de escrituras de
bienes inmuebles enajenados en remate”, clave 9311-
009-003 (Anexo 10).

103. Recibe de la persona responsable de Ejecucion
Fiscal acuse de recibido del “Memorandum” e integra
en el “EPC”.

104. Archiva el “EPC” en forma temporal en espera de
la notificacion.

105. Recibe de la persona responsable de Ejecucion
Fiscal el original de la “Constancia de notificacion”,
clave 9311-009-008, un tanto del “Requerimiento para
firma de escrituras de bienes inmuebles enajenados
en remate”, clave 9311-009-003 (Anexo 10).

106. Extrae “EPC” del archivo temporal e integra la
“Constancia de notificacion”, clave 9311-009-008 y un
tanto del “Requerimiento para firma de escrituras de
bienes inmuebles enajenados en remate”, clave 9311-
009-003 (Anexo 10) y archiva nuevamente el “EPC” en
forma temporal, en espera de que el patron dé
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Responsable de Remates e
Intervenciones

Titular de la OPC

Responsable de Remates e
Intervenciones

107.

108.

109.

110.

111.

112.

cumplimiento en el plazo establecido en el articulo 186
del CFF.

Verifica que el patrén acuda con el Notario a fin de
protocolizar el otorgamiento y firma de escritura del
bien inmueble rematado.

El patréon no da cumplimiento al requerimiento

Extrae “EPC” del archivo temporal, elabora
proyecto de “Documento en rebeldia” y envia a la
persona titular de la OPC.

Recibe y firma el “Documento en rebeldia”
respectivo del patron o sujeto obligado.

Acude con el Notario a fin protocolizar el
otorgamiento y firma de escritura del bien inmueble
rematado.

Continua en la actividad 112.
El patréon da cumplimiento al requerimiento.

Informa a la persona Responsable de Remates e
intervenciones que el patrdon cumpli6 con el
requerimiento.

Opera en SICOFI la salida fisica de los bienes
realiza las actividades de la 15 a la 34 del
“Procedimiento para el control de bienes muebles
embargados” clave 9311-003-005 y turna el “EPC” al
archivo de bajas.

Fin del procedimiento
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7 Diagrama de flujo

INICIO

RESPONSABLE DE
REMATES E
INTERVENCIONES

ETAPAI
Verificacion de bienes

Recibe copia del
Expediente

2

Analiza el Expediente y
determina la naturaleza
de los bienes a rematar

Tipo de naturaleza

v

Modalidad A
Bienes Inmuebles

o

Modalidad B
Bienes Muebles
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Modalidad A
Bienes Inmuebles Entrega los acuses

20
9311-009-034
(Anexo 2)

9311-009-061

Requisita solicitudes (Anexo 3)

30
9311-009-034
(Anexo 2)

RESPONSABLE DE
REMATES E
INTERVENCIONES

9311-009-061
(Anexo 3)

4

A 4

Recibe e integra

Recaba firma autégrafa acuses en el EPC

y obtiene folio de salida

20
9311-009-034
(Anexo 2)

30
9311-009-034
(Anexo 2)

20
9311-009-061
(Anexo 3)

9311-009-061
(Anexo 3)

5 9 v
Proporciona mano a la
persona servidora g:‘;‘m
publica ante el Registro Publico -
30 SICOFI
9311-009-034
(Anexo 2)
9311-009-061
(Anexo 3)
A 4 10
A
PERSONA SERVIDORA
PUBLICA Guarda el expediente
EPC
6
v
Ingresa y
recaba acuses de
recibido 1
NOTA 30 :

Recibe el resultado de la
solicitud y determina las
acciones a seguir

9311-009-034

9311-009-061
(Anexo 3)
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¢ Existe gravamen
sobre el bien inmueble
embargado?

Revierte los cambios en
SICOFly en SISCOB

SICOFI

13

Solicita se contintien con
el Procedimiento para la
ejecucion de diligencias
de embargo, su
ampliacién y remocion
de depositario por lo que
hace a la ampliacién de
embargo

9311-003-002

Termina proceso
para esta opcién

Modalidad B
Bienes Muebles

14

Verifica que los bienes
muebles se encuentren
depositados en la
bodega de bienes
embargados

iSe
encuentran
depositados en
bodega?

Solicita se informe los
datos de la persona
ejecutora que llevara a
cabo la diligencia de
remocioén de depositario
y la Constancia de
entrada de bienes a

bodega

9311-009-005

(Anexo 4)

16

Captura en SICOFI la
diligencia 69 y obtiene el
Acuerdo de remocion de
depositario y la Relacién

de folios entregados

para diligenciar

30
COFI-03

20
Relacién de folios

entregados para
diligenciar

17 \

Recaba firma en el
Acuerdo de remocion de
depositario y lo turna

30
COFI-03
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ETAPA Il
Designacion de perito

RESPONSABLE DE

EJECUCION FISCAL

20

Opera en SICOFI la
diligencia 71, obtiene
Designacion de perito

valuador y recaba firma
18 v NOTA

SICOFI

Recibe Acuerdo de
remocién de depositario
para su tramite

30
COFI-03 21
v
Envia la Designacion de
perito valuador para que
se notifique 30
COFI-6
(Anexo 5)
PERSONA
RESPONSABLE DE
REMATES E
INTERVENCIONES
RESPONSABLE DE
EJECUCION FISCAL
19 v
Recibe Acuerdo de
remocién de depositario
COFI-03 diligenciado y 22
copia de la Constancia v
de entrada de bienes a Solicita al personal
bodega i
g ejecutor que Ileye a cabo 9311-003-001
la diligencia de
notificacion
9311-009-005
(Anexo 4)
6 .
PERSONAL
EJECUTOR

23

4

Notifica la Designacion
de perito valuador y
solicita la aceptacion del
encargo imponiendo su
nombre, firma y fecha en
que acepta el encargo

(Anexo 5)
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¢Acepta la

designacion la persona
perito valuadora?

No

24 Y

Entrega la Designacion
de perito valuador con la
negativa de la persona
perito valuadora

RESPONSABLE DE
REMATES E
INTERVENCIONES

25 \

Recibe la Designacion
de perito valuador con la
negativa e integra al

(Anexo 5)

“EPC

(Anexo 5)

30
COFI-6

RESPONSABLE DE
REMATES E
INTERVENCIONES

26 <

Recibe la Designacion
de perito valuador con la
aceptacion, integra al
EPCy lo guarda en

archivo temporal

NOTA 30
COF1-6

(Anexo 5)

27 .

Anota la fecha del
vencimiento del plazo
para la entrega del
Dictamen de bienes
valuados y espera que la

EPC

se rinda el dictamen
NOTA

28 \

Recibe el Dictamen de
bienes valuados y anota
la fecha de recepcién

29 \

Extrae del archivo
temporal el EPC e
integra el Dictamen de
bienes valuados en

Dictamen de
bienes valuados

9311-009-420

Dictamen de

bienes valuados

9311-009-420

espera de la notificacion
del Dictamen Pericial

Dictamen de
bienes valuados
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30

A 4

Captura en SICOFl el
cambio de incidencia
tomando como base el SICOFI
valor del Dictamen de
bienes valuados

ETAPA III
Notificacion del
Dictamen Pericial

31

Elabora Comunicacion
de avallo de bienes
embargados para la

notificacion al patron y

en su caso a las
personas acreedoras

20
9311-009-001
(Anexo 6)

32
A 4

Realiza los cambios en
SICOFI SICOFI

33

h 4

Turna por Memorandum
interno la Comunicacién
de avallo de bienes
embargados para su
debida notificacion

Memorandum
interno

9311-009-001
(Anexo 6)

RESPONSABLE DE
EJECUCION FISCAL

34

v

Recibe Memorandum
interno la Comunicacién
de avallo de bienes
embargados para su
debida notificacion

35
4

Recibe una vez
realizada la diligencia de
notificacién, analiza la
documentacion y
determina la forma como
se efectud la diligencia

NOTA

Se notificd
comunicacion del
avallto

No

36
\ J

Memorandum

9311-009-008

Emite Acuerdo para la
notificaciéon por estrados
comunicacion del avalio
mediante el cual se va a

dar a conocer la
Comunicacién de avalio
de bienes embargados
recaba firma

9311-009-001
(Anexo 6)

10

9311-009-001
(Anexo 6)

30
9311-009-062
(Anexo 7)
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37
4

Fija acuerdo y
comunicacion y publica
en la pagina electrénica
NOTA

10

38

4

9311-009-062

(Anexo 7)

Integra documentacion
recibida y archiva

9311-009-001
(Anexo 6)

39 A

Documentacion
recibida

Vigila el vencimiento del
plazo
NOTA

40
4

Determina si queda firme
el avalio y guarda
expediente

NOTA

EPC

.

10

¢ Queda firme el
avaluo?

#“ @
A 4

Extrae el expediente y
captura

GESREM

42

\ 4

Obtiene e
integra al expediente

Aviso de
suspension de
convocatoria

43

Turna el expediente para
resolver el recurso de
revocacion

30
Aviso de

suspension de
convocatoria

EPC
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. O

Y

RESPONgABLE DE ;Los bienes si
EJECUCION FISCAL valuados i
son suficientes para
cubrir adeudo?
44 v
Recibe No
Expediente
EPC
48
45 Y
Elabora proyecto Solicita se informe la
| I
conforme a 9311-003-016 clave de la persona

ejecutora que llevara a
cabo la diligencia de
ampliaciéon de embargo

procedimiento y recaba
firma y devuelve

30

Proyecto de
resolucion para el
recurso de
revocacion

49

A 4

RESPONSABLE DE
REMATES E
INTERVENCIONES

Captura mandamiento,
obtiene reportes y SICOFI

recaba firma
NOTA

46

A 4

Relacién de folios
entregados para
diligenciar

Recibe, expediente y
Resolucion

NOTA

30
9311-009-063

Dictamen de|
bienes valuados

47

h 4 9311-003-002

Determina si el valor de

los bienes valuados es

suficiente para cubrir el
adeudo
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50 55

Integra la Convocatoria
para remate al Minutario
anual y al EPC, guarda
en archivo temporal en
espera que se lleve a
cabo el remate

Captura convocatoria GESREM
NOTA

10
COFI-14

ETAPA IV
Remate

.

Minutario anual

- s 56
) Ve_nflca publ|caC|pn e | www.imss. i
imprime para su difusion ob.mx
900 Vigila proceso de la
convocatoria, esperando
50 resultado de posturas | GESREM
COFI-14 presentadas
52
h J
Captura alta de ¢ Existen posturas?
incidencia y envia
convocatoria SICOFI 4
L
Si
57
53
h 4 Obtiene actas
Entrega convocatorias
10
COFI-14 adjudicacion del
bien embargado
54
A 4 58 ¥
Coloca convocatorias en Verifica que la.
un lugar visible adjudicacion del bien
embargado sera al 60%
10 de su valor conforme al
COFI-14 avallo
Y
K
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59

A

Recaba firma en actas,
obtiene folio e integra al
expediente

NOTA

adjudicacion del
bien embargado

60 ¢

Captura el alta de las
diligencias SICOFI

61

Solicita se realice la
afectacion virtual y
anexa acta
3 NOTAS

9312-009-010

adjudicacion del
bien embargado

9311-009-421

62 \

Recibe cédula con la
evidencia e integra al
EPC

Termina proceso

9312:009-010

63

GESREM

Obtiene acta y con
aviso recaba firma

20

64

Recaba firma en el Acta
de remate y en la
impresion del Aviso del

resultado del remate

TITULAR DE LA OPC

65

A

Envia a la persona
postora ganadora, ficha
de pago por el 90%
restante del importe de
la postura por la que
gano el remate

Ficha de pag

ETAPAV
Persona postora
ganadora

RESPONSABLE DE
REMATES E
INTERVENCIONES

66

A

Registra en la Agenda
de control de
vencimientos la fecha
fecha limite para el pago
del saldo de la postura

9311-009-420

Aviso del resultadg
del remate

Aviso del resultado

del remate|
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67

4
Integra el Aviso del
resultado del remate y el
Acta de remate, archiva
temporalmente en
espera del pago dentro
de los plazos
NOTA

7

Informa a la persona
postora ganadora
incumplida via correo
electrénico, que su
deposito se aplicod a
favor del instituto

depdsito se

Aviso del resultadg
del remate

68

4

Vigila el vencimiento de
los plazos con que
cuenta la persona

postora ganadora para el

pago del saldo de la
postura

) Si
¢ Se realiza el pago
dentro del plazo?

69

Extrae expediente y
verifica casos por los
que venci6 el plazo

EPC

70 v

Aplica el deposito en
garantia a favor del
IMSS

72

aplico a favor
del instituto

Envia mensaje a las
personas postoras no
ganadoras,
comunicando el
incumplimiento de la
persona postora
ganadora

chto

de la*persona
postora
ganadora

73

4

Envia mensaje a la
persona postora que
haya presentado la
segunda postura de
compra mas alta,
informando la
oportunidad de adquirir
el bien rematado
NOTA

oportunidad de
adquirir el bien
rematado

Las personas
postoras
subsecuentes
adquieren el bien
rematado

9311-003-015
No

Si

=
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77

74 Recibe del postor

4 9311-003-015

ganador

Captura el nuevo inicio

del remate y obtiene GESREM 10
convocatoria Aviso del resultado
del remate|

Comprobante
de pago de
depdsito en

garantia

75
Envia mensaje a
postores participantes 78 v
para nuevo inicio del
remate Integra en el EPC
Documentacion Para

realizar la entrega de los
bienes dependiendo su
naturaleza

Inicio de
remate

10

76 Memorandum

Imprime mensajes y
convocatoria

Hoja de
Rectificacion

Mensajes
enviados

v
ETAPA VI
Entrega de bienes

79

Determina la naturaleza
de los bienes para su
entrega

Tipo de modalidad

Modalidad A Modalidad B
Bienes muebles Bienes Inmuebles
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80 RESPONSABLE DE

REMATES E
INTERVENCIONES

Requisita requerimiento

20
9311-009-002
(Anexo 8)

84

4

Recibe acuse de
memorandum e integra a

expediente

10
Memorandum

81 ,

Recaba firma del
requerimiento y obtiene
folio

20
9311-009-002
(Anexo 8)

85

Recibe constancia y
requerimiento

82 ' 10
9311-009-008

Elabora memorandum y
turna con requerimiento
para notificacion al
patrén y recaba acuse

de recibido

86
A

Extrae expediente,
integra la constancia y
archiva en espera de

20
Memorandum

20
9311-009-002

10
9311-009-002
(Anexo 8)

(Anexo 8) que el patron dé

cumplimiento

10
9311-009-008

RESPONSABLE DE

EJECUCION FISCAL

83 Y
v

Recibe Memorandum y
requerimiento y acusa
de recibido

20
Memorandum

9311-009-002
(Anexo 8)

No

20
9311-009-002
(Anexo 8)

El patron da Si
cumplimiento al
equerimientg
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P
91
87 v
Establece comunicacion
Extrae EPC con el postor ganador
elabora proyecto NOTA
yenvia Documento
en rebeldia
Cita
v

PERSONA TITULAR DE
LA OPC

92
88 4

Imprime el mensaje
Recibe y firma el y obtiene facturas
Documento en rebeldia y
remite a la persona
responsable de remates
e intervenciones

Mensaje correo
electrénico

Documento
en rebeldia

RESPONSABLE DE

REMATES E
INTERVENCIONES 93

v

Extrae el EPC
e integra el mensaje y
copia de las factura

89

Mensaje correo

electronico
Recibe comprobantes y

factura y guarda

Comprobantes
fiscales

Facturas

94 v

Guarda el EPC en
archivo temporal en
espera de que acuda el

Obtiene Autorizacion de postor
entrega de bienes”
COFI-21 recaba firma
de autorizacion d

920 v

EPC

(Anexo 9)

g
d

@ Q
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Q
Y 95
No Extrae el expediente
¢Acude el postor? >———Ppf y verifica el

apersonamiento

EPC

Si

9311-003-014

96

A

Recibe al postor
extrae del expediente
documentacion

Comprobantes
fiscales

1C
Facturas

¥ y < >

Entrega bienes y
documentacion
y registra en SICOFI

SICOFI

Termina proceso para

esta opcién
Documentacién
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Modalidad B
Bienes Inmuebles

98

Establece comunicacién
para el otorgamiento y
firma de escritura

Cita con
Notario

929

Requisita, el
Requerimiento para
firma de escrituras de
bienes inmuebles
enajenados en remate

20
9311-009-003
(Anexo 10)

100

4

Recaba firma del
requerimiento para firma
de escrituras de bienes
inmuebles enajenados
en remate y obtiene folio
NOTA

20
9311-009-003
(Anexo 10)

101

Elabora y turna
memorandum,
requerimiento
y recaba acuse

20
Memorandum

9311-009-003
(Anexo 10)

RESPONSABLE DE
EJECUCION FISCAL

102

Recibe
memorandum, y
requerimiento

RESPONSABLE DE
REMATES E
INTERVENCIONES

103

A,

Memorandum

Recibe memorandum e
integra en expediente

104 \

Archiva el EPC en
espera de la naotificacion

105 )

Recibe constancia y
requerimiento

20

9311-009-003
(Anexo 10)

20
Memorandum

EPC

9311-009-002
(Anexo 8)

20

9311-009-003
(Anexo 10)
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106

Extrae expediente
integra la constancia
y requerimiento y archiva
en espera

20
9311-009-002
(Anexo 8)

9311-009-003
(Anexo 10)

107

A 4

Verifica que el patrén
acuda con el Notario a
fin de protocolizar el
otorgamiento y firma de
escritura del bien
inmueble rematado

Si
¢El patrén da
cumplimiento?

108

A 4

Extrae EPC,
elabora proyecto de
documento en rebeldia

y envia

Documento
en rebeldia

JEFE DE LA OFICINA
PARA COBROS

109

\ 4

Recibe y firma el
“Documento en rebeldia”
respectivo del patron o
sujeto obligado

110 v

Acude al Notario a fin

inmueble rematado

111

h 4

Informa que el patrén
cumplié con el
requerimiento

RESPONSABLE DE
REMATES E
INTERVENCIONES

112

\ 4

Opera en SICOFI la
salida fisica realiza las
actividades y turna el

expediente al archivo de
bajas.

FIN

Documento
en rebeldia

protocolizar el
otorgamiento y firma de
escritura del bien

SICOFI

9311-003-005
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