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1 Base normativa

e Articulos 10, 14, segundo parrafo, 16, primer parrafo, 26 apartado B, penultimo y ultimo
parrafos, 31 fraccion IV, 90 y 123 apartado A, fraccion XXIX, de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 febrero
de 1917 y sus reformas.

e Articulos 5, 15, 28, 29, 30, 34, 35, 39 parrafo tercero, 40, 49, 54, 70, 77, 79, 88, 149,
186, 251, primer parrafo fracciones I, IV, XlI, XIV, XVII, XXV y XXXIll, 270, 271, 287, 298,
Tercero, Cuarto, Quinto, Undécimo y Duodécimo transitorios de la Ley del Seguro Social,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1995 y sus reformas.

e Articulos 1, 2, fracciones IV, inciso a), V y VI, inciso b), 3, fraccion Il, inciso c), 4, 5, 6,
fraccién I, 71, primer parrafo, fracciones | y XXI y ultimo parrafo, 72, fraccion |, inciso j) y
k), 139, 142, fracciones | y Il, 144, fracciones XVII, incisos €) y f), y XVIII, 149, 150, fraccién
IX, 152, 153 y 155, del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social,
publicado en el Diario Oficial de la Federacioén el 18 de septiembre de 2006 y sus reformas.

e Articulos 45, 50 y 146 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en Materia de
Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacioén y Fiscalizacion, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 1 de noviembre de 2002 y sus reformas.

e Numerales 7.1, funcién 1, 7.2, funcioén 1, inciso j) y 26, 7.2.2, funcion 1, inciso d), 24,
7.2.2.3, funciones 1, 23 y 7.2.2.3.2, funciones 1, 24 del Manual de Organizacién de la
Direccion de Incorporaciéon y Recaudacion, clave 9000-002-001 registrado el 27 de
diciembre de 2022.

e Numerales 7.1, funciones 2, 22, 54, 79, 81, 84 y 7.1.1 funciones 1, 25, 27, 46, 56, 58
del Manual de Organizacion de la Jefatura de Servicios de Afiliacion y Cobranza, clave
9000-002-003, validado y registrado el 01 de marzo de 2023.

e Numerales 7.1 funciones 24, 51, 7.1.1 funciones 1, 2, 50 y 7.1.1.2 funciones 2, 11, 14,
22 del Manual de Organizacion de las Subdelegaciones del IMSS, clave 9000-002-002,
validado y registrado el 01 de marzo de 2023.

2 Objetivo

Establecer las politicas y actividades que debera realizar el personal responsable de las
areas de vigencia de derechos, en los Organos de Operaciéon Administrativa
Desconcentrada Estatales, Regionales y del Distrito Federal tratandose de la Ciudad de
México; de las Subdelegaciones, de la Oficina de Vigencia de Derechos del Instituto
Mexicano del Seguro Social, para llevar a cabo la promocidon de capitales constitutivos con
la finalidad de resarcir al Instituto el monto de las prestaciones en dinero y/o en especie que
fueron otorgadas a favor de la persona trabajadora cuyo aseguramiento o modificaciéon
salarial fue realizado en forma extemporanea o después de ocurrido el siniestro.
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3 Ambito de aplicacion

El presente procedimiento es de observancia general y obligatoria para la Coordinacién de
Clasificacion de Empresas y Vigencia de Derechos, la Division de Vigencia de Derechos,
de las Jefaturas de Servicios de Afiliacién y Cobranza, asi como de los Departamentos de
Supervision de Afiliacion Vigencia de los Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada Estatales y Regionales y del Distrito Federal, tratandose de la Ciudad de
México; los Organos Operativos (Subdelegaciones),de los Departamentos de Afiliacion
Vigencia, de las Oficinas de Vigencia de Derechos, y demas personal adscrito a las mismas
gue se encuentre involucrado en las actividades que deriven del presente procedimiento.

4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento, en singular o en plural se entendera por:

4.1 afiliaciéon: Hecho de inscribir a una persona al disfrute de los beneficios del Seguro
Social, siempre que cumpla con los requisitos establecidos en la Ley del Seguro Social y
sus Reglamentos.

4.2 aviso en papel: Los formatos descargables AFIL-02, aviso de inscripcion del
trabajador; AFIL-03, aviso de modificacién de salario y AFIL-04, aviso de baja del trabajador
asegurado los cuales se presentan en papel y se encuentran regulados en el Procedimiento
para la recepcion y validacion de movimientos afiliatorios recibidos y procesados, clave
9210-003-202.

4.3 bitacora auxiliar de seguimiento de capital constitutivo: Herramienta informatica,
destinada al registro y seguimiento de la promocion de los casos enlistados en el “Reporte
de Capitales Constitutivos por Subsidios” (SSDBX002), clave 9220-01-668 (Anexo 1), para
facilitar y homologar el monitoreo de los posibles capitales constitutivos derivados del
otorgamiento de subsidios. Su operacién se encuentra detallada en el Manual de Usuario
de la Bitacora Auxiliar de Seguimiento de Capital Constitutivo, clave 9220-022-692 (Anexo
2).

4.4 capitales constitutivos: Crédito fiscal que las areas de cobranza del Instituto
determinan en cantidad liquida para resarcir al IMSS, el monto de las prestaciones en dinero
y/o en especie, que fueron otorgadas a favor de una persona trabajadora asegurada o no
asegurada, o en su caso a sus beneficiarios, ante el incumplimiento de su inscripcion al
IMSS o por la inscripcién con un salario inferior al real, o por la declaracion incorrecta de
los datos relativos a dicho trabajador ante el Instituto, por parte del patron o sujeto obligado.

4.5 CCEVD: Coordinacion de Clasificacion de Empresas y Vigencia de Derechos.
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4.6 Cl: Coordinacién de Informatica en los Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada Estatales, Regionales y del Distrito Federal tratandose de la Ciudad de
México.

4.7 cédula de administracion de usuarios para el acceso a la bitacora auxiliar de
seguimiento de capital constitutivo: Formulario para solicitar el alta o baja de las
personas usuarias para el acceso a la Bitacora Auxiliar de Seguimiento de Capital
Constitutivo, clave 9220-009-690 (Anexo 3).

4.8 cédula de liquidacion: Medio magnético digital, electronico, o de cualquier otra
naturaleza o bien documento impreso mediante el cual, el Instituto en ejercicio de sus
facultades como organismo fiscal autbnomo, determina en cantidad liquida los créditos
fiscales a su favor previstos en la Ley del Seguro Social, que para efectos del presente
procedimiento, tiene como objeto resarcir el monto de las prestaciones en dinero o en
especie, que fueron otorgadas a favor de una persona trabajadora asegurada o no
asegurada, o en su caso a sus beneficiarios.

4.9 CIZ: Centro Informatico de Zona.

4.10 COMAF: Sistema de Consulta de Movimientos Afiliatorios.
4.11 DAP: Departamento de Auditoria a Patrones.

4.12 DAV: Departamento de Afiliacion Vigencia.

4.13 DSC: Departamento de Supervision de Cobranza.

4.14 DVD: Division de Vigencia de Derechos.

4.15 expediente para la promocidn de capitales constitutivos: Conjunto de documentos
integrados por el “Oficio de promocién de capitales constitutivos por subsidios”, clave 9220-
010-665 (Anexo 4), “Oficio de promocidén de capitales constitutivos por pensiones y ayudas”,
clave 9220-010-667 (Anexo 5), “Memorandum de improcedencia de capital constitutivo”,
clave 9220-010-691 (Anexo 6), “Oficio de probable capital constitutivo” clave 9220-010-666
(Anexo 7) asi como el “Reporte de capitales constitutivos por pensiones” clave 3A10-014-
001 emitido del Departamento de Pensiones.

4.16 fecha de siniestro: Corresponde al momento en que la persona asegurada sufre un
riesgo de trabajo, fallece o al inicio de una enfermedad no profesional.

417 formato de ratificacion o rectificacion del movimiento afiliatorio: Formulario
utilizado para el intercambio de informacion en los casos en que la Subdelegacion de control
del patron es distinta a la Subdelegacion de control de la persona asegurada. A través de
este, la persona responsable del analisis en la Subdelegacion de control de la persona
asegurada, solicita a la Subdelegacion que controla el registro patronal, la confirmacién o
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rectificacion de los datos relativos al movimiento afiliatorio para realizar la promocién de un
capital constitutivo o en su caso justificar la improcedencia, clave 9220-009-321 (Anexo 8).

4.18 fraude: El hecho de obtener y/o proporcionar el acceso a los seguros, prestaciones y
servicios que la Ley del Seguro Social establece sin tener el caracter de persona
derechohabiente, mediante cualquier engafio o aprovechamiento de error, ya sea en virtud
de simulacién, sustitucion de personas o cualquier otro acto en términos del articulo 314 de
la Ley del Seguro Social.

4.19 IDSE: IMSS desde su Empresa.
4.20 IMSS o Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.21 indicadores de desempeno en la promocion de Capitales Constitutivos:
Herramientas estadisticas de evaluacion remitidos mensualmente por la CCEVD a los
Departamentos de Supervisidn de Afiliacién Vigencia. 1. “Indicador de oportunidad en la
promociéon”; aplicados al analisis y promocion oportuna dentro de los 5 dias habiles
posteriores a la fecha de recepcion identificada en el reporte “posibles capitales
constitutivos” (SSDBX002). 2. “Indicador de tasa de atencion”; aplicados a la estimacion del
porcentaje de capitales promovidos respecto del total de casos recibidos en el reporte
“posibles capitales constitutivos” (SSDBX002).

4.22 JDAV: Persona Titular del Departamento Afiliacion Vigencia.

4.23 JDSAV: Persona titular del Departamento de Supervision de Afiliacion Vigencia.

4.24 JOVD: Persona titular de Oficina de Vigencia de Derechos.

4.25 JSAC: Persona titular de la Jefatura de Servicios de Afiliacion y Cobranza.

4.26 LSS: Ley del Seguro Social.

4.27 memorandum de improcedencia del capital constitutivo: Documento emitido por
la persona titular de la Oficina de Vigencia de Derechos, mediante el cual informa a su
superior jerarquico los motivos por los cuales la promocién de capital constitutivo resulta

improcedente, clave 9220-010-691 (Anexo 6).

4.28 NSS: Numero de Seguridad Social unico, permanente e intransferible de asignado por
el Instituto a cada persona solicitante cuando es registrado por primera vez.

4.29 oficio de probable capital constitutivo: Documento emitido por el Director de la
Unidad de Medicina Familiar en el que notifica al Departamento de Afiliacion Vigencia de
un posible capital constitutivo derivado del proceso de certificacién del derecho al pago de
subsidios con la finalidad de que el responsable efectue el analisis y en su caso emita el
oficio de promocion correspondiente. Clave 9220-010-666 (Anexo 7).
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4.30 oficio de promocién: Documento emitido por la persona titular del Departamento de
Afiliacion Vigencia mediante el cual se informa a las areas involucradas en el otorgamiento
de prestaciones (médicas y econdmicas) sobre la existencia de un posible capital
constitutivo derivado del otorgamiento de subsidios, pensiones o ayudas. Hay dos tipos, el
Oficio de promocion de capitales constitutivos por subsidios, clave 9220-010-665 (Anexo 4)
y el Oficio de promocion de capitales constitutivos por pensiones y ayudas, clave 9220-010-
667 (Anexo 5). Su finalidad es solicitar la integracién de los costos correspondientes a las
prestaciones meédicas y en dinero otorgadas a la persona trabajadora, mismos que seran
incorporados en la cédula de liquidacion que, en su momento, emitira el Departamento de
Cobranza.

4.31 OOAD: Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada, Estatal, Regional o del
Distrito Federal, tratandose de la Ciudad de México, establecido en el articulo 2, fraccion
IV, inciso a) y 155, del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.32 OVD: Oficina de Vigencia de Derechos.

4.33 personas trabajadoras de plataformas digitales: Sera quien preste servicios
personales, remunerados y subordinados, bajo el mando y supervision de una persona
fisica o moral que ofrece servicios a terceros, a través de una plataforma digital, y genere
ingresos netos mensuales equivalentes a por lo menos un salario minimo mensual de la
Ciudad de México por su trabajo, independientemente del tiempo efectivamente trabajado,
conforme al articulo 291-C de la Ley Federal de Trabajo.

4.34 plataforma digital: Conjunto de mecanismos, aplicaciones informaticas, sistemas y
dispositivos que asignan tareas, servicios, obras, trabajos o similares a personas
trabajadoras en favor de terceros, conforme al articulo 291-B de la Ley Federal de Trabajo.

4.35 prestaciones en dinero: Beneficio econdmico otorgado por el Instituto para proteger
los medios de subsistencia de las personas aseguradas, pensionadas o beneficiarias, al
realizarse los riesgos protegidos y reunirse las condiciones establecidas por la LSS y sus
reglamentos para cada caso, las cuales deben ser pagadas con exactitud y oportunidad,
para que cumplan con su finalidad.

4.36 prestaciones en especie: Bienes o servicios no pecuniarios otorgados por el Instituto
a los derechohabientes en los casos previstos en la LSS, abarcan atencion médica
quirurgica, farmacéutica, servicios de hospitalizacion aparatos de prétesis y ortopedia,
rehabilitacion, canastilla, lactancia y guarderias.

4.37 reglas para la prueba piloto de plataformas digitales: Son las reglas de caracter
general de la prueba piloto para la incorporacion de las personas trabajadoras de
plataformas digitales al régimen obligatorio del seguro social, aprobadas mediante Acuerdo
ACDO.AS2.HCT.270525/132.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social, en sesién ordinaria celebrada el 27 de mayo de 2025, y
publicadas el Diario Oficial de la Federacion el 24 de junio del 2025.
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4.38 reporte de capitales constitutivos por subsidios: Listado de emision diaria
procesado los 365 dias del afo por el CDI, derivado de la certificacién de subsidios
(Programa SSDBX002). Su proceso esta calendarizado por la Direccion de Innovacion y
Desarrollo Tecnologico, clave 9220-014-668 (Anexo 1).

4.39 reporte de capitales constitutivos por pensiones: Listado generado por el
Departamento de Pensiones y enviado diariamente al Departamento de Afiliacion Vigencia,
obtenido por el enlace entre el Sistema de Tramite de Pensiones (SISTRAP) con el sistema
de certificacion automatizada de pensiones (SCO01), particularmente del seguro de riesgos
de trabajo.

NOTA: El formato “Reporte de capitales constitutivos” clave 3A10-014-001 proviene del Procedimiento para
la determinacién de capitales constitutivos de pensiones y rentas vitalicias clave 3A10-003-001.

4.40 riesgos de trabajo: Accidentes y enfermedades a que estan expuestos las personas
trabajadoras en ejercicio o con motivo del trabajo, en términos del articulo 473 de la Ley
Federal del Trabajo.

4.41 SAIlIA: Sistema de Acopio Interactivo de Informacion Afiliatoria.

4.42 SAIIA-01: Factura de movimientos presentados mediante dispositivos magnéticos en
el SAIIA. El formato se encuentra descargable para el patron en la ficha del tramite IMSS-
02-009 registrado en Agencia Digital de Transformacion.

4.43 subdelegacion de control de la persona asegurada: Organo operativo del Instituto
el cual, conforme a la Unidad de Medicina Familiar de adscripcién de la persona asegurada
y de su zona de influencia, le corresponde la actividad de detectar, analizar y en su caso
promover la integracion del Capital Constitutivo.

4.44 subdelegacion de control del patrén: Organo operativo del Instituto al cual,
conforme al domicilio del centro de trabajo registrado por el patrén o sujeto obligado
corresponde por competencia territorial, la actividad de emitir y notificar a la empresa el
Capital Constitutivo.

4.45 SINDO: Sistema Integral de Derechos y Obligaciones.

4.46 SISTRAP: Sistema de Tramite de Pensiones, informatico mediante el cual se
registran, procesan y controlan las solicitudes de pension.

4.47 UMF: Unidad de Medicina Familiar.
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5 Politicas
5.1 Generales

5.1.1 La entrada en vigor del presente procedimiento actualiza y deja sin efectos al
“Procedimiento para la promocién de capitales constitutivos”, clave 9220-003-332, validado
y registrado el 11 de noviembre de 2022, lo cual sera a partir de la fecha de su registro en
el catalogo normativo institucional y podra ser consultado en intranet IMSS, en la seccion
de “Normatividad”, subseccion “Normas, Manuales y Procedimientos”, subseccion
“Procedimientos”, accesando de forma directa en la direccidn electronica:
http://intranet/normatividad/Paginas/procedimientos.aspx. Asimismo, a todos los oficios
circulares en esta materia, emitidos con anterioridad a la publicacion de este procedimiento
y que se opongan a su contenido.

5.1.2 El incumplimiento del contenido del presente procedimiento, por las personas
servidoras publicas involucradas, sera causal de las responsabilidades que resulten
procedentes conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas
disposiciones aplicables al respecto.

5.1.3 El personal realizara sus labores con apego a los principios constitucionales y a los
establecidos en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en el Codigo de Etica
de la Administracion Publica Federal, asi como los sefalados en el Codigo de Conducta y
de Prevencion de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, tales
como austeridad, disciplina, objetividad, profesionalismo, integridad, rendicién de cuentas,
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficacia, eficiencia y racionalidad en los
recursos publicos, que rige al servicio publico, a través de los valores especificos y las
conductas de las personas servidoras publicas del IMSS, cuyos compromisos son:
desarrollar ambientes laborales libres de violencia; de respeto a los derechos humanos; de
igualdad y a la no discriminacion; de integridad y prevencion de conflictos de interés en el
uso del cargo y en la asignacién de recursos publicos; y contra las conductas que pudieran
constituir actos de corrupcion, aprobado por el Consejo Técnico del instituto mediante
Acuerdo: ACDO.SA2.HCT.260124/19.P.DA, de 26 de enero de 2024 y publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 06 de noviembre de 2024, o los que lo sustituyan.

5.1.4 Las personas servidoras publicas responsables de realizar las actividades previstas
en el presente procedimiento deberan guardar total confidencialidad y discrecién respecto
al asunto en cuestion, esto incluye el deber de no informar o dar indicio a cualquier persona
que no esté involucrada directamente con el proceso, sobre informacion, documentacion y
demas datos relacionados con dichos asuntos, los cuales corresponden a informacién
confidencial, y son susceptibles de clasificarse como informacion reservada y confidencial,
de conformidad con lo dispuesto por los articulos 22 y 303 de la LSS, 115 primer y segundo
parrafos, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

5.1.5 Correspondera a la persona titular de la CCEVD, a través de la persona titular de la
DVD, interpretar para efectos administrativos el presente procedimiento y resolver los casos
no previstos en el mismo.
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5.1.6 En caso de que las areas que intervienen en el presente procedimiento no cuenten
con una persona titular, la persona que funja como superior jerarquico inmediato sera
responsable de designar a una persona para que realice las funciones correspondientes.

5.1.7 EI JSAC y JDSAV en los OOAD, el JDAV y el JOVD en la Subdelegaciones, en el
ambito de su competencia, seran responsables de difundir el contenido del presente
procedimiento al personal operativo a su cargo, vigilar su estricta aplicacion, y ofrecer
capacitacién y orientacion al personal involucrado en el proceso; asi como coordinarse
entre si, en el ambito de su competencia, cuando los asuntos a su cargo requieran la
atencion conjunta con otras unidades administrativas.

5.1.8 EI personal responsable de la aplicacion de este procedimiento debera utilizar los
formatos, criterios, catalogos e instrucciones de operacion que son emitidos y difundidos
por las areas normativas a través de los canales institucionales, de conformidad con la
siguiente ruta:

» http://intranet/ Paginas/index.aspx
» NormatividadCatalogo DIR
» Clasificacion de Empresas y Vigencia de Derechos
» Vigencia de Derechos
» 9220-003-332

5.1.9 Quien se haga conocedor de la posible comision del delito de fraude, en un plazo
maximo de 72 horas, notificard a su superior jerarquico a efecto de que este ultimo
proporcione a la persona titular de la Jefatura de Servicios Juridicos del OOAD, la
documentacion e informe detallado del caso para la investigacion y deslinde de
responsabilidades, segun corresponda, evitando la dilacion de los tiempos de actuacion y
solicitando procedan conforme a sus facultades, de acuerdo con el Manual de Organizacion
de la Jefatura de Servicios Juridicos, clave 4000-002-002, validado y registrado el 1 de
marzo de 2023 y de conformidad con el Titulo Sexto, Capitulo Ill, de la LSS, marcando
copia a su superior jerarquico.

5.1.10 EI JSAC y JDSAV, cuando se presente alguna situacién no contemplada, se suscite
controversia respecto de la interpretacion o aplicacion de este procedimiento o de casos no
previstos en el mismo, debera efectuar la consulta a través de la herramienta informativa
para la administracion de consultas.

5.1.11 Cualquier sugerencia de modificacion o adicion al contenido del presente
procedimiento, debera comunicarse via oficio a la CCEVD, por el JSAC o de la JDSAV,
para su analisis y en su caso, proceder a su aprobacion y aplicacion.

5.1.12 EI JSDAV debera atender las consultas formuladas por el JDAV o el JOVD, relativas
a la aplicacion del presente procedimiento, brindando apoyo técnico a las areas operativas
de su competencia.
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5.1.13 El presente procedimiento forma parte integral de los procesos de Afiliacion y
Vigencia de Derechos y, esta relacionado con los siguientes siete procedimientos:

e Procedimiento para la recepcion y validacion de movimientos afiliatorios recibidos y
procesados, clave 9220-003-202, vigente, el cual establece los distintos tipos de
avisos afiliatorios y sus nomenclaturas, lo cual facilitara a la persona responsable en
la OVD, el analisis de los posibles capitales constitutivos.

e Procedimiento para la inscripcion de los trabajadores eventuales del campo al Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave 9210-003-604, vigente, el cual establece las
caracteristicas de afiliacion de las personas trabajadoras eventuales del campo.

e Procedimiento para la inscripcion de los trabajadores eventuales del campo conforme
al Decreto del 24 de julio de 2007 y sus reglas, clave 9210-003-601, vigente, el cual
establece el tramite de inscripcidn de los trabajadores eventuales del campo que se
adhieren a los beneficios fiscales establecidos en dicho Decreto.

e Procedimiento para la aplicacion de capitales constitutivos de subsidios y ayudas para
gastos de funeral, clave 3300-003-010, vigente, el cual establece las actividades a
realizar por parte del personal del servicio de prestaciones econémicas en UMF al
recibir copia del “Oficio de promocion de capitales constitutivos”.

e Procedimiento para la determinacién de capitales constitutivos de pensiones y rentas
vitalicias, clave 3A10-003-001, vigente, el cual establece las actividades a realizar por
parte del personal adscrito al Departamento de Pensiones Subdelegacional el cual a
través del SISTRAP genera y envia al DAV el “Reporte de capital constitutivo de
pensiones” clave 3A10-014-001.

e Procedimiento para la certificacion del derecho al pago de subsidios en los seguros
de Riesgos de Trabajo, Enfermedades y Maternidad y por Licencias para cuidados
médicos del articulo 140 bis de la Ley del Seguro Social, clave 9220-003-329, vigente,
Interviene durante los procesos de certificacion del derecho para el pago de los
subsidios, en los que se identifican y enlistan los capitales, a través del reporte de
capitales constitutivos por subsidios.

e Procedimiento para la certificacion del derecho a la pension en los Seguros de
Riesgos de Trabajo, Invalidez y Vida, y Retiro, Cesantia en Edad Avanzada y Vejez,
clave 9220-003-330, vigente, Interviene durante los procesos de certificacion del
derecho a la pensién en los que se identifican los movimientos afiliatorios presentados
de manera extemporanea o de modificaciones de salario.
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5.2 Especificas
Del analisis y promocion de capitales constitutivos

5.2.1 El proceso de promocion de capitales constitutivos inicia con la deteccion, durante la
certificacion del derecho a las prestaciones en dinero o en especie, de la presentacion
extemporanea de avisos afiliatorios o de modificaciones de salario para que previo analisis,
el personal responsable de la promocién solicite dentro del plazo de 5 dias habiles a partir
de la emisién de los reportes de capitales constitutivos por subsidios y recepcion de los
reportes de capitales constitutivos por pensiones, a la UMF con copia a las areas de
Prestaciones Econdémicas en Control de Prestaciones de la UMF, la integracién de los
costos erogados por prestaciones de seguridad social y las documentales base del capital
constitutivo, a fin de que los Departamentos de Cobranza cuenten con los elementos
necesarios para motivar, fundamentar y fincar el capital constitutivo.

5.2.2 EIl personal encargado de los procesos de certificacion del derecho a las
prestaciones en dinero y en especie, asi como el que la persona titular del DAV designe,
sera el responsable de la promocion de un capital constitutivo en los supuestos listados a
continuacion:

1. Por la omision de inscripcidn de la persona asegurada ante el Instituto por parte del
patrén o sujeto obligado y/o el registro de un salario inferior al real.

2. Por la presentacion de avisos afiliatorios después de ocurrido un riesgo de trabajo,
aun cuando se realicen dentro de los plazos legales establecidos en la LSS.

3. Por la presentacion de avisos afiliatorios de forma extemporanea a la ocurrencia del
sinestro o a la configuracion del derecho a recibir determinada prestacién. Un
movimiento se considera extemporaneo cuando se presenta vencido los plazos
establecidos los articulos 15, fraccion |, 34 y 237-B, fraccién I, de la LSS.

Los supuestos 1 y 3 aplican tanto en las prestaciones del seguro de enfermedades y
maternidad (subsidios y prestaciones en especie), como en las prestaciones de Invalidez y
Vida; y de Retiro, Cesantia en Edad Avanzada y Vejez (pensiones y prestaciones en
especie).

5.2.3 Como excepciéon a la politica anterior y tratdndose de modificaciones salariales
presentadas por registros patronales de plataformas digitales, el responsable de la
deteccion debera considerar que, conforme a las reglas para la prueba piloto de plataformas
digitales, este tipo de empresas tienen permitido ajustar el salario base de cotizacion de las
personas trabajadoras de plataformas digitales que cumplan con los requisitos de la LFT,
dentro de los primeros cinco dias naturales del mes inmediato posterior al mes del
aseguramiento, por lo cual no promoveran un capital constitutivo por modificacién salarial
siempre y cuando justifiquen con la nota informativa de improcedencia el supuesto
respectivo.
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5.2.4 Tratandose de riesgos de trabajo en su categoria de accidentes de trabajo, la
persona responsable del tramite en el DAV determinara la procedencia en la aplicacion del
capital constitutivo, cuando el siniestro ocurra antes de la presentacion del aviso afiliatorio,
por lo que, si el accidente ocurre el mismo dia, se debera verificar ademas la hora de
recepcion del aviso, y cuando se trate de la transmision del movimiento afiliatorio a través
de IDSE, se debera anexar la impresion obtenida del COMAF.

5.2.5 En los casos de recaida de un riesgo de trabajo con el mismo patrén o con otro
distinto, sera considerado cuando el aviso afiliatorio es presentado en fecha posterior a la
valoracion médica.

5.2.6 La persona responsable del tramite en el DAV, debera considerar que el derecho al
goce de los subsidios en el ramo de maternidad, se certifica considerando el cuadragésimo
segundo dia previo a la fecha probable de parto en observancia a lo previsto en el segundo
parrafo del articulo 85 y la fraccion Il, del articulo 102 de la LSS, por lo que la posible
transferencia de hasta cuatro (4) semanas del periodo prenatal al postnatal a que se refiere
la fraccioén Il, del articulo 170 de la Ley Federal de Trabajo, no incide en las fechas que
deben tomarse en cuenta para la determinaciéon de la procedencia del capital constitutivo
inicial, y, de existir, sus complementarios.

5.2.7 En los casos incluidos en el reporte de capital constitutivo por una modificacién de
salario a la baja, la persona responsable del analisis debera validar si existe algun otro
supuesto que genere la procedencia de un cobro al patron o sujeto obligado. Si tras dicho
analisis no se identifica una causa para la generacion del capital constitutivo, justificara a
Su superior jerarquico la improcedencia en la promocién del capital constitutivo a través del
“Memorandum de improcedencia del capital constitutivo,” clave 9220-010-691 (Anexo 6), el
cual, para facilitar la gestion podra considerar varios casos.

5.2.8 EI JOVD, sera responsable de orientar y canalizar al ciudadano para que presente
la denuncia correspondiente ante el DAP, conforme a los procedimientos vigentes
normados por la Coordinacion de Fiscalizacién, cuando esta manifieste omision de su
inscripcion al Instituto, registro de una fecha de ingreso distinta a la real, o registro de un
salario inferior al efectivamente percibido, sin embargo, hasta en tanto no se cuente con el
resultado oficial de dicha denuncia, no procedera la determinacién del capital constitutivo
ni el otorgamiento a las prestaciones a que tuviera derecho.

5.2.9 En los casos en los que se condene al Instituto al reconocimiento de un periodo o
salario a través de un laudo o sentencia dictada por la autoridad laboral, previo analisis, el
DAV solicitara via oficio el mismo dia de la recepcién de la resolucion, la intervencion del
DAP a efecto de que se recabe del patron o sujeto obligado el aviso afiliatorio para la
aplicaciéon de los capitales constitutivos, sefialando que dicha solicitud se realiza con la
finalidad de fortalecer la motivacion del capital constitutivo considerando las prestaciones
otorgadas a la persona trabajadora concernida.

Aun y cuando el DAP no recabe el aviso afiliatorio, se debera promover dentro del plazo de
5 dias habiles a partir de que se tiene conocimiento de la resolucion, el capital, anexando
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al “Oficio de promocién de capitales constitutivos por subsidios” clave 9220-010-665 (Anexo
4) u “Oficio de promocién de capitales constitutivos por pensiones y ayudas” clave 9220-
010-667 (Anexo 5), una copia del laudo o sentencia respectivo, mencionando que se
promueve por incumplimiento del patrén de la obligacion de inscribir a su trabajador(a) y
porque el Instituto otorgd las prestaciones en especie y dinero a que tiene derecho.

5.2.10 Una vez que el capital constitutivo ha sido promovido formalmente por el DAV, no
procedera su cancelacion por parte de dicha area; salvo, aquellos casos en que se haya
emitido el oficio de promocion por enfermedad general y posteriormente el caso se hubiera
calificado como riesgo de trabajo por los Servicios de Salud en el Trabajo del Instituto y de
ser procedente su promocion, la persona responsable del analisis dejara sin efectos el
primer oficio y generara un nuevo oficio de promocion de capitales constitutivos.

5.2.11 En caso de que el patron o sujeto obligado considere improcedente la promocion
del capital constitutivo, debera interponer el recurso de inconformidad correspondiente ante
el Consejo Consultivo del OOAD, de conformidad con lo previsto en los articulos 294 de la
LSS y 6 del Reglamento del Recurso de Inconformidad del IMSS.

Del Expediente de promocion de capital constitutivo

5.2.12 EI expediente de promocidon de capital constitutivo debera ser archivado por la
persona responsable de la promocion del capital constitutivo y resguardado por un periodo
de doce afos, conforme a los siguientes criterios:

e Durante los primeros tres anos, el resguardo sera responsabilidad del DAV.

e Una vez transcurrido este periodo, y en caso de que el numero de expedientes exceda
el espacio fisico disponible, el DAV debera solicitar via memorandum al DSAV que
realice las gestiones necesarias para su resguardo durante los nueve afnos restantes.

5.2.13 El uso de la herramienta “Bitacora auxiliar de seguimiento de capital constitutivo”
en ningun caso sustituira la emision y el envio de los oficios oficiales para la promocién de
capitales constitutivos. El uso de la bitacora tiene como unico propodsito facilitar el
seguimiento y la consulta de casos promovidos a las areas médicas.

De las acciones del JSAC:

5.2.14 |Instruira por escrito a la persona titular del DSAV para que difunda el presente
procedimiento en los DAV subdelegacionales y supervise su estricta observancia y
aplicacion conforme al Programa de Supervisién Anual. En dicho escrito debera adjuntar
una impresiéon del Calendario del Proceso de Aplicacion “Certificacion de Incapacidades
desde el CIZ para el pago de subsidios Generacién de Reporte de Capitales Constitutivos
Proceso Diario”, recibido en la segunda quincena del mes de diciembre de cada afio por la
CCEVD.

Pagina 15 de 50 Clave: 9220-003-332



[ S
“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

5.2.15 Formulara las consultas a su similar de Servicios Juridicos cuando exista duda
sobre los aspectos juridicos en la promocion de capitales constitutivos. Si la duda no esta
disipada o no se esta de acuerdo con lo que se establezca, debera enviarla a la CCEVD,
para su opinion y ésta ultima, en su caso, podra realizar la consulta a la Direccion Juridica.

De las acciones del JDSAV

5.2.16 Solicitara el alta o baja de acceso a la “Bitacora Auxiliar de Seguimiento de Capital
Constitutivo” mediante correo electronico institucional de normativa.vigencia@imss.gob.mx
adjuntando a la solicitud la “Cédula de administracion de usuarios para el acceso a la
Bitacora Auxiliar de seguimiento de Capital Constitutivo” clave 9220-010-665 (Anexo 3),
debidamente requisitada, tanto para el propio JOVD, como usuario responsable, y el
personal previamente designado por el JOVD como responsable del analisis.

5.2.17 Conciliara al menos una vez al mes con el Cl la adecuada recepcion del “Reporte
de Capitales Constitutivos por Subsidios”, con la clave: 9220-014-668 (Anexo 1) tomando
en cuenta el Calendario del Proceso de Aplicacion “Certificacion de Incapacidades desde
el ClZ para el pago de subsidios Generacion de Reporte de Capitales Constitutivos Proceso
Diario”, en el entendido de que todos los dias habiles, después de las 14:00 horas, la ClI
entrega el reporte a las areas de vigencia de derechos para su revision y procesamiento
correspondiente.

5.2.18 Realizara la carga del archivo recibido de la Cl en la herramienta “Bitacora auxiliar
de seguimiento de capital constitutivo”, conforme a lo sefialado en el “Manual de usuario de
la Bitacora Auxiliar de Seguimiento de Capital Constitutivo”, clave 9220-022-692 (Anexo 2).

5.2.19 Participara como vocal en los “Comités del OOAD de Control Interno de los
procesos de Afiliacidon y Cobranza”, y en su caso, de ser convocado colaborara en el “Grupo
de Trabajo Especializado en Vigilancia y Seguimiento al Gasto en materia de Subsidios en
los OOAD”.

De las acciones de la persona titular de la JDAV:

5.2.20 Turnara a la persona titular de la OVD a mas tardar el dia siguiente de su recepcion
el “Reporte de capitales constitutivos por pensiones” clave 3A10-014-001, emitido por el
Departamento de Pensiones, a efecto de que dicha oficina lleve a cabo el andlisis de
procedencia del capital constitutivo por pensién, y en su caso, la promocion
correspondiente, conforme a la normatividad aplicable.

5.2.21 Cuando se determine la procedencia de un capital constitutivo promovido a patrén
IMSS, enviara el “Expediente para la promocién de capitales constitutivos” al Organo
Interno de Control en el Instituto, a través de oficio a mas tardar a los tres dias habiles
siguientes a la deteccién del Capital a fin de dejar constancia administrativa y cumplir con
los principios de rendicion de cuentas y supervision interna.
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5.2.22 Revisara que los casos de capitales constitutivos no promovidos, que el JOVD le
remita con memorandum de improcedencia, se encuentren debidamente justificados,
devolviendo via memorandum a mas tardar dentro de los 5 dias habiles a partir de la
recepcion del memorandum de improcedencia, aquellos en los que se identifique que
legalmente sean procedentes con la instruccion de que sean promovidos.

5.2.23 Comunicara de forma mensual via memorandum al JDSAV los casos de capitales
constitutivos para que sean sometidos al seguimiento en el Pleno del Comité del OOAD de
Control Interno de los Procesos de Afiliacion y Cobranza y en su caso del Grupo de Trabajo
Especializado en Vigilancia y Seguimiento al Gasto en materia de Subsidios en los OOAD.
Dicha comunicacion debera asegurar la fundamentacion juridica y claridad de los
antecedentes del caso, con el fin de facilitar la toma de decisiones informada y oportuna
por parte del Comité.

De las acciones del JOVD

5.2.24 Designara por escrito a la persona responsable del analisis y atencidn de los casos
identificados como posibles capitales constitutivos. En aquellos casos en donde no exista
personal de apoyo, dicha responsabilidad se asumira directamente por el la persona titular
o encargada de la OVD.

5.2.25 Vigilara que todos los casos detectados como capitales constitutivos, sean
promovidos en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de su deteccion. Solo
en aquellos casos en los que sea necesaria la certificacion del movimiento afiliatorio de un
registro patronal distinto al de la Subdelegacion que detectd el posible capital constitutivo,
el plazo para la promocion podra ampliarse a un maximo de 10 dias habiles.

5.2.26 Dara seguimiento a la atencion de los oficios dirigidos a otras Subdelegaciones
mediante los cuales se solicita la certificacion de movimientos afiliatorios, verificando que
estos se atiendan en un plazo maximo de 5 dias habiles a partir de su recepcién. Con la
finalidad de agilizar el cumplimiento de este plazo normativo, el JDAV podra realizar la
solicitud del movimiento afiliatorio también por correo electronico institucional, sin que ello
sustituya la emision formal del oficio, el cual debera integrarse al expediente respectivo.

5.2.27 Analizara y propondra al JDAV aquellos casos de capitales constitutivos que, por
su complejidad, impacto, ameriten ser revisados en el Pleno del Comité del OOAD de
Control Interno de los Procesos de Afiliacion y Cobranza y Grupo de Trabajo Especializado
en Vigilancia y Seguimiento al Gasto en materia de Subsidios en los OOAD. La propuesta
debera estar debidamente justificada, documentada y remitida via memorandum al menos
una semana antes a la celebraciéon del Comité para su inclusion en el orden del dia del
Comité correspondiente.
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La persona responsable del analisis en la OVD

5.2.28 Ingresara diariamente a la “Bitacora auxiliar de seguimiento de capital constitutivo”,
para analizar los casos cargados incluidos en el “Reporte de capitales constitutivos por
subsidios” Clave 9220-01-668 (Anexo 1) o de los “Reportes de capitales constitutivos por
pensiones” y del “Oficio de probable capital” recibidos por las areas de Prestaciones
Economicas o de Vigencia de Derechos en UMF, respectivamente.

5.2.29 En todos los casos de certificacidon del derecho a prestaciones en dinero, analizara
si existe un posible capital constitutivo derivado del otorgamiento de prestaciones en dinero
y/o especie, conforme a los criterios previstos en las politicas 5.2.2, 5.2.3, 5.24, 525y
5.2.6.

5.2.30 Para llevar a cabo el analisis, invariablemente verificara la fecha y hora de
presentacion del aviso afiliatorio conforme al medio por el cual se haya presentado, de
acuerdo con los siguientes criterios:

o Consulta a la cuenta individual de la persona trabajadora en SINDO para identificar el
numero de seguridad social, el nombre de la persona asegurada, registro patronal,
OOAD de control del registro patronal, fecha de recepcion que corresponde a la fecha
en la cual es presentado el movimiento afiliatorio, origen del movimiento, tipo de
movimiento y salario y tipo de salario.

e COMAF para consultar los avisos transmitidos por medios electronicos institucionales
(IDSE - Origen 4) en donde se considerara la fecha y hora de recepcion de la
transmision electronica.

e Aviso en papel: Se tomara como valida la fecha del sello de recepcion estampado por
el Instituto y la hora de recepcion plasmada por la persona responsable de la Oficina
de Afiliacion.

e SAIIA o movimientos provenientes de Auditoria.

e Para el caso de trabajadores eventuales del campo se debera consultar el
“Procedimiento para la inscripcidn de los trabajadores del campo conforme al Decreto
del 24 de julio de 2007 y sus reglas”, clave 9210-003-601, con el fin de identificar la
fecha y hora del registro de movimientos afiliatorios de acuerdo a las modalidades de
presentacion de los avisos: Libreta electronica, archivo en Excel, relaciones en papel
IDSE o Sistema de Registro de Movimientos Afiliatorios de los Trabajadores
Eventuales del Campo (SIRMATEC).

5.2.31 Promovera la integracion de un capital constitutivo, a través de los oficios de
promocién normados en el presente procedimiento, integrando el expediente conforme a lo
sefalado en las disposiciones normativas aplicables, o bien, elaborara el memorandum de
improcedencia clave 9220-010-691.
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5.3 Documentos de referencia:

e Ley Federal Trabajo, ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21
de febrero de 2025.Ley Organica de la Administracion Publica Federal, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicada en Diario Oficial de la Federacion
el 14 de mayo de 1986 y sus reformas.

e ACDO.AS2.HCT.270525/132.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social, en sesidn ordinaria celebrada el 27 de mayo de 2025, por el
que se aprueban las Reglas de caracter general de la prueba piloto para la incorporacion
de las personas trabajadoras de plataformas digitales al régimen obligatorio del seguro
social, asi como su Anexo Unico, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
junio de 2025.
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Responsable Descripcion de actividades

6 Descripcion de
actividades

Responsable del DSAV o del 1. Recibe del Cl de manera diaria a partir de las 14:00
DAV en Subdelegaciones con horas, en dias habiles para el IMSS, en archivo txt.
procesos desconcentrados el “Reporte de capitales constitutivos por subsidios
(SSDBX002)”, clave 9220-014-668 (Anexo 1) y
carga dicho archivo en la herramienta “Bitacora
auxiliar de seguimiento de capital constitutivo”
conforme a lo establecido en el “Manual de usuario
de la bitacora auxiliar de seguimiento de capital
constitutivo”, clave 9220-022-692 (Anexo 2)
verificando que la carga se haya efectuado
correctamente y que los casos se reflejen en la
Bitacora.

NOTA: Tratdandose de Subdelegacién con procesos
desconcentrados, el JDAV debera enviar via correo
electronico institucional el archivo txt. al JDSAV.

Responsable del analisis enla] 2. Ingresa de forma diaria a la herramienta “Bitacora

OVD de la Subdelegacién auxiliar de seguimiento de capital constitutivo” con
control de la persona el propdsito de analizar los casos identificados en
asegurada la certificacion de subsidios en los seguros de

riesgos de trabajo, enfermedades y maternidad
mismos que conforme a la actividad 1 fueron
descargados del “Reporte de Capitales
Constitutivos por Subsidios” (SSDBX002), clave
9220-014-668 (Anexo 1), asimismo recibe
mediante oficio la informacion relacionada con
posibles capitales constitutivos, proveniente de las
siguientes areas:

e Del Departamento de Pensiones: El “Reporte
de capital constitutivo de pensiones”, clave
3A10-014-001.

e De las Areas de Afiliacién Vigencia en
Unidades de Medicina Familiar
Dependientes: “Oficio de probable capital
constitutivo”, clave 9220-010-666 (Anexo 7).

3. Analiza cada caso para identificar aquellos casos
en los que el registro patronal lo controle una
Subdelegacion distinta a la Subdelegacion control
de la persona asegurada.

Pagina 20 de 50 Clave: 9220-003-332



[ S
“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable Descripcion de actividades

El registro patronal lo controla la misma
subdelegacién control de la persona
asegurada

Responsable del analisis enlaj 4. Busca el movimiento afiliatorio de acuerdo con su
OVD de la Subdelegacién origen conforme a la politica 5.2.30:

control de la persona
asegurada

Aviso presentado en papel, SAIIA-01 o por
patréon del campo

5. Obtiene copia de este del Archivo de
Generalidades, Catalogo de Avisos Originales
(CAO) o del Expediente del patrén del campo.

Continta en la actividad 16
Origen Auditoria

6. Obtiene impresion de la cuenta individual de
SINDO.

Continua en la actividad 16
Aviso presentado por IDSE:
7. Solicita y recibe del area de Afiliacion el COMAF.
Continua en la actividad 16

El registro patronal lo controla una
subdelegacion distinta a la Subdelegacion
control de la persona asegurada

8. Elabora y envia en original y copia “Oficio de
solicitud” a la Subdelegacion control del registro
patronal, solicitando la certificacion del movimiento
afiliatorio y el “Formato de ratificacion o
rectificacion de movimiento afiliatorio identificado
como posible capital constitutivos”, clave 9220-
009-321 (Anexo 8) debidamente requisitado
conforme al plazo previsto en la politica 5.2.25.
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Responsable Descripcion de actividades |
Responsable del tramite en 9. Recibe “Oficio solicitud” y el “Formato de
DAV de control del registro Ratificacion o Rectificacion de movimiento
patronal afiliatorio  identificado como posible capital

constitutivo”, clave 9220-009-321 (Anexo 8), y
Busca el movimiento afiliatorio de acuerdo con su
origen conforme a la politica 5.2.30:

Aviso presentado en papel, SAIIA-01 o por
patréon del campo

10. Obtiene copia de este del Archivo de
Generalidades, Catalogo de Avisos Originales
(CAO) o del Expediente del patrén del campo.

Continta en la actividad 13
Origen Auditoria

11. Obtiene impresién de la cuenta individual de
SINDO.

Continua en la actividad 13.
Aviso presentado por IDSE:
12. Solicita y recibe del area de Afiliaciéon el COMAF.

13. Complementa el “Formato de ratificacion o
rectificacion del movimiento afiliatorio identificado
como probable capital constitutivo”, clave 9220-
009-321 (Anexo 8), conforme al instructivo de
llenado de este.

14. Elabora “Oficio de respuesta” a la Subdelegacion
que solicitod la informacién del movimiento afiliatorio
en original y copia firmada por el JDAV, y envia
junto con el “Formato de ratificacion o rectificacion
del movimiento afiliatorio identificado como posible
capital constitutivo”, clave 9220-009-321 (Anexo 8)
la evidencia segun corresponda:

e COMAF, o
e Copia del movimiento afiliatorio o SAIIA-
01.
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Responsable Descripcion de actividades |

Responsable del analisis enlaj 15. Recibe de la Subdelegacion control del registro

OVD de la Subdelegacién patronal el “Oficio de respuesta” junto con:
control de la persona
asegurada e “Formato de ratificacion o rectificacion del

movimiento afiliatorio identificado como
posible capital constitutivo”, clave 9220-009-
321 (Anexo 8).

e COMAF, 0

e Copia del movimiento afiliatorio o SAIIA-01.

16. Analiza y determina de acuerdo con las politicas
522, 523, 524, 525 y 5.2.6 del presente
procedimiento, si la promocion del capital
constitutivo procede considerando la informacion y
documentacion disponible.

NOTA: En caso de requerir documentales necesarios para
analizar y justificar los casos, tales como el ST2, ST4, ST7,
ST8, ST9, deberan ser requeridas al area de Salud en el
Trabajo.

Procede el capital constitutivo.
Continta en la actividad 22.
No procede el capital constitutivo

17. Ingresa a la herramienta “Bitacora auxiliar de
seguimiento de capital constitutivo” y selecciona la
opcion  “improcedente” del campo “Estado’,
describiendo en el apartado de “Justificacion” la
motivacion de la improcedencia del capital
constitutivo.

18. Elabora en original y copia “Memorandum de
improcedencia de capital constitutivo”. clave 9220-
010-691 (Anexo 6) y lo entrega al titular del
Departamento de Afiliacién Vigencia con acuse de
recibo en la copia. Adicionalmente, si el area que
remitié el posible capital constitutivo es externa a
la Oficina de Vigencia de Derechos, elabora oficio
para comunicar a dicha area los motivos de la
improcedencia.
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Responsable Descripcion de actividades |
Titular del DAV de la 19. Recibe “Memorandum de improcedencia de capital
Subdelegacion control de la constitutivo”, clave 9220-010-691 (Anexo 6), firma
persona asegurada de recibido en la copia y verifica si es correcta la

determinacion de la improcedencia.

Es correcta la determinacion de la
improcedencia

20. Firma “Memorandum de improcedencia de capital
constitutivo”, clave 9220-010-691 (Anexo 6) y lo
devuelve al responsable del analisis en la OVD
para su envio al area solicitante, archivando el
expediente completo en el DAV, considerando la
politica 5.2.12.

Termina procedimiento para esta opcion.

Es incorrecta la determinacion de la
improcedencia

21. Devuelve el caso al responsable del analisis en la
OVD con la instruccion de promover el Capital
Constitutivo.

Procede el capital constitutivo

Responsable del analisis en laj] 22. Ingresa a la herramienta “Bitacora auxiliar de

OVD de la Subdelegacién seguimiento de capital constitutivo” y selecciona la
control de la persona opcion “Promovido” del campo “Estado”.
asegurada

23. Elabora en un plazo no mayor a 5 dias habiles
contado a partir de que le fue turnado el caso y
solicita firma al titular de la Oficina de Vigencia de
Derechos del “Oficio de promocién de capitales
constitutivos por subsidios”, clave 9220-010-665
(Anexo 4) u “Oficio de promocion de capitales
constitutivos por pensiones y ayudas” clave 9220-
010-667, (Anexo 5) en original y copia, con el
fundamento legal y la leyenda de acuerdo con el
tipo de capital constitutivo de que se trate.

NOTA 1: De acuerdo con la politica 5.2.25, el plazo para la
promocion de capitales constitutivos podra ampliarse hasta
10 dias habiles a partir de su deteccion, en caso de que se
requiera la certificacion del movimiento afiliatorio de una
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Responsable Descripcion de actividades

Subdelegacién distinta de la que detectd el capital
constitutivo.

NOTA 2: Conforme a la politica 5.2.9, procedera a cancelar
el primer oficio de promocidn, tratandose de aquellos casos
en que fue promovido como enfermedad general y posterior
fue calificado por los Servicios de Salud en el Trabajo como
riesgo de trabajo.

NOTA 3: En caso de contar con documentales tales como
certificaciéon de movimientos afiliatorios de COMAF, pantallas
de SINDO, el ST2, ST4, ST7, ST8, ST9, que sirvan para
justificar la promociéon del capital constitutivo, deberan ser
adjuntados en el apartado “Oficio de cumplimiento”.

Responsable del analisis en laj] 24. Envia original del “Oficio de promocién de capitales

OVD de la Subdelegacién constitutivos por subsidios”, clave 9220-010-665
control de la persona (Anexo 4) al Titular de la UMF, quienes integraran
asegurada la documental de pago de subsidios, costos

meédicos, notas médicas, dictamenes ST-7, ST9,
ST-8 y ST2; u “Oficio de promocion de capitales
constitutivos por pensiones y ayudas” clave 9220-
010-667 (Anexo 5), al Titular del Departamento de
Pensiones, para que integre los costos
correspondientes.

25. Integra en el “Expediente para la promocion de
capitales constitutivos” para su archivo.

e Copia del “Oficio de promocion de capitales
constitutivos por subsidios” clave 9220-010-665
(Anexo 4) u “Oficio de promocion de capitales
constitutivos por pensiones y ayudas” clave
9220-010-667 (Anexo 5) u “Oficio de probable
capital constitutivo” Clave 9220-010-666 (Anexo
7).

e Copia del “Aviso dfiliatorio”, COMAF y/o de la
impresion de la “Cuenta individual”.

e Original del “Formato de Ratificacion o
Rectificacion de Capitales Constitutivos
identificado como posible capital constitutivo”,
clave 9220-009-321 (Anexo 8).

Fin del procedimiento
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ANEXO 4

Oficio de promocion de capitales constitutivos por subsidios
9220-010-665
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[1]INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
OOAD
SUBDELEGACION

rziLugar y Fecha

310ficio N°

4Director o Directora
Unidad de Medicina Familiar

Presente.

Con motivo de la certificacion del derecho al pago de subsidio en la UMF

5] en el seguro de g a favor de la persona
trabajadora (7] con numero de seguridad social
8] , y fecha de siniestro 9 de acuerdo a la informacion
contenida en el “Reporte de capital constitutivo por subsidios”, quién labora con el patron
[10] con el registro patronal (11 , Se
determind que a la fecha del siniestro, tiene registrado en la cuenta individual de SINDO
un movimiento afiliatorio 2 de fecha p3 , con salario
[14] , presentado el s , con salario anterior inmediato
[16]

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en el articulo 117, de la Ley del

Seguro Social, solicito a usted se promueva la integracién de la documental del capital
constitutivo hecho lo cual, sea remitida dicha documental a la Subdelegacion promovente
con atencion a la Oficina de Emision y Pago Oportuno del Departamento de Cobranza
para el tramite de emision y cobro.

Finalmente, dada la importancia en el tema de que se trata, se solicita remitir la
informacion requerida a la Oficina de Emision y Pago Oportuno del Departamento de
Cobranza de la referida Subdelegacion en un plazo no mayor a 20 dias habiles.

Atentamente,

nsiNombre
Titular del Departamento de Afiliacion Vigencia

Anexos: Impresion de la cuenta individual de la persona trabajadora, certificacién del movimiento afiliatorio, dictamen elaborado por el Servicio de Salud en
el Trabajo

C.c.p.
Responsable en el area de Control de Prestaciones (subsidios) de la UMF.
Persona titular de la Oficina de Emision y Pago Oportuno.

Clave: 9220-010-665
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NO.

10
11
12
13
14
15
16

17

18

ANEXO 4

Oficio de promocion de capitales constitutivos por subsidios

DATO

Adscripcidn

Lugar y Fecha
Numero de oficio

Destinatario
UMF

Seguro

Nombre de la persona
trabajadora

Numero de Seguridad
Social.

Fecha de siniestro
Patrén

Registro

Movimiento afiliatorio

Fecha del movimiento
Salario

Fecha de recepcion
Salario anterior

Fundamento

Remitente

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Organo de Operaciéon Administrativa Desconcentrada
Estatal, Regional o del Distrito Federal, tratandose de la
Ciudad de México y Subdelegacion en el que se genera el
oficio de promocion del capital constitutivo.

Lugar y Fecha de elaboracién.

Codificacién asignada al Departamento de Afiliacion
Vigencia.

Nombre de la persona Titular de la UMF.
Numero de la Unidad de Medicina Familiar.
Seguro motivo de la certificacion.

Nombre completo de la persona trabajadora.

Numero de Seguridad Social de la persona trabajadora.
Dias, mes y afio en que ocurrid el siniestro (contenida en
el “Reporte de capital constitutivo por subsidios”).

Nombre del Patrén.

Registro patronal.

Movimiento afiliatorio (alta, reingreso o modificacion de
salario).

Fecha del movimiento afiliatorio.

Salario registrado a la fecha del movimiento afiliatorio.
Fecha de recepcion del movimiento afiliatorio.

Salario anterior inmediato a la fecha del siniestro.

Fundamento legal del capital constitutivo.

Firma de la persona titular del Departamento de
Afiliaciéon Vigencia u Oficina de Vigencia de Derechos.

Clave: 9220-010-665

Pagina 34 de 50 Clave: 9220-003-332




[ S
“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Leyendas para reportar en caso de aplicacion de los articulos 77, 79 y 88 de la Ley del
Seguro Social por el pago de Subsidios

Leyendas Subsidios
R.T EyM
Persona asegurada no inscrita por el patron
con

registro Patronal X X

El aviso de inscripcion (o de modificacion de

salario) del dia, mes, afio con $ salario, fue

recabado por visita de auditoria (o verificacion) X X

num., practicada el dia, mes, afno.

El aviso de inscripcion (o de modificacion de
salario) del dia, mes, ano, con $ salario, fue
presentado el dia, mes, aino, después de ocurrido X
el siniestro.

El aviso de inscripcion (o de modificacion de

salario) del dia, mes, afo, con $ salario, fue

presentado en forma extemporanea el dia, mes, X X
afo, después de ocurrido el siniestro.

La fecha de ingreso (o de la modificacion de
salario) se corrigié del dia, mes, ano, al dia, mes,

~ . , X X
ano, con $ salario, en forma extemporanea.

El salario del aviso de inscripcion (0 de la

modificacion de salario) del dia, mes, afo, se X X

corrigio¢ de $ salario a $ salario, en forma
extemporanea.

Clave: 9220-010-665
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ANEXO 5

Oficio de promocion de capitales constitutivos por pensiones y ayudas
9220-010-667
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[1] INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
OOAD
SUBDELEGACION

121 Lugar y Fecha
1310ficio N°
41 Nombre

Titular del Departamento de Pensiones
Presente.

Derivado de la Certificacion de Pensiones en el seguro de s de la
persona trabajadora e con numero de seguridad
social (7] , a partir del s se detectd que el patron
9] con registro patronal [10) y con
domicilio en , incurrié en lo
siguiente:

[12]

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en el articulo 113 de la Ley del

Seguro Social, solicito a usted se promueva la documental del capital constitutivo,
posteriormente se derive a la Oficina de Emisién y Pago Oportuno del Departamento de
Cobranza de la Subdelegacion correspondiente para su tramite de emision y cobro.

Atentamente,

4iNombre
Titular del Departamento de Afiliacion Vigencia

Anexos: Impresion de la cuenta individual de la persona trabajadora, certificacién del movimiento afiliatorio, dictamen elaborado por el Servicio de Salud

en el Trabajo.

C.c.p. Titular de la Oficina de Emisién y Pago Oportuno.
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ANEXO 5
Oficio de promocion de capitales constitutivos por pensiones y ayudas
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NO. DATO ANOTAR

Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada
Estatal, Regional o del Distrito Federal, tratandose de la

1 Adscripeion Ciudad de México y Subdelegacion en el que se genera
el oficio de promocién del capital constitutivo.

2 Lugar y Fecha Lugar y Fecha de elaboracion.

3 NUmero de oficio C.OdIfIC'aCIOH asignada al Departamento de Afiliacion
Vigencia.

4 Destinatario Nomlgre de la persona Titular del Departamento de
Pensiones

5 Seguro Seguro motivo de la certificacion.

Nombre de la persona

6 trabajadora Nombre completo de la persona trabajadora.

7 gg(r;?;ro de Seguridad Numero de Seguridad Social de la persona trabajadora.
8 Fecha de recepcién Fecha de recepcién del movimiento afiliatorio.

9 Patrén Nombre del patron.

10 Registro Registro patronal.

11 Domicilio Domicilio del patron.

mencionar con precisidn los razonamientos logico-
juridicos, circunstancias especiales 0 razones
particulares que haya considerado o valorado para la

12 Motivacion emision del capital constitutivo, es decir, sefalar por qué
considero que los hechos u omisiones del patrén o sujeto
obligado se ajustan a la hipotesis normativa citada en la
fundamentacion.

Fundamento legal, es decir, citar de manera precisa los
preceptos legales, reglamentarios, entendiéndose por

13 Fundamento éstos los articulos, parrafos, incisos, subincisos y demas
aplicables al caso concreto, en los que se sustente el
capital constitutivo.

Firma de la persona titular del Departamento de Afiliacién

14 Remitente y Vigencia u Oficina.
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Leyendas a reportar en caso de aplicacion de los articulos 77, 149 y 186, de la Ley del
Seguro Social, por pensiones de Riesgos de Trabajo; Invalidez y Vida; y Retiro, Cesantia
en Edad Avanzada y Vejez

Leyendas Pensiones
RT. | Vv R C Vv

Persona Asegurada no inscrita por el
patron con
registro patronal

El aviso de inscripcidn (o de modificacion de

salario) del dia, mes, afio, con $ salario, fue

recabado por visita de auditoria (o verificacion) X X X X X X
num., practicada el dia, mes, afio.

El aviso de inscripcién (o de modificacion de
salario) del dia, mes, afio, con $ salario, fue
presentado el dia, mes, afo, después de X
ocurrido el siniestro.

El aviso de inscripcidn (o de modificacion de

salario) del dia, mes, afio, con $ salario, fue

presentado en forma extemporanea el dia, mes, X X X X X X
ano, después de ocurrido el siniestro.

La fecha de ingreso (0 de la modificacion de

salario) se corrigié del dia, mes, afo, al dia,

mes, ano, con $ salario,b en forma X X X X X X
extemporanea.

El salario del aviso de inscripcion (o de la
modificacién de salario) del dia, mes, afio, se X X X X X X
corrigio a $ salario, en forma extemporanea.

Clave: 9220-010-667

Pagina 39 de 50 Clave: 9220-003-332



=

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Leyendas a reportar en caso de aplicacion de los articulos 77, 79 y 88 de la Ley del Seguro
Social por el pago de ayuda para gastos de funeral

Leyendas

Persona Asegurada no inscrita por el patron
con registro

Patronal

El aviso de inscripcion (o de modificacion de salario) del dia,
mes, afio con $ salario, fue recabado por visita de auditoria
(o verificacion) num., practicada el dia, mes,
ano.

El aviso de inscripcion (o de modificacion de salario) del dia,
mes, afo, con $ salario, fue presentado el dia, mes, afio,
después de ocurrido el siniestro.

El aviso de inscripcion (o de modificacion de salario) del dia,
mes, afo, con $ salario, fue presentado en forma
extemporanea el dia, mes, afo, después de ocurrido el
siniestro.

La fecha de ingreso (o de la modificacion de salario) se
corrigio del dia, mes, afo, al dia, mes, afo, con $ salario, en
forma extemporanea.

El salario del aviso de inscripcion (o de la modificacién de
salario) del dia, mes, afio, se corrigié de $ salario a $ salario,
en forma extemporanea.

Ayuda
Gastos de
Funeral
RT. EyM
X X
X X

X
X X
X X
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ANEXO 6

Memorandum de improcedencia de capital constitutivo
9220-010-691
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[1] INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
OOAD
SUBDELEGACION

121 Lugar y Fecha
310ficio N°

[4] Nombre'
Titular del Area

Presente.

En atencion a la deteccion del posible capital constitutivo, originada a través de

[5] , de fecha g ,
derivado de la certificacion del derecho (7] en el
8] , donde se identifico6 a la persona trabajadora
[9] con numero de seguridad social
[10] , quien labora con la razén social
[11] , registro patronal,
2] , de acuerdo al analisis efectuado se determind la

improcedencia  del capital constitutivo, en virtud de lo  siguiente:
[13]

Atentamente,

14qiNombre
Titular del Departamento de Afiliacion Vigencia
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ANEXO 6
Memorandum de improcedencia de capital constitutivo
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NO. DATO ANOTAR
1 Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada
AdSCringion Estatal, Regional o del Distrito Federal, tratandose de la
P Ciudad de México y Subdelegacion en el que se genera el
oficio de improcedencia del capital constitutivo.
2 Lugary Fecha Lugar y fecha de elaboracion del oficio de improcedencia.
3 . - Codificacion asignada al Departamento de Afiliacion
Numero de oficio . )
Vigencia.
4 Destinatario Nombre de .Ia persona titular y area que notificd el
probable capital constitutivo
5 Ori El origen de la deteccion del capital constitutivo (oficio,
rigen
reporte, etc.)
Fecha del oficio con el que el area informo al JDAV el
6 Fecha . : -
posible capital constitutivo
7 Pension o Subsidio S?nalar. qu? se trata de la certificacion de una “pension
o “subsidio
8 Seguro Tipo de seguro o ramo
9 Nompre de la persona Nombre completo de la persona trabajadora.
trabajadora
10 Numero de Seguridad EINSS debe de estar a 11 posiciones, incluyendo el digito
Social Verificador.
11 Razén Social Nombre o razon social
12 Registro Patronal Registro Patronal
Describir la causa de la improcedencia (de manera
enunciativa mas no limitativa):
13 Motivo de la -Modificacion salarial a la baja.
improcedencia - El movimiento del patrén lo presenté al IMSS antes de la
hora del siniestro.
14 Remitente Nompre yfirmg de Ig persona titular del Departamento
de Afiliacion Vigencia
Clave: 9220-010-691
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ANEXO 7

Oficio de probable capital constitutivo
9220-010-666
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
(11 UMF

121 Lugar y Fecha

310ficio N°

14 Nombre

Titular del Departamento de Afiliacion Vigencia

Subdelegacion

Presente.

Con motivo de la certificacion del pago de subsidios en la rama de 5 envio a usted
los documentos afiliatorios de la persona trabajadora ej , con
numero de seguridad social (7] , Y CURP s

quien labora con el Patrén (9 con el
Registro Patronal 10 . Asimismo, le informo que el inicio de la

incapacidad es el 11

Lo anterior con fundamento en el articulo 12 de la Ley del Seguro Social, para
que se verifique y en su caso se promueva ante las areas respectivas el capital constitutivo
correspondiente.

Atentamente,

n3iNombre
Titular de la UMF

Anexos: Impresion de la cuenta individual de la persona trabajadora, certificaciéon del movimiento afiliatorio.
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No.

10

11

12

13

ANEXO 7

Oficio de probable capital constitutivo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

CONCEPTO
UMF
Lugar y Fecha
Numero de oficio

Destinatario

Rama

Nombre de la persona
trabajadora

Numero de Seguridad
Social

CURP

Patron
Registro patronal

Fecha

Articulo

Remitente

ANOTAR
Numero de la Unidad de Medicina Familiar
Fecha de elaboracion
Codificacion asignada al oficio

Nombre de la persona titular del
Departamento de Afiliacion Vigencia

Tipo de siniestro: riesgos de trabajo, enfermedades o
maternidad

Nombre completo de la persona trabajadora

Numero de Seguridad Social de la persona trabajadora
Clave Unica de Registro de Poblacion de la persona
asegurada

Nombre del Patron

Registro patronal

Dia, mes y afo en que se genera el
derecho al pago del subsidio

El articulo de la Ley del Seguro Social
que da origen al oficio
e 77 (Seguro de riesgos de trabajo.
e 88 (Seguro de enfermedades y maternidad)

El nombre y firma de la persona titular de la
UMF
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ANEXO 8

Formato de ratificacion o rectificacion de movimiento afiliatorio identificado como
posible capital constitutivo
9220-009-321
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Formato de ratificacion o rectificacion de movimiento afiliatorio
identificado como posible capital constitutivo

SUBDELEGACION CONTROL DE LA PERSONA ASEGURADA

OOAD: 4 ; N SUBDELEGACION: 4 ; N
N4 \/
UMF: FECHA DE DETECCION: FECHA DE ELABORACION:
‘\ ? J \ ‘} /,/"‘ \ 5 )

DATOS DE LA PERSONA ASEGURADA

NOMBRE: [
Ny ? J _
GURP: ™\ NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL: (g )
7 ) \ Y,
N —
DATOS DEL MOVIMIENTO AFILIATORIO IDENTIFICADO COMO POSIBLE CAPITAL CONSTITUTIVO
REGISTRO PATRONAL: RAMO:  — ARTICULO:  —
N 9 J \ ‘,],Q/ " . 1,1 J/
TIPO DE MOVIMIENTO: \ FECHA INICIO DE MOVIMIENTO: __ SALARIO: EXTEMPORANEO:
/ \ , . 7N YRR
| ) | ) ( ) ( )
\J2) 3 4 slUB ) ()No
CAMPOS PARA SER REQUISITADO POR LA SUBDELEGACION QUE CONTROLA EL REGISTRO PATRONAL
00AD: SUBDELEGACION
L 16 ) 17
A o 2 A . 2
< - ‘\\
SE RATIFICA LA INFORMACION DEL MOVIMIENTO AFILIATORIO (sl ( )NO 18 )

(
\\\ ~

SOLO EN CASO DE HABER SELECCIONADO LA OPCION “NO” EN EL CAMPO ANTERIOR; INDICAR LA INFORMACION CORRESCTA DE ACUERDO
CON LA FUENTE DE CONSULTA:

REGISTRO PATRONAL: TIPO DE MOVIMIENTO: N FECHA INICIO DE MOVIMIENTO:
( ) ( ) ( )
AN 179/ AN %0 / \%1 J/
SALARIO: N EXTEMPORANEO: —~
\\\ 22/ /" ( ) sl ( ) NO \\\ %3//?

FUENTE DE CONSULTA DE INFORMACION:

() CUENTA INDIVIDUAL SINDO () COMAF () AVISO AFILIATORIO EN PAPEL [ 24)
() ARCHIVO DE GENERALIDADES, CATALOGO DE AVISOS ORIGINALES (CAO) O DEL EXPEDIENTE DEL PATRON DEL CAMPO

SUBDELEGACION CONTROL DE LA PERSONA ASEGURADA
ELABORO AUTORIZO

J// \\\
{25 ) \
" \

NOMBRE Y FIRMA
CARGO NOMBRE Y FIRMA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE AFILIACION VIGENCIA O

TITULAR DE OFICINA DE VIGENCIA DE DERECHOS

SUBDELEGACION CONTROL DEL REGISTRO PATONAL
ELABORO AUTORIZO

CARGO NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TITULAR DE DEPARTAMENTO DE AFILIACION VIGENCIA O
TITULAR DE OFICINA DE VIGENCIA DE DERECHOS
Clave: 9220-009-321
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NO.

10
11

12
13

14

15

16

17

18

19

20

ANEXO 8
Formato de ratificacion o rectificacion de movimiento afiliatorio
identificado como posible capital constitutivo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Concepto Descripcion
OOAD Numero y nombre del Organo de Operacién Administrativa
Desconcentrada Estatal, Regional o del Distrito Federal,
tratandose de la Ciudad de México que corresponda a la
Subdelegacién que controla a la persona asegurada.

SUBDELEGACION Numero y nombre de la Subdelegacién que controla a la
persona asegurada.

UMF Numero de la Unidad de Medicina Familiar de adscripcion de
la persona asegurada

FECHA DE DETECCION La deteccion del posible capital constitutivo:

e Fecha de proceso del listado.
e Fecha de certificacion.

FECHA DE ELABORACION La elaboracién del presente formato.

NOMBRE De la persona asegurada, completo sin abreviaturas

CURP La Clave Unica de Registro de Poblacién de la persona
asegurada

NUMERO DE SEGURIDAD De la persona asegurada, con el que se capté el posible

SOCIAL capital constitutivo

REGISTRO PATRONAL Reportado, con el que ocurrio el siniestro

RAMO Que corresponda segun el seguro de que se trate

ARTICULO Numero del articulo de la Ley del Seguro Social que

corresponda por los casos de ratificacion del capital
constitutivo, de rectificarse se cancela el renglén con una
linea.

e Articulo 77. Riesgo de trabajo.

e Articulo 88. Enfermedades y Maternidad.

e Articulo 149. I.V.

e Articulo 186. R.C.V.

TIPO DE MOVIMIENTO El numero que corresponda segun el movimiento reportado.
FECHA DE INICIO La que corresponda al tipo de movimiento.

MOVIMIENTO

SALARIO El que corresponda al movimiento.

EXTEMPORANEO Segun el caso “SI” 0 “NO”

OOAD Numero y nombre del Organo de Operacién Administrativa

Desconcentrada Estatal, Regional o del Distrito Federal,
tratandose de la Ciudad de México que corresponda a la
Subdelegacién que controla el Registro Patronal del periodo
identificado como posible capital constitutivo.

SUBDELEGACION Numero y nombre de la Subdelegacién que controla el
Registro Patronal del periodo identificado como posible
capital constitutivo

SE RATIFICA LA Segun el caso “SI” o “NO” si la informacién es correcta de
INFORMACION DEL acuerdo con la fuente

MOVIMIENTO AFILIATORIO

REGISTRO PATRONAL El correcto de acuerdo con la informacion fuente.

Solo requisitar en caso de que el campo No. 16 se haya
seleccionado la opcion “NO”

TIPO DE MOVIMIENTO El nimero que corresponda de acuerdo con la informacion
fuente.
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21

22

23

24

25

26

27

28

Sdlo requisitar en caso de que el campo No. 16 se haya
seleccionado la opcion “NO”

FECHA INICIO DE La que corresponda al tipo de movimiento de acuerdo con la

MOVIMIENTO informacion fuente.

Sdélo requisitar en caso de que el campo No. 16 se haya
seleccionado la opcion “NO”

SALARIO El que corresponda al movimiento de acuerdo con la
informacion fuente.

Sdlo requisitar en caso de que el campo No. 16 se haya
seleccionado la opcion “NO”

EXTEMPORANEO Segun el caso “SI” 0 “NO”
de acuerdo con la informacion fuente.

Sdélo requisitar en caso de que el campo No. 16 se haya
seleccionado la opcion “NO”

FUENTE DE CONSULTA DE Seleccionar con una “X” la opcidbn que corresponda al

INFORMACION documento que sirvio de fuente para la ratificacion o
rectificacion del movimiento afiliatorio identificado como
posible capital constitutivo:

() Cuenta Individual de SINDO, o

( ) COMAF (IDSE), o

() AVISO AFILIATORIO EN PAPEL o

() ARCHIVO DE GENERALIDADES, CATALOGO DE
AVISOS ORIGINALES (CAO) O DEL EXPEDIENTE DEL
PATRON DEL CAMPO

ELABORO Cargo, nombre y firma de la persona servidora publica que
elabora el presente formato en la Subdelegacion que controla
a la persona asegurada.

AUTORIZO Cargo, nombre y firma de la persona servidora publica que
autoriza el presente formato en la Subdelegacién que controla
a la persona asegurada.

ELABORO Cargo, nombre y firma de la persona servidora publica que
elabora el presente formato en la Subdelegacion que controla
el Registro Patronal del periodo identificado como posible
capital constitutivo. (Pudiendo ser la misma de la que controla
a la persona asegurada)

AUTORIZO Cargo, nombre y firma de la persona servidora publica que
autoriza el presente formato en la Subdelegacién que controla
el Registro Patronal del periodo identificado como posible
capital constitutivo. (Pudiendo ser la misma de la que controla
a la persona asegurada)
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