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1 Base normativa

o Numeral 7.1.2.3.2. Division de Dispersion de Fondos, del Manual de Organizacién de
la Direccién de finanzas, con fecha de registro 30 de diciembre de 2022.

o Convenio de colaboracion que celebraron el Instituto Mexicano del Seguro Social y
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para la dispersion de los recursos para el pago
electronico de las pensiones y prestaciones a cargo del Gobierno Federal y pensiones
temporales y provisionales a cargo del IMSS, de fecha 14 de febrero de 2012, mismo que
se podra consultar en la pagina de intranet IMSS, Comunidades IMSS, la liga es
http://comunidades.imss.gob.mx:106/sites/cc/df/tesorerias/ct/Contratos/Pensiones%20Ley/
TESOFE/Convenio%202012.pdf.

2 Objetivo

21 Efectuar el pago oportuno de las pensiones ley y pensiones temporales y
provisionales, mediante el Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios, a través de la
Tesoreria de la Federacion, con la provision de los recursos para el pago de las pensiones
y prestaciones a cargo del Gobierno Federal.

3 Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para el personal de la Coordinacién
de Tesoreria y las Divisiones de Marco Financiero, Dispersién de Fondos, Evaluacién y
Control de Operaciones y Recursos Financieros que la integran.

4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 calendario de pago TESOFE: Aplica para la gestién de la provision de los recursos
para el pago de pensionados ley y prestaciones a cargo del Gobierno Federal, asi como el
pago de las pensiones no IMSS, temporales y provisionales, a través de la Tesoreria de la
Federacion, el cual firman la Coordinacion de Prestaciones Econémicas y la Coordinacion
de Tesoreria.

4.2 CPE: Coordinacion de Prestaciones Econdmicas.

4.3 CLC ajena: Cuenta por liquidar certificada ajena es el documento presupuestario del
Sistema Integral de Administracion Financiera de la Tesoreria de la Federacion que autoriza
la Coordinacién de Tesoreria a través de la Division de Dispersion de Fondos, el cual debita
el importe del documento de dispersion.
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4.4 depésito constituido: Ingreso de fondos en la Tesoreria de la Federacion a favor
del Instituto Mexicano del Seguro Social en moneda nacional. Se constituye para que el
Instituto deposite el importe de las pensiones temporales y provisionales y solicite a la
Direccion de General Adjunta de Ingresos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
su traspaso al documento de dispersion.

4.5 documento de dispersion: Disponibilidad del Instituto Mexicano del Seguro Social
que se registra en el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal de la Tesoreria
de la Federacion, como resultado de los recursos presupuestarios aportados por el Ramo
19 (Aportaciones a la seguridad social) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por
aquellos que se traspasan del depdsito constituido a favor del Instituto y/o por los acuerdos
de ministracion.

4.6 IMSS o Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.

47 OOAD: Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatales vy
Regionales.

4.8 pago fisico: Integrado por el monto de las pensiones en efectivo (compafia de
traslado de valores), de las pensiones en el extranjero, las deducciones y retenciones del
impuesto sobre la renta.

4.9 pensiones ley: Se dividen en las pensiones en curso de pago (IMSS y no IMSS) y
las garantizadas a cargo del Gobierno Federal.

4.10 PTP: Pensiones temporales y provisionales a cargo del Instituto Mexicano del Seguro
Social, se otorgan bajo el seguro de Invalidez y Vida del régimen 1997 con caracter
Temporal. Las pensiones provisionales son las que se otorgan por el Seguro de Riesgo de
Trabajo del régimen 1997 con caracter de provisionales. Ambos tipos de pension tienen
fuente de financiamiento a cargo del IMSS. La CPE registra, controla y gestiona su pago a
través de la Division de Pensiones.

4.11 PCP: Pensiones en curso de pago de acuerdo con el articulo Duodécimo Transitorio
de la Ley del Seguro Social de 1997, estaran a cargo del Gobierno Federal; pensiones que
se otorguen a los sujetos que se encuentren en periodo de conservacion de derechos y las
pensiones que se otorguen a los asegurados que opten por el esquema de la Ley del Seguro
Social de 1973 (derogada), incluye los ramos de seguro de Riesgo de Trabajo, Invalidez,
Vejez, Cesantia en Edad Avanzada y Muerte.

412 PMG: Pensiones minimas garantizadas de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez,
Seguro de Retiro, Cesantia en Edad Avanzada y Vejez, al amparo de la Ley del Seguro
Social vigente que son pagadas por el Gobierno Federal a través de la Némina de Pensiones
integrada por el IMSS. El registro, control y gestién para pago se norma a través de la
Division de Rentas Vitalicias de la CPE. Pensiones a cargo del Gobierno Federal.

Pagina 4 de 29 Clave: 6B22-003-034




[ S
“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

413 SIAFF: Sistema Integral de Administracion Financiera Federal de la Tesoreria de la
Federacion por el cual la Coordinacion de Tesoreria, a través de la Divisidn de Dispersion
de Fondos, consulta el documento de dispersion y autoriza las cuentas por liquidar
certificadas ajenas con archivos vinculados por la CPE. Asimismo, autoriza las cuentas por
liquidar certificadas ajenas por los montos de los conceptos referidos en el numeral 4.8, del
presupuesto de laudos y de las pensiones IMSS, para su depdsito a la cuenta del Instituto
Mexicano del Seguro Social en Banco de México, para su concentracion a la Cuenta de
Aportaciones Federales para el Pago de Pensiones y su posterior traspaso a las reservas
operativas del Instituto.

414 Sistema FINAT (Sistema de Finanzas Armonizadas y Transparentes): Aplicativo
que proporciona informacion en linea, a través de un software financiero denominado por
sus siglas en inglés ERP (Enterprise Resources Planning, Planeacién de recursos
empresariales).

4.15 SPEI: Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios.
416 TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

417 Testigo SIAC: Consulta del movimiento por el traspaso de la cuenta del banco a la
cuenta de TESOFE en Banco de México a través del Sistema de Atencion a
Cuentahabientes de Banco de México (SIAC-BANXICO).

418 UDPCSG: Unidad de Disefo Presupuestario, Control y Seguimiento del Gasto de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

5 Politicas
5.1 Generales

5.1.1 El presente documento actualiza y deja sin efectos al “Procedimiento para dispersar
las pensiones ley a cargo del Gobierno Federal, asi como las temporales y provisionales a
cargo del IMSS, a través de la Tesoreria de la Federacion”, clave 6B22-003-034, de fecha
11 de octubre de 2021.

5.1.2 Elincumplimiento del contenido del presente documento, por las personas servidoras
publicas involucradas sera causal de las responsabilidades que resulten procedentes
conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones
aplicables al respecto.
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5.1.3 El personal realizara sus labores con apego al Codigo de Conducta y de Prevencion
de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, con los principios
constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, a través de las
pautas de conducta de las personas servidoras publicas del IMSS, cuyos compromisos son:
desarrollar ambientes laborales libres de violencia; de respeto a los derechos humanos; de
igualdad y a la no discriminacion; de integridad y prevencion de conflictos de interés en el
uso del cargo y en la asignacion de recursos publicos; y contra las conductas que pudieran
constituir actos de corrupcion, aprobado por el Consejo Técnico mediante Acuerdo
ACDO.SA2.HCT.260124/19.P.DA, de fecha 26 de enero de 2024 y publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 06 de noviembre de 2024.

5.1.4 El personal involucrado en el presente documento debera guardar total
confidencialidad y discrecion respecto al asunto en cuestion, esto incluye el deber de no
informar o dar indicio a cualquier persona que no esté involucrada directamente con el
proceso, sobre informacion, documentacion y demas datos relacionados con dichos
asuntos, los cuales tienen el caracter de ser clasificados como informacién reservada y
confidencial, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 22 y 303 de la Ley del Seguro
Social; 10 y 25 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados; asi como el 20, fraccion, VI; 112, fracciones VI, VIl y VIII; y 115, parrafo primero
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

5.2 Especificas
La Coordinacion de Tesoreria:
5.2.1 Formalizara en conjunto con la CPE el calendario para el pago TESOFE de cada ano.

5.2.2 Gestionara mensualmente, por conducto de la Division de Marco Financiero, ante la
UDPCSG, la provision de los recursos para el pago de las pensiones y prestaciones a cargo
del Gobierno Federal.

5.2.3 Operara a través de la Divisién de Dispersién de Fondos, el SIAFF de la TESOFE
para consultar el documento de dispersion (creado por la TESOFE) y autorizara las cuentas
por liquidar certificadas ajenas con los archivos con instrucciones de pago que la CPE
autorizé en el SIAFF y vinculé previamente a cada una de ellas, asi como las
correspondientes al pago fisico, pensiones garantizadas, presupuesto de laudos y
pensiones IMSS, todas en las fechas indicadas en el Calendario de pago TESOFE.
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5.2.4 Depositara en la cuenta del IMSS en el Banco de México, por conducto de la Division
de Dispersion de Fondos, el importe de las pensiones que la CPE determina suspender su
pago (entre otras causas por fallecimiento del pensionado), asi como de las pensiones
rechazadas o no depositadas en la cuenta del pensionado en el proceso de pago por
TESOFE, para su concentracion a las reservas operativas del IMSS.

5.2.5 Recibira los oficios mensuales de la CPE y/o mediante la Division de Pensiones, con
el resumen de suspendidos y fallecidos, asi como, el detalle del pago de pensiones por
OOAD vy por fuente de financiamiento PTP, PCP y PMG.

5.2.6 Sera la facultada para actualizar y modificar el presente procedimiento, con base en
las propuestas de la Division de Dispersion de Fondos.

5.2.7 Le correspondera, por medio de la Divisién de Dispersion de Fondos, la interpretacion
para efectos administrativos, el presente procedimiento y resolver los casos no previstos en
el mismo.
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Responsable

Descripcion de actividades

6 Descripciéon de
actividades

Division de Marco Financiero

Division de Marco
Financiero/Division de
Dispersion de Fondos

Division de Marco Financiero

Jefatura de Area de Pagos
Electrénicos

Elabora “Oficio con el importe estimado” en original
y copia para firma de la Coordinacion de Tesoreria
correspondiente a la nbmina de las pensiones ley del
mes siguiente, en la fecha indicada en el calendario
de pago TESOFE y envia a la UDPCSG.

Recibe de la CPE, en la fecha indicada en el
calendario de pago TESOFE, el “Oficio con el
importe real de la némina” del mes inmediato
siguiente, precisa el importe de las pensiones en
curso de pago no IMSS, pensiones garantizadas y
pensiones temporales y provisionales.

NOTA: El “Oficio con el importe real de la nébmina” precisa los
montos globales del pago electronico que se dispersara
mediante TESOFE, el pago en efectivo (Compafia de
Traslado de Valores y en el extranjero), préstamos financieros,
retenciones del impuesto sobre la renta del presupuesto de
laudos.

Envia ala UDPCSG en original y copia el “Oficio del
recibo de retiro de fondos”, clave 6B22-009-002
(Anexo 1), en el que solicita los recursos para el
pago de las pensiones ley en la fecha indicada en el
calendario de Pago TESOFE y marca copia a la
Division de Dispersion de Fondos.

NOTA: El importe solicitado para las pensiones en curso de
pago no IMSS es con base en lo registrado en el “Oficio con el
importe real de la némina”.

Autoriza en el moédulo de Tesoreria del Sistema
FINAT, el traspaso de las pensiones temporales y
provisionales en la fecha indicada en el calendario
de pago TESOFE, el importe a autorizar es referido
en la copia del “Oficio con el importe real de la
nomina”, mismo que se archiva.

NOTA: El traspaso se autoriza con base en el “Procedimiento
para la dispersion de fondos a cuentas pagadoras para cubrir
las obligaciones y compromisos del IMSS, clave 6B22-003-
031.
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Responsable |

Descripcion de actividades

Jefatura de Area de Pagos
Electrénicos

10.

Envia a la Institucion bancaria el “Oficio con
instrucciones a la institucién bancaria” para efectuar
el traspaso a la cuenta autorizada por la TESOFE en
el Banco de México, en la fecha indicada en el
calendario de pago TESOFE.

Recibe de la Institucion bancaria mediante correo
electronico el “Testigo SIAC”, imprime y archiva.

Envia el “Oficio de notificacién” a la Direccion
General Adjunta de Ingresos de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, con el importe de las
pensiones temporales y provisionales, solicita su
abono al depdsito constituido y de éste al documento
de dispersion, anexa copia del “Testigo SIAC”.

Recibe de la TESOFE correo electrénico con el
‘Documento de dispersiéon”, el cual contiene el
monto solicitado a la UDPCSG, que incluye los
recursos para el pago de las pensiones Ley, mas la
pensiones temporales y provisionales, imprime y
archiva.

Ingresa al SIAFF y consulta el “Documento de
dispersion” que la TESOFE autorizé.

Autoriza en el SIAFF, en las fechas indicadas en el
calendario de pago TESOFE, las CLC ajenas:

v" Una CLC ajena es por el importe del pago fisico,
entidades financieras y presupuesto de laudos,
cifras registradas en el “Oficio con el importe real
de la nomina”®, asi como el presupuesto de
pensiones garantizadas, cifra registrada en el
“Oficio de recibo de retiro de fondos”, clave
6B22-009-002 (Anexo 1)

v' Otra CLC ajena es para las pensiones IMSS,
cifra incluida en el “Oficio de recibo de retiro de
fondos”, clave 6B22-009-002 (Anexo 1).
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Responsable

Descripcion de actividades

Jefatura de Area de Pagos
Electrénicos

11.

12.

13.

NOTA: Autoriza las CLC ajenas con su firma electrénica del
Sistema de Administracion Tributaria (sélo los Titulares de las
Jefaturas de Area de la Divisién de Dispersion de Fondos
podran autorizarlas). Con esta autorizacion, la TESOFE
deposita los recursos en la cuenta de ingresos a cargo de la
Division de Marco Financiero y ésta solicita a la Unidad de
Inversiones Financieras los concentre en la Cuenta de
Aportaciones Federales para el Pago de Pensiones, para su
posterior envio a las reservas Operativas del IMSS, para su
disposicion con base en los calendarios de pago

Envia el “Correo electronico de notificacion” a la
Division de Pensiones con el folio del “Documento
de Dispersion”.

NOTA: En el “Documento de dispersiéon” s6lo queda el importe
para pago electronico que se dispersara por la TESOFE.

Obtiene del modulo de Tesoreria del Sistema
FINAT, los “Reportes de dispersion de nomina” por
cada OOAD vy por los esquemas de pago, para
identificar los importes del pago electronico, efectivo
(compaiiia de traslado de valores) y pensiones en el
extranjero, imprime y archiva.

NOTA: La dispersion de los recursos para el pago en efectivo
y pensiones en el extranjero se realiza con base en el
“Procedimiento para la dispersion de fondos a cuentas
pagadoras para cubrir las obligaciones y compromisos del
IMSS”, clave 6B22-003-031

Recibe el “Correo electronico de notificacion de
respuesta” de la Division de Pensiones, informando
que se generaron en el SIAFF, las CLC ajenas por
cada OOAD por el importe de la némina de pago
electrénico a dispersar por la TESOFE y a las cuales
vincularon los archivos con instrucciones de pago
respectivos, anexando la “Cédula Listado de
vinculacion némina”, la cual describe el numero de
CLC ajena por cada OOAD.

NOTA: La Coordinacion de Prestaciones Econémicas es quien
valida la informacién de los archivos que contienen las
instrucciones de pago (nombre y cuenta bancaria del
pensionado e importe) y de la vinculacion de estos a las CLC
ajenas en el SIAFF.
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Responsable

Descripcion de actividades

Jefatura de Area de Pagos
Electrénicos

14.

15.

16.

17.

Autoriza en el SIAFF, las CLC ajenas con los
archivos vinculados y obtiene el “Documento de
dispersion” con remanente en cero, mismo que se
remite por “Correo electronico” a la Division de
Pensiones y se archiva.

Recibe de la Division de Pensiones, en la fecha
indicada en el calendario de pago TESOFE, el
“Oficio de casos suspendidos” que contienen los
importes por los OOAD de la emisién y de las
pensiones que suspenden su pago, por fuente de
financiamiento PCP, PMG y PTP.

NOTA: La Coordinacion de Prestaciones Econdmicas es quien
sustituira en el archivo con instrucciones de pago a la
TESOFE, la cuenta bancaria del pensionado al que se le
suspendieron su pago (entre otras causas por fallecimiento),
por la cuenta bancaria de la Coordinacién de Tesoreria, a
cargo de la Division de Dispersiéon de Fondos.

Obtiene, en el dia programado de pago por
TESOFE, en la banca electrénica el “Reporte de
saldos” de la cuenta de la Division de Dispersién de
Fondos, con el importe de los casos suspendidos e
imprime.

Recibe de la CPE a través de la Divisién de
Pensiones en el dia programado de pago por la
TESOFE, “Correo electrénico” con el detalle de la
emision en archivo de Excel y los casos e importes
suspendidos por OOAD, la CLC ajena e importe por
fuente de financiamiento PCP, PMG y PTP.

NOTA: La Division de Dispersion de Fondos valida el importe
obtenido del “Reporte de Saldos” y el “Oficio de casos
suspendidos” sefialado en la Actividad 14 contra el importe
total del archivo en Excel proporcionado por la Division de
Pensiones, y caso de detectar diferencias las aclara.
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Responsable

Descripcion de actividades

Jefatura de Area de Pagos
Electrénicos

18.

19.

20.

21.

22,

Solicita mediante “Oficios a la institucion bancaria”,
que efectue el cargo conforme a la fuente de
financiamiento PCP, PMG y PTP, de la cuenta de la
Divisién de Dispersion de Fondos con abono a la
cuenta del IMSS en el Banco de México, por el
importe de los casos suspendidos con base en el
calendario de pago TESOFE y obteniendo la
“Consulta de movimientos” de la banca electrénica
se imprime y archiva.

Envia a la Division de Pensiones el “Oficio con la
confirmaciéon de concentracion” indicando que el
importe se concentré en la cuenta del IMSS en el
Banco de México, por los casos suspendidos.

Accede al SIAFF en la fecha de pago programada
en el calendario de pago TESOFE y por los
rechazos, autoriza las CLC ajenas por OOAD, que
el SIAFF gener6 para que la TESOFE deposite el
monto de los rechazos en la cuenta de la
Coordinacion de Tesoreria, a cargo de la Division de
Dispersion de Fondos, al dia habil siguiente.

Envia “Correo electrénico” a la Division de
Pensiones de la CPE, con archivo de Excel que
contiene la informacién de las CLC ajenas
rechazadas, para que remita la informacién de los
rechazos por fuente de financiamiento PCP, PMG y
PTP.

NOTA: La Divisién de Pensiones, en el SIAFF podra acceder
a los archivos de respuesta con el detalle de los casos
pagados y no pagados.

Obtiene de la banca electronica en el dia habil
siguiente del pago, el “Reporte de saldos”, por los
importes depositados por la TESOFE, con el importe
de los casos rechazados e imprime.
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Pensiones

Jefatura de Area de Pagos
Electrénicos

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Recibe al dia habil siguiente de pago por la
TESOFE, “Correo electronico” con archivo en Excel
con el detalle de los rechazos por OOAD de la CLC
ajena e importe por fuente de financiamiento PCP,
PMG y PTP.

Valida el importe obtenido del “Reporte de Saldos”
vs el importe total del archivo en archivo Excel,
proporcionado por la Division de Pensiones y en
caso de diferencia lo aclara.

Solicita mediante “Oficios a la institucién bancaria”,
que efectue el cargo en la cuenta bancaria conforme
a la fuente de financiamiento PCP, PMG y PTP, y
realice el abono a la cuenta del IMSS en Banco de
México, por el importe de los casos rechazado con
base en el “Calendario de pago TESOFE.

Obtiene la “Consulta de movimientos” de la banca
electronica, la imprime y archiva.

Ingresa los tres dias habiles siguientes a la fecha
programada de pago en el “Calendario de pago
TESOFE” al SIAFF, en caso de que la TESOFE
registre rechazos, se autorizan las CLC de
dispersion de ajena por el OOAD, que el SIAFF
genero.

NOTA: Deposita la TESOFE el monto de los rechazos en la
cuenta de la Coordinacion de Tesoreria”, a cargo de la Division
de Dispersion de Fondos, al dia habil siguiente, realizando las
actividades 20 a la 22.

Obtiene del SIAFF, el “Resumen de las CLC de
dispersion de ajena”.

Elabora la cédula de “Pago electrénico pensiones
ley, TESOFE” clave 6B22-009-003 (Anexo 2),
imprime y archiva.
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Responsable |

Descripcion de actividades

Division de Pensiones

Jefatura de Area de Pagos
Electrénicos

30.

31.

32.

Envia por “Correo electronico”, a las Divisiones de
Evaluacion y Control de Operaciones y Dispersion
de Fondos, el detalle de la CLC ajena por OOAD e
importes por fuente de financiamiento PCP, PMG y
PTP por los rechazos.

Realiza en el médulo de Tesoreria del Sistema
FINAT, el registro contable mediante transacciones
externas con plantilla, por importes por OOAD vy por
fuente de financiamiento PCP, PMG y PTP; de los
siguientes conceptos:

v" Por el importe de las CLC Ajenas con archivos
vinculados, que equivale a la emision/pago.

v' Por el importe del proceso de fallecidos y/o
suspendidos por la Coordinacion de
Prestaciones Econdmicas.

v' Por el importe de los rechazos por dia en la
aplicacién del pago por TESOFE.

Remite por “Correo electréonico” a la Division de
Evaluacion y Control de Operaciones de la
Coordinacion de Tesoreria, al dia habil siguiente que
finalizan los rechazos, la cédula “Pago electréonico
pensiones ley, TESOFE”, clave 6B22-009-003
(Anexo 2) y el “Resumen de CLC de dispersion de
ajena’, para su carga y conciliacion en el modulo de
Tesoreria del Sistema FINAT.

Fin del procedimiento
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7.

INICIO

DIVISION DE MARCO
FINANCIERO

1 4

Diagrama de flujo

Elabora oficio de némina de
pensiones ley en la fecha
indicada en calendario y envia

ala UDPCSG

DIVISION DE MARCO
FINANCIERO/DIVISION DE
DISEPRSION DE FONDOS

2 v

Recibe de la CPE en la fecha
indicada en el calendario el

oficio

4

DIVISION DE MARCO
FINANCIERO

3

A
Envia a la UDPCSG el oficio
en el que solicita los recursos
para el pago de pensiones, de
acuerdo a la fecha indicada y
marca copia  NOTA

01-C1
Oficio con el
importe Calendario de
eshmado pago

/ TESOFE

Oficio con el
importe real

Calendario de
de la nébmina

pago
/ L TESOFE
/

01-C1
Oficio
6822 009-002 Calendario de
pago
TESOFE
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A

JEFATURA DE AREA DE
PAGOS ELECTRONICOS

4 A
Autoriza en el sistema el
traspado de las pensiones de
acuerdo al calendario, el
importe se indica en el oficio y

archiva NOTA

5 A
Envia a la Institucion bancaria

Sistema
FINAT

el oficio para efectuar el
traspaso a la cuenta
autorizada de acuerdo al
calendario

A

Recibe de la Institucion

Oficio con

Calendario de

pago 1C
TESOFE Oficio con el
importe real

instrucciones
a la Institucion

testigo, imprime y archiva

bancaria mediante correo el \/

Calendario de
pago
TESOFE

Testigo SIAC

7 v

Envia oficio con el importe de

\/\

las pensiones temporales y
provisionales, solicita abono,
anexa copia del Testigo

8

A
Recibe correo con el
documento, contiene el monto

_

Testigo SIAC

para el pago de las pensiones
Ley, imprime y archiva

solicitado, incluye recursos \/

N

_

Oficio de
notificacion C1
/K;L Testigo SIAC
Documento de
dispersion Documento

de dispersion

de la némina

4

V
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9

A

Ingresa al SIAFF y consulta
documento que la TESOFE
autorizo

10

de

A
Autoriza en SIAFF, de
acuerdo a fechas del
calendario, CLC ajenas de
pago fisico y pensiones, cifras

registradas oficios NOTA

—

Documento

dispersion

Cale

11 3

SIAFF

Envia correo a la Divisién de

pensiones con el folio del
documento Notificacion
NOTA| con folio de
Documento de
dispersion
12 v

Obtiene del sistema reportes
por OOAD y esquemas de
pago para identificar los

importes pago electrc’)ni'&:o

OTA

Sistema

13 \

FINAT Reportes

de

Recibe correo informando que

se generaron en el SIAFF las

CLC ajenas por OOAD, anexa
cédula

NOTA

némina

~

Notificacion de

respuesta
CLC
14 po?g]gZD Cédula
Autoriza en el SIAFF, las CLC I}stado de
ajenas y obtiene documento — VInC'Uh’flCIOH
con remanente cero, mismo R o nomina
que se remite por correo y se
archiva SIAFF — :
L CLC I —
— ~_ajenas Documento| ™ —
v o L ] de | Documentos
Cc 7 dispersion | de dispersion

dispersion de

ndario de
pago -
TESOFE QfICIO con el
importe real
de la némina

Reportes de
dispersion de

Oficio
6B22-009-002
(Anexo 1)

némina

Pagina 17 de 29

Clave: 6B22-003-034




[

©

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

15

Recibe en la fecha indicada
en el calendario el oficio que
contiene los importes por los

Calendario de

OOAD pago . .
NOTA TESOFE Oficio de
casos
suspendidos
16 y

Obtiene en banca electronica

el reporte de la cuenta, con el
importe de los casos

suspendidos e imprime

Banca

17 V

electrénica

Reporte de
saldos

Reporte
de saldos

Recibe correo de la CPE con

el detalle de la emision y los \/

casos e importes suspendidos
por OOAD Detalle
NOTA| de Ia emision

18 v

Solicita oficios con cargo a la

fuente de flnanmarr.\lento,lde Oficios a la
acuerdo al calendario, obtiene o

consulta, imprime y archiva Institucion Calendario de

ufta, imp y bancaria

pago

19 y

N

Envia oficio indicando que el
importe se concentré en la
cuenta del IMSS, por casos

suspendidos

Oficio con la
confirmacién
de

20

Accede a SIAFF en la fecha

programada, autoriza las CLC |

ajenas por OOAD

Calendario de |
pago |

TESOFE [~

CLC
ajenas
por OOAD

Consulta de
movimientos
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21

Envia correo con archivo, para
remitir informacion de los \/
rechazos por fuente de
financiamiento Informacion

NOTA] 4e las CLC
ajenas rechazadas

22

4

Obtiene de la banca el reporte
por los importes depositados
por la TESOFE, con el importe

de los rechazos e imprime

Banca
electrénica

Reporte
de
saldos

Reporte de
saldos

DIVISION DE PENSIONES

23 v
Recibe al dia habil siguiente
de pago por TESOFE, correo
con archivo con detalle de \/

rechazos e importe por fuente |-Detalle de los
de financiamiento rechazos por OOAD

-Importe por fuente
de financiamiento

A4

JEFATURA DE AREA DE
PAGOS ELECTRONICOS

24

Valida el importe obtenido del
reporte contra el importe total
del archivo

Reporte
de saldos

Importe
total del
archivo
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25

4

Solicita mediante oficios que

efectue el cargo y realice -
abono a la cuenta IMSS, de OfICI.OS a.l,la
Institucién

acuerdo a calendario . Calendario de
bancaria

pago
M TESOFE

Obtiene consulta de la banca,
la imprime y archiva

26 y

Consulta
de
movimientos

Consulta de

electronica movimientos

27
Ingresa los tres dias habiles
en la fecha programada, en
caso de que registre Calendario de
rechazos,se autorizan CLC pago
por OOAD NOTA TESOFE

CLC de
dispersion
ajena

28 v

Obtiene del SIAFF resumen

Resumen

2 v

Elabora cédula, imprime y
archiva

Cédula Cédula
6B22-009-003 6B22-009-003
(Anexo 2) (Anexo 2)

DIVISION DE PENSIONES ; ;
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30

A
Envia correo con detalle de la
CLC ajena por OOAD e
importes por fuentes de
financiamiento por los
rechazos

-De C
ajena por OOAD
-Importe por fuente
de financiamiento
por rechazos

JEFATURA DE AREA DE
PAGOS ELECTRONICOS

31 !

Realiza en el sistema el
registro contable por OOAD
en diversos conceptos

32

Sistema
FINAT

Registro
contable
por OOAD

Remite correo con cédula y
resumén, para carga y
conciliacion en el sistema

W

6B22-009-003

(Anexo 2)

-Resumén CLC de
dispersion ajena

FIN
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ANEXO 1

Recibo de retiro de fondos
6B22-009-002
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Recibo de Retiro de Fondos N° @ PCP/

Bueno por: $

Recibimos de la Tesoreria de la Federacidén, la cantidad de $ @

(

00/100 M. N.),

correspondiente a la ndbmina de pensionados de @ .

Clave Presupuestaria

19 GYR 26020 004 J 008 4520341090

19 GYR26 020004 3J 0214520341090

n. d.= no disponible.
Ciudad de México, a de

Concepto

Némina, Pensiones en Curso de
Pago No IMSS

Laudos LSS 73, Pensiones en Curso
de Pago No IMSS

Total Pensiones en Curso de Pago
No IMSS

Pensiones en Curso de Pago IMSS

Pensiones Garantizadas (Articulos
170 y 172 LSS)

Pensiones Garantizadas conforme al
Presupuesto de la Coordinacién de
Prestaciones Econdmicas

Total Pensiones Garantizadas

Total:

Importe

Casos
(pesos)

0000000
OOOEOOOO

o
()

Coordinador de Tesoreria

Clave: 6B22-009-002
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No.

10

11

ANEXO 1

Recibo de retiro de fondos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Recibo de retiro de
fondos
Bueno por

Recibimos de la
Tesoreria de la
Federacion la cantidad
de

Mes y afio

Ndémina Pensiones en
cursos de pago No
IMSS

Némina Pensiones en
cursos de pago No IMSS

Laudos LSS73
Pensiones en Curso de
Pago No IMSS

Laudos LSS73
Pensiones en Curso de
Pago No IMSS

Total, pensiones en

Curso de Pago No IMSS

Pensiones en Curso de

Pago No IMSS
Laudos LSS 73,
Pensiones en Curso de
Pago No IMSS

ANOTAR
El numero consecutivo del recibo, seguido de espacio,

las siglas PCP/ y dos digitos del afio correspondiente

El importe requerido en numero

El importe requerido en numero y letra

El mes (con letra) seguido de afio (cuatro digitos)

El numero de casos ndmina pensiones en cursos de
pago No IMSS

El importe nbmina pensiones en cursos de pago No
IMSS

El numero de casos de laudos LSS 73 pensiones en
cursos de pago No IMSS

El importe de laudos LSS 73 pensiones en cursos de
pago No IMSS

El numero de casos de las pensiones en curso de
pago IMSS

Los importes de las pensiones en curso de pago IMSS

El importe programado que se encuentra autorizado
para el pago de Laudos LSS 73, pensiones en curso
de pago no IMSS

Clave 6B22-009-002
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No.
12

13

14

15

16

17

18

19

ANEXO 1

Recibo de retiro de fondos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Pensiones Garantizadas
(Articulos 170 y 172
LSS)

Pensiones Garantizadas
(Articulos 170 y 172
LSS)

Pensiones Garantizadas
conforme al
Presupuesto de Ia
Coordinacion de
Prestaciones

Econdmicas

Pensiones Garantizadas
conforme al
Presupuesto de |Ia

Coordinacion de

Prestaciones
Econdmicas

Total, Pensiones
Garantizadas

Total, Pensiones
Garantizadas

Total

Total

ANOTAR

El numero de casos de las pensiones garantizadas
(Articulos 170 y 172 LSS)

Los importes de las pensiones garantizadas (Articulos
170y 172 LSS)

El numero de casos de pensiones garantizadas
conforme al Presupuesto de la Coordinacién de
Prestaciones Econdmicas

Los importes de pensiones garantizadas conforme al
Presupuesto de la Coordinacién de Prestaciones
Econdmicas

El nimero de casos de las pensiones garantizadas

El importe de las pensiones garantizadas

El total de casos de pensiones en curso de pago no
IMSS, pensiones en curso de pago IMSS y pensiones
garantizadas

El total del importe de pensiones en curso de pago no
IMSS, pensiones en curso de pago IMSS y pensiones
garantizadas

Clave 6B22-009-002
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ANEXO 1
Recibo de retiro de fondos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
20  Ciudad de México El dia, seguido de mes (con letra) y afo (cuatro

digitos) del Recibo de Retiro de Fondos

21 Coordinador de El titulo, nombre completo y cargo del funcionario que
Tesoreria firma el recibo de retiro de fondos

Clave 6B22-009-002
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ANEXO 2

Pago electrénico pensiones ley, TESOFE
6B22-009-003
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OIONONNO.

Pago electrénico pensiones ley, TESOFE

Nomina, mes de

OENOIONONO

Nomina a dispersar Rechazados’ | Rechazatios’ Pagado por
P! TESOFE TESOFE \ gado p . Pagado por | Suma: pagados,
| opor TESOFE (SIAFF) (SIAFF) Suma Rechazos TESOFE  |Suspendidos’| TESOFE menos| suspendidos y
OOAD | CLCA | Nombre_CLCA (SIAFF)? (SIAFF)* suspendidos | rechazados
Fecha Fecha
Casos | Importe_CLCA | Casos | Importe | Casos| Importe | Casos | Importe | Casos | Importe |Casos|Importe | Casos [ Importe | Casos| Importe
Total
6B22-009-003
Nota:
" Fuente de informacion: corresponde a las CLCA (FOLIO_CLC_DEP) que la CPE vincul6 a cada uno los archivos con instrucciones a la TESOFE para abono.
2 Fuente de informacién: CLCAs generadas por la CPE por la némina de pago electrénico, a las que vinculé cada una el archivo de abono por OOAD.
% Fuente de informacion: CLCAs generadas en forma automética por la TESOFE, por los rechazos en el proceso de pago (no aplicados).
* Resulta de |a diferencia de la némina de pago electrénico a dispersar por TESOFE, menos lo rechazado (no aplicado).
® Fuente de informacion: Oficio de la DP con el que comunica a la DDF los importes y casos de los suspendidos.
CLCA: Cuenta por liquidar certificada ajena
CPE: Coordinacion de Prestaciones Econémicas
DDF: Division de Dispersion de Fondos Elaboré Reviso

DP: Division de Pensiones

00AD: Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada

SIAFF: Sistema integral de administracion financiera federal de la TESOFE
TESOFE: Tesoreria de la Federacion

O

O

Clave: 6B22-009-003
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ANEXO 2
Pago electrénico pensiones ley, TESOFE
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

1 Mes y afo El mes (con letra) seguido del afio (cuatro
posiciones), de la ndmina que se paga

2 OOAD El nuimero del Organo de Operacion
Administrativa  Desconcentrada, en forma
consecutiva

3 CLCA El numero con la que fue creada la Cuenta por

Liquidar Certificada Ajena, en la vinculacién de los
archivos en el SIAFF

4 Nombre CLC ajena El folio asignado en el SIAFF: (FOLIO_CLC_DEP)

5 Némina para dispersar Los importes del Resumen de las CLCA de
por TESOFE dispersion ajena

6 Rechazados Los importes globales por OOAD que se registran

en el Resumen de las CLCA de dispersion ajena
del SIAFF (se generan en uno o mas dias)

7 Pagado por TESOFE La diferencia de casos e importes entre la Nomina
a dispersar por TESOFE y la suma de los
rechazos

8 Suspendidos Los casos e importes que la Coordinacion de

Prestaciones Econdmicas /Division de Pensiones,
suspende su pago

9 Pago a pensiones La diferencia entre los casos e importes de lo
(sin/suspendidos) pagado por TESOFE y los suspendidos por la
Coordinacion de Prestaciones Econdmicas

10 Suma: pagados, El total de casos e importes corresponde a los
suspendidos y archivos que TESOFE disperso
rechazados
11y 12 Elabord y Reviso El nombre completo y firma del Titular de la

Jefatura de Oficina que lo elabor¢ y del Titular de
la Jefatura de Area que lo reviso

Clave: 6B22-009-003
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