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Mantenimiento de Asegurados

Esta opcién permite respaldar y borrar los trabajadores que se encuentran dados de baja, asi como sus movimientos del Registro
Patronal seleccionado.

Para ingresar a esta opcién, de la Barra de Menu selecciones la opcion “UTILERIAS” con el ratén, o con el teclado presione la
tecla [ALT] y pulse la tecla “U”.

De las sub-opciones que se presentan seleccione “Mantenimiento ASEGURADOS” y presione [ENTER].

Lectura de Archivo de Pago

Respaldar Informacion
Restaurar Informacion
Compactar Base de Datos
Depurar Base de Datos
Exportar Datos a Txt's
Exportar Archivo SUA a Excel
Validar RFC y CURP

Mantenimiento ASEGURADOS

Mantenimiento de Accesos
Claves de Accesos
Bitacora de Accesos

Verifica Disco de Pago

Lectura del Archivo de Configuracion
Transferir Datos de SUA Anterior

& Mantenimiento Asegurados Q@@

NSS | NOMBRE | RFC [ MOVIMIENTD | FECHA [
Seleccidn ] Trabajadores
[~ Permitir el proceso de Mantenimienta " Mostrar Asegurados con BAJA
&+ Sin Seleccién
" Mostrar Asegurados ACTIVOS
" Seleccionar dados de BAJA Trabajadores con BAJA: 0 " Mostrar TODOS los Asegurados
NSS | NOMBRE | RFC | MOVIMIENTO | FECHA [
[~ Recuperar Respaldo [solo diferencias) 0 de O
[ S eingresar Asegura Salir

I™ Seleccionar asegurados faltante 0 Asegurados Encontrados
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Seleccione una opcién del cuadro Trabajadores, de acuerdo a lo deseado:

e Mostrar Asegurados con BAJA, muestra todos los trabajadores que su Gltimo movimiento es baja.

e Mostrar Asegurados ACTIVOS, muestra todos los trabajadores que se encuentran activos en el sistema.

e Mostrar TODOS los Asegurados, muestra todos los trabajadores de la base de datos y activa la opcién Recuperar
Respaldo (solo diferencias).

Trabajadores

" Mostrar Asegurados con BAJA,
" Mostrar Asegurados ACTIVOS
" Mostrar TODOS los Asegurados

Una vez seleccionado la opcion, el sistema muestra una barra de avance del proceso.
Asegurados con BAJA: 524

Al terminar la lectura de informacion el sistema lo indica con el siguiente mensaje.

Carga Terminada

De un clic en Sin Seleccion o Seleccionar Dados de Baja para seleccionar o cancelar la seleccion de todos los trabajadores

Seleccidn

% Sin Seleccidén
" Seleccionar dados de BAJA
o de un clic sobre la casilla del trabajador que desea seleccionar o quitar la seleccion de trabajadores especificos.

[4 745472058 JUNIO ALDECOA JOSE ANTONIO
W} 14347507415 VALDEZ VELAZQUEZ CAROLINA

Por seguridad, el sistema cuenta con una casilla para activar el botén del proceso, la activacion de dicho botén dependera de si
esta o no seleccionado el campo.

[V Pemmitir el proceso de Mantenimientc

Rezpaldar
Si no existen trabajadores seleccionados, el boton de proceso indica 4 si se da clic en el boton con esta leyenda el
sistema realizara un respaldo de la informacién, mostrando el siguiente mensaje.

El sistema hara un RESPALDO de su Base de Datos (SUATRAB.TBK), NO PUEDE usar el SUA hasta que termine el
Mantenimiento, (RECUERDE, dependiendo del nimero de empleados el proceso puede tardar Mucho Tiempo) iDesea

Continuar?

Cancelar

Al terminar el proceso el sistema muestra la siguiente pantalla.
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RESPALDO Terminado.

L . . . , Elirninar . . ,

Si existe por lo menos un trabajador seleccionado, el sistema muestra el boton 4| si se da clic en el boton con esta
leyenda, el sistema crea primero un respaldo de informacion el cual guarda en la carpeta del SUA y posteriormente elimina de
forma permanente los trabajadores seleccionados, mostrando el siguiente mensaje.

El proceso para Eliminar es IRREVERSIBLE. Sin embargo el sistema hara un RESPALDO de su Base de Datos (SUATRAB. TBK),
ademas NO PLEDE usar el SUA hasta que termine el Mantenimiento, (RECUERDE, dependiendo del nimero de empleados el

proceso puede tardar Mucho Tiempo) éDesea Continuar?

{Aceptar

Cancelar |

Al terminar el proceso es necesario reiniciar el SUA.

Proceso Terminado, se reiniciara el SUA.

El sistema permite recuperar aquellos trabajadores que fueron previamente eliminados, siempre y cuando estos se encuentren en
el respaldo

Para restaurar los trabajadores del respaldo se debe primeramente seleccionar la opcion Mostrar TODOS los Asegurados, una
vez que el sistema termino de cargar la informacion, debera activar la casilla de la opcion ¥ Ffecuperar Respalda [solo diferencias

El sistema muestra la pantalla para seleccionar el respaldo correspondiente, una vez seleccionado, el sistema lee los datos y
muestra en la pantalla aquellos trabajadores que no se encuentran en la base de datos y existen en el respaldo en el mismo
registro patronal.
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Seleccione la Base de Datos a Verificar

Buscar en: |@ SUA L] p &5 BB

SUATRAB24122302.TBK
SUATRAB24140737.TBK

@‘

Documentos
recientes

c
E scritorio

.
[ &

Mis documentos

I
—
Mi PC
3151_,1 Nombre: I LI | Abrir I
Mis sitios de red  Tipo: IFiespaIdo de Datos SUA(*. TBK) | Cancelar |
[~ Abrir como archivo de sélo lectura
% |
=, Mantenimiento Asegurados E]@
NSS | NOMBRE | RFC | MOVIMIENTO | FECHA |~
[J 14987306413 AGUILERA BECERRIL BEATRIZ EUGENIA AUBB711104 Alta 01/07/2010 =
[ 14108400517 AGUILERA PALAFOX FRANCISCO AUPF841226 Alta 15/01/2010
[ 14108700544 AGUIRRE VARGAS FERNANDO AUVFE70509 Alta 20/04/2010
[ 06755316723 ALCANTAR LOPEZ DONATO AALD531112 Alta 29/07/2010
[J 39916614215 ALMANZA CASTILLO JOSE DE JESUS AACIEE0419 Alta 08/02/2010
[ 14816420096 ALVAREZ MARTIN JOSE ANTONIO A4MABA0E26 Alta 01/07/2010
[ 14877035759 ANAYA GUERRERO RODOLFO AAGR700719 Alta 19/07/2010 v
Seleccion ] Trabajadores
[ Permitir el proceso de Mantenimiento " Mostrar Asegurados con BAJA
@+ Sin Seleccién
" Mostrar Asegurados ACTIVOS
" Seleccionar dados de BAJA Asegurados en TOTAL: 9217 & Mostrar TODOS los Asegurados
NSS | NOMBRE | RFC | MOVIMIENTO | FECHA [
[ 14038418393 ABOYTES GARCIA JOSE DAVID AOGDS40101
[] 14068344454 ABREO ROBLES JORGE AERJBI1116
114078615474 ABASCAL VALLIN ELISA ASVEBE0S05
v Recuperar Respaldo [solo diferenciask 2939 de 9221
]C:\SistemaslMSS\SUA328_HespaIdo\SUATRABZ4122302.TBK Reinagresar Aseguradol S alir
I™ Seleccionar asegurados faltante 3 Asegurados Encontrados

Una vez cargada la informacion, se activa la opcion ¥ (Seleccionar asequiados faltantes

Para seleccionar todos los trabajadores, active la casilla de la opcién Seleccionar asegurados faltantes, para quitar la seleccion,
desactive la casilla.
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Proceso Terminado, se reiniciara el SUA,

Antes de proceder con la depuracién se recomienda encarecidamente se realice el proceso de Respaldo de Base de Datos.

Una vez terminado el proceso, el Sistema solicita reiniciar la aplicacion.



