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Este documento amplia y complementa la informacion de la Convocatoria 2020 para
la presentacion de Proyectos de Investigacion e Incidencia Social en Salud Mental y
Adicciones!, y se relaciona con las actividades que conllevan la presentacion de las
Propuestas, evaluacion, autorizacion, seguimiento, rendicion de cuentas y cierre del
proyecto.

El contenido de este documento es el siguiente:

Consideraciones generales de la propuesta

Requisitos de participacion

Rubros de gasto financiables

Gastos no elegibles

Proceso de evaluacion y criterios de seleccion de las Propuestas
Formalizacion y ministracion del apoyo a las Propuestas seleccionadas
Seguimiento de los apoyos a los proyectos.

Consideraciones Generales

Glosario
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1. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE LAS PROPUESTAS

1.1. La institucion proponente debera contar con una constancia de inscripcion o
preinscripcion al Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnologicas (RENIECYT) y debera responsabilizarse de la coordinacion para
elaborar el proyecto de investigacion e incidencia, tanto en lo técnico como en
lo administrativo.

1.2. Las Propuestas deberan contemplar un tiempo de desarrollo acorde con la
demanda a abordar y estaran divididos en etapas anuales. Unicamente se
autorizara recurso para la primera etapa de desarrollo de los proyectos; una vez
concluida esta y en caso de ser evaluada positivamente, considerando la
suficiencia presupuestal del FORDECYT-PRONACES, se autorizara el recurso
para la etapa subsecuente.

1.3. Las Propuestas deberan abarcar tanto el diagnéstico del problema, como

' Incluye trastornos por uso de sustancias y comportamientos adictivos (como el juego
patoldgico y la dependencia a videojuegos).
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el diseho, evaluacion e implementacion de metodologias, y la elaboraciéon
de herramientas de replicacioén.
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1.4. En la solicitud se debera presentar la propuesta de proyecto de investigacion
e incidencia, siguiendo el Formato de Solicitud del Anexo 1.

1.5. Finalizar el formato de solicitud, dentro de los plazos y horarios estipulados en
el calendario de la convocatoria, el cual debera llenarse en la pagina
electronica  del Sistema de Fondos Conacyt disponible en
https://saludmental.conacyt.mx/

NOTA: Se recomienda finalizar la propuesta al menos un dia antes de la
fecha de cierre de la convocatoria, para evitar saturaciéon del sistema y
poder atender a problemas de caracter técnico. Para el mejor
funcionamiento del sistema, se recomienda utilizar los navegadores
Mozilla Firefox y Google Chrome.

2. REQUISITOS DE PARTICIPACION

Para poder participar en esta Convocatoria es necesario incluir en la solicitud de
proyecto los siguientes documentos:

2.1. Carta de Postulacion. Carta firmada por el Representante Legal de la
Institucion Solicitante, en la que:

1) Se avale la solicitud presentada,
2) Se designe a un Responsable Técnico y a un Responsable Administrativo, y

3) Se establezca el compromiso para desarrollar la solicitud con el alcance,
tiempo y forma establecidos en la Convocatoria y conforme a los presentes
Términos de Referencia.

La Instituciéon Solicitante o Beneficiario para fines de estos Términos de
Referencia, fungira como interlocutora ante el FORDECYT-PRONACES
durante el proceso de la Convocatoria, y de ser aprobada la solicitud, durante
la suscripcion del Convenio de Asignacion de Recursos (CAR).

NOTA: revisar la plantilla guia de esta carta Anexo 2.

2.2. Documento PDF con la Versiéon en extenso de la Propuesta, siguiendo el
formato del Anexo 1.

2.3. Cartas de colaboraciéon de apoyo al proyecto por parte de al menos otras
dos instituciones de educacion superior, centros de investigacion,
instituciones de salud u organizaciones de la sociedad civil participantes
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adecuadas para el logro de los objetivos de la propuesta. Asimismo, las
instituciones colaboradoras deberan firmar un Convenio de Colaboracion en
el que manifiesten el compromiso de participar en la ejecucion del proyecto,
de brindar el apoyo necesario para su correcta implementacion y, de ser el
caso, de aportar los recursos acordados para llevar a cabo el proyecto. Dicho
Convenio debera estar firmado por las personas legalmente facultadas para
ello (el Representante Legal) antes de la primera ministracion del proyecto. Al
momento de someter la solicitud, se requiere que el solicitante incluya las
cartas de colaboracion, por parte de las instituciones participantes. Dichas
cartas deberan estar dirigidas al Responsable Técnico del proyecto y deberan
exponer:
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1) Las intenciones y el alcance de la colaboracién con los
investigadores.

2) Semblanza de la experiencia y trayectoria del grupo u organizacion
participante.

2.4. | os proyectos de las demandas 1, 2, 3 y 4, deberan contar con una Carta de
Aprobacién de un Comité de Etica de una de las instituciones participantes
gue avale el proyecto de investigacion. La carta debera estar dirigida al
Responsable Técnico del proyecto.

2.5. Se podra incluir, para su valoracion, otro tipo de documentacion que evidencie
la vinculacidon con organizaciones de la sociedad civil y/o de respaldo de
autoridades de cualquier nivel de gobierno, segun los objetivos de la
propuesta.

Todos los requisitos aqui listados, deberan adjuntarse a la solicitud en formato PDF,
dentro del apartado de Documentos Adjuntos del formato de solicitud del Sistema de
Fondos Conacyt.

3. RUBROS DE GASTOS FINANCIABLES

Se apoyaran los gastos e inversiones indispensables para la ejecucion exitosa del
proyecto. Para la comprobacion de estos gastos se debera contar con los requisitos
fiscales vigentes, con excepcion de los gastos de trabajo de campo u otros en
contextos donde no haya condiciones para obtenerlos. En este ultimo caso, el
responsable técnico del proyecto elaborard una bitacora en que precisara las
erogaciones realizadas, la cual debera llevar la firma de los responsables técnico y
administrativo.

En el desglose financiero, dentro de la plataforma del Sistema de Fondos del Conacyt,
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se debera presentar una justificacion detallada para cada rubro.

Los rubros que pueden ser financiados son los siguientes:

3.1 Gasto corriente. Son los articulos de consumo no inventariables.

3.1.1

3.1.2

3.13

Documentos y servicios de informacién (313).

Considera la adquisicion de libros y publicaciones, que sean necesarios
para el desarrollo del proyecto.

Gastos efectuados por consultas o generacion de bancos de informacion,
asi como la impresion y/o fotocopias que sean necesarios para el
desarrollo del proyecto.

Gastos de capacitacion (319).

Considera los gastos en talleres y/o cursos de capacitacién a facilitadores
y participantes en el proyecto, o bien a personal que requiera
adiestramiento especializado para la operacion de equipo vinculado a las
metas del proyecto.

Trabajo de campo (320).

Destinado al pago de los gastos derivados de trabajos en campo
requeridos para el desarrollo del proyecto, cuya comprobacion debera
documentarse de acuerdo con las condiciones econdmicas locales y los
criterios de valoracion aceptables conforme a la normativa del
Beneficiario.

Comprende, entre otros, los siguientes conceptos:

a. Pago de trabajo eventual: levantamiento de encuestas, aplicacion de
entrevistas, observaciones directas, recoleccion de muestras, jornadas
de trabajo o pago de traductores de dialectos o idiomas regionales.

b. Pago de servicios informales: alquiler de semovientes para
trasportacion, alquiler de herramientas y accesorios y alquiler de
parcelas para trabajo experimental.

c. Arrendamientoy reparaciones de equipo de transporte indispensable
para realizar el trabajo de campo del proyecto: incluye lanchas y otros
vehiculos de transporte.

Investigadores Asociados (323).

Apoyo para investigadores asociados (expertos y tecndlogos
incorporados al desarrollo del proyecto), de acuerdo con sus niveles de
especializacion, maestria o doctorado, que no estén adscritos a
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ninguna institucion de educacion superior o centro de investigacion o
tengan relacién laboral con alguna instancia participante y/o usuaria, ni
sean becarios, ni catedraticos Conacyt.

Se consideraran hasta dos investigadores asociados por proyecto
durante todo su periodo de ejecucion.

El Beneficiario debera solicitar al Secretario Técnico del FORDECYT-
PRONACES en su momento, el alta, baja o modificacion correspondiente
y documentada en los 15 dias posteriores a su movimiento, asi como
Mmantener un expediente por investigador asociado, bajo su estricta
responsabilidad.

Como minimo el expediente debera contener lo siguiente:
— Documento que compruebe el grado académico.
— Carta de incorporacion como investigador asociado al proyecto.
— Constancias de la entrega de apoyo.
— ldentificacion oficial vigente.

En caso de que el Beneficiario no mantenga el expediente actualizado,
los gastos correspondientes a este concepto no seran reconocidos como
parte del proyecto y, consecuentemente, el Beneficiario debera
reintegrarlos.

La participacion de investigadores asociados podra ser por un periodo
menor o igual a la vigencia del proyecto.

El apoyo econdmico que podran devengar mensualmente se establece
en Unidades de Medida y Actualizacion (UMA) y dependeran de su nivel
de estudios:

Especialidad: hasta 6 veces el valor mensual de la UMA.

Maestria: hasta 7 veces el valor mensual de la UMA.

Doctorado: hasta 10 veces el valor mensual de la UMA.
Gastos de Ingenieria (324).

Son aquellos gastos relacionados con el disefo y la elaboracion de
Ingenieria basica y de detalle requeridos por el proyecto.

Publicaciones, ediciones e impresiones (329).

Incluye la edicion y/o publicacién de libros (electronicos y/o impresos) y
la impresion de materiales para la divulgacion y difusion de los resultados
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del proyecto.

3.1.7 Registro de derechos de propiedad intelectual (330)
Gastos destinados al pago de derechos de la proteccion de la propiedad
Intelectual.

3.1.8 Servicios externos (333).

Pago por servicios especializados de terceros, para la realizacion de
actividades puntuales y altamente especializadas que estén fuera del
alcance de las capacidades y funciones sustantivas de las instancias
participantes o del Beneficiario, siempre y cuando estos sean
indispensables y plenamente justificados para asegurar el éxito del
proyecto.

Tales servicios especializados podran ser a personas prestadoras de
servicios, empresas de ingenieria y/o consultoria especializada, asi como
a organizaciones de la sociedad civil, previa autorizacion del Secretario
Administrativo del FORDECYT-PRONACES. También se podran realizar
pagos a laboratorios nacionales o extranjeros para la realizacion de
actividades puntuales y altamente especializadas, aunque en el caso de
requerir servicios externos de los que ofrecen los Laboratorios
Nacionales Conacyt, se recomienda dar a éstos preferencia en su
contratacion.

En ningdn caso se podra contratar los servicios de los investigadores o
personal adscrito a las instituciones participantes en el proyecto, asi
como la contratacion de instituciones con las que pueda existir conflicto
de interés.

a. El servicio se refiere a una actividad puntual y concreta y que forma
parte del protocolo o metodologia, mediante un contrato de
prestacion de servicios profesionales con objeto determinado. A su
término debera presentar el documento, informe o estudio objeto del
contrato.

b. En caso de honorarios, el FORDECYT-PRONACES sélo reconocera los
montos que estipule el contrato de prestacion de servicios
profesionales, toda vez que dichos contratos no incluyen las
prestaciones de seguridad social, tales como pago de cuotas del IMSS,
primas vacacionales, SAR, FOVISSSTE, etc.

c. Es obligacion del Beneficiario la retencion de los impuestos
correspondientes de conformidad con la legislacion fiscal vigente. Los
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recibos que por este concepto entreguen las personas contratadas
deberan ser expedidos a nombre del Beneficiario o, en su caso, al que
éste determine como institucion receptora. Estos pagos seran
procedentes Unicamente en aquellos conceptos aprobados y que
sean parte del proyecto.

d. No se aceptan dentro de esta partida los contratos por prestacion de
servicios profesionales que tengan las siguientes caracteristicas:

— Servicios secretariales o administrativos;

— Personal adscrito a las instituciones participantes en la solicitud, o
al Beneficiario.

3.1.9 Software y consumibles (335).
Gastos indispensables para la realizacion del proyecto relacionados con:

a. Adquisicion de licencias y programas de software especializado y de
uso comun.

b. Consumibles para equipo de impresion, computo, fotografia, equipos
de laboratorio.

3.1.10 Pasajes y viaticos (336).

Gastos de transportacion, hospedaje y alimentacion, del grupo de
trabajo, académicos, tecnologos, asi como de cientificos y colaboradores
invitados, los cuales estaran determinados por el tabulador, normativa y
politicas vigentes del Beneficiario.

Con cargo a esta partida se pagaran los siguientes tipos de pasajes:
— Pasajes aéreos y pasajes terrestres.

— En pasajes de avion solo se autorizaran tarifas de clase turista y no se
aceptaran boletos abiertos.

— Gastos de transportacion en automovil (combustible y peaje).

— Traslados locales diferentes a gastos de trabajo de campo y
transportacion rural.

NOTA: Los gastos por viaticos y pasajes contemplados para viajes al, o
del, extranjero se aprobaran solo en casos extraordinarios.

3.1.11 Actividades de difusién y divulgacién de resultados (337).

Se refiere a aquellos gastos de organizacion y coordinacion de
actividades que tengan como fin, transferir, divulgar y difundir los
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resultados del proyecto, tales como, seminarios, talleres, foros, entre
otros. Asimismo, incluye la participaciéon en congresos nacionales y/o
internacionales que contribuyan a difundir los resultados del proyecto.
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NOTA: Los gastos por concepto de asistencia a congresos, ponencias,
actividades de difusion y sus respectivos pasajes y viaticos se
consideraran solo para la presentacion de resultados del proyecto. Por lo
tanto, se programaran para la ultima etapa de su desarrollo.

3.1.12 Gastos de operacion (340).
Materiales de consumo de uso directo del proyecto como:

— La operaciéon, arrendamiento, reparacion y mantenimiento de:
laboratorios, equipo de laboratorio especializado, plantas piloto,
equipo de comunicacion y computo;

— Disenoy prototipos de prueba;

— Herramientas y dispositivos para pruebas experimentales, entre otros,
indispensables para la ejecucion del proyecto y plenamente
justificados, tales como materiales de consumo de uso directo del
proyecto en la fase experimental, que puede incluir entre otros:
especimenes vivos, reactivos y combustibles no incluidos en los rubros
de pasajes o trabajo de campo.

3.1.13 Gastos de coordinacién general (346).

El Beneficiario podra considerar hasta un 5% del monto total del
proyecto para cubrir los gastos de apoyo administrativo.

Se podrd considerar el gasto por comisiones bancarias de la cuenta
especifica del proyecto.

El Beneficiario debera considerar el pago para que sea dictaminado el
informe financiero final del proyecto. El despacho que lleve a cabo dicha
revision debera estar registrado preferentemente ante la Secretariadela
Funcion Publica, o bien por el area de auditoria interna del Beneficiario.

No se aceptan dentro de esta partida, los contratos por servicios
profesionales para servicios secretariales o administrativos del personal
adscrito al Beneficiario o instituciones participantes en la solicitud.

3.2 Gastos de inversion.

Se refiere a los gastos relacionados con la adquisicion de activos o bienes de
consumo duradero, inventariables, relacionados estrictamente con el
proyecto y plenamente justificados.
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Los activos adquiridos para la ejecucion del proyecto, asi como la
infraestructura derivada del mismo, forman parte del patrimonio del
Beneficiario o de la(s) institucidn(es) participante(s) de conformidad con los
acuerdos establecidos para el efecto, informando de ello al Comité Técnico y
de Administracion del FORDECYT-PRONACES.
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Los propietarios de los activos estaran obligados a darlos de alta en sus
inventarios de acuerdo con la normatividad establecida para el efecto. En los
documentos que acrediten la propiedad, se debera indicar que los mismos
fueron adquiridos con recursos del FORDECYT-PRONACES.

3.2.1 Equipo de telecomunicaciones (401).

La adquisicion de este equipo debera estar debidamente justificado y
estrictamente vinculado a las necesidades del proyecto. Se trata de
equipo como:

— Estaciones de trabajo y otro equipo de computo.
— Servidores.

— Reguladores de voltaje con bateria (no break) especializados; no
de uso comun.

— Equipo de radiocomunicacion y localizacion satelital.
3.2.2 Herramientas y dispositivos (403).

Son todos aquellos gastos de inversidon para la adquisicion de
herramientas consideradas de consumo duradero indispensables en la
fase experimental o trabajo de campo, tales como:

— Herramental y accesorios de laboratorio de produccion en serie o
de catalogo.

— Herramental y accesorios de linea para uso comercial e industrial.

— Herramental y accesorios para trabajos de campo, agricola,
acuicola, pecuario, oceanografico, entre otros.

3.2.3 Maquinaria y equipo (404).

Son todos aquellos gastos de inversidon para la adquisicion de
infraestructura cientifica-tecnoldgica necesaria para el desarrollo del
proyecto. Considera entre otros, los siguientes conceptos:

— Equipos de laboratorio de prueba y experimentales.

— Equipos especializados de produccion en serie o de catalogo.
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— Equipos especializados de produccion especifica unitaria o
limitada.

— Equipos especializados de montaje e instalacion especifica.
— Equipos especializados para trabajos de campo.
— Equipos de cOmputo integrados a los equipos especializados.
Considera la compra de maquinaria y equipo para:
— Desarrollo de prototipos.
— Plantas piloto.
— Equipos de linea para prueba de escalamiento.

NOTA: El monto total de este rubro no debe exceder del 15% de lo solicitado al
fondo.

3.3 Transferencias y modificaciones

Se podra realizar cualquier transferencia de recursos entre las partidas de
gasto corriente permitidas en la Convocatoria, previa autorizacion del
Secretario Administrativo del FORDECYT-PRONACES, siempre y cuando sea
debidamente justificado por el Beneficiario, con excepcion de la partida
investigadores asociados que es intransferible. Igualmente, se podran realizar
transferencias de recursos entre las partidas de gasto corriente a gasto de
inversion, o de gasto de inversion a gasto corriente previa autorizacion por
escrito al Secretario Administrativo del FORDECYT-PRONACES. En cualquier
caso, se podran realizar las transferencias siempre y cuando no se afecten
productos ni se contravengan las observaciones emitidas por la Instancia de
Evaluacion, y deberan reportarse en los informes financieros
correspondientes.

El Secretario Técnico podrd autorizar las modificaciones técnicas al proyecto
gue le sean solicitadas de manera formal por el Beneficiario. Asimismo, de
manera conjunta con el Secretario Administrativo, autorizara los cambios en
los rubros de gasto que realice el Beneficiario derivados de esas
modificaciones.

4. GASTOS NO ELEGIBLES

41 Compra de vehiculos automotores; equipos y maquinaria cuyo proposito,
durante el desarrollo del proyecto, contemple actividades de produccion o
comercializacion, o se considere como parte de la infraestructura regular de
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operacion del Beneficiario o de instituciones participantes.

4.2 Gastos por publicacion de articulos cientificos.

4.3 Los sueldos, salarios, compensaciones econdmicas u honorarios para el
personal del Beneficiario o de las instituciones participantes.

4.4 | os sobresueldos para el personal del Beneficiario, de las instituciones
participantes o colaboradores del proyecto.

4.5 Los pasajesy viaticos para el personal del Beneficiario, salvo lo mencionado en
el numeral 3.1.10.

4.6 Todos aquellos conceptos como mobiliario, equipo, materiales y gastos en
general relacionados con tareas operativas, de caracter administrativo, de
produccion, de ventas, de publicidad o distribucion del Beneficiario y de las
instituciones participantes o colaboradores del proyecto.

4.7 Arrendamiento de oficinas.
4.8 Adquisicion de terrenosy gastos de urbanizacion de los mismos.

4.9 Pago de contribuciones federales o locales, salvo las inherentes a los gastos
elegibles presentados en la solicitud como parte integrante de la misma para
el desarrollo del proyecto.

4.10 Pago de mantenimiento de derechos de propiedad intelectual.

4.11 Adquisicion de equipo de cOmputo o herramienta que no cuente con garantia
de compra (equipo semi nuevo o reconstruido).

4.12 Todos aquellos rubros que no sean indispensables para la realizacion del
proyecto.

5. PROCESO DE EVALUACION Y CRITERIOS DE SELECCION DE LAS PROPUESTAS
El proceso de evaluacion considera las siguientes etapas:

I. Revision documental.

Il. Evaluacién de pertinencia y viabilidad.

El proceso de evaluacion de las solicitudes sera conducido por las instancias de
evaluacion constituidas para este propodsito con base en las Reglas de Operacion del
FORDECYT-PRONACES.

5.1 Revision documental

La Secretaria Técnica del FORDECYT-PRONACES coordinara la recepcion de las
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Propuestas, que seran revisadas en sus aspectos generales, para verificar si las
solicitudes cuentan con todos los documentos requeridos de acuerdo a lo solicitado
en el numeral 2 de estos Términos de Referencia, los cuales se deben atender en su
totalidad. Solo las solicitudes que cumplan con los requisitos establecidos seran
consideradas para continuar el proceso de evaluacioén.
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5.2 Evaluacion de pertinencia y viabilidad

El proceso de evaluacion de pertinencia y viabilidad de las solicitudes sera conducido
por el Secretario Técnico del FORDECYT-PRONACES con el apoyo de las Instancias de
Evaluacion constituidas para este propdsito con base en las Reglas de Operacion del
FORDECYT-PRONACES y los documentos de la presente Convocatoria. Dichas
Instancias de Evaluacidn se conformaran por expertos y/o especialistas seleccionados
preferentemente del Registro Conacyt de Evaluadores Acreditados (RCEA), y bajo un
enfoque multidisciplinario; en los casos que se requiera, el Secretario Técnico del
FORDECYT-PRONACES realizara la designacion de otros evaluadores y grupos
especializados, que a su juicio tengan el perfil para evaluar las solicitudes presentadas.

Es importante que tanto la propuesta como la documentaciéon que se adjunte
tengan la claridad, la calidad, la solidez y la coherencia suficientes para su correcta
evaluacion.

Los criterios de evaluacion de las Propuestas son los siguientes:

e Relevancia y congruencia con los objetivos planteados en la convocatoria y su
demanda.

e Antecedentes del tema abordado que sustenten la propuesta.

¢ Metodologia o estrategia de ejecucion que se presenta para alcanzar los
objetivos de la propuesta.

e Solidez de la propuesta, considerando la experiencia de los participantes en el
ambito cientifico- técnico y en términos de vinculacion, tanto académica como
social.

e Lainterdisciplinariedad del abordaje de la propuesta.
e Beneficio social y cientifico de los resultados previstos.
e Planesy estrategias para la transferencia de los resultados de la investigacion.

La Instancia de Evaluacion revisara las Propuestas y la Secretaria Técnica del
FORDECYT-PRONACES presentara la relacion de Propuestas con dictamen favorable
ante el Comité Técnico y de Administracion (CTA) del Fondo, el cual es la Unica
instancia facultada para determinar la aprobacion o rechazo de las Propuestas. Los
dictamenes del CTA seran inobjetables.
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En funcion de las recomendaciones emitidas por las Instancias de Evaluacion y de los
recursos disponibles, el CTA del FORDECYT-PRONACES determinara la solicitud que
sera susceptible de recibir apoyo, asi como el monto de los recursos a otorgar.

@)

La Secretaria Técnica del FORDECYT-PRONACES informara a los Responsables
Técnicos de las solicitudes recibidas, los resultados de la evaluacidn, asi como la
determinacion inapelable del CTA.

6. FORMALIZACION Y MINISTRACION DEL APOYO A LAS PROPUESTAS
SELECCIONADAS

6.1 Formalizacion de los apoyos a los proyectos seleccionados

Los proyectos que resulten seleccionados para ser financiados por el FORDECYT-
PRONACES seran formalizados a través de la firma de un Convenio de Asignacion de
Recursos (CAR), en el cual se estableceran los compromisos de las partes para la
realizacion del proyecto y los términos y condiciones para su ejecucion,
comprometiéndose a aportar los recursos que en su caso correspondan.

6.1.1 Todo lo relativo al desarrollo del proyecto, su monitoreo técnico y
financiero y demas obligaciones a cargo del FORDECYT-PRONACES y
del Beneficiario, se pactara conforme a lo establecido en el Contrato de
Fideicomiso, las Reglas de Operacion y el CAR.

6.1.2 Para estar en posibilidad de firmar el CAR, el Beneficiario, bajo protesta
de decir verdad, no debera tener adeudos con el Conacyt, ni conflictos
planteados en contra de éste ante instancias administrativas o judiciales,
derivados de proyectos apoyados a través de cualquier programa del
propio Conacyt.

Los documentos que deberan presentarse para la formalizacidon son,
entre otros, los siguientes:

— Acta constitutiva o decreto de creacion de la persona moral.
— RFC de la persona moral.
— Comprobante de domicilio.

— ldentificacion oficial vigente, CURP y comprobante de domicilio del
Representante Legal.

— Nombramiento y poder notarial del Representante Legal.

6.1.3 El CAR debera contener, en su caso, las observaciones y ajustes
efectuados al proyecto por la Instancia de Evaluacion y/o por el CTA del
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FORDECYT-PRONACES.

6.2 Ministracion de recursos

El monto de recursos que se asigne al proyecto por parte del FORDECYT-PRONACES,
serd Unicamente el que apruebe el CTA y se establezca en el CAR suscrito entre el
FORDECYT-PRONACES y el Beneficiario.

6.2.1 La ministracion al proyecto se realizara después de la firma del CAR y
previa entrega a la Secretaria Administrativa del FORDECYT-PRONACES
del contrato de apertura y activacion de la cuenta bancaria exclusiva
para el proyecto y de la entrega del Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) con el importe aprobado para desarrollar el proyecto.

6.2.2 El Beneficiario dispone de 45 dias habiles, a partir de que se le notifique
la disponibilidad CAR para que éste sea firmado electronicamente por el
Representante Legal de la institucion y los responsables técnico y
administrativo. Una vez que se tienen todas las firmas, el Beneficiario
activara la cuenta bancaria exclusiva para el proyecto y solicitara
formalmente la ministracion. En caso de que no se formalice dentro de
los 45 dias habiles después de la notificacion de disponibilidad del CAR,
éste podra ser cancelado.

6.23 A fin de que el FORDECYT-PRONACES pueda ministrar el recurso, el
Beneficiario debera entregar a la siguiente documentacion:

— Solicitud de la ministracion correspondiente.

— Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) validado
electronicamente por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

— Comprobante oficial, segun la normatividad que corresponda,
emitido por la institucion bancaria que acredite la cuenta que se
utilizara en el manejo de los recursos del proyecto y establezca si se
trata o no de una cuenta concentradora; en caso de utilizar cuentas
concentradoras se deberd asignar una subcuenta especifica para el
Proyecto notificando por escrito de ello al Secretario Administrativo
del FORDECYT-PRONACES a fin de acreditar la misma.

— Cualquier otro que sea requerido por las Secretarias Técnica y
Administrativa.

6.2.4 El Beneficiario debera disponer de una cuenta bancaria, a través de la
cual se le canalizaran los recursos. La cuenta debera estar a nombre del
Beneficiario, y sera operada de manera mancomunada por el
Responsable Técnico y el Responsable Administrativo del proyecto. En

Pédgina 14|20



2020

”
! LEONA VICARIO

AL

COBJERNODE | 4433
MEXICO ..;.,.::..3. CONACYT

caso de que el Beneficiario maneje cuentas concentradoras debera
asignar una subcuenta especifica para el Proyecto, notificando por
escrito de ello a la Secretaria Administrativa del FORDECYT-PRONACES,
a fin de que se acredite la misma.

6.2.5 En caso de disponer de una cuenta bancaria productiva, el importe de
los rendimientos que se generen al final del periodo de ejecucion del
proyecto deberan ser reintegrados al FORDECYT-PRONACES.

6.2.6 Elplazo previsto para el desarrollo del proyecto se considerara a partir de
la fecha en que se realice la primera ministracion.

6.2.7 El financiamiento del proyecto se hara en ministraciones anuales, una
ministracion por cada etapa del proyecto.

6.2.8 Las ministraciones subsecuentes se haran con base en las etapas
sefaladas en el CAR, después de cumplir con la siguiente condicion:

— Dictamen positivo de la evaluacion técnica y financiera de los
informes respectivos, en donde se sefalen los avances obtenidos y el
cumplimiento de lo establecido en el mismo CAR.

6.29 Los informes técnicos y financieros deberan ser presentados por el
Responsable Técnico del proyecto, con el apoyo del Responsable
Administrativo, en las fechas comprometidas en el CAR y con el
suficiente detalle y especificidad para permitir su puntual monitoreo,
utilizando el formato disponible en la pagina del Conacyt
(www.conacyt.gob.mx).

6.2.10 El Beneficiario sera notificado del resultado del monitoreo del proyecto
en los siguientes 40 dias habiles a la presentacion de los informes
correspondientes.

6.2.11 El Responsable Técnico del proyecto debera notificar en los informes de
avance, cualquier desviacion en el desarrollo y cumplimiento de metas
y/o situacion financiera que se haya presentado durante la etapa que se
reporta, asi como las acciones para corregirla. Esto formara parte del
historico del proyecto y sera motivo de analisis por parte de las instancias
responsables del monitoreoy por las instancias responsables del proceso
de evaluacion del impacto al término del mismo.

6.212 ElI FORDECYT-PRONACES podra, sin responsabilidad, suspender e
incluso cancelar las ministraciones subsecuentes en caso de no recibir
en tiempo y forma los informes técnicos y financieros correspondientes.

6.2.13 El Beneficiario deberd hacer del conocimiento del FORDECYT-
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PRONACES a través del Secretario Técnico del mismo, aquellas
circunstancias debidamente justificadas que impidan el cumplimiento
de los compromisos establecidos en el CAR. Si los supuestos de
incumplimiento no afectan elementos esenciales del proyecto, el
Secretario Técnico podra autorizar las adecuaciones correspondientes
conforme a lo establecido en el CAR, informando de ello al Secretario
Administrativo para hacerlo del conocimiento del CTA. Si los supuestos
de incumplimiento afectan elementos esenciales del proyecto, soélo el
CTA sera el facultado para resolver estos casos.

6.3 Ejercicio del gasto

El ejercicio del gasto debera realizarse de acuerdo con lo establecido en el CAR y los
presentes Términos de Referencia.

6.3.1 Solo seran reconocidos los gastos efectuados en el periodo de vigencia
del proyecto, que se contabiliza a partir de la ministracion de los recursos.

6.3.2 Losrecursos depositados en la cuenta bancaria del Beneficiario deberan
permanecer en la mismay no podran transferirse a otras cuentas que no
estén asociadas al proyecto.

6.3.3 Los Beneficiarios, de comun acuerdo entre el Responsable
Administrativo y el Responsable Técnico, podran realizar transferencias
de recursos entre rubros autorizados, siempre y cuando esto no implique
un incremento del monto total del apoyo aprobado por el Comité
Técnico y de Administracion del FORDECYT-PRONACES, estén
debidamente justificados, no se afecten productos, no se contravengan
las observaciones emitidas por las instancias de evaluacion y no se afecte
el resultado final del proyecto. Los movimientos deberan ser
previamente autorizados por los Secretarios Técnico y Administrativo del
Fondo, y justificarse en el informe financiero.

7 SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS

7.1 La Secretaria Técnica del FORDECYT-PRONACES, con el apoyo de instancias de
evaluacion que considere necesarias, dara seguimiento técnico a los proyectos
con base en las Reglas de Operacion del FORDECYT-PRONACES, los
lineamientos de la presente convocatoria, los Convenios de Asignacion de
Recursos y las determinaciones del Comité Técnico y de Administracion.

7.2 Con base en dicho seguimiento, se evaluaran los avances, resultados e
impactos sociales obtenidos, los cuales serviran de base para el cierre y finiquito
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del proyecto, asi como para el otorgamiento de apoyos posteriores.

7.3 El Secretario Administrativo del FORDECYT-PRONACES, de manera directa o a
través de la instancia contratada para el efecto, realizara el monitoreo
administrativo y financiero al proyecto financiado, y se regira por lo establecido
en el Contrato de Fideicomiso, en las Reglas de Operacion del FORDECYT-
PRONACES Yy los presentes Términos de Referencia.

7.4 E| Beneficiario, de acuerdo con lo establecido en el Convenio de Asignacion de
Recursos, debera entregar, dentro de los 15 dias habiles contados a partir de la
terminacion de cada etapa del proyecto, lo siguiente:

—Un informe técnico presentado a través del sistema de fondos Conacyt.
—Un informe financiero del recurso ejercido.

La entrega de los informes es responsabilidad del Beneficiario, a través de los
Responsables Técnico y Administrativo del Proyecto, sin necesidad de ser
requeridos.

7.6 El Fondo, a través de las Secretarias Técnica y Administrativa, podra verificar en
cualquier momento la veracidad de la informacion presentada en los informes.

7.7 Informe final de resultados. Al término del proyecto y como parte del
compromiso de rendicion de cuentas del Gobierno Federal, el Responsable
Técnico del proyecto debera emitir un informe final de los resultados obtenidos
y potenciales, para los usuarios y/o beneficiarios del proyecto.

7.8 Auditorias al proyecto

El FORDECYT-PRONACES se reserva el derecho de aplicar auditorias técnicas y
contables, sin requerir para ello de la autorizacion explicita del Beneficiario.

El Beneficiario debera llevar un registro contable de los movimientos financieros
relativos al proyecto, asi como contar con un expediente especifico que contenga
la documentacion financiera del mismo.

El expediente deberad contener, al menos, la siguiente documentacion:
— Convenio de Asignacion de Recursos con los cédigos de firmas.

— Comprobante oficial de la cuenta bancaria especifica emitido por la
institucion bancaria, segun la normatividad que corresponda.

— Estados de cuenta bancarios.
— Copia del comprobante fiscal por la ministracion recibida.

— Comprobantes soporte del gjercicio del gasto.
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— Informe financiero.

— Evidencia documental de movimientos entre rubros, si los hubiere.
7.9 Periodo de ejecucion del proyecto

El periodo de ejecucion del proyecto (su vigencia) dependera de la demanda
en la que participe, y su inicio se considerara a partir de la fecha de la primera
ministracion.

Por su parte, la vigencia del Convenio de Asignacion de Recursos comienza con
la dltima firma de todas las partes que intervienen y concluye con la emision
del Oficio de Conclusion Técnica y Financiera.

7.10Terminacion anticipada, rescision y cancelaciéon

En caso de existir condiciones para la terminacion anticipada, rescision o
cancelacion del proyecto, se procedera de acuerdo con lo establecido en el
Convenio de Asignacion de Recursos y en las Reglas de Operacion del Fondo.

Las cuestiones no previstas en esta Convocatoria seran resueltas por el Comité
Técnico y de Administracion del FORDECYT-PRONACES, previa opinion de la
Unidad de Asuntos Juridicos del Conacyt. Las decisiones del Comité Técnico y
de Administracion seran definitivas e inapelables.

8. CONSIDERACIONES GENERALES DE LA CONVOCATORIA

8.1. Los términos de la presente Convocatoria obedecen a las disposiciones legales
derivadas de la Ley de Ciencia y Tecnologia y sus instrumentos normativos, de
tal forma que los resultados emitidos sélo podran ser cuestionados en el marco
gue se sehala en las Bases y Términos de Referencia.

8.2. Al presentar su solicitud de apoyo en el marco de la presente Convocatoria, el
proponente conoce, se sujeta y esta de acuerdo en obligarse en los términos de
las Reglas de Operacion del FORDECYT-PRONACES y demas disposiciones
aplicables.

8.3. La Convocatoria, sus bases, demanda y términos de referencia sdlo podran
modificarse mediante autorizacion expresa del CTA del FORDECYT-
PRONACES.

8.4.No seran elegibles las solicitudes presentadas por quienes tengan adeudos con
el Conacyt, o conflictos planteados en contra de éste ante instancias
administrativas o judiciales, derivados de proyectos apoyados en cualquier
programa del propio Consejo.
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Las cuestiones no previstas o en casos de excepcion en esta Convocatoriay en
la base normativa, seran resueltas por el CTA del FORDECYT-PRONACES,
previa opinidon de la Unidad de Asuntos Juridicos del Conacyt.

Las decisiones del CTA del FORDECYT-PRONACES seran definitivas e
inapelables.

. GLOSARIO

Carta de postulaciéon. Documento suscrito por los titulares o Representantes
Legales de las instituciones postulantes, en el cual se manifiesta el
compromiso de apoyo para el desarrollo del proyecto, asi como el
reconocimiento del Responsable Técnico.

Comité Técnico y de Administracion (CTA) del FORDECYT-PRONACES.
Maxima autoridad del FORDECYT-PRONACES, responsable del cumplimiento
de sus fines y de la autorizacion de recursos a proyectos.

Convenio de Asignacion de Recursos (CAR). Instrumento juridico en el cual
se hacen constar los términos y condiciones para el ejercicio de los recursos
gue se otorgan a los Sujetos de Apoyo a través de los Fondos.

Convenio de Colaboracién. Documento formal suscrito de manera conjunta
por los Representantes Legales de las instituciones, universidades publicas y/o
particulares, centros, laboratorios, empresas publicas y privadas dedicadas a la
investigacion cientifica y tecnoldgica, y desarrollo tecnoldgico, postulantes, en
donde se establezca de forma clara la intencion de participacion y los
compromisos a asumir en la ejecucion del proyecto.

Instancia de Evaluacion. Crupo de trabajo integrado, entre otros, por
académicos y servidores publicos de alto nivel especialistas en la materia,
responsables de dictaminar la pertinencia y viabilidad técnica de las
Propuestas que se presenten en el fondo.

Interdisciplina. Aproximacion tedrica y practica a los problemas y sus
soluciones que integra o sintetiza los momentos analiticos brindados por las
diversas disciplinas, implicando el dialogo e imbricacion entre los
conocimientos teodrico-practicos generados por igual en la experiencia
histdrica de las comunidades, en las humanidades, en las ciencias naturales y
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en las ciencias sociales.

e Pertinencia. Grado en que la iniciativa responde a las demandas de la
convocatoria en la que concursa y es relevante para las regiones.

e Proyecto. Solicitud aprobada por el Comité Técnico y de Administracion para
recibir recursos del FORDECYT-PRONACES.

¢ Representante Legal. Persona fisica de la instancia proponente, con el poder
legal para contraer compromisos a su nombre y firmar el Convenio de
Asignacion de Recursos correspondiente.

e Responsable Administrativo. Persona fisica responsable de la administracion
de los recursos otorgados por el Fondo FORDECYT-PRONACES para la
ejecucion del proyecto.

e Responsable Técnico. Persona fisica responsable ante el Fondo de la solicitud
de apoyo y del desarrollo de las actividades de un proyecto, designado por el
Beneficiario y adscrito (excepto catedraticos CONACYT) a dicha institucion
beneficiada.

e Solicitud. Documento que describe al potencial proyecto de investigacion
cientifica y tecnoldgica, de innovacion y desarrollo tecnoldgico, de creacion y
consolidacion de grupos de investigacion, de creacion y fortalecimiento de la
infraestructura cientifica y tecnoldgica y/o de difusién y divulgaciéon, que
pretende solucionar la problematica determinada o las prioridades,
necesidades u oportunidades de la region.

e Beneficiarios. Instituciones, universidades publicas y particulares, centros,
laboratorios, empresas publicas o privadas y demas instituciones o instancias
dedicadas a la investigacion cientifica y tecnoldgica que se encuentren
inscritas en el Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnologicas (RENIECYT) que, habiendo presentado una solicitud de apoyo al
FORDECYT-PRONACES, resulten beneficiadas.

El lenguaje usado en la presente convocatoria no hace ningun tipo de discriminacion,
la redaccion atiende exclusivamente al uso eficiente del lenguaje, sin hacer enfasis en
ningun género en particular.
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