
Condiciones de trabajo 





 

 

Oficinas para Jefes 

 

No esta designado el 
lugar para cada cosa. 

Oficinas en General 

El mobiliario esta fuera 
de su sitio, por desgaste. 

Equipo, expedientes y 
archivos fuera de lugar. 

Expedientes fuera de 
lugar después de su uso. 



El equipo de impresión no 
ocupa el lugar que 
debería. 

Archivos fuera de lugar y no 
debidamente marcados para 
su conocimiento de uso. 

El mobiliario esta fuera 
de su sitio, por desgaste. 

Equipo fuera de lugar y 
uso inadecuado. 

Ventanillas 
 

Oficinas en General 



Baños 

 

No existe estructuración en 
donde va acomodado cada 
utensilio para la limpieza. 

No se establece el lugar para 
cada instrumento de limpieza 

 

No se ha determinado lugar 
especifico para cada utensilio de 
limpieza. 

Mesas para Notificación y Ejecución 

 

No existe estructuración en 
donde va acomodada cada 
caja. 

Los CDs y disquetes que se 
emplean, están a la mano, sin 
llevar una secuencia para su uso. 

Este es su concepto de bote 
de basura. 



El cableado se encuentra 
fuera de lugar. 

Oficinas en General 

Oficinas para Jefes 

 

Equipo de computo y 
maquina de escribir fuera 
de lugar, y cajas sin apilar. 

El volumen del bote no es 
en proporción a las 
necesidades. 

No existen las proporciones 

adecuadas para la carga de 
trabajo y por ende orden. 

El cableado se encuentra 

fuera de lugar. 



Ventanillas 
 

Archivos fuera de 
lugar. 

Documentos apilados 
fuera de lugar. 

El cableado no esta 
debidamente acomodado. 

Mesas para Notificación y Ejecución 

 

Recipientes en lugar 
inapropiado. 



Baños 

El papel higiénico no se 
encuentra en su lugar        
correspondiente. 



Oficinas en General 

Oficinas para Jefes 

 

Pared con una 

presentación sucia. 

Basura en área de trabajo. 



Sala de Espera 

Pantalla dañada por 
pintura. 

Mesas para Notificación y Ejecución 

 

Pizarrón sucio. Basura sobre áreas de 
trabajo. 

Mesas de trabajo con 

basura. 



Baños 

Basura y trapos en la llave de 
paso de agua. 



Baños 

Falta de la cubierta en el 
dispensador de papel. 

Mesas para Notificación y Ejecución 

Falta la cubierta en uno 
de los protectores para la 
toma de corriente. 

Productos químicos sin 
identificación 
correspondiente. 

Piso resbaloso y productos 
sin identificación 
correspondiente. 





Oficina para Jefes 

Equipo de mobiliario 
dañado, no cierra bien 

por su desgaste. 

Equipo de computo 

inservible y dañado apilado 
sin uso, fuera de lugar. 

Equipo de mobiliario 

dañado, no cierra bien 
por su desgaste. 

Oficinas en General 

Sin tapa para 

protección de corriente 
y cables sin acomodar. 

Riel de cajonera 
desviado. 

Sin plafón y cableado 

mal seccionado. 



Equipo de limpieza 
fuera de lugar. 

Equipo de limpieza y 
archivos fuera de 
lugar. 

Equipo de mobiliario 
dañado. 

Protector de lámpara 
dañado. 

Plafón desprendido. Equipo de oficina 
fuera de lugar. 



Escritorio dañado por 

la humedad y silla 
desgastada. 

Forro de escritorio 

desprendido. 

Sin tapa de archivero. 

Cajonera de archivo 
que no cierra, por 
desgaste. 

Cajonera de archivo 
que no cierra, por 
desgaste. 

Sillas y cajas fuera de 
lugar. 



Equipo de limpieza 
fuera de lugar. 

Porta teclado y forro 

de escritorio rotos. 

Cajonera de 
archivo no cierra 
por daño, el riel se 

desvio. Sala de Espera 

Asiento roto. 



Ventanillas 

Maquina de escribir sin 

uso y escritorio 
dañado. 

Documentos en cajas 

sin marcar ni lugar 
establecido y respaldo 
de asiento botado. 

El mobiliario se 

encuentra dañado y 
roto. 

Asiento roto. 



Baños 

Dispensador de jabón 
roto. 

Dispensador de jabón 
roto. 



Oficinas para Jefes 

Cableado fuera de 

lugar designado. 
Cableado fuera de lugar 

designado. 
Cableado fuera de lugar 
designado. 

Oficinas en General 

Documentación 

desacomodada. 

Cableado 
desordenado. Equipo de computo 

y documentación 
fuera de lugar. 



Cableado en 
desorden y falta de 
plafón. 

Equipo de trabajo sin 
lugar designado. 

Lámpara 
descompuesta. 

Archivos importantes 
apilados en cajas y no 
todos marcados, por 
insuficiencia de 
mobiliario. 

Cableado 
desordenado y 
documentos sin lugar 

designado y marcado. 

Archivos sin lugar 
designado. 



Sala de Espera 

Lámpara 
descompuesta y 
cableado sin 
acomodar. 

Ventanillas 

Cableado sin acomodar 
ni debidamente 
identificado. 

Cableado sin acomodar 

y objetos de oficina 
fuera del área. 

Cableado, contactos sin 
acomodar y archivos sin 
acomodar. 



Baños 

No existe orden en los 
lockers. 

Falta de orden en los 
productos y equipo de 
limpieza. 



Oficina para Jefes 

Humedad y grietas. 

Oficinas en General 

La basura y el 
archivo ocupan el 
mismo lugar. 

Impresora con 
exceso de polvo. 



Ventanillas 

Techo de plafón 
desprendido por 

humedad. Pared sucia. 

Techo de plafón sucio y 
con residuos de maskin. 

Baños 

Techo de plafón sucio por 
humedad. 

Techo de plafón sucio por 
humedad. 



Oficinas para Jefes 

No están colocadas 
adecuadamente 
las ventilas. 

No se encuentra 
colocada 
adecuadamente la 
chapa. 

Cableado sin 
protección. 

Lámpara sin protección. 

Cableado 
indebidamente 
colocado. 

Falta de tornillos 
en el arco de la 

puerta. 



Oficinas en General 

Extintor fuera 
de lugar 
designado. 

Silla sin respaldo 
correspondiente. 

Manguera contra 
incendios sin debida 
protección. 

Plafón en techo roto. 

Cajonera dañada con 
riesgo a tropiezos y 
heridas. 

Cajas con documentos 
mal apilados, con riesgo a 

caer y posibilidad de ser 
sustraidos. 



Sala de Espera 

Asiento roto con 
posibilidades de 
causar accidentes. 

Sala de Juntas 

Grietas sobre las 
columnas del edificio y 
plafón desprendido. 



Ventanillas 

Llantas de asiento rotas 
y la base dañada.  

Conexiones sin protección 
y base, ni debidamente 
identificado en zona de 

riesgo de humedad. 

Cableado sin protección, 
ni debidamente 
identificado en zona de 

riesgo por humedad. 

Cableado sin protección, 

ni debidamente 
identificado. 

Conexiones sin 
protección en zona de 
riesgo de humedad. 

Conducto de aire 

acondicionado con riesgo 
a descargas eléctricas por 
goteras. 



Baños 

Sin techo de plafón, 

riesgo por la humedad 
y el cableado. 

Sin lámpara, riesgo por el 

cableado y la 
humedad. 

Productos de limpieza 
sin etiqueta para su 

identificación. 





Oficinas de Jefes 

Equipo de limpieza en 
lugar indebido. 

Documentos y tasa fuera 

de lugar. 
Garrafón fuera de área. 

Archivos en lugar sin 

designar. 



Oficinas en General 

Garrafón con 
agua en área no 
asignada. 

Protección de lámpara 
rota. 

Equipo de trabajo en 
lugar no asignado. 

Repisa improvisada 
con lazo. 

Equipo útil apilado en 
vez de asignarse a 
áreas de trabajo. 

Mampara de metas 
vacía. 



Carretilla  obstruyendo 
el paso. 

Equipo de trabajo en 
área sin uso ni lugar 

asignado. 

Mobiliario roto y dañado. 

Ventanillas 

Carretilla en el pasillo sin uso 

ni lugar debidamente 
identificado. 



Mesas para Notificación y Ejecución 

Mampara de información 
al personal vacía. 

Cajas con archivos y rollo de 
papel cartoncillo fuera de 

lugar de trabajo 
correspondiente. 



Oficinas de Jefes 

Caja de documentos 
revueltos. 

Documentos revueltos. Cableado fuera de lugar 
y desordenado. 

Oficinas en General 

Documentos 

desordenados ni 
debidamente 
identificados. 

Tasas, catálogos y 

recipientes que no 
pertenecen al área de 
trabajo. 

Trapeador en área no 

acorde a las 
condiciones de trabajo. 



Vasos y tasas en lugar no 

acorde a las condiciones 
de trabajo. 

Cableado sin acomodar, 

ni debidamente 
identificado y sujetado. 

Alimentos sobre las áreas 

de trabajo, documentos y 
archivos desordenados.  

Documentación y 
archivos fuera de su lugar 
correspondiente. 

Documentación y 
archivos fuera de su lugar 
correspondiente. 

Artículos que no tienen 
nada que ver con el 
trabajo. 



Cableado sin protectores, 
ni perfectamente sujeto. 

Cableado sin protectores, ni 
uso real para el trabajo. 

Cableado desbordándose 

de la caja y sin estar 
acomodado 

Documentación y 
archivos sin lugar formal 
y desacomodados. 

Documentación y 
archivos sin lugar formal y 
desacomodados. 

Documentación y archivos 
sin lugar formal y cables 
desacomodados sin uso real 
para el trabajo. 



Ventanillas 

Artículos que no tienen 
nada que ver sobre el área 
de trabajo. 

Artículos que no tienen 
nada que ver con el área 
de trabajo y basura. 

Documentos y papeles 
regados; cableado 

desordenado. 

Cableado sin sujetar, 
desordenado y no 

debidamente identificado. 

Libreta de registro de 
archivos tirada en la parte 

inferior derecha, basura de 
alimentos y documentos 
de trabajo regados. 

Documentos, papeles 
y cableado fuera de 

lugar. 



Documentos regados sobre 
el área de trabajo, vasos y 
tasas en áreas no acorde al 
trabajo. 

Documentos y basura, regados 

sobre el área de trabajo; 
cableado desordenado. 

Cableado, archivos y artículos 
de trabajo desordenados; 
basura en el fondo. 

Mesas para Notificación y Ejecución 

Documentos regados sobre 
el área de trabajo y cajas 

con archivos fuera de lugar 
sin identificar. 

Documentos y área de trabajo 
desacomodada. 



Oficinas de Jefes 

Cortinas sucias. 

Oficinas en General 

Basura del día anterior 
sobre el escritorio. 

Basura del día anterior 
sobre el escritorio. 

Basura fuera de su lugar 
de trabajo. 



Basurero que excede la 
proporción de su 

capacidad sin recoger. 

Basura apilada en bolsas de 

plástico justo en la entrada. 

Ventanillas 

Basura de helado en el piso, 
cajonera manchada de 
yogourt, lugar polvoso, equipo 
fuera de lugar y bolsa café en 
el fondo sin utilidad aparente. 

Basura sobre el área de trabajo 
y cableado fuera de lugar 
designado. 



Baños 

Archiveros pintados de plumín. 

Mesas para Notificación y Ejecución 

Garrafones para tomar agua 
afuera del baño de mujeres 
y hombres. 



Oficinas para Jefes 

Cable de impresora 
sujeto con un clip.  

Cable de lámpara 
pegado con maskin. 

Archivos y documentos 
obstruyendo el paso, con 

riesgo a ser sustraidos. 

Con sobre carga de 

cableado en la toma de 
corriente,  mal seccionado y 
sin protecciones. 

Oficinas en General 



Ventanillas 

Artículos de seguridad sin 
identificar, ni acomodados 
y Vibrio de resguardo roto. 

Cableado estorbando, con 
posibilidad de crear 

accidentes. 

Sala de Espera 

Asientos desprendidos con 
riesgo de accidentes. 


