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El Instituto Mexicano del Seguro Social de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 23 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, esta obligado a transparentar y
permitir el acceso a su informacion y proteger los datos personales que obran en su poder,
publicando su informacion en el Portal de Obligaciones de Transparencia (POT), en el marco de
“Construir y mantener actualizados sus sistemas de archivos y gestion documental, conforme a
la normatividad aplicable; asi como de proteger y resqguardar la informacion clasificada como
reservada o confidencial, de esta manera da a conocer los trabajos realizados en materia de
organizacidon y conservacion de sus archivos.

En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos el IMSS debe
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y debera publicarlo
en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho programa.
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* AGN: Archivo General de la Nacién « PADA: Programa Anual de Desarrollo
« CADIDO: Catalogo de Disposicion ATHIVISISE
Documental « POT: Portal de Obligaciones de

- DCAIL Documentos de Comprobacién Transferencias del IMSS,

Administrativa Inmediata « RAC: Responsables de Archivos de

- D.O.F: Diario Oficial de la Federacién Concentracion

r L g « RAT: Responsables de Archivo de
« EA: Enlaces Archivisticos e e
* GIAIMSS: Grupo Interdisciplinario de

Archivos del IMSS

« IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social

« SAD: Sistema de Administracion de
Documentos

« SAGA: Sistema de Automatizado de

« LGA: Ley General de Archivos Gestion y Archivos
«  OOAD: Organos de Operacidn « SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito
Administrativa Desconcentrada Publico

aAA « SIA: Sistema Institucional de Archivos
4U40

Marearita « UMAE: Unidades Médicas de Alta
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En cumplimiento a la obligatoriedad que tiene el Instituto Mexicano del Seguro Social sobre los
compromisos en materia archivistica y los establecidos en la Ley General de Archivos y los Lineamientos
Generales para la Organizaciéon y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el
D.O.F. el 03 julio de 2015, para asegurar el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos que
garantizara la organizacion, conservaciéon, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los
documentos de archivo fue necesario realizar lo siguiente:

« Elaborar los Instrumentos de Consulta y Control Archivistico: Se actualizé el Catalogo de Disposicién
Documental (CADIDO) el cual fue dictaminado y validado por el Archivo General de la Nacién (AGN) el 13 de
junio de 2024. ElI CADIDO identifica 12 secciones comunes y 5 secciones sustantivas, con un total de 283
series documentales.

+ Elaborar y presentar al Director General del IMSS el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025:

De conformidad con lo establecido en el articulo 28 fraccion III de la Ley General de Archivos, se elaboro el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), el cual fue autorizado por el Mtro. Zoé Alejandro
Robledo Aburto, Director General del Instituto. En el PADA se contemplaron las acciones a nivel institucional

FAVFAS para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos del IMSS en

Mé.r.gzii:ita 2025.
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« Actualizacion de la Red de Responsables de Archivos y de enlaces archivisticos del SIA.

« Implementacién y difusion del Sistema de Automatizado de Gestion de Archivos (SAGA) para el
registro de expedientes de archivo por parte de las areas productoras de la documentacién.

« Programacion para la elaboracion de bajas documentales a nivel nacional ante AGN y SHCP.

« Programacién para la desincorporaciéon de documentos de comprobacién administrativa inmediata a
nivel nacional.

« Programacién para la Transferencia Primaria en el Nivel Central.

« Seguimiento de la implementacion de los procesos archivisticos a nivel nacional.

« Administracion del Acervo Historico.

« Administracion del Archivo de Concentracion de Nivel Central y control de los Archivos de
Concentracién en Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatales, Regionales y
UMAE.

« Coordinacion del GIAIMSS.

« Difusion, capacitacion y asesoria del SIA.
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El PADA 2025 considera los siguientes rubros con su debida programacion:

1. Actualizacion de la Red de Responsables de Archivos del SIA.

Actividad Especifica Periodo Programado

Recibir de forma oficial la ratificacién o designacion de los EA y los RAC de OOAD Estatales, .
: . Enero - Abril 2025
Regionales, UMAE y Nivel Central.

Actualizar la base de datos de RAT de OOAD Estatales, Regionales, UMAE y Nivel Central. Enero - Diciembre 2025

2. Implementacion y difusion del Sistema Automatizado de Gestion y Archivos (SAGA) para el registro de
expedientes de archivo por parte de las areas productoras de la documentacion.

Actividad Especifica Periodo Programado

Estructuracién del Sistema Automatizado de Gestion y Archivos (SAGA) Enero - Abril 2025
Difusién del Sistema Automatizado de Gestion y Archivos (SAGA) Mayo - Junio 2025
Monitoreo del registro de captura de expedientes de archivos de tramite. Julio - Diciembre 2025
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3. Elaboracion de bajas documentales a nivel nacional ante AGN y SHCP.

Actividad Especifica Periodo Programado

Realizar el programa de baja documental. Marzo - Abril 2025

Elaborar solicitudes de dictamen de baja documental de acuerdo con las directrices establecidas por

el AGN y la SHCP. Enero - Diciembre 2025

' ' Ingresar solicitudes de dictamen de baja documental administrativa y contable ante la SHCP. Febrero - Noviembre 2025
Dar seguimiento a la elaboracién y gestién de los procesos de baja documental.* Enero - Diciembre 2025
Dar seqguimiento a la recepcion de la documentacién probatoria de la destruccién o donacién de Diciembre 2025

papel relativo a las bajas documentales 2025.

4. Programacion para la desincorporacion de documentos de comprobaciéon administrativa inmediata a
nivel nacional.

Actividad Especifica Periodo Programado

Elaborar y difundir del Programa de DCAI 2025. Eneroy Diciembre 2025

Ejecutar el Programa de DCAI 2025. Eneroy Diciembre 2025

A Dar seguimiento a la recepcién de la documentacién probatoria de la destruccion o donacion de
LU L0 papel relativo al DCAI 2025.
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5. Programacion y seguimiento para la Transferencia Primaria en Nivel Central.

Actividad Especifica

Difundir el programa de la Transferencia Primaria a los Titulares y RAT de unidades administrativas
en Nivel Central.

Gobjerqo de gq
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Periodo Programado

Febrero y Julio 2025

Asesorar y dar seguimiento hasta la recepcién de los documentos.

Enero - Diciembre 2025

Reporte mensual de transferencias realizadas.

Enero - Diciembre 2025

6. Seguimiento de la implementacion de los procesos archivisticos a nivel nacional.

Actividad Especifica

Reuniones en sitio conforme al calendario.

Periodo Programado

Eneroy Diciembre 2025

Ejecutar el Programa de DCAI 2025.

Enero y Diciembre 2025

Reduccion en la incidencia de siniestros documentales.

Eneroy Diciembre 2025

Actualizacion de la Guia de Archivo Documental Institucional.

Eneroy Diciembre 2025

7. Administracion del Acervo Historico.

Actividad Especifica

Descripcion del acervo documental resquardado en el Archivo Histérico conforme a la Norma
Internacional General de Descripcion Archivistica (ISAD-G). (Primera Fase)

Periodo Programado

Enero - Septiembre 2025

Elaborar reportes mensuales de Servicio de Préstamo Documental del Archivo Histérico.

Enero - Diciembre 2025

Difundir el Acervo Histdrico Institucional.

Enero - Diciembre 2025

Continuacion de la digitalizacion del Acervo Histérico.

Septiembre-Diciembre 2025

Modernizar el Archivo Histoérico.

Septiembre - Diciembre 2025
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8. Administracion del Archivo de Concentracion de Nivel Central y Control de los Archivos de
Concentracion en Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada Estatales, Regionales y UMAE.

Actividad Especifica

Coordinar la elaboracién de diagndsticos sobre las condiciones y necesidades de los archivos de
concentracion en los inmuebles destinados para su resguardo.

Periodo Programado

Enero - junio 2025

Generacion de indicadores de estatus de acuerdo las condiciones y necesidades detectadas.

Julio - octubre 2025

Propuesta de planes de implementacion con respecto a las condiciones y necesidades detectadas

Diciembre 2025

Elaborar y ejecutar el programa de recepcién de transferencias primarias del Archivo de
Concentracién de Nivel Central y en los Archivos de Concentracion de Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada Estatales, Regionales, UMAE.

Enero - Diciembre 2025

Elaborar reportes de Servicio de Préstamo y Consulta Documental del Archivo de Concentracion de
Nivel Central.

Enero - Diciembre 2025

Asesorar en el Proceso de Recepcion de Transferencias Secundarias que resulten de las
valoraciones secundarias realizadas en los Archivos de Concentracién de Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada Estatales, Regionales, UMAE.

Enero - Diciembre 2025

Identificar y gestionar la Desincorporacion de Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata en el Archivo de Concentracion de Nivel Central.

Enero - Diciembre 2025

9. Coordinacion del GIAIMSS.

Actividad Especifica

Realizar reuniones del GIAIMSS conforme al orden del dia y calendario aprobado.

Periodo Programado

Enero - Diciembre 2025
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10. Difusidn, capacitacion y asesoria del SIA.

Actividad Especifica Periodo Programado

Realizar capacitacién en linea para la implementacion y seguimiento del SIA en el SICAVI. Enero - Diciembre 2025

Desarrollar capacitaciones en sitio or videoconferencia a RAT, Organos de Operacién -
P y P g P Enero - Diciembre 2025

' Administrativa Desconcentrada Estatales, Regionales, UMAE y Nivel Central.
Realizar asesorias en sitio y por medios electrénicos. Enero - Diciembre 2025
Difundir la Comunidad Virtual en la Intranet Institucional. Enero - Diciembre 2025
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Archivos del SIA

La Coordinacion de Archivos del IMSS, a través del oficio No. 09 52 8414 E03/2025/045, de fecha 17 de
enero de 2025, se solicitd a las Direcciones Normativas, OOAD y UMAE la actualizacién o ratificacion de las
designaciones de la Red de Responsables de Archivos, el avance registrado en 2025 es el siguiente:

E.A. RAC RAT a Designar RAT Designados % Avance
Nivel Central
12 1 541 533 98.52%
OOAD
35 35 4519 4324 95.68%
Sub Delegaciones
N/A N/A 1,987 1,722 88.38%
IMSS-BIENESTAR
N/A N/A 142 124 86.66%
i3 UMAE
25 25 1,665 1,539 92.43%
h+ MU&U Total
A Margarita 72 61 8,854 8,242 91.13%

Maza




Implementacion y difusion del Sistema de Automatizado de Gestiony
Archivos (SAGA) para el registro de expedientes de archivo por parte
de las areas productoras de la documentacion

Con relacién con el avance en la adaptacién, capacitacion e implementaciéon del Sistema Automatizado de Gestion y Archivo (SAGA), se
informa que al cierre del afio se alcanzé un 80% de avance en la transformacion del sistema. Este porcentaje se debe, en parte, a que el
proceso de baja documental aun no ha sido liberado para su aplicacion en el sistema mencionado por el Archivo General de la Nacién.
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Se llevaron a cabo las certificaciones del personal normativo y operativo que fungira como usuario del sistema, alcanzando el 100%
de certificacion del personal objetivo.

Para la continuidad de registro de expedientes de archivo de las areas generadoras del IMSS, durante 2025 utilizando el Sistema de
Administracion de Documentos (SAD-2) con los siguientes resultados mensuales de captura:

Enero 4732 Reporte de Captura de Expedientes SAD Sistema Automatizado de Gestion y Archivo (SAGA)
: 2025 -
Febrero 4,819 1,440,000 ] s Admsiasn -
Marzo 5,402
; 1,420,000 y e
Gbrll 2'232 Roles Dis ponibles B No hay instancias en esta bandeja.
aYO 7 1,400,000 > SAGA-IMSS
Junio 6,657
Julio 7,682 1,380,000
Agosto 5,166
Septiembre 8,792 1,360,000
Octubre 10,356 Tareas Generales
Noviembre 8,028 220000 S

Diciembre 9,439

83,703

1,300,000

2026 o o

q‘
1,280,000
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto | Septiembre| Octubre | Noviembre | Diciembre

< v Q
: Margarita
AMaza |ISAD—2 1,335,157 | 1,339,976 | 1,345,378 | 1,351,337 | 1,358,008 | 1,364,665 | 1,372,347 | 1,377,513 | 1,386,305 | 1,396,661 | 1,404,689 | 1,414,128

s




Elaboracion de bajas documentales a nivel " México

nacional ante AGN y SHCP

En 2025 el proceso se continud con la validacion del GIAIMSS, conforme al Articulo 14 Fraccion III de los
Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion, como a continuacién se muestra:

En ese aspecto los miembros del GIAIMSS en 2025, se Asi mismo, durante el ejercicio 2025 se recibieron 255
pronunciaron favorablemente respecto a 47 proyectos de autorizaciones a solicitudes de dictamen y acta por parte del

baja documental para su ingreso al AGN y la SHCP: AGN:

‘ Expedientes de Bajas Documentales '

HBE 1,078,211 expedientes 8,157,239 expedientes  [F/3

19,840 cajas y 1,230 atados | =

= | 5,524 cajas

. B Bajas documentales . ==
124,290 kilogramos y -y ol 460,237.5 kilogramos y E
B Proyectos de baja
2,485.80 metros lineales. gensrades 9,204.8 metros lineales. | _H
2026
Mg;léépita
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Programacion para la desincorporacion de
documentos de comprobacion administrativa
inmediata a nivel nacional

Proceso archivistico con mas impacto en el IMSS, “no mas
acumulacién de documentos”.

El trabajo realizado en 2025 es significativo y representa un impacto
positivo en la institucion en cuanto a la liberacién de espacios y en
consecuencia en la mejora del proceso administrativo.

En ese sentido se formalizaron 1,435 Actas Administrativas en Nivel
Central, 35 OOAD y 23 UMAE cuyas cifras se describen a continuacion:

Comprobacion Administrativa 2025
Actas Formalizadas Cajas Kilogramos Metros Lineales
1,435 28,873.5 683,344 13,666.88

2V20 En cuanto a la recepciéon de documentacion probatoria de la destruccion o

K?lrgagtaa donacion de papel se recibio al cierre de 2025 evidencia de 22 OOAD y 9 UMAE.

‘1.‘
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Transferencia Primaria en Nivel Central

En 2025 el proceso se recibieron en el Archivo Central de Concentracion de Nivel Central 139
transferencias primarias de 8 diferentes Direcciones Normativas del IMSS, las cuales representan:

EER| 1°87° Transferencias Primarias Archivo de Concentracion de
Expedient .
oleje] TXpECientes Nivel Central
547
[ 5
- Cajas
—JI=1 12,307.5
= Kilogramos 18
8
= 246.15 3 1 :
Metros Lineales e
Direccion de Direccion de  Direccidn Juridica  Direccién de Direccion de Direccién General Direccién de Direccion de
Z.ULO Innovaciony  Administracion Prestaciones Operacion y Finanzas Incorporacion y
gfgrd Desarrollo Medicas Evaluacién Recaudacidn
Mérgai'ita Tecnoldgico
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Seguimiento de la implementacion de los procesos 3 Replernode |
archivisticos a nivel nacional

IMSS

&
ey
Q&

. - Registro de capacitaciény
Designacion de RAT x i
g . Uso del Sistema SAD
2024 2025 2024 2025

8,242 Servidores 8,242 Servidores Capacitacion Capacitacién 73,244 83,703
Publicos Publicos 2,931 4,554 Expedientes Expedientes

Designados Designados Asesoria 1,171 Asesoria 716 ‘ Capturados Capturados

N

/" En 2025 se realizaron visita y reuniones de
seguimiento a los procesos archivisticos en
las 35 OOAD y 25 UMAE del IMSS.

En cuanto al ingreso de Bajas Documentales
ante al AGN disminuyo considerablemente
- respecto al ejercicio anterior, debido a que
: i - esta instancia emitié nuevas disposiciones
Ap.llcac.llon de procesos de Ingresos bajas documentales ante o1 o) b Satua e ydepg’nden del
eliminacion documental DCAI AGN y SHCP registro de la bajas documentales a una
plataforma que al cierre del 2025 no estuvo
2024 2025 2024 2025

disponible.
1,297 actas con: 1,435 actas con: 546 proyectos con: 4 proyectos con: Final t ? | tualizacién d
30,698.5 Cajas » 28,873.5 Cajas 47,675 Cajas 565 Cajas Inalmente, respecto a la actualizacion de

736,764 KG 683,344 KG 1,072,687.5 KG 1,230 Atados kKRR I A e 00 s
14,735.28 Metros 13,666.88 Metros 1,072,687.5 Metros 26,550 KG afj ualizaron y se Cdargar‘é” 3 . 9‘(‘1'35
lineales lineales lineales. 531 Metros lineales. | € areas generadoras de documentos de
Direcciones Normativas.




Administracion del Acervo Historico

El Archivo Historico del IMSS, esta llevando a cabo un programa de digitalizacion de los
documentos con valor histérico, por lo que en 2025 se han digitalizado mas de 45,000
documentos acceso libre y gratuito y 11,000 documentos con su proceso de descripcidon
bajo la normativa ISAD-G y se actualizo el sistema de consulta para usuarios que opera
bajo la plataforma Logicat.

Se iniciaron lo trabajos para la conformacion e integracion del acervo de medicina
tradicional en conjunto con el Programa IMSS-Bienestar y la Coordinacién de Accidn
Comunitaria.

Respecto al servicio de préstamo documental del Archivo Histérico se cuenta con un
registro 120 solicitudes en las cuales se consultaron 1,960 materiales como imagenes,
libros, manuales, fotografias, documentos, expedientes, folletos, revistas, normas, actas
de defuncion, etc. Asi mismo, se atendieron 35 visitas guiadas al Archivo Historico y se
apoyo con materiales histéricos para exposiciones y creacion de libros.

Finalmente, se realizaron diversos proyectos en coordinacion con el area de Cultura
Institucional, en el marco de la Feria Internacional del Libro de Guadalajara, en
colaboracién con distintas editoriales y areas del Instituto.

!“ 2026
~ Ma;'garlta
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Administracion del Archivo de Concentracion de Nivel Central y Control de los
Archivos de Concentracion en Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrada Estatales, Regionales y UMAE

$ \G, Gobjerqo de ‘ %)ﬂ
o México | s

En 2025 se recibieron 56 solicitudes Servicio de Préstamo y Consulta
Documental del Archivo de Concentracion de Nivel Central, las cuales
contenian 73 expedientes a préstamo.

Asi mismo, se han recibido 139 transferencias primarias que contienen 547
cajas con 19,870 expedientes para su reguardo semi-activo en las
instalaciones del Archivos de Concentracion de Nivel Central.

Finalmente, derivado de los procesos de valoracién secundaria, se detectaron
89 expedientes con documentos con valor histérico, los cuales se someteran
en futuras reuniones de GIAIMSS en 2025 al proceso respectivo ante el AGN
al amparo de los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion
emita el dictamen y acta de baja documental o de transferencia secundaria
para los sujetos obligados del poder ejecutivo federal, previsto en el Articulo
106, Fraccion VI, de la Ley General de Archivos.

a7 «VZ0

Mlarga‘i:ita
Al 373



Gobierno de -
* México \

Coordinacion del GIAIMSS

En 2025 respecto al Grupo Interdisciplinario de Archivo del IMSS, se llevaron acabo 3 reuniones ordinarias.

En estas reuniones se validaron un total de 47 solicitudes de bajas documentales que corresponden a:

T TERCERA REUNION ORDINARIA
E‘ E El ] 2025
.|.|. 1 ,078,21 1 eXpedlenteS GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS EN EL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
2 O MX A 11 DICIEMBRE 2025
= s Gobierno de
5' 524 caJ as Rdnies B smosmengmsanosocs
J— 124,290 kilogramos y
[
A=
1 0 5. PRONUNCIAMIENTO FORMAL DE PROPUESTAS DE BAJAS
DOCUMENTALES PARA SU INGRESO AL AGN.
Acontinuacion, se abre ¢l foro para que los miembros del GIAIMSS se pronuncien respecto a las
e— h 1 solici de baja ylo i ias, de conformidad con o
E 2’485 .80 m et ro S I I n ea I es . ESHh‘lE‘EIUO en el Articulo 14, Fraccion |ll, de los Lineamientos para que el Archivo General de la
E1=] Nacién emita el dictamen y acta de baja documental o de transferencia sacundaria para los.
5 sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el Articulo 108, Fraceion Vi, de la Ley
General de Archivos. Dichas solicitudes equivalen a:
824 289,113 19,665 3933

2026 0

ano de Primera Reunion Ordinaria Segunda Reunion Tercera Reunién Ordinaria
Margarita

Ordinaria
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Difusion, capacitacion y asesoria del SIA

franet 5] sermuresmeuno on wosmo o

« En cuanto a las asesorias se dieron via telefénica y correo electrénico, cerrando
el 2025 con 716 Servidores Publicos Asesorados.

« Asi mismo, respecto a la capacitacion en sitio y en linea se cerro el 2025 con
1,925 Servidores Publicos capacitados.

« Cabe mencionar que respecto a la capacitacién en linea mediante el curso
“Introduccion a la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Instituto
Mexicano del Sequro Social' situado en la plataforma SICAVI, en 2025 se
emitieron 2,629 constancias a servidores publicos del IMSS.

« Finalmente respecto a la difusion de la Comunidad Virtual en el Intranet
Institucional, se difundid mediante diversos correos electrénicos a todo =
trabajador del Instituto con la leyenda “Quieres saber mas sobre los procesos
del Sistema Institucional de Archivos del IMSS, consulta nuestra pagina de
Intranet:_http://intranet/sia/Paginas/index.aspx “ |

2UZ0
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