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1. IDENTIFICACIÓN       2. CONTEXTO 
ARCHIVO DE TRÁMITE      FONDO: INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN Y DESARROLLO TECNOLÓGICO FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 10-09-2019 

NOMBRE DEL RESPONSABLE 
ARCHIVÍSTICO:  
 

LIC. LEONARDO ALVARADO VELÁZQUEZ FECHA DE VALIDACIÓN:  

CARGO: Titular de la Coordinación de Servicios Administrativos. 

DOMICILIO: 
Av. Reforma No. 476, 5to. Piso, Col. Juárez, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600 

TELÉFONO: 
52.38.27.00 Ext. 10557 

CORREO ELECTRÓNICO: 
 

Leonardo.alvarado@imss.gob.mx  
 

Código Sección Código Serie Descripción de la 
Serie 

Fechas Volumen 
Total 

Documental 

Área de procedencia del Archivo 

6C RECURSOS MATERIALES Y 
OBRA PÚBLICA 

06 Control de Contratos. Contratos de 
tecnologías de la 
información y 
comunicaciones que 
conformarán el 
portafolio y/o cartera 
de proyectos de la 
Dirección de 
Innovación y 
Desarrollo 
Tecnológico. 

2015- 
2018 

74 
expedientes 

Coordinación de Servicios 
Administrativos. 

 

Código Sección Código Serie Descripción de la 
Serie 

Fechas Volumen 
Total 

Documental 

Área de procedencia del Archivo 

7C SERVICIOS GENERALES 12 Mantenimiento, 
Conservación e 
Instalación de Equipo 
de Cómputo. 

Mantenimiento y 
Operación de 
Servicios de 
Cómputo. 

2014 1 
expediente 

División de Infraestructura de 
Cómputo Personal. 
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Código Sección Código Serie Descripción de la 
Serie 

Fechas Volumen 
Total 

Documental 

Área de procedencia del Archivo 

8C TECNOLOGÍAS Y 
SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 

02 Programas y 
proyectos en materia 
de 
telecomunicaciones. 

Proyectos,  
programas y Planes 
de trabajo 
relacionados con las 
tecnologías de la 
Información y 
comunicaciones, que 
permiten contar con 
una  infraestructura 
tecnológica que 
asegure el 
funcionamiento, el 
despliegue y las 
consolidación de los  
servicios y el soporte 
técnico que se 
requieren para 
contar y garantizar 
de manera oportuna 
y adecuada  la 
operación y 
funcionamiento 
expedito de las 
telecomunicaciones 
que se requieren en 
el Instituto en los 
ámbitos de redes de 
comunicación de 
datos, texto, video y 
voz y de las 
comunicaciones 
técnicas en general. 
 

2010-
2019 

362 
expedientes 

Coordinación de Planeación 
Estratégica y de Gestión.  División 
de Telecomunicaciones. 

05 Desarrollo de 
infraestructura del 
portal de internet de 
la dependencia. 

Supervisión de 
contenidos previstos 
en páginas y portales 
gubernamentales 
dirigidos a los 
ciudadanos que 
incorporen 
información relativa 
al Instituto Mexicano 
del Seguro Social. 

2012 - 
2018 

5 
expedientes 

Coordinación Técnica de Seguridad 
de Tecnologías de Información y 
Comunicaciones.  
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  07 Disposiciones en 
Materia de 
Informática  

Proyectos, 
programas y planes 
de trabajo 
relacionados con la 
administración, el 
diseño y la 
implementación de 
directrices, políticas, 
disposiciones y 
medidas de 
prevención y 
protección contra 
riesgos tecnológicos, 
a fin de identificar, 
evitar contingencias,  
disminuir y mitigar 
los impactos de  los 
riesgos tecnológicos 
para que no se 
degraden los 
servicios y dar 
continuidad  a la 
operación que  se 
proporcionan a 
través de las 
tecnologías de la 
información y las 
comunicaciones.   

2010-
2012 

4 
expedientes 

Coordinación de Sistemas de 
Infraestructura Tecnológica 
Institucional Coordinación Técnica 
de Redes y Telecomunicaciones.  
División de Administración, de 
Riesgos Tecnológicos.     
 
 

  08 Programas y 
proyectos en materia 
de informática. 

Planes y/o 
programas de 
contingencia y/o de 
operación en materia 
de tecnologías de la 
información y 
comunicaciones. 
Portafolio y/o cartera 
de proyectos* 
 
Planes y/o 
programas  
tecnológicos en 
materia de salud y 
administrativos para 
la atención  de los 

2010-
2019 

1,030 
expedientes 

División de Planeación Estratégica. 
División de Procesos Tecnológicos. 
División de Portafolio de Proyectos 
Tecnológicos. Coordinación de 
Sistemas de Infraestructura 
Tecnológica Institucional. División 
de Administración, Procesamiento y 
Almacenamiento. División de 
Administración y continuidad de la 
operación. Coordinación Técnica de 
Servicios Digitales y de Información 
para la Salud. División de servicios 
Digitales y de Información para la 
Operación Hospitalaria. División de 
Servicios Digitales y de Información 
para el Cuidado Digital de la Salud.  
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Servicios Digitales y 
de Información a 
través de  un canal 
de comunicación 
abierto con áreas 
Médicas, 
Administrativas, 
Financieras y 
Jurídicas Normativas 
del Instituto. 
 
Planes y/o 
programas de 
contingencia y/o  de 
operación  en 
materia de 
tecnologías de la 
información y 
comunicaciones. 
Coordinarla 
elaboración de los 
proyectos de 
políticas, 
lineamientos y/o 
criterios.  Coordinar 
la elaboración del 
marco de referencia 
de los ciclos de 
prueba que apliquen 
al tipo actividad del 
ciclo de vida 
aplicativo 
configuraciones, 
parametrizaciones, 
mantenimientos y 
desarrollos de 
aplicativos y servicios 
digitales con el fin  
de mantener la 
librería definitiva de 
software del 
instituto. 
 
 
 

Coordinación Técnica de Servicios 
Digitales y de Información para 
Administración, Finanzas y Jurídico. 
División de Servicios de Información 
para Administración de Personal. 
División de Servicios de Información 
para Administración, Finanzas y 
Jurídico.  División de Mesa de 
Servicios Tecnológicos. 
Coordinación de Ingeniería 
Tecnológica. División de 
Architectura de Información y 
Analítica. Coordinación Técnica de 
Administración del Ciclo de Vida 
Aplicativo. División de 
Administración del Ciclo de Vida 
Aplicativo para la Seguridad Social.   
División de Administración del Ciclo 
de Vida Aplicativo para la Salud y 
Administrativos. División de 
Arquitectura Tecnológica. 
Coordinación Técnica de Canales 
Digitales y de Información. 
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  09 Desarrollo 
informático. 

Provisión de los 
servicios de 
Tecnologías de la 
Información y 
Comunicaciones a 
los órganos 
normativos y 
operativos del 
Instituto. 

2007-
2018 

64 
expedientes 

División de Architectura de 
Información y Analítica. 

  10 Seguridad 
informática. 

Implementación de 
estrategias,  difusión 
y aplicación de las 
políticas, criterios y/o 
lineamientos en 
materia de seguridad 
de la información 
para minimizar el 
impacto de 
eventuales riesgos y 
amenazas de 
seguridad. 

2013-
2019 

        12 
expedientes 

División de Portafolio de Proyectos 
Tecnológicos. 

  13 Control y desarrollo 
de bienes 
informáticos. 

Control y desarrollo 
del parque 
informático, 
optimización 
personalizada de la 
infraestructura 
informática. 

2012-
2018 

26 
Expedientes 

División de Infraestructura de 
Cómputo Personal. 

 

Código Sección Código Serie Descripción de la 
Serie 

Fechas Volumen 
Total 

Documental 

Área de procedencia del Archivo 

10C CONTROL DE AUDITORÍA 
DE ACTIVIDADES 
PÚBLICAS 

15 Entrega - Recepción 
por inicio o 
conclusión de 
encargo de los 
servidores públicos. 

Actas de Entrega - 
Recepción de 
servidores públicos. 

2009-
2018 

122 
Expedientes  

Coordinación de Servicios 
Administrativos. 

 

ELABORÓ  VALIDÓ 

   

Lic. Leonardo Alvarado Velázquez  CPC. Jesús Arturo Ornelas Patiño 

Enlace  Archivístico  Titular del Área Coordinadora de Archivos 

 


