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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 
 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
2C ASUNTOS JURÍDICOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
TOTAL 

 
UBICACIÓN FISICA 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

PROCEDENCIA 
 

2C.16 
 

Inconformidades 
y peticiones  

 
Atención y 
resolución de 
inconformida
des, 
peticiones y 
quejas en   
materia de la 
ley federal 
de transparen
cia y acceso a 
la información 
pública  

 

2006-014 
 

Cajas: 266 
Expedientes: 
8,956 
Metros lineales: 
119.7 

 
----------------- 

 
------------------ 

 

Cajas: 
266 
Expedie
ntes: 
8,956 
Metros 
lineales: 
119.7 

 

A4493-A4506, A5715-
A5730, A3013-A3037, 
A4507-A4518, B1286,A1333-
A1356,B1286,A592-A606, 
A349-A374, E9160-E9172, 
B1271, B1286,B4688-B4703, 
B1271, B1286, B1726, B1727, 
B1731 a B1739,A7361-A7381, 
B1262 a B1279, B1283, 
B1288 a B1290, B1292, 
B1293, B1728 a B1730, 
B1240 a B1242, A7397-
A7410, B1261, B1280, B1282, 
B1284, B1285, B1287, B1291, 
B1294 A B1301, A7382-
A7396. 

 

Unidad de 
Asuntos 
Consultivos y de 
Orientación al 
Derechohabient
e/Coordinación 
de Atención a 
Quejas y 
Orientación al 
Derechohabient
e/Coordinación 
Técnica de 
Atención a 
Quejas e 
Información 
Pública.1 

 
                                                           
1 A partir del acuerdo ACDO.AS3.HCT.070920/240.P.DA, emitido por el H. Consejo Técnico de Instituto Mexicano del Seguro Social, en sesión extraordinaria de fecha 7 de septiembre 
de 2020, se aprobó la modificación a la estructura Orgánica del Instituto, en la que se crea la Unidad de Integridad y Transparencia, como estructura dependiente de la Dirección 
General, misma que absorbe a la Coordinación de Atención a Quejas e Información Pública, la cual cambia de denominación como Coordinación de Acceso a la Información Pública y 
Transparencia, así mismo, transfiere la División de Transparencia y Acceso a la Información. 
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Ubicación física: 
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2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
2C ASUNTOS JURÍDICOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENT

AL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 
UBICACIÓN 

FISICA 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

DE PROCEDENCIA 
 

2C.16 
 

Inconformidades 
y peticiones   

Atención a los requerimientos 
de información, respecto a las 
quejas presentadas por la 
derechohabiencia y población 
usuarioa de los servicios 
institucionales ante la 
Comisión Nacional de los 
Derechos Humanos, con los 
datos y documentos que en 
términos de los 
ordenamientos legales y 
reglamentarios que rigen la 
actuación de dichos 
organismos, proporcionen los 
órganos competentes del 
Instituto. 

 
2006, 
2008 -
2010 

 

Cajas: 19 
Expedientes: 
787 
Metros lineales: 
8.55 

 
----------- 

 
-----------------

- 

 

Cajas: 19 
Expedientes: 
787 
Metros lineales: 
8.55 

 

A5115, A611-
A628 

 

Unidad de 
Atención y 
Orientación/Coo
rdinación de 
Atención a 
Quejas e 
Información 
Pública/División 
de Atención a 
Quejas de 
Derechos 
Humanos2 

                                                           
2 A partir del acuerdo ACDO.AS3.HCT.070920/240.P.DA, emitido por el H. Consejo Técnico de Instituto Mexicano del Seguro Social, en sesión extraordinaria de fecha 7 de septiembre de 
2020, se aprobó la modificación a la estructura Orgánica del Instituto, La Coordinación de Atención a Quejas e Información Pública, la cual cambia la denominación como Coordinación 
Técnica de Control Constitucional adscrita a la Coordinación de Asuntos Contenciosos de la Unidad de Investigaciones y Procesos Jurídicos de la Dirección Jurídica. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
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jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 
 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
2C ASUNTOS JURÍDICOS 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 
UBICACIÓN 

FISICA 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

DE PROCEDENCIA 

 

2C.16 
 

Inconformidades 
y peticiones   

 
Atender quejas  y 
requerimientos de 
información derivadas de 
insatisfacciones de la 
población usuaria por actos u 
omisiones del personal 
institucional, vinculados con la 
prestación de los servicios 
médicos, que se presenten en 
el Instituto en la Comisión 
Nacional de Arbitraje Médico. 
 

 
2012 - 
2015 

 

No. Cajas: 
106 
No. de 
Expedientes: 
3,282 
Metros 
lineales: 47.7 

 
----------------- 

 
------------------ 

 

No. Cajas: 106 
No. de 
Expedientes: 
3,282 
Metros 
lineales: 47.7 

 

B4851-
B4865, 
C4601-
C4625, B-
7668-
B7688, 
C4956-
C4978, 
C2601-
C2622. 

 

Unidad de 
Atención y 
Orientación/C
oordinación 
de Atención a 
Quejas e 
Información 
Pública/Divisió
n de Atención 
a Quejas 
Medicas.3 

 

 

                                                           
3 A partir del acuerdo ACDO.AS3.HCT.070920/240.P.DA, emitido por el H. Consejo Técnico de Instituto Mexicano del Seguro Social, en sesión extraordinaria de fecha 7 de septiembre 
de 2020, se aprobó la modificación a la estructura Orgánica del Instituto, La Coordinación de Atención a Quejas e Información Pública, la cual cambia la denominación como 
Coordinación Técnica de Control Constitucional adscrita a la Coordinación de Asuntos Contenciosos de la Unidad de Investigaciones y Procesos Jurídicos de la Dirección Jurídica. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
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Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 
 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
TOTAL 

 
 

UBICACIÓN  
FISICA 

 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE 

PROCEDENCIA 
 

4C.03 
 

Expediente 
único de 
personal 

 
Documentación 
relacionada con los 
expedientes de personal 
de los servidores 
públicos del Instituto. 

 
1999-2014 

 
Cajas: 138 
Expedientes: 
9,624 
Metros 
lineales: 58.5 

 
----------------- 

 
------------------ 

 

Cajas: 138 
Expedientes: 
9,624 
Metros 
lineales: 58.5 

 

C2651-C2654, 
C2646-C2650, 
C3656-C3663, 
C2636-C2645, 
C3221-C3230, 
H2911-H2916, 
H2905-H2910, 
H5012-H5019, 
A7463-A7466, 
A7467-A7477, 
H1447-H1455, 
B5381-B5391, 
A6211-A6220, 
C1486-C1492, 
C1493-C1498, 
C1499-C1506, 
C1507-C1513. 

 
 

Unidad de 
Personal/Coordin
ación de Gestión 
de Recursos 
Humanos/Coordi
nación Técnica de 
Prestaciones, 
Retiro Laboral y 
Servicios al 
Personal/División 
de Servicios al 
Personal de Nivel 
Central. 
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2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 
UBICACIÓN 

 FISICA 

 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 
DE PROCEDENCIA 

 
 

4C.05 
 
 
 
 
 

 
 

Nómina de 
pago de 
personal 

 
Documentación 
concentradora para 
generar el pago y 
distribución de la 
nómina de las áreas 
administrativas 
institucionales  

 
1999 -2014 

 
Cajas: 138 
Expedientes: 
9,624 
Metros 
lineales: 58.5 

 
----------------- 

 
------------------ 

 
Cajas: 138 
Expedientes: 
9,624 
Metros 
lineales: 58.5 

B2581-B2613, H6557-
H6561, B1551-B1581, 
H3184-H3187, A30-
A60, E6201-E6206, 
A61-A89, E3860-
E3865, A114-A141, 
E2867-E2873, A142-
A169, E6990-E6996, 
A170-A197, E409-
E416, A199-A226, 
E634-E640,E4262-
E4290, D5583-
D5597, G3258-G3272, 
E8625-E8653,B1582-
B1610, H5078, H5093, 
A1-A29 E8596-
E8624,B1086-B1117, 
B721-B734, E4590-
E4621, E9823-E9836, 
C5645-C5656, 
C5657-C5668, 
C5669-C5686, 
C5687-C5698. 

 
 
Unidad de 
Personal/Coor
dinación de 
Gestión de 
Recursos 
Humanos/Coo
rdinación 
Técnica de 
Prestaciones, 
Retiro Laboral 
y Servicios al 
Personal/Divisi
ón de Servicios 
al Personal de 
Nivel Central. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
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2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
TOTAL 

 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 
DE PROCEDENCIA 

 

4C.08 
 

Control de 
Asistencia  

 
Operación en 
materia de 
Asistencia, 
Puntualidad, 
Vacaciones, 
Incapacidades y 
Sustituciones (APS). 

 
2003-2009 

Cajas: 131 
Expedientes: 
3,607 
Metros 
lineales: 58.95 

 
----------------- 

 
------------------ 

Cajas: 131 
Expedientes: 
3,607 
Metros 
lineales: 
58.95 

 

E5148-E5166, 
I1235-I1253, 
B4622-B4643, 
B376-B388, 
C4786-C4799, 
B461-B481, 
H4980-H5003. 

 

Unidad de 
Personal/Coordinac
ión de Gestión de 
Recursos 
Humanos/Coordina
ción Técnica de 
Prestaciones, Retiro 
Laboral y Servicios 
al Personal/División 
de Servicios al 
Personal de Nivel 
Central. 

 
 

4C.11 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Otorgamient
o de 
reconocimien
tos, 
incentivos y 
estímulos  

 
Procesos para el 
otorgamiento de 
reconocimientos a 
instructores, 
antigüedad y 
jubilación 

 
2003 - 
2009 

 
Cajas: 15 
Expedientes: 
1,156 
Metros 
lineales: 6.75 

 
----------------- 

 
----------------- 

 
Cajas: 15 
Expedientes: 
1,156 
Metros 
lineales: 6.75 

 
A4473-A4487 

 
Unidad de 
Personal/Coordinac
ión de Relaciones 
Laborales/División 
de Asuntos 
Sindicales. 
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2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
TOTAL 

 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 
DE PROCEDENCIA 

 
 

4C.12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Evaluación y 
promociones 
 
 

 
Procesos para el 
otorgamiento de 
reconocimientos a 
instructores, 
antigüedad y 
jubilación 

 
2012-215 

 
Cajas: 15 
Expedientes: 
1,156 
Metros 
lineales: 6.75 

 
----------------- 

 
----------------- 

 
Cajas: 15 
Expedientes: 
1,156 
Metros 
lineales: 6.75 

 
A4473-A4487 

 
 
 

Unidad de 
Personal/Coordinac
ión de Relaciones 
Laborales/División 
de Asuntos 
Sindicales. 

 
Evaluaciones de 
aspirantes, 
solicitudes 
especiales que se 
presenten en 
materia de 
promociones, 
cambios de 
residencia, de 
adscripción y turno. 

 
2012 - 2015 

 
Cajas: 13 
Expedientes: 
878 
Metros 
lineales: 12.15 

 
----------------- 

 
----------------- 

 
Cajas: 13 
Expedientes: 
878 
Metros 
lineales: 12.15 

 
B1399-B1400, 
B1401-B1402, 
B1403-B1404, 
B1405-B1406, 
B1407-B1408, 
C5699-C5701. 
 

 
Unidad de 
Personal/Coordinac
ión de Nomina de 
Mando Evaluación 
y Mejora de 
Procesos de 
Recursos 
Humanos/División 
de Desarrollo de 
personal/Área de 
Selección. 
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2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 
DE PROCEDENCIA 

 

 
5C.17 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

Registro y 
Control de 
Pólizas de 
Egresos  
 
 

 

Gastos generados que 
amparan las comisiones 
nacionales e 
internacionales de los 
servidores públicos 
institucionales para el 
cumplimiento de sus 
funciones y la 
comprobación de 
gastos. 

 
2004-
2016 

 

Cajas: 128 
Expedientes: 
2,640 
Metros 
lineales: 
57.61 

 
----------------- 

 
-----------------

- 

 

Cajas: 128 
Expedient
es: 2,640 
Metros 
lineales: 
57.61 

 

B1813-B1815, A895-A898, 
B1801-B1809, A862-A870, 
B1810-B1812, A849-A861, 
A891-A894, A1293-A1298 
A1299-A1313, A13414-
A1332, A1286-A1292, 
B4791-B4810, B4811-
B4826. 

 

Unidad de 
Administración
/Coordinación 
de 
Conservación y 
Servicios 
Generales 
/División de 
Servicios 
Generales/Área 
de Viáticos. 

Pagos que amparan 
gasto corriente y la 
relativa a gasto de 
inversión (activos fijos, 
obras públicas, etc.). 

 
2004- 
2016 

 
Cajas: 914 
Expedientes: 
11,921 
Metros 
lineales: 411.3 

 
----------------- 

 
----------------- 

 

Cajas: 914 
Expedient
es: 11,921 
Metros 
lineales: 
411.3 

 

G5904, G5905-G5909, 
G5910-G5914, G5915-
G5919, G6315-G6388, 
G5923-G5926, G5746-
G5843, G5236-G5368, 
G5387-G5526, G5369-
G5373, G5527-G5623, 
G5629-G5632, G4816-
G4908, G5015-G5019, 
G5020-G5026, G5027-
G5155. 

 

Unidad de 
Operación 
Financiera/Coo
rdinación de 
Contabilidad y 
Trámite de 
Erogaciones/Di
visión de 
Trámite de 
Erogaciones/ 
Oficina de 
Integración 
Documental 

mailto:jorge.santoso@imss.gob.mx
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENC
IA PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE 
PROCEDENCIA 

 

6C.04 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Adquisiciones  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Procedimiento de 
contratación de bienes no 
terapéuticos (papelería, 
material de aseo, ropa 
contractual y no 
contractual, impresos, 
etc.), a través de licitación 
Pública, invitación cuando 
menos tres personas y 
adjudicación directa.  

 
 

2011-
2012, 
2015 

 
Cajas: 42 
Expedient
es: 263 
Metros 
lineales: 
18.9 

 
--------------
--- 

 
------------------ 

 
Cajas: 42 
Expedientes: 
263 
Metros 
lineales: 18.9 

 

C2623-
C2635, 
C1739-
C1749, 
C2655-
C2662, 
C5886-
C5895. 

Unidad de 
Adquisiciones e 
Infraestructura/Coordi
nación de Adquisición 
de Bienes y 
Contratación de 
servicios/Coordinación 
Técnica de Bienes y 
Servicios/División de 
Bienes No 
Terapéuticos. 

 

Procedimiento de 
invitación a cuando menos 
tres personas y 
procedimiento de 
adjudicación directa para 
la contratación de activos 
y servicios generales en 
apego a la Ley de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Servicios del Sector 
Público 

 
 

2010-
2013 

 
Cajas: 66  
Expedient
es: 1,317 
Metros 
lineales: 
29.7 

 
--------------
--- 

 
----------------- 

 
Cajas: 66  
Expedientes: 
1,317 
Metros 
lineales: 29.7 

 
B5112-
B5130, 
B5131-
B5145, 
A7301-
A7319, 
B2496-
B2508. 

Unidad de 
Administración/Coordi
nación de Adquisición 
de Bienes y 
Contratación de 
Servicios/Coordinación 
Técnica de Adquisición 
de Bienes de Inversión 
y Activos/División de 
Contratación de 
Activos y Logística 

mailto:jorge.santoso@imss.gob.mx
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA  
DE PROCEDENCIA 

 

6C.04 
 
 
 

 
 

 

Adquisiciones  
 
 
 
 
 

Procedimiento 
de contratación 
de bienes de 
equipo y 
mobiliario 
administrativo y 
de transporte, a 
través de 
licitación 
pública, 
invitación a 
cuando menos 
tres personas y 
adjudicación 
directa en 
apego a la Ley 
de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos 
y Servicios del 
Sector Público. 

 
 

2008- 
2010 

 
Cajas: 58 
Expedientes: 
1,081 
Metros 
lineales: 26.1 

 
----------------- 

 
------------------ 

 
Cajas: 58 
Expedientes: 
1,081 
Metros 
lineales: 26.1 
 

 
A-301-
A325, 
A1361-
A1369, 
A241-A264 

 

Unidad de 
Administración/Coordi
nación de Adquisición 
de Bienes y 
Contratación de 
Servicios/Coordinación 
Técnica de Adquisición 
de Bienes de Inversión 
y Activos/División de 
Equipo y Mobiliario 
Administrativo y de 
Transporte. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA  
DE PROCEDENCIA 

 
 

6C.04 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Adquisiciones 

Procedimiento 
de contratación 
de equipo y 
mobiliario 
médico, a través 
de licitación 
pública, 
invitación a 
cuando menos 
tres personas y 
adjudicación 
directa en 
apego a la Ley 
de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos 
y Servicios del 
Sector Público. 

 

2008- 
2012 

 
Cajas: 207 
Expedientes: 
3,568 
Metros 
lineales: 93.15 

 
----------------- 

 
----------------- 

 
Cajas: 207 
Expedientes: 
3,568 
Metros 
lineales: 
93.15 

 
A957-
A960, 
A641-A659, 
A961-
A1035, 
A1069-1177. 

 

Unidad de 
Administración/Coordi
nación de Adquisición 
de Bienes y 
Contratación de 
Servicios/Coordinación 
Técnica de Adquisición 
de Bienes de Inversión 
y Activos/División de 
Equipo y Mobiliario 
Médico. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA  
DE PROCEDENCIA 

 

6C.04 
 
 
 

 
 

 

Adquisiciones  
 
 
 
 
 

 
Procedimientos de 
adquisición de los 
recursos materiales, 
arrendamientos, 
servicios generales, 
obra pública y 
servicios 
relacionados con la 
misma, así como las 
de conservación y los 
demás servicios de 
carácter general  
en apego a la Ley de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Servicios del Sector 
Público. 

 
 

2004, 
2007-
2011 

 
Cajas: 16 
Expedientes: 
139 
Metros 
lineales: 7.2 

 
--------------
--- 

 
------------------ 

 
Cajas: 16 
Expedientes: 
139 
Metros 
lineales: 7.2 

 
H5367-
H5382 

 

Coordinación de 
Infraestructura 
Inmobiliaria/Divisió
n de Concursos y 
Contratos/Subjefat
ura de División de 
Procedimientos de 
Contratación. 
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1. IDENTIFICACIÓN 

 
 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA  
DE PROCEDENCIA 

 
 
 

6C.06 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Control de 
contratos 

 
Registro y 
control de los 
instrumentos 
jurídico- 
administrativos 
que deriven de 
los 
procedimientos 
de adquisición 
de bienes, 
arrendamientos 
y prestación de 
servicios. 

 
2009 - 
2013 

 
Cajas: 43 
Expedientes: 
3,771 
Metros 
lineales: 15.3 

 
----------------- 

 
----------------- 

 
Cajas: 43 
Expedientes: 
3,771 
Metros 
lineales: 15.3 

 
G3512-
G3528, 
E6260-
E6261, 
B1611-
B1625. 
 

 

Unidad de 
Administración/Coordi
nación de Control de 
Abasto/División de 
Gestión Presupuestal 
de Bienes y Servicios. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 
 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA  
DE PROCEDENCIA 

 

6C.15 
 
 
 

 
 

 

Arrendamientos 
 
 
 
 
 

 
Permisos de uso 
temporal 
revocable fijo y 
de permisos 
itinerantes de 
los  Órganos de 
Operación 
Administrativa 
Desconcentrada 
y Nivel Central. 

 
 

1987 -
2012, 
2014 

 
Cajas: 29 
Expedientes: 
1,308 
Metros 
lineales: 13.05 

 
----------------- 

 
------------------ 

 
Cajas: 29 
Expedientes: 
1,308 
Metros 
lineales: 
13.05 

 
C1514-C1521, 
B2614-B2528, 
C3258-C3263 
 

 

 
Coordinación de 
Conservación y 
Servicios 
Generales/Coordinac
ión Técnica de 
Arrendamiento/Divis
ión de 
Arrendamiento y 
Comercialización. 

 
 

6C.23 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Sesiones del 
comité de 
adquisiciones, 
arrendamientos 
y servicios 
 

 
Actas de 
sesiones 
ordinarias y 
extraordinarias 
de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos 
y Servicios. 

 

1991-1997,  
2002-
2008, 
2011. 

 
Cajas: 27 
Expedientes: 
544 
Metros 
lineales: 11.75 

 
----------------- 

 
----------------- 

 
Cajas: 27 
Expedientes: 
544 
Metros 
lineales: 11.75 

A2977 a A2978 
A2968 a 2970, 
A2966, A2964, 
A2967, A2973 a 
A2974, A2971 a 
A2972, A2975 a 
A2976, A4541, 
A2979, A2981, 
A2983, A2982, 
A2984, A2985, 
A2965, A2980, 
A7320-A7323. 

 

Unidad de 
Administración/Coor
dinación de 
Adquisición de 
Bienes y 
Contratación de 
Servicios/Coordinaci
ón Técnica de Bienes 
y Servicios. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 
 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA  
DE PROCEDENCIA 

 
 
 
 

6C.23 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Sesiones del 
comité de 
adquisiciones, 
arrendamientos 
y servicios 
 

 
Actas de 
sesiones 
ordinarias y 
extraordinarias 
de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos 
y Servicios. 

 
 

2009-
2010, 
2012 

 
Cajas: 8 
Expedientes: 
131 
Metros 
lineales: 3.2 

 
----------------- 

 
----------------- 

 
Cajas: 8 
Expedientes: 
131 
Metros 
lineales: 3.2 

 
G2723-G2724, 
G2725-G2726, 
B5494-B5497. 

 

Unidad de 
Adquisiciones e 
Infraestructura/Coo
rdinación de 
Adquisición de 
Bienes y 
Contratación de 
Servicios/Coordinac
ión Técnica de 
Planeación y 
Contratos/División 
de Planeación y 
Seguimiento. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 
 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA  
DE PROCEDENCIA 

 

10C.15 
 
 
 

 
 

 

Entrega –
Recepción por 
inicio o 
conclusión de 
encargo de los 
servidores 
públicos. 
 
 
 
 

 
Actas de 
Entrega-
Recepción y 
anexos, con 
motivo de la 
separación del 
empleo, cargo o 
comisión de los 
servidores 
públicos del 
Instituto 
Mexicano del 
Seguro Social. 
 

 
 

2004, 
2008. 

 
Cajas: 1 
Expedientes: 5 
Metros 
lineales: 0.45 

 
----------------- 

 
------------------ 

 
Cajas: 1 
Expedientes: 
5 
Metros 
lineales: 0.45 

 
A4540 
 

 

Coordinación de 
Servicios Digitales y 
de Información 
para la Seguridad 
Social/Coordinación 
Técnica de 
Servicios Digitales y 
de Información 
para Prestaciones 
Económicas y 
Sociales/División de 
Servicios Digitales 
para Prestaciones 
Económicas y 
Sociales. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

2. CONTEXTO 

 

FONDO: 
 
IMSS 

 
SECCIÓN: 
 

 
4C RECURSOS HUMANOS 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

DESCRIPCIÓN 
 

FECHAS 

 

 

TRANSFERENCIA 
PRIMARIA 

 

BAJA 
DOCUMENTAL 

 

TRANSFERENCIA 
SECUNDARIA 

 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

TOTAL 

 
 

UBICACIÓN 
 FISICA 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA  
DE PROCEDENCIA 

 

3S.21 
 
 
 

 
 

 

Quejas de 
contribuyentes y 
sujetos obligados 

 

Seguimiento de 
quejas de 
patrones y 
sujetos 
obligados 
afectados por 
actos fiscales 
por presunta 
violación de sus 
derechos para 
resolver, en su 
caso las 
recomendacion
es y medidas 
colectivas que 
emite la 
Procuraduría de 
la Defensa del 
Contribuyente. 

 
 

2011- 
2014 

 
Cajas: 46 
Expedientes: 
1,780 
Metros 
lineales: 20.7 

 
----------------- 

 
------------------ 

 
Cajas: 46 
Expedientes: 
1,780 
Metros 
lineales: 20.7 

 
C4997,  C4998, 
C4999-C5001, 
C2271-C2298, 
C3739-C3751. 

 

Coordinación de 
Servicios 
Administrativos y 
de Mejora Continua 
de Procesos de 
Incorporación y 
Recaudación/Divisi
ón de Atención a la 
Procuraduría de la 
Defensa del 
Contribuyente. 
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1. IDENTIFICACIÓN 
 

 

Unidad Administrativa:  
 

Dirección General 
 

 

Fecha de actualización: 
 

20-05-2021 
 

Área de Procedencia: 
 

 

División de Administración de Documentos 
 

Fecha de validación: 
 

20-05-2021 
 

Nombre del Responsable: 
 

 

Lic. Jorge Santos Ortega 
 

Cargo: 
 

Jefe del Archivo Central de Concentración de Nivel Central 
 

 

Domicilio: 
 
 

 
Calle Sabino No. 345, Colonia Atlampa, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06450 

 

 

Teléfono: 
 
 

 
 
 

Directo: 55-55-47-98-74 y Conmutador: 52-38-27 00 ext.16160 y 16161 

 
 

Correo electrónico:  
 
 

 
 

jorge.santoso@imss.gob.mx 

 

 

Ubicación física: 
 

 
 

Archivo de Concentración de Nivel Central 

 

 

 
 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

ELABORÓ 
 
 
 
 
 
_______________________________ 

Lic. Jorge Santos Ortega 
Jefe del Área de Archivo de Concentración 

de Nivel Central 

VALIDÓ 
 
 
 
 

 
_______________________________ 

Georgina Patiño Estrada 
 Titular de la División de Administración de  

Documentos y de la Coordinación de Archivos 
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