INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CÉDULA DESCRIPTIVA Y ANALÍTICA DE LA UBICACIÓN DE CADA UNA DE LAS OBRAS EJECUTADAS Y DEL TOTAL DE PAGOS POR REMUNERACIONES A TRABAJADORES POR CADA UNA DE LAS OBRAS EJECUTADAS EN EL EJERCICIO O PERIODO DICTAMINADO.*

	Núm.
	Dato
	Anotar

	1
	Nombre, denominación o razón social 
	Nombre, apellido paterno y materno del patrón dictaminado, si es persona física; o bien, denominación o razón social, si es persona moral, sin abreviaturas.

	2
	Registro Patronal del domicilio fiscal o Registro Patronal Único:
	Registro Patronal del domicilio fiscal, o bien, Registro Patronal Único de ser el caso.

	3
	Ejercicio o periodo dictaminado:  
	Ejercicio fiscal dictaminado, o bien, periodo de ejecución de la obra o las obras que se dictaminan; indicar fecha de inicio y de término (día, mes y año); ej. 01 de enero  2012 al 31 de diciembre 2012.

	4
	Registro patronal
	Número de registro patronal que corresponda a la ubicación de cada obra.

	5
	Número de Aviso SATIC-01 o SATIC-02
	Cuando el patrón dictaminado sea el contratista principal o propietario de la obra, indicar el número de SATIC-01 “Aviso de registro de obra del propietario o contratista”.

Cuando el patrón dictaminado sea el subcontratista de alguna fase de obra, señalar el número de SATIC-02 “Aviso de registro de fase de obra subcontratada”.

	6
	Tipo de obra o fase de construcción
	[bookmark: _GoBack]Cuando el patrón dictaminado sea contratista principal o propietario de la obra (SATIC-01) se deberá indicar el tipo de obra, de acuerdo con lo establecido en el formato respectivo. Ejemplo: locales comerciales; edificios habitacionales de interés social, edificios de oficinas, naves industriales, vías de comunicación subterráneas y conexas, etc.

Cuando el patrón dictaminado sea subcontratista de alguna fase de obra (SATIC-02), se deberá anotar la fase de obra de construcción a realizar, de acuerdo con lo establecido en el formato respectivo. Ejemplo: obra negra, concreto premezclado, estructura metálica, yesería, herrería y aluminio, instalación eléctrica, etc.

	7
	Ubicación de la obra
	Nombre de la calle, número, lote o manzana, colonia, ciudad, entidad federativa y código postal en donde se ubica cada una de las obras ejecutadas en el ejercicio o periodo dictaminado.

	8 
	Periodo de ejecución
	Periodos de ejecución de cada una de las obras ejecutadas en el ejercicio o periodo dictaminado, indicando el inicio y final.

	9
	Incidencia de obra
	Incidencia en que se encuentra la obra a la fecha de cierre del periodo dictaminado: en proceso, cancelación, reanudación, suspensión o terminación.

	10
	Número de trabajadores
	Número de trabajadores que participaron en de cada una de las obras ejecutadas en el ejercicio o periodo dictaminado.

	11
	Total de remuneraciones
	Total de percepciones obtenidas por los trabajadores de cada una de las obras ejecutadas en el ejercicio o periodo dictaminado, de acuerdo con la nómina o listas de raya, así como con las pólizas contables del patrón.
Para estos efectos debe analizarse lo reportado y pagado por el patrón dictaminado, según lo presentado en el SATIC-05 “Relación mensual de trabajadores de la construcción”.

	12
	Suma de remuneraciones
	Total de las remuneraciones pagadas a los trabajadores, indicadas en el numeral 10 de esta cédula.

	13
	Nombre y firma del C.P.A. y registro.
	Nombre del Contador Público Autorizado, así como su firma y número de registro para dictaminar ante el Instituto.





*	Esta cédula contiene la información prevista en el artículo 167, fracciones I y II del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliación, Clasificación de Empresas, Recaudación y Fiscalización.
Atención: Durante la revisión que se efectúe para el llenado de estas cédulas, se debe revisar el cumplimiento patronal de lo establecido en el artículo 12 del Reglamento del Seguro Social Obligatorio para los Trabajadores de la Construcción por Obra o Tiempo Determinado.


INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CÉDULA DESCRIPTIVA DE SUBCONTRATISTAS POR CADA UNA DE LAS OBRAS DEL EJERCICIO O PERIODO DICTAMINADO.

	Núm.
	Dato
	Anotar

	1
	Nombre, denominación o razón social 
	Nombre, apellido paterno y materno del patrón dictaminado, si es persona física; o bien, denominación o razón social, si es persona moral, sin abreviaturas.

	2
	Registro Patronal del domicilio fiscal o Registro Patronal Único
	Registro Patronal del domicilio fiscal, o bien, Registro Patronal Único de ser el caso.

	3
	Ejercicio o periodo dictaminado  
	Ejercicio fiscal dictaminado, o bien, periodo de ejecución de la obra o las obras que se dictaminan; indicar  fecha de inicio y de término (día, mes y año); ej. 01 de enero  2012 al 31 de diciembre 2012.

	4
	Registro patronal
	Número de registro patronal que corresponda a la ubicación de cada obra.

	5
	Número de Aviso SATIC-01 o SATIC-02
	Número de SATIC-01 “Aviso de registro de obra del propietario o contratista”, cuando el patrón dictaminado sea el contratista principal o propietario.

Número de SATIC-02 “Aviso de registro de fase de obra subcontratada”, cuando el patrón dictaminado sea el subcontratista de alguna fase de obra ejecutada. 

	6
	Fecha del Aviso SATIC-06
	Fecha de presentación del SATIC 06 “Aviso para informar la subcontratación”, señalada en el acuse que emite el sistema SATIC.

	7
	Registro patronal del Subcontratista
	Número de registro patronal correspondiente al subcontratista, sea persona física o moral.


	8
	Nombre o razón social del subcontratista
	Nombre, apellido paterno y materno de la persona física que realizó la obra subcontratada; o bien, denominación o razón social, si es persona moral, sin abreviaturas.

	9
	Tipo de obra subcontratada
	Tipo de obra en la que intervino el subcontratista, de acuerdo con el listado publicado anualmente por el Instituto en el Diario Oficial de la Federación. 

	10
	Ubicación de la obra subcontratada
	Nombre de la calle, número, lote o manzana, colonia, ciudad, entidad federativa y código postal en donde se ubica la obra en que se llevaron a cabo los trabajos de subcontratación.

	11
	Fase subcontratada
	Trabajos efectuados por el subcontratista, de acuerdo con lo establecido en el formato SATIC-02. Ejemplo; recubrimientos, carpintería, pintura,  instalación eléctrica, instalación hidráulica, estructura metálica, etc.

	12
	Importe subcontratado
	Importe de los trabajos subcontratados sin incluir el IVA. Es importante que se concilie lo que se tiene registrado contablemente, para que lo reportado en este campo, esté plenamente identificado y soportado.

	13
	Nombre y firma del C.P.A. y número de registro.
	Nombre del Contador Público Autorizado, así como su firma y número de registro para dictaminar ante el Instituto.




Atención: Durante la revisión que se efectúe para el llenado de estas cédulas, se debe revisar el cumplimiento patronal de lo establecido en el artículo 12 del Reglamento del Seguro Social Obligatorio para los Trabajadores de la Construcción por Obra o Tiempo Determinado.






