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IMSS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

El Sistema de Dictamen Electrénico del Instituto Mexicano del Seguro Social (SIDEIMSS),
es el medio electronico para la formulacién y presentacién del dictamen a que se refiere el
articulo 16 de la Ley del Seguro Social y se encuentra dirigido a:

91 Los patrones o sujetos obligados que de conformidad con la Ley del Seguro
Social y el Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion,
Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacién cuenten con un
promedio anual de trescientos o mas trabajadores en el ejercicio fiscal
inmediato anterior, o bien, los que no se encuentren en dicho supuesto pero
voluntariamente decidan dictaminar sus aportaciones al Instituto, por
contador publico autorizado, en términos del referido reglamento, quienes
deberan presentar su dictamen a mas tardar el 30 de septiembre siguiente
al del mencionado ejercicio.

1 Los representantes legales de los patrones o sujetos obligados (en su caso).

1 Contadores Publicos (CP), que por vez primera solicitan su inscripcion ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), a efecto de dictaminar de
forma electronica el cumplimiento de las obligaciones en materia de
seguridad social, y

I Contadores Publicos que actualmente cuentan con la autorizacion del
Instituto para dictaminar y deben mantener vigente su registro ante éste,
para el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social.

A través de esta herramienta digital, se formulard y presentar4d el dictamen de
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, simplificando dicho tramite,
pues dejara de ser presencial en las subdelegaciones.

Entre las ventajas que esta herramienta agil y accesible otorga, se encuentran:

1 Presentacion de la documentacion comprobatoria de los tramites de manera
digitalizada.

1 Formulacion y presentacién del dictamen de manera 100% digital a través de
Internet.

9 Emisién de acuses electrénicos.
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1 Envio de informacion por parte del Contador Publico Autorizado (CPA) al patrén o
Representante legal para el pago de diferencias y la presentacion de movimientos
afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario, derivados del
dictamen.

9 Efectuar en linea los pagos derivados de la presentacion del dictamen.

1 Consulta del contenido del dictamen formulado por el CPA, previo a la presentacién
por parte del patrén o Representante legal.

Lo que permitir&:

Ahorro de tiempo y costos.

Consulta y seguimiento a los tramites del dictamen en linea.

Cumplimiento de obligaciones de forma agil y segura.

El CPA podra dar seguimiento a la presentacion del dictamen por parte del patrén o
Representante legal a través del SIDEIMSS.

= =4 =8 =4

El SIDEIMSS se integra por los siguientes moédulos:

I.  Mdodulo de contadores publicos
[I.  Modulo de dictamen electrénico
[1l. Médulo de consulta de dictamen

Cabe mencionar que conforme a los propios objetivos del presente documento, éste no
constituye en forma alguna una norma o reglamentacion, ya que su finalidad es
estrictamente didactico y orientativo.
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El presente documento Unicamente tiene por objeto orientar a los CP, CPA, patrones o

sujetos obligados y sus representantes legales en el uso, operacion y adecuada

funcionalidad del SIDEIMSS, para facilitar el cumplimiento de sus obligaciones

medi ante | a presentaci-n de | os tr8mites relac
p¥%blicos para dictaminar del Il nstituto Mexi can
del dictamen del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, ante el

IMSS.

Lo anterior, acorde a lo dispuesto en la Ley del Seguro Social, el Reglamento del
Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y
Fiscalizacion, el acuerdo ACDO.SA2.HCT.280617/149.P.DIR dictado por el Consejo
Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social en la sesion ordinaria celebrada el 28
de junio de 2017, por el que se actualizan los formatos para la formulacién del
dictamen por contador publico autorizado y se aprueban las reglas del Sistema de
Dictamen Electrénico del IMSS (SIDEIMSS), publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de julio de 2017 y demas disposiciones aplicables.
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Para la presentacion de cualquier tramite a través del SIDEIMSS el CP, el CPA, el patrén o
su representante legal deberdn registrarse previamente a su ingreso al aplicativo, como
usuarios en el escritorio virtual del portal IMSS Digital y autentificarse con su Firma
Electronica (FIEL o e.firma).

Para hacer uso del aplicativo es necesario que el equipo de computo a utilizar por parte de
los usuarios antes mencionados, cumpla lo siguiente:

Windows 10 profesional

Procesador Intel Core i3 3.60 GHz
8 GB en RAM

64 bits

Conexion a internet

Navegador Microsoft Edge

Java y Adobe Acrobat (actualizados)

=A =4 =8 -8 -8 -89

Nota: La tecnologia presente en los equipos de cOmputo personales y de oficina es muy
cambiante; por lo que para un mejor desempefio del aplicativo, se recomienda utilizar
tecnologias mas recientes, sin embargo, con el objetivo de ofrecer la funcionalidad del
sistema a un mayor numero de personas, se debe considerar un equipo con las
caracteristicas minimas arriba sefialadas.

Para los CP, CPA, patrén, representante legal, se considera indispensable contar con los
requisitos que a continuacion se relacionan:

1 Contar con FIEL o e.firma y Certificados proporcionados por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) vigentes.

9 Estar registrado en el escritorio virtual del Portal IMSS Digital y actualizar los
datos de contacto en | a opci-n fADatos per s

1 El representante legal debe estar vinculado con el patron a representar en el
escritorio virtual.

1 El registro IMSS del CPA NO debe de tener un estatus fi
| ocali zadoo.
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Recomendacion importante

Es importante  sefialar, que al descargar y  abrir el  archivo
APl anti |l | a PatronaloviOMa dicrosoft por un tema de seguridad muestra el
siguiente error:

rﬁg RIESGO DE SEGURIDAD Microsoft ha blogueado la ejecucion de macros porque el origen de este archivo no es de confianza. Obtener més informacion X

5 7 fi v
D 3 F G H | -

1 _

2 Instituto Mexicano del Seguro Social

Dictamen para efectos del Seguro Social Informacién Patronal: Informacién DIOT

Derivado de lo anterior, se deben realizar los siguientes pasos:

Ubique en su equipo el archivo de la plantilla de informacion patronal antes de abrirlo.

Dar clic derecho y seleccionar | a opci-n APropi

Abrir
Nugva
Inprimir !
B compartir con Skype
B Compartir con Skype
r K Buscervins
3 B Revisar |2 reputacian an kSN ]
& Compartir
[ Abgir con
Conceder aooaso 3 >
B add to archive..
I8 2dd to “Plantilly_Infermacicn_Patronal_w7.0_17052023 rar"
i Comprass and email...
4 “ Comprass to *Plantilla_Infermacic.anal_v7.0_17052023 rer” and email
y Restauras versionas anterores
Enwlar a >
Cortar
Copiar
Crear soceso directs
Elimniinar

Cambiar nombra

F
F
F
F
F
F
F

Propiedades
En |l a pestafa fiGeneral 0o seleccionar |l a opci - -n
altimoel bot - n AAplicaro
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E'l_-\_- Propiedades: Plantilla_Informacion_Patronal_v7.0_1705.. X

General Sequridad Detalles Versiones anteriores

ﬁ% ‘ lantilla_Informacion_Patronal_v7.0_17052023
Tipo de archivo: Hoja de calculo habilitada para macros de Micrc
Se abre con: [ Excel Cambiar...
Ubicacion: C:\Users'raacevedo\Downloads

Tamafio: 1.01 MB (1,068,794 bytes)

Tamario en

disco- 1.02 MB (1,073,152 bytes)

Creado: miércoles, 17 de mayo de 2023, 05:21:05 p. m.
Modificado: miércoles, 17 de mayo de 2023, 05:21:05 p. m.
Ultimo acceso: hoy, 17 de mayo de 2023, hace 3 minutos
Atributos: [ ]Sololectura [ ]Oculto Avanzados...
] Seguridad: Este archivo proviene de otro v
equipo y podria bloquearse para B

ayudar a proteger este equipo.

Cancelar Aplicar

Al concluir los pasos anteriores, el usuario podra habitar las macros del archivos de la
plantilla y generar sus archivos de informacion patronal para adjuntarlos al sistema
SIDEIMSS.
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Cdodigo: Cddigo Fiscal de la Federacion;

Constancia de Acreditacién: documento emitido por un colegio o asociacién de
profesionales de la contaduria publica al que pertenezca el Contador Publico Autorizado,
o-por una institucion educativa publica o privada, reconocida por autoridad competente y
por el Instituto, en el que consta la acreditacion de una evaluacién en materia de la Ley y
sus reglamentos, que avalan los conocimientos suficientes del Contador Publico o
Contador Publico Autorizado para formular dictdmenes en materia de seguridad social;

Constancia de Membresia: documento expedido por un Colegio o Asociacion de
profesionales en materia de contaduria publica reconocido por autoridad competente, en
la que se acredite al Contador Publico o Contador Publico Autorizado como integrante o
miembro del mismo Colegio o Asociacion;

Contador Publico o CP: persona fisica con titulo de contador publico o grado académico
equivalente en el area de la contaduria publica, expedido por autoridad competente;

Colegio o Asociacién: institucion legalmente constituida que agrupa a profesionistas de
la contaduria publica;

Contabilidad electronica: Contabilidad presentada al Servicio de Administracion
Tributaria.

Contador Publico Autorizado o CPA: contador Puablico a quien el Instituto autorizé a
dictaminar el cumplimiento de las obligaciones patronales ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social, en términos de lo dispuesto por el articulo 153 del Reglamento de la Ley
del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y
Fiscalizacion;

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién

Declaraciéon Anual: Declaracion Anual del Impuesto Sobre la Renta, presentada
electrénicamente,

DIOT: Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros, presentada
electrénicamente.

10
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Dictamen: documento formulado por Contador Publico Autorizado y presentado por el
patron o Representante legal ante el Instituto, en el que se hace constar el examen del
cumplimiento de las obligaciones patronales ante el Instituto Mexicano del Seguro Social;

FIEL o e.firma: Firma Electrénica emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, la
cual debe estar vigente y que consta del certificado (*.cer), llave privada (*.key) y
contrasefia de clave privada;

ICSOE o Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializadas: Es el
sistema informatico implementado y administrado por el IMSS, a través del cual los
prestadores de servicios especializados o ejecutores de obras especializadas, presentan
la informacién de los contratos celebrados a que refiere el articulo 15 A, de la Ley del
Seguro Social o bien, para corregir dicha informacion, actualizarla y, en su caso, dejarla
sin efectos.

INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabadores.

Informacién patronal: informacién proporcionada por el patron o representante legal al
Contador Publico Autorizado para efectos de la formulacién y presentacién del dictamen,
la cual forma parte integrante del mismo y es responsabilidad del patron o representante
legal;

Ley: Ley del Seguro Social;

NSS: Numero de Seguridad Social que el Instituto asigha a cada trabajador cuando es
inscrito ante el IMSS;

Opinion de cumplimiento IMSS: documento que contiene la opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los patrones y sujetos obligados,
a gue se refiere el articulo 32-D del Cédigo, expedida por el IMSS;

PTU: Participacién de los Trabajadores en las Utilidades;

RACERF: Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion
de Empresas, Recaudacién y Fiscalizacion;

Registro: registro de contadores publicos para dictaminar a que se refiere el articulo 251,
fraccion XXIX de la Ley;

Registro IMSS: numero de registro asignado por el Instituto a los contadores publicos
gue cumplen con los requisitos establecidos en el RACERF y las reglas del Sistema de
Dictamen Electronico, aprobadas por el Consejo Técnico del Instituto mediante acuerdo
ACDO.SA2.HCT.280617/149.P.DIR, de fecha 28 de junio de 2017, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el 13 de julio de 2017;

Registro patronal o RP: clave alfanumérica que asigna el Instituto a un patrén cuando
se registra ante el Instituto;

RENAPOQO: Registro Nacional de Poblacion;
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REPSE: Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas;
RFC: Registro Federal de Contribuyentes;
SAT: Servicio de Administracion Tributaria,;

SIDEIMSS, aplicativo o Sistema: Sistema de Dictamen Electronico del Instituto
Mexicano del Seguro Social;

SINDO: Sistema Integral de Derechos y Obligaciones;
SUA: Sistema Unico de Autodeterminacion:

Usuario: patron o representante legal, CPA que de conformidad con la Ley y el RACERF
cuenten con un promedio anual de trescientos 0 mas trabajadores en el ejercicio fiscal
inmediato anterior, o bien, los que voluntariamente decidan dictaminar sus aportaciones
al Instituto; los contadores publicos que soliciten su registro al Instituto y los contadores
publicos autorizados que cuenten con un registro vigente en términos del referido
reglamento.
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( 5 ) Servicios Digitales del IMSS

5.1. Creacion de cuenta en IMSS Digital

El Usuario para tener acceso al Escritorio Virtual primero debe entrar a la pagina web del
IMSS, tecleando la direccién electronica http://www.imss.gob.mx y acceder a la seccion
iPatrones o Empresaso y elegir |l a opci-n AEscr il

INFORMACION, TRAMITES Y SERVICIOS PARA:

DERECHOHABIENTES. PROVEEDORES DEL PROFESIONALES DE SALA DE PRENSA SALUD EN LINEA

PENSIONADOS Y IMSS LA SALUD
PUBLICO EN
GENERAL
TRAMITES Y SERVICIOS TRAMITES Y SERVICIOS

iYa puedes obtener tu
Acta de Nacimient:

por internet!
—-\\/.
L]
cegcaoee
ESCRITORIO)
\ VTR‘I(U/\L{

PASO 1. SELECCIONA UNA OPCION
Notificaciones por estrados Registro de empresa

Cierre de empresa ‘ \' Movimientos clasificatorios

Huelga f

\ Correccién y Dictamen

)

Cumplimiento de Obligaciones Fiscales

|
Movimientos afiliatorios Emision y pagos

Y

Denuncia Modificacién al registro

Determinacion de la prima en el SRT
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Si

a¥un no se ha r

el

egistrado en

proporcionar su CURP e identificarse con su FIEL o e.firma vigente

escr

Acceso escritorio virtual

I Crear una cuenta I

g

te encuentras registrado y

Enlaces

R_egistro de Usuario

Para ingresar a los servicios del
Portal deberés registrarte

Accesd
! previamente
[

Para ello, debes contar con el dato
de tu clave CURP y los archivos de
tu Firma Electrénica Avanzada, una
vez comprabada 3 validez de la
informacion, deberds leer y aceptar
a'Carta de términos y condiciones’
para utilizar la firma electronica
avanzada en los actos que se
realizan ante el IMSS.

Si ya te encuentrg

Enlaces

Reformas

+ Através de este sitio, podras crear tu cuenta d

biaste tu FIEL o CURP da clic aqui

Contacto

IMSS Digital

Instrucciones :

e usuario para realizar
nea y consultar los servicios que el Instituto ponga a tu

trémites
disposicién.

Para |a creacion de la cuenta de usuario el Instituto verificara tus datos
con las entidades externas SAT y RENAPO para validar tu identidad.

1. Captura tu dave CURP a 18 posiciones.
2. Una vez capturada tu clave CURP, oprime el boton Siguiente. El
sistema te requerird los archivos de tu Firma digital

I CURP:

Siguiente

Marco Juridico
Mapa de sitio

ESCRITORIO (1]

VIRTUAL §\[§

Datos Q|

SCRITORIO .

IRTUAL &[f

tor
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Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

IMSS Digital

Egistro de Usuario .
Instricciones

Firma digital

Acceso a los Servicios Electrénicos del IMSS

El sistema muestra en pantalla los datos obtenidos de la consulta que se realiza a la CURP

para su revision.

Autenticacién FIEL
Siustedya L
e e ]
Certificado: ‘ ‘
Clave Privada: ‘ ‘

Contrasefia de clave privada

e

CURP

RFC

Nombre(s)

Primer
Apellido

Segundo
Apellido

Sexo

Fecha de
Nacimiento

Lugar de
Nacimiento

Informacién recuperada de la Persona Fisica a registrar

CPYS00104MMCSRVO4

CPVS00104227

VIVIANA PATRICIA

CISNEROS

PEREZ

MUER

040111850

MEXCO

& Finalizer Trémite
T Cancelar Trémite

Acciones -
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glac®n su ElBELlo ie.firrma vgante. e

gobmx

Informacién recuperada de la Persona Fisica a registrar

CuRp

= Fima Digal con FIEL

TADE
Nombre(s)

Primer

Apelido

segundo

Apelido

Sexo

i
ek o il

1 ol s s rmadescon s AL sern gl ol ur .

ctifcad gl que s haye Lblissde

(e

wilzrdala L
h "

e pong 4 Bpesiin s 3 secte.

Somriscs que l isno deterive.

cusqier

gobmx

Informacién recuperada de la Persona Fisica a registrar

cuRp

REC

renmaita acale

cetiadoctgial que e hogauiate

Sexo

wizandsla L

Nacimiento

e ong 4 S poscen sl e
Lugar de Encitode gt

Nacimiento

o
WeTenlch gt ST et

Lo anterior, le permitira el acceso a los Servicios Digitales del IMSS, entre los cuales esta
el SIDEIMSS, a fin de sincronizar la informacion en el escritorio virtual, el Usuario por Unica
ocasion, deberé esperar 30 minutos después de darse de alta, para hacer uso del sistema.
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Si el Usuario es un CP o CPA dependiendo del estatus que éste guarde ante el Instituto, se
le habilitaran en SIDEIMSS los tramites disponibles en el M6dulo de Contadores Publicos.

En caso de contar con su cuenta activa en el Escritorio Virtual del IMSS y haber realizado
alguna renovacion o actualizacion en su e.firma o CURP, antes de ingresar al SIDEIMSS,
necesariamente debe actualizar su informacion en el apartado que se indica a continuacion
y concluir con el trAmite, de lo contrario no tendra acceso al SIDEIMSS.

IE MEXICO Tramites Gobierno Q

Acceso escritorio virtual uat \{

Enlaces (Qué es gob.mx? Denuncia contra servidores publicos

GOB‘X ERNO DE Participa Es el portal nico de tramites, Siguenos en
‘' MEXICO Publicaciones Oficiales :”:" "",'("",(“”l": :"(’;""vt“;"""' g
3 Marco Juridico st & o f '
Plataforma Nacional de Portal de datos abiertos
Transparencia Declaracion de accesibilidad

» privacidad integral

cidad simplificado

nes

Mapa de sitio

5.2. Registro de medios de contacto

Una vez que el Usuario se encuentre registrado en el Escritorio virtual del Portal IMSS

digital, debe capturar sus medios de cont act o ingresando al apa
personal eso, seleccionando del men%¥w AACCI ONES
contactoo:
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—T&TX]

&~ [ tales mes.gob.ru portal-we S =] B 42 €D Portat de servicios IMSS 4.

Datos personales + Mis registfos patronales

Datos de vigencia ifantes legales

Datos fiscales - Empresas representadas

Registros patronales asociados
Beneficios +

Mis solicitudes
Incorporacién voluntaria al -
régimen obligatorio

Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico

Tramites digitales c g

Se muestra en la pantalla una ventana que contiene las instrucciones para llevar a cabo el
registro o modificacion de los medios de contacto, el Usuario debe dar clic en el botén
fAilniciar Solicitudo:

2 Portal de senvicion IMSS dgtal - Interns Explorer -1slx]

O v [ g e ez imss gob.md port por. O] 8% D Porta de senvicios s ai.. x |1

IMSS Digital

Medios de Contacto "
— Instrucciones :

Datos persg  elect

s E=E
Iniciar Solicitud

Datos de vig

Acciones =
Datos fiscal(

Acciones -
Beneficios

IncorporaciSVoluntaria ar 187
régimen obligatorio

Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico

Tramites digitales G E=d

El sistema indica que su solicitud inicié correctamente, se asigno el folio correspondiente y
se habilita el bot - n AREGI STRAR MEDI Qaar core |
el registro de sus medios de contacto:

18 | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
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El

S i

O] 8] ¢ G Poral deservicios hass di. x |1

IMSS Digital
d t iado correctamente y se le ha asignado a dicha solicitud el follo N
m 1520268809049168460416 [RE
Datos perso Descripcion corta
Datos de vig

Beneficios Acclones. < CERRAR

T Mis solicitudes

Incorporacién voluntaria al &
régimen obligatorio

Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico

Tramites digitales

Datos fiscal( (
REGISTRAR MEDIO =

stema | e muestra en pantall a
debe seleccionar del menu el medio de contacto que desee registrar:

Descripclén corta

Acciones = CER
| I—

Una vez seleccionado debe capturareldator equer i do

el

campo
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IMS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

* Tipo de Medio de contacto

CORREQ ELECTRONICO j

Descri pCion corta
Indique los datos de cuenta de |
correo electronico

* Correo Electrénico
| hector cordoba@imss.gob.my X |

Aceptar
REGISTRAR MEDIO |

El sistema muestra en pantalla los medios de contacto ingresados, el Usuario debe
seleccionar del men% de AAccioneso, |l a opci-n

Su solicitud ha sido iniciado correctamente ¥ 52 12 Na

1520268809049168460416

Descripcion corta

S ronsemactecaso (7

POR SER AGREGADO AN |

|¢' Finalizar Trami I
Inalizar framite REGISTRAR MEDIO
uardar frarmite |

@ Cancelar Tramite

El sistema despliega el componente de FIEL o e.fima, a efecto de que el Usuario firme el
trdmite de la actualizacién de los medios de contacto:

TELEFONO FIJO
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D] 8] *#+| [0 Portal de senvicios MSS di... %

2 Portal de servi

) Porad Sigi

G » | https://sericiosdigitales.imas.gobumy/ portal-web/ portal/ingre
Firma digital

1 FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
o8 Firmado FIEL

Jopa\Doouments\FIEL_COCHE31029%V3_20160316145505\cocnB3102%v 3 cer \ o

/3 260316_145505 kay E

Datos
Cenificado
| 20160315145505\ Caveprivada_FIEL_COCHB31029KV

Clave Privada:
Corfrasefia do clave prvada  [*eeeer
) =

Datos

Datos

Benefi
REGISTRAR MEDIO
Una vez firmado el tramite a través de la FIEL o e.firma, el sistema le muestra un mensaje

de confirmacién de la conclusiéon exitosa del mismo:

s

Mis registros patronales

Datos personales t
Datos de vig Procesando solicitud...

Mensaje del Sistema

La
ACOONES -

Datos fiscaly
La solicitud 1520269163756168464217 fue concluida
omienda no cerrar esta

exitosamente

Esta pagina se recargara al
Aceptar

ventana

Beneficios

Es indispensable que el Usuario mantenga actualizados sus medios de contacto para la
recepcion de acuses de los tramites que realice en IMSS Digital, por ello, la informacion puede

ser modificada cuantas veces lo requiera.

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
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5.3 Autentificacion de la FIEL o e.firma

El Usuario que ya se encuentre registrado dentro del escritorio virtual del Portal IMSS
digital, debera ingresar y autentificarse, a través de su FIEL o e.firma.

Para autentificarse, el Usuario debe contar con sus certificados de la FIEL o e.firma
vigente, ingresar RFC, certificado (*.cer), llave privada (*.key) y contrasefia de clave
privada.

Firma digital
Acceso a los Servicios Electronicos del IMSS

Autenticacion FIEL
REC CIPVI001042E7
Carificado: ‘C\Users\IMSS\Documems‘\AAA Pruebas CPA" S\CIPVIO01042E7 cer |
Clave Privada: ‘C\Users\lMSS\Documems\AAA Pruebas CPA”S\CIPVI001042E7 key |
Contrasefia de clave privada ‘ """""

Verificar

Enlaces (A{UT T3 BULLITIAL Ul iauw

Es el portal Unico de trémites, informacion y participacion
riudadana. Leer més

English

Marca Jur

Portal de Obligaciones de Transparenda

Si el RFC del Usuario o la contrasefia de la clave privada son incorrectos, el sistema no le
permitira continuar:
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Firma digital

Certificado

-

Clave Privada:

Acceso a los Servicios Electronicos del IMSS

Autenticacion FIEL

CIPVI001042ET

uo‘\\\g 5

\&

‘C \Users\IMS5\Documents\AAA Pruebas CPA' S\CIPY9001042E 7. cer

‘C \Users\MS5\Docurnent s\AAA Pruebas CPA’ S\CIPVI001042E7 key

C 4

Verificacién de Claves

®E\

ibilidad

RFC indicado no coincide con el RFC del Certificado Digital

Firma digital

Certificada:

—

Clave Privada:

Contrasefia de clave privada

Accesoa los Senicios Electranicos del MSS

Autenticacion FIEL

CIPVI001042E7

(lo‘\\\#

\&

ITRRTIIIN Iy e

Verificacin de Claves

= D7y

® Contrasefia de a Clave Privada incorrecta

English

El sistema verifica y autentifica; el Usuario para proceder a firmar debe dar clic en el

recuadro i OKO
validacion de su FIEL o e.firma.

y posteriormente

dar clic
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I“‘S Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS
obm s Q
8 Firma digital
Acceso a los Senvicios Electranicos del MSS ol
\g

Autenticacién FIEL

RFC CIPY9001042E7

‘C\Users\\MSS\Ducumenls\AAA Pruebas CPA"S\CIPVE001042E7.cer

Certificado:

Clave Privada; ‘C\Users\\MSS\Dntumems\AAA Pruebas CPA"S\CIPVE001042E7 key

Contrasefia de clave privada ‘ --------

f
Validaciones locales

Enlaces 5 Jas

Firma digital
Acceso a los Servicios Electronicos del IMSS RO &\\\( E
- \E
Autenticacion FIEL
RFC CIPY900104267
Certficado: ‘C\Users\\MSS\Documents\AAAPruebas CPA"S\CIPV 900104267 cer ‘
Clave Prvada: ‘C\Users\\MSS\Ducumems\AAAFruebas CPA"S\CIPV9001042E 7 key ‘
Sl usted yi
Cantrasefia dz clave privada ‘ ------- ‘

Enlaces

Es el portal tnico de trémites, informacion y participacidn M ludas e informacion
ciudadana. Leer més g publ

Denuncia contra

Una vez que el Usuario se ha firmado, puede hacer uso de los servicios que el portal IMSS
ofrece.

Es responsabilidad del Usuario mantener vigente su FIEL o e.firma, ya que es la Unica forma
gue se tiene para acceder a los tramites de IMSS Digital y para realizar el envio del aviso y del
dictamen electrénico en tiempo y forma.
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5.4. Registro de un Representante legal

El registro de una persona fisica como representante legal de un patrén en el escritorio virtual
del portal IMSS digital, tiene como objetivo que éste pueda llevar a cabo ante el Instituto todos
los tramites relacionados con el patron representado, para ello deberd realizar los siguientes
pasos:

Debe i ngresar a | a NnZona personal 0o del escrit
representadas?o y seleccionar dal omemn¥n dé& Rd&AICLt
representadado:

Datos personales IJ— Mis registros patronales 3 ‘—
Datos de vigencia (+) Representantes legales + ‘_
+ Acciones | - Actiones =
Datos fiscales (; ', Empresas representadas

. . Registros patronales asociados
Beneficios ® 1

El sistema muestra en la pantalla la descripcion del tramite, para iniciar el Usuario debe dar clic
en el bot -n Alniciar solicitudod:

Registro de empresa a

reEresentar
h

. amite usted

po omo
Dat  representante legal de alguna Pasos para el tramite ‘

empresa J

| Iniciar solicitud
Dat - i———— 1. Iniciar solicitud 2. Capturar informacién ‘

‘ Cancelar ‘
s s ‘ J
Dat ‘

3. Finalizar solicitud
Ber ‘
alg que

& adjunte documentos.
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A continuacion el sistema le pide capturar el RFC y tipo de persona del patron a representar;

para continuar el Usuario debe dar clic en el bot
gob mx Proporcione el RFCy el tipo de persona del Representado  JEEEES
IMSS - Escrito
RFC: IMS421231145
Tipo persona: = {::rfavorseleccione-- & D
Beneficios Fisica W)
Moral
§ B o
+ o
U
Incorporaci
- bl

Se muestra un mensaje en pantalla el cual indica al Usuario que debe proporcionar la
informacion de la FIEL o e.firma del patron a representar, para continuar el Usuario debe dar
clic en el bot - n AAceptar o:

IMSS Digital
Mensaje

*RFC:
Datos persd & A continuacion se le pedird la & (0

o ] nformacion de la FIEL d& la empresa | -

Tipo persona: arepresentar M
u
: ACEPTAR '

Datos de vig — Cerrar M Sigulente ¢ (&)
¥
Datos fiscales (* Empresas representadas &+
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El sistema le indica los documentos requeridos para dicho tramite, formato y tamafio maximo;
para continuar el Usuario debe dar clic en el bot

Documentos requeridos para el tramite

Para continuar con el tramite es necesario adjuntar la
siguiente documentacion (Solo se podra adjuntar documentos
en formato PDF y con un tamarico méaximo de 1024 KB por
archivo):

IDENTIFICACION
ULTIMA HOJA DEL PODER NOTARIAL

CARATULA DEL PODER NOTARIAL DONDE SE MUESTRE EL NOMEBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL

El sistema habilita en pantalla una ventana de busqueda de los documentos requeridos para el
tr8mite, una vez ubicados y agregados estos el Us

Firma digijtal

d FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
- Firmado FIEL

(e wosmsims )

Salir
Datos: ( Busca archivos Archivos seleccionados o (+)
& Buscar en: |3 Documents M == = L E

] 1. Eseritario_2017

| 7 Archivos de Dutiook
Datos o fax

£ FIEL_COCHEMOZ0KVE_20160318145506

| :..

+ =}
|
pats
+
Benefi | i
Nombire de archive:
5 \ Archivos de fips: |Archivos INSS Digital{par) [~
Aeeptar A‘
Incorpor N, - /
=

régimen M'
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A continuacion el sistema solicita la FIEL o e.firma del patrén a representar:

Firma digital

RFC

Certficado

Clave Prvada

Contzasefia de clave prmada

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
Fimado FIEL
CAUsers\hector cordoba\Desktop\Certficado _IMSSUMS£2123114S cer
C\Users\nector cordoba\Desktop\Certficado_IMSSUMS 21231145 key

.......

Una vez firmado, el sistema muestra en pantalla los datos generales del patrén a representar,

el Usuario deber8 seleccionar del campo fATipo o
designaci-n como representante | egal, para poster
sel eccionar | a opci-n AFinalizar Tr 8miteo:
Su solicitud ha Iniclado correctamente y su nomero de folip es 152211921450974793504
Datos de |la empresa a representar:
RFC: S4Z1Z31145
Razdn TITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Social:
Tipo SIN TIPO DE SOCIEDAD
Sociedad:
*Tipo de
Poder:
28 | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
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Su solicitud ha Iniciado correctamente y su numero de folio 85 152211921450974793504 ~

Datos de la empresa a representar:

RFC: MS421237145

Razén NSTITUTO MEXICANG
Social:

Tipo SN
Sociedad:

* Tipo de E
Poder:

clones -

| « Finalizar Tramite I

@ Cancelar Tramite v

A continuaci-n el sistema desplegar8 una ventana
condiciones para utilizar la firma electrénica avanzada de un representante legal para presentar

actosanteelIMSS de wuna persona f2sica o moral o, | a cuasa
de decl araci-n en el Yl timo p8rrafo y dar <clic er

Firma Digital con FIEL

CARTA DE TERMINOS Y CONDICIONES PARA UTILIZAR LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA DE UN REPRESENTANTE LEGAL,
PARA PRESENTAR ACTOS ANTE EL IMSS EN REPRESENTACION DE UNA PERSONA FISICA O MORAL.

“Con fundamento en las "Reglas de cardcter general para el uso de la firma electronica avanzada, cuyo certificado digital ses emitido
por el Servicio de Administracion Tributaria, en los actos que se realicen ante el Instituto Mexicano del Seguro Social®, publicadas en
el Diario Oficial de la Federacion el 14 de Noviembre de 2013, los particulares, ya sean personas fisicas o morales, podran optar por
realizar los actos que sefiala la Ley del Seguro Social, sus Reglamentos y demas disposiciones que de ella emanen, de manera
electronica y firmdndola directamente con su firma electrénica avanzada (FIEL) o la de su representante legal, cuyo certificado digital
esté vigente y haya sido emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), siempre que el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) ponga a disposicion de los interesados las herramientas tecnologicas necesarias para ello.”

La FIEL sustituye la firma autégrafa del firmante y producird los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos con firma
autografa, teniendo el mismo valor probatorio. Asimismo, con el uso de la FIEL se tiene por reconocida la garantia de 13 autoria del
firmante y de la integridad de los documentos electronicos que se firmen con ella y, por ende, el contenido de los mismos no podra
desconocerse ni admitira prueba en contrario

¥ Declaramos que hemos leido y conocemos los términos y condiciones, asi como las "Reglas de caracter general para el uso de la
Firma Electrénica Avanzada, cuyo certificado digital sea emitido por el Servicio de Administracion Tributaria, en los actos que se
realicen ante el Instituto Mexicano del Seguro Soclal”, y que voluntariamente aceptamos los alcances legales de los mismos,
mediante nuestras firmas electronicas FIEL

m boisend
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Para concluir con su tramite, el sistema solicita la FIEL o e.firma vigente; certificado (*.cer),

llave privada (*.key) y contrasefia de clave privada.
<l

)
) g
& = [ o enccnigales masgobm b/p D x| #r| ) Portal de servicios IMSS di...
i Firma digital
3 FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
& Firmado FIEL
Datos Jona\DocumentsiFIEL_COCHA31 029V 3_20160316145505 cocnB31 0290w cer \x
L20160316145505\Claveprivada_FIEL_COCHE31029KV3_20160316_1 45505 key| E
Datos . (%
[ ) -
Datos +
REGISTRAR MEDIO

Benefi

Una vez firmado el tramite a través de la FIEL o e.firma, el sistema le muestra un mensaje de

confirmacioén de la conclusion exitosa del mismo:

2211921450974793504 fue finalizada

recomienda no cerrar

exitosamente

Esta pagina se recargard

esta ventana.
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5.5. Opinién de cumplimiento IMSS (articulo 32 D del Cddigo Fiscal de
la Federacion)

Para la obtencion de la Opinion de cumplimiento IMSS a que se refiere el articulo 32 D del
Cadigo Fiscal de la Federacion, el CP, CPA o patron, deberd realizar los siguientes pasos:

Debe ingresar a ldee |l A Zeosncar i p®rs onavlioo t ual , en
sel eccionar del menv¥ de NACCI ONESO, l a opci

Datos de vigencia i Representantes legales 25

Empresas representadas

Registros patronales asociados

Mis solicitudes +)

Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico o)

Beneficios

Incorporacién voluntaria al (+
régimen obligatorio

El sistema muestra en pantalla, el aviso en el que se indica que la opinion de cumplimiento de
obligaciones en materia de seguridad social se emitird por la totalidad de los registros
patronales asociados a su RFC ante el Instituto.

Datos de vigencia Representantes legales

Datos fiscales Empresas representadas W
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Por %l ti mo, el sistema habilita | as opciones de
cumplimiento de obligaciones en materiadesegur i dad soci al en formato .

IMSS Digital

Datos de vig

hcciones »
Datos fiscal{ &)
®
Mis solicitudes @
Incorporacién voluntaria de trabajador doméstico \':{:
~
Beneficios @
Incorporacién voluntaria al )
régimen obligatorio

5.6. Accesos al SIDEIMSS

Para entrar al sistema, se podran utilizar cualquiera de las tres opciones siguientes:

a) Ingresando a la pagina electronica del IMSS www.imss.gob.mx, debera elegir la
opci -n APatrones o Empresaso.

Informacion, Tramites y Servicios para:

Derechohabientes, Patrones o Proveedores del Profesionales de la Sala de prensa Salud en linea
pensionados y Empresas IMSS salud
publico en general
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Posterior ment e,

deber § i

ngresar a |l a opci n

Paso 1. Selecciona una opciéon

Notificaciones por estrados

Cierre de empresa

Movimientos afiliatorios

Determinacion de la prima en el SRT

Denuncia

Apoyo Solidario a la Palabra

ESCRITORIO
VIRTUAL

M

Registro de empresa

Movimientos clasificatorios

I Correccion y Dictamenl

Emision y pagos

Cumplimiento de Obligaciones Fiscales

Modificacion al registro

Y elegir | a opci-n AServicios en L2neaod en

de

donde

Etapa de la vida: Correccién y Dictamen

Paso 2: Selecciona una Categoria

Servicios en Linea

Paso 3: Elige la Ficha Deseada

Tramites

Dictamen Electronico

Esta herramienta permite a los patrones o sujetos obligados, sus representantes legales, contadores publicos, asi como a los
contadores publicos autorizados, dar cumplimiento en forma electrénica a las obligaciones inherentes al dictamen en materia de
seguridad social.

Servicio Integral de Registro de Obras de Construccion
Permite a los patrones dedicados a la actividad de la construccién dar cumplimiento en forma digital a las obligaciones establecidas
en la Ley del Seguro Social y sus reglamentos, asi como lo establecido en el Acuerdo ACDO.SA2.HCT.280617/148.P.DIR y su Anexo

unico.
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b) En la pagina electrénica del IMSS www.imss.gob.mx, en el apartado AP
MCS BUSCADASO, deber § seleccionar |l a frase
ingresara al mini-sitio SIDEIMSS.

Tramites Gobierno QU

Inicio Conoce al IMSS Transparencia Directorio Contacto ciudadano

# > Inicio

Informacion, Tramites y Servicios para:

&ﬁ-\,i
Derechohabientes, Patrones o Proveedores del

pensionados y Empresas IMSS salud
pablico en general

Profesionales de la Sala de prensa Salud en linea

Accesos directos

® & @ ® @ @D @

SIPARE IDSE Personas

IMSS Digital Numero de Buzon IMSS
Seguridad Trabajadoras
Social del Hogar
Tramites y servicios Sitio de interés

Conoce el servicio de
guarderia v registra

una solicitud de €

sy iNscripcion si lo deseas

I |

Buzon IMSS.

Un avance tecnolégico

o pensado en ti.

Enlaces externos Siguenos

f Facebook
w Twitter

& YouTube
& Instagram
@ Pinterest

Preguntas de Salud Palabras mas buscadas
nt | Dictamen siectronico famite
trona TROC Solicitud MNSS|

Buzon IMSS sua

Es irtusl IDSE SIPARE

Prensa Agenda
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En este apartado se muestra el listado de los CPA inscritos en el Registro del Instituto, asi

como el estatus que guardan ante el mismo, el cual es de acceso al publico en general por lo
gue no se requiere medio de autentificacion alguno para acceder al mismo.

Dicho catalogo presenta los siguientes status:
1 Activo,

No localizado,

Baja,

Sin activacioén de registro

Amonestado,

Suspendido, y

Cancelado.

=A =4 =4 4 -4 4

Para realizar la consulta en el Catalogo, el CP, el CPA, patrén o representante legal o, en su
caso el representante legal, o cualquier persona interesada podran ingresar a través de

cualquiera de | as opciones descritas ,galegired nume
opci-n fACat8l ogo de contadoreso en dondadoresncontr
p“%blicoso

Presentacion del Aviso

o de Dictamen

Informacién Herramientas Materiales

general

Catélogo de
contadores

Preguntas
frecuentes

Atendén de dudas y mas informacion: Mesa de Servicios SIDEIMSS,
marca al 01 800 623 23 23 opcion 5, luego opcion 3 6 (55) 4162 7295

Modulo de contadores: registro.dictam i X 54
Médulo de dictamen: soporte.dictamen®imss.gob.mx =
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Para poder vis

Informacion general

Herramientas

Materiales

Preguntas frecuentes

Q06

ualizar correctamente el catalogo, debe tener instalado el Sistema Operativo Windows 7, contar con

Internet Explorer version 11, Firefox 34.0.5 o superior, tener instalada la version mas reciente de Java si como la
version mas reciente de Acrobat Reader y una conexion a internet estable.

Para el correcto funcionamiento en Apple MAC, se requiere Java for MAC OS X version 8 update 131 y Firefox 48.0.2

Se trata de un catalogo con acceso al publico en general, en el que se puede verificar el estatus que guardan los
Contadores Publicos Autorizados (CPA) para dictaminar el cumplimiento de las obligaciones patronales ante el

IMSS.

Los estatus de los CPA que se pueden consultar en el catdlogo, son los siguientes:

1.
. Sin activacion de registro
. No localizado

Activo

2
3
4. Amonestado
5.
5
7.

Baja

. Suspendido
. Cancelado

I Ir al catalogo de contadores publicos I

A continuacién el Usuario debera ingresar por lo menos uno de los siguientes criterios de
basqueda y proporcionar la informacion inherente a su eleccién:

=A =4 4 -4 =9

Registro IMSS
Apellido paterno
Apellido materno

Nombre(s)

Estatus CPA

Consulta del catalogo de contadores publicos autorizados

Busqueda contadores publicos autorizados

Registro IMSS

Catalogo de contadores publicos autorizados

+ Marco legal

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s) Estatus CPA

Seleccione estado "

©) 0

nI
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El sistema mostrara en pantalla la informacion general y actual del CPA, localizado de acuerdo
al criterio de busqueda capturado, en caso de existir varias coincidencias, éstas se enlistaran
en la pantalla a fin de que el Usuario seleccione al CPA buscado.

Consulta del catalogo de contadores publicos autorizados

Busqueda contadores publicos autorizados

Registro IM5§ Apellida paterno

10000

Apellide materno

Nombre(s) Estatus CPA

Seleccione estado

m ° P

Catslogo de contadores publicos autorizados

Apelido paterno

Pagina: 1 ¥  Mostrando 12l 1 de 1 resultados n

En caso de que el CPA tenga dudas, aclaracion, o comentarios con relacion a la informacién
mostrada, resultado de su consulta, debera hacerlos llegar al Instituto a través del correo

electrénico: registro.dictamen@imss.gob.mx

Los tramites que realicen los CP o CPA pueden notificarse a través del correo electrénico antes
citado, en el entendido que los contadores han reconocido y aceptadolafi Cart a de t ®r mi

condiciones para utilizar laFirmaE| ect r

6.1. Sin activacién de registro

El Registro IMSS cone st at us
vigencia de su Registro IMSS; el colegio al que pertenece el dictaminador no cuenta con el
Reconocimiento de Idoneidad ante la Secretaria de Educacion Publica o la autoridad educativa
competente; 0 en su caso, por no haber presentado su constancia de acreditacion por el afio
gue corresponda dentro de los tres primeros meses de cada afio.

n

nica en | os actos que real

Act | sedabe a que aniid niwetenér &t r o 0

Los unicos tramites que pueden realizar los CP son la solicitud de reactivacion o baja.

37 |

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL


mailto:registro.dictamen@imss.gob.mx

o

IWS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

Los usuarios que deseen utilizar nuevamente su Registro IMSS, deben cumplir con la
exhibicion de la totalidad de las constancias de socio activo y acreditacion por los afios en los
cuales no mantuvo la vigencia de su registro, solicitando su reactivacion como lo sefiala el

punto 7.3.

En el caso de que el dictaminador no cuente con la totalidad de la documentacién, o en su
caso, decida por asi convenir a sus intereses no continuar con su Registro, podra solicitar la
baja del mismo, siguiendo el flujo del punto 7.6.

Tramites Gobiemo Participa (=}

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Datos del contador

CURP SISA32 111 THHGCGLNO4
Estatus Sin activacion de registro

Seleccione una opcién

Ik

teactivacion de registro

Enlaces <£Quée es gob.mx? Contacto
Mesa de ayuda

gobmx@funcionpublica.gob.mx

Es el portal dnico de tramites, informacion y
participacion ciudadana. Leer mas

Accesibilidad
politica de privacidad
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A través del presente modulo los CP podran realizar la solicitud de su autorizacién para
dictaminar y los CPA, daran cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley, RACERF y
demas disposiciones aplicables, inherentes a la presentacion de los tramites relacionados en el
Registro de este Instituto.

Para la presentacion de los trAmites anteriores, tratdndose de CP que no cuenten con un
Registro IMSS, es necesario que se registren previamente en el escritorio virtual del portal
Al MSS Digital o y se aeafirmeavigentt.i quen con su FI

Una vez que el sistema verifique la autenticidad de la FIEL o e.firma con la que se ingresa,
dard acceso al CP o CPA, quien podra visualizar los siguientes datos: CURP, RFC y nombre
completo en |l a pantall a, deber 8 el & gubmendl de
AContador 0. El sistema muestra el estatus ¢
acuerdo a ello, las opciones de los tramites que puede realizar:

Solicitud de registro

Activacién de registro.

Reactivacion de registro.

Presentacion de acreditacion y membresia.
Modificacion de datos.

Solicitud de baja.

=A =4 =4 -4 -4 4

Modulo de contadores publicos

Datos del contador

CURP

Estatus

Seleccione una opcion
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Aquell os CP que realicen el tr8mite de ASolicitu
los moédulos y apartados del aplicativo, hasta en tanto su solicitud haya sido autorizada y el
Instituto le haya asignado su numero de Registro IMSS.

Los CPA cuyo Registro I MSS se encuentre con estat
CP que tengan un estatus de fABajao, s-1lo pedr8n
aclaren su situacion ante el Instituto.

Aqguell os CP cuyo Registro I MSS se encuentre con

ningun tramite relacionado con dicho Registro ante el Instituto, lo anterior, de conformidad con
lo establecido en la fraccion lll, del articulo 176 del RACERF-.

Cualquier duda, aclaracion o incidente respecto a los tramites del Médulo de Contadores se
debe enviar mediante correo electrénico a la direccidén registro.dictamen@imss.gob.mx, que
sera atendido a través del mismo medio, y que pueden versar sobre los siguientes supuestos
gue se describen de manera enunciativa mas no limitativa:

1 Cuando los CPA realizan modificacion en el CURP o e.firma y no pueden ingresar al
sistema con su namero de registro, solo les permite realizar una nueva solicitud de
registro, cuando su intencion solo es renovar sus datos modificados.

1 Respecto a cualquier tipo de estatus.

Sobre el cumplimiento de las constancias de socio activo y evaluacion.

1 Que se encuentren inhabilitados los tramites del Médulo de Contadores cuando el
estatus del CPA no es cancelado.

1 Alintentar realizar algin trdmite en el M6édulo de Contadores arrojefimensaj e de err

1 Que no se genere el acuse correspondiente derivado de algun tramite del Mddulo de
Contadores.

1 Sobre la constancia de Autorizacion de registro para dictaminar el cumplimiento de
obligaciones.

=

Para el envio del correo electronico a registro.dictamen@imss.gob.mx, debera tomar en cuenta
lo siguiente:

1 Proporcionar con exactitud los datos generales del CPA (Nombre, Registro IMSS,
CURP, RFC, datos de contacto, etc).

1 Descripcion detallada del asunto (duda, aclaracién o incidente).

1 Adjuntar la captura de pantalla completa donde se visualice el navegador utilizado y la
hora y fecha del evento.

1 Cualquier evidencia documental que sea transcendente para su atencion.
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7.1 Solicitud de registro

Este apartado se encuentra dirigido a las personas fisicas, en su caracter de contador publico
que, por primera vez, soliciten la inscripcion en el Registro, a fin de contar con la autorizacién
para formular dictdmenes sobre el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social, quienes de conformidad con lo establecido en el articulo 153 del RACERF, deben reunir
los requisitos siguientes:

1 Haber obtenido el titulo de contador publico o grado académico equivalente en el area
de contaduria publica, expedido por autoridad competente;

9 Ser de nacionalidad mexicana;

1 Acreditar ser miembro de un colegio o asociacion de profesionales de la contaduria
publica, reconocido también por autoridad competente, y

1 Demostrar ante el Instituto que se cuentan con los conocimientos suficientes para emitir
dictdmenes sobre el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la Ley y sus
reglamentos.

El CP interesado en obtener la autorizacion de inscripcion al Registro a que se refieren los

articulos 251, fraccién XXIX de la Ley y 153 del RACERF,deber 8 el egir | a opci - n
registroo; sus datos personales tales como Nombr €
sin opcion a modificarlos.

Moédulo de contadores publicos
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En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, debera acudir a la administracion
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correcciéon que corresponda.

De ser correcta la informacién mostrada, continuara con el tramite y debera proporcionar la
siguiente informacion:
V  Cédula Profesional registrada en la Direccion General de Profesiones de la
Secretaria de Educacion Publica.

Datos de contacto:
V Dos correos electrénicos (el primero obligatorio y el segundo opcional);
V Namero de teléfono fijo o celular, y
V  Numero de cédula profesional.

Datos del despacho al que pertenezca:
V RFC;
V Nombre, denominacién o razén social;
V Cargo que desempeifia (Director, Socio, Gerente o Auditor), y
V  Numero telefénico fijo.

En caso de ser un profesional independiente debera indicarlo asi y sefalar:
V Numero de trabajadores (si es que cuenta con trabajadores).

Datos del colegio o Asociacion al que pertenezca:
V RFC,y
V Razén social

Si al capturar el RFC del despacho, colegio 0 asociacion a la que pertenezca, comente algin
error, el sistema permitird al CP corregir la informacion proporcionada, a través del boton
ALiIi mpiar 0, elminardnla infgrmaeién incorporada en dicho campo y le permitira
capturar nuevamente los datos correspondientes.
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Tramites ~ Gobierno  Participa Q

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Datos del despacho

* ¢ Forma parte de un despacho o es profesional
independiente?

“RFC:

Elija Opcion =

Despacho =

Nombre, denominacion o razén social:

* Cargo gue desempefia:

* Telefono fijo:

* Campo obligatorio

° Caﬂ‘:e‘ar m

Documentacion comprobatoria:

En este apartado, el CP debera adjuntar la siguiente documentacion en formato digital, para
continuar con el tramite:

V ldentificaciéon oficial con fotografia: credencial para votar expedida por el Instituto
Nacional Electoral vigente (antes Instituto Federal Electoral), pasaporte vigente, o
cartilla militar nacional.

V Constancia de Membresia® vigente con la que acredita ser socio activo de un colegio o
asociacion de profesionales de la contaduria publica.

V Constancia de Acreditacion® vigente de evaluacion en materia de la Ley y sus
reglamentos.

V En caso de ser patrén y contar con un registro patronal vigente, se podra adjuntar la
Opinién de Cumplimiento IMSS?.

Una vez adjuntada la documentacion antes sefialada, el sistema mostrara la vista previa del
acuse correspondiente, con la finalidad de que el CP verifigue su contenido, permitiendo
guardaren f or mat o APDFO el mi smo e imprimir dicho

! En caso de qu&anto la constancia de acreditacion como la de membresia se hayan expedido en un solo documento, se debera adjuntar el
mismo documento en los dos apartados.

% idem.

3 Documento que expide el IMSS en el que se acredite el cumplimiento de las obligasicales &n materia de seguridad social por parte de

los patrones y sujetos obligados, a que se refiere el articWb 82l Cédigo, el ACUERDO ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.DJ dictado por el H.
Consejo Técnico, relativo a la autorizacion para modificar la Rrimlerlas Reglas para la obtencion de la opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social y su modificatorio ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexald)pimoekidta
Consejo Técnico, relativo a las Reglas para lanolite de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

43 | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL



o

Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

Posteriormente, previo a concluir su tramite, debera leer y aceptar la manifestacion bajo
protesta de decir verdad que se visualiza como parte del mismo.

Para concluir con la presentacion de su tramite el CP debera firmar con su FIEL o e.firma

vigent e.

E I sistema emitir 8§ un acuse

de

reci

contiene sello electrénico del Instituto y cadena original; el cual le sera enviado a través del
correo electronico que haya establecido como medio de contacto.

D
o0b.mx
Institute Mexicano del Seguro Sccial

Acuse de solictud de reactivacion en el registro de contadores piblicos para dictaminar
Contenido del acuse

Fecha
Foiio:
C.RA
Fresente,
De canformidad con ko estsbiecida 2n los aricuios 8. segunda pamsfo. 16, 251, frecson XXIX. 286 L, 286 My 286 N, de Is Ley de
Seguro Sagial 17-D, 17-E. 17-1. 19, (limo pén=foy 19-A del Cadigo Fiscal de la Federacion, de aplicacion supletonia = | Ley del

Seguro Socsl, ssicomo=inumers| 6.2 de las "Reglas de Caracter General para el uso de la Fima Electronica Avanzads, cuyo

digtsl = itida por =l Servi Tributsria. &nlos sctos que s= reslicen ante &l Instituto Mesicano del
Seguro Sodal, apmhada,pmel.,an,e,aTemmdel|n stituta Mesxicana del Seguro Sacisl mediante &l Acusrdo nimern SAZ HCT
280813234 P.DIR, publicado en el Dianio Oficial de la Federacion el dis 14 de noviembre de 2013, vigenie a partir del 15 del mismo
mes yafio; se hace constar que en ests fecha se recibid su SOLICITUD DE REACTIVACION EM EL REGISTRO DE CONTADORES
PUBLICOS PARA DICTAMINAR, a que se refiere la Regls Terceradel Anexo Unico apmbada por el Consejo Técnico del Instituta
Mexicano del Seguro Socisl medisnie el Acverdo nimer ACDO.SA2 HCT.280617/148.P.DIR, publicado en el Diario Oficisl de I
Federacion el 13 de julio de 2017, comespondiente a:

Datos del Contador Publico

Nombre:
RFCE CURF:
Registra IMSS: No. d= c&duls profesional:

Domicilio fiscal:

Tekfone: Correo Slectonioo:
Colegio o Asoaiadon 3 B Que peneneoe: Uespacho n & quelabos
Cargo que desempaia. Tekfono del Despadho. Himero de tsbajadors

Documentacion sujeta a revision por el
Instituto

Si No
I Constancia de Membresis X
1! Constanca de Aceditacion
LN Opinion de cumdimiento IS5 kS

Manifestacion bajo protesta de decir
wverdad

S
2 etz 3 revion, dsiandos 5

= documentacion qus quad

Firma e\edronmavan:adadd Contador Pablico:

Sello Digital del Acuse:

Cadena Original del Acuse:

El presente acuse de redbono prejizga sobrela ver
ZotumEnta 25 ung TEPrOOUCCION IMPIEsa 02 U I3

MEXICO

La documentacion proporcionada por el contador en el trdmite, queda sujeta a revisidn por

parte del Instituto, quien verificard su contenido, para determinar su alcance y efectos

correspondientes.

Una vez realizada la solicitud de registro, debera verificar en un plazo aproximado de 10 dias

h§bi

namero de registro asignado, de ser procedente el tramite,
corresponda por domicilio fiscal, posteriormente, le naotificara lo conducente.

e s

el ifCat 8l ogo de Contadores
la Subdelegacion que le

P Yib |

cCOS
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7.2 Activacion de registro

Este tramite esté dirigido a los CPA que ya cuenten con su Registro IMSS o a aquellos CP que
se encuentren dados de baja del Registro, quienes requieren activar en el sistema su Registro
IMSS con la finalidad de hacer uso del aplicativo y a través de éste dar cumplimiento a sus
obligaciones, asi como, realizar las gestiones relacionadas con su Registro IMSS y formular el
dictamen del cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley y sus reglamentos de
manera electronica.

Para proceder a | a activaci-n de su registro

opci -n AAct i v a eus datos pereonales tglés €dmo Noinbre, RFC, Registro IMSS,
CURP, estatus, Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y
Subdelegacion que le corresponda, asi como su numero de cédula profesional, se visualizaran
en la pantalla, sin opcion a modificarlos.

Teloites  Cobbormo  Patiin  Q

Bt Mexkann del Soguro Sockd

En caso de detectar que su estatus es incorrecto, debera hacerlo del conocimiento al Instituto a
través del correo electronico: registro.dictamen@imss.gob.mx

En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, debera acudir a la administracion
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO de su eleccion a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion del
mismo.
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De ser correcta la informacion mostrada, continuara con el tramite y deberd proporcionar la
siguiente informacion:

Datos de contacto
V Dos correos electronicos (el primero obligatorio y el segundo opcional), y
V' Numero de teléfono fijo o celular.

Datos del despacho al que pertenezca:

RFC;

Nombre, denominacién o razon social,

Cargo que desempefia (Director, Socio, Gerente o Auditor), y
Numero telefonico fijo.

< <<

En caso de ser un profesional independiente deberd indicarlo asi y sefialar:
V Numero de trabajadores (si es que cuenta con trabajadores).

Datos del colegio o asociacion al que pertenezca:
V RFC,y
V Razén social

Si los datos mostrados en pantalla del RFC del despacho, colegio o asociacién a la que

pertenezca, ya ho es la vigente, el sistema permitra al CP actualizar los datos
correspondientes a trav®s del b ot -ommacidrLde miphb ar 0, r
campo y permitird la captura de los nuevos datos.

Trémites ~ Gobleno  Participa Q.

Tramites w Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Datos del despacho

* ¢Forma parte de un despacho o es profesional
independiente?

*RFC

Despacho

Nombre, denominacion o razén social

Elija Opcion

* Cargo que desempefia

* Telefono fijo.

* Campo obligatorio

e Cancelar
Posteriormente el sistema mostrara la vista previa del acuse correspondiente, con la finalidad
de que el CPA 0o CP con estatus de fbajao, verif
for mat o APDFO el mi smo e imprimir dicho documento
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Para <concl

uir con |l a presentaci

n

de

s u tr 8§ mi

firmar con su FIEL o e.firma vigente; el sistema emitird un acuse de recibo descargable en

f ormato 0.

PDFoO, mi smo que contiene

s el

|l o el

sera enviado a través del correo electrénico que haya establecido como medio de contacto.

.
Instituto Mexicano del Seguro Social

Acuse de activacion en el sistema de dictamen electronico

Contenido del acuse
Facha: 2o sbr gx 2018, 10:4:38
Folo:  MXNEETETSIES1O0ONNM

con io et Izl:l::noe'| ofaﬂl:uof en:do pémato, 16, 251, fracclon JCCIX, 265 L, 255 M y 265 N, de 13 Ley del Seguro Socla 1 -c
tima par 13-4 Fis<al de Ia Federacin, de apilcacien suplet =1
A

3 que se retere i3 R!nlu Terters aes Ancan i aprooad por
R ptrs ALDO, SAG T TSOZ1T 148 P DIR, potiicads an o1 Do Dacs) de 1 Facaracin

Datos del Contador Publico Autorizado

AFC: CURP:
Wa. de caduls profezional: Foegiztrs WATT: Exmatur

Damiciio fiscal

Teiona:

Comeo slectrenica:

Colegio o Asociacken a la gus pertenece: Dezpacho en el que ladon:

Camgo que desempelix Teiétono de] Despacha:
NOmer oe mabajadores:
Manifestacion bajo protesta de decir verdad

= c. A manifiezta b protesta de deCF verdad que o5 Ga1os BUGITONMGOS eN esta SIS 2en Clenoz, que relne lasrequisiios !ﬂltl!:nv enel
o 153 gl ]e =rie ce s Ley gel Segura Socia en maters e ATlackn Cisiicacin ge Smarssas Recaucasien y Facalzacen yaue
=i contanid, aLey el Segurc Soclal, zuz regiamentoz. acl came (3 Regla Tercera del An.
Tcrice oel nsthso bexicans G Segura SOTA medare £ ACUSTIS NUmerS ACD0 SAZHCT 280517 128 P DR, p.o fcadatn & Diara oncal o s
Federacion el 13 de julio de 2017 y demas disposicicnes aplicables.

Firma siectronioa avanzaca del Contador Pabiien Autorizaco:
et yew

&elo Digital el Avuee:

e speTonc EetkgrENsanCP
oA L8P ekt o FEaLHAT LA AL b S L M a0 LI B OSSR AT oAk

Cadena Original del Aouce:
VRS L AT RCCANTE PoLIG DEL ACUSE, reCha HORAID 14
e rame [ .

£l prasarin acuse da racibe o EreAge Sutre i verasiad suleelisded cabdes catectelalieds y snterin S s inrasin adete Exe Scairer es i s
engreas. &a n i crinice.

b -
e
N > e
MEXICO 'E)] ol e L
NS ammemnE

7.3 Reactivacion de registro

Este tr &mi

Para reald.

opcién a modificarlos.

te est8§8 dirigido al CP

zar el presente tr8mite
sus datos personales tales como Nombre, RFC, Registro IMSS, CURP, estatus, Organo de
Operacion Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y Subdelegacion que le
corresponda, asi como su numero de cédula profesional, se visualizaran en la pantalla, sin

cuyo

el

t e

ectr

Registro
utilizar dicho registro, a efecto de estar en posibilidad de formular el dictamen del cumplimiento
de las obligaciones establecidas en la Ley y sus reglamentos de manera electrénica.

Usuar
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Tridvites  CGobleowo  Paticpe Q

Datos del contador

¢

lecciones Una opckin

En caso de detectar que su estatus es incorrecto o requiera aclarar cualquier otra informacién
de sus datos, debera hacerlo del conocimiento del Instituto a través del correo electronico:
registro.dictamen@imss.gob.mx

En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, deber& acudir a la administracion
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO de su eleccion a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion del
mismo.

De ser correcta la informacion mostrada, continuard con el tramite y debera proporcionar la
siguiente informacion:

Datos de contacto:
V Dos correos electrénicos (el primero obligatorio y el segundo opcional), y
V Numero de teléfono fijo o celular.

Datos del despacho al que pertenezca:
V RFC;
V Nombre, denominacién o razén social;
V Cargo que desempefia (Director, Socio, Gerente o Auditor), y
V Numero telefénico (fijo).

En caso de ser un profesional independiente debera indicarlo asi y sefalar:
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V Numero de trabajadores (si es que cuenta con trabajadores).
Datos del colegio o asociacion al que pertenezca:

V RFC,y

V Razdn social.

Si los datos mostrados en pantalla del RFC del despacho, colegio o asociacién a la que
pertenezca, ya no es la vigente, el sistema permitira al CP cuyo Registro IMSS tenga el estatus

d e A Bacjuaizar, los datos correspondi entes a trav®s del bot
eliminara la informacion de dicho campo y permitir4 la captura de los nuevos datos.

Tramites ~ Gobierno  Participa Q

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Datos del despacho

¢Forma parte de un despacho oes prufe_swna\ Despacho -
independiente?

*RFC:

Elija Opcidn =

Nombre, denominacion o razon social:

* Cargo gue desempefia:

* Telefono fijo:

* Campo obligatorio

° Caﬂ‘:e‘ar m

Documentacion comprobatoria:

En este apartado, el CP debera adjuntar la siguiente documentacion en formato digital, para
continuar con el tramite:
V Constancia de Membresia® vigente con la que acredita ser socio activo de un colegio o
asociacion de profesionales de la contaduria publica.
V Constancia de Acreditacion® vigente de evaluacién en materia de la Ley y sus
reglamentos.
V En caso de ser patron y contar con un registro patronal vigente, se podra adjuntar la
Opinion de Cumplimiento IMSS.

4 . o . . -
En caso de que tanto la constancia de acreditacion como la de membresia se hayan expedido en un solo documento, seidetrezh ad]
mismo documento en los d@gpartados.
5.
Idem.
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Una vez adjuntada la documentacion antes sefialada, el sistema mostrara la vista previa del
acuse correspondiente, con la finalidad de que el CP cuyo Registro IMSS tenga el estatus de

fiBajao, verifique su contenido, per mi

documento si asi lo desea.

tiendo

Posteriormente, previo a concluir su tramite, debera leer y aceptar la manifestacion bajo
protesta de decir verdad que se visualiza como parte del mismo.

Para concluir con la presentacion de su tramite el CP cuyo Registro IMSS tenga el estatus de

iBaj ao,

deber §
descargable en formato #APDFO, mi s mo

que

f i e.frmaarvigeate, ®l sistama EnlitiEALun acuse de recibo

cont

original; el cual le serd enviado a través del correo electrénico que haya establecido como

medio de contacto.

Institute Mexicano del Seguro Social
Acuse de solicitud de reactivacion en el registro de contadores piblicos para dictaminar

Contenido del acuse

Fecha

Folio:
CPA
Fresente
Die conformidad con lo estsblecido en los articulos 9, segundo pamafa, 16, 251, fraccon XXX, 286 L, 266 My 286 N, de s Ley del
Seguro Sogsl; 17D, 17-E, 174, 19, (tmo pamafoy 19-4 del Codiga Fiscsl de ls Federacian, de splieacidn supletoris s ls Ley dal
Seguro Sodal asicomoelnumeral 6.2 de lss Feglas de Carécter Genersl para el uso de |s Firma Electrénics Avanzads, cuyo

digitel s itido parel Tributaria. enlos actos que se realicen snte el Instituto Mexicano del
Seguro Sodal”, sprobadss porel Consaio Técnico del Insttuto Mexicano del Seguro Socisl medisnte &l Acuerdo nimero SA2 HCT
280813234.P.DIR, publicado en el Disrio Oficial de la Fedarscitn &l dis 14 de noviembre de 2013, vigente s partir del 15 del mismo
mesy afio; se hace constar que enests fachase recitid su SOLICITUD DE REACTIVACIONEN EL REGISTRO DE CONTADORES
PUBLICOS PARA DICTAMINAR, 8 qua se refiere la Regis Terceradal Anexo Unico sprobado por el Consejo Técnico del Insttuto
Mexicano del Seguro Social mediante el Acuerdo ndmero ACDO.EA2.HCT.280617/148.P.DIR, publicado en el Disrio Oficial de la
Federacion el 12 de julio de 2017, comespondients &
Datos del Contador Piblico

Nombre:
RFC: CURP:
Regisira ISS: No. de cadula proesional.

Domicilic fiscd:

Tekefono: Comeo electmnico:
Colegio o ASosacon 3 (3 que perienece; U=z pacha =n o g o
Cargo que desempaia; Tekfono del Despacho: Nimero d= tabajsdorss:

Documentacion sujeta a revision por el

. ons
M. OD\nor =:|.mD|\mr=rk: IHSS X
Manifestacion bajo protesta de decir

verdad

omo
I Acuzrio nimero ACDO.EAZ P
‘Semss Sispascones plcabies; SoSumERtaDion JUE JUSCE £ St 3 rEVE N, dEnd o3 sahe las

Firma elﬂﬁrbmcaavan:adadd Contador Piblico:

Sello Digital del Acuse:

Cadena Original del Acuse:

tenticidad, calidsd, caracteristicss y contenido de I informacion envisds. Este
ectronico.

El presente acuse de retibono prejuzga sobrela ver
COCUMENTD €5 UN3 IEProduCcIon IMPresa de un 1r

MEXICO 2o 2 s 2 o

LD
IMSS e e

o El
P e
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La documentacion proporcionada por el contador en el trdmite, queda sujeta a revision por
parte del Instituto, quien verificard su contenido, para determinar su alcance y efectos
correspondientes.

Una vez realizada la solicitud de reactivacion, se debera verificar en un plazo aproximado de 10

d2as hs8g8biles, el ACat 8l ogo de Contadores P¥blico:
el nuevo estatus, de ser procedente el trAmite, a través de registro.dictamen@imss.gob.mx se

enviara un correo electronico de la acepcion o bien, en su caso se especificaran los motivos del

rechazo.

7.4 Presentacion de acreditacion y membresia

Este trdmite permite al CPA cumplir con la obligacién de presentar dentro de los primeros tres
meses de cada afio ante el Instituto las constancias que lo acreditan como socio activo de un
colegio o asociacion de profesionales de la contaduria publica y el haber cumplido con la
acreditacion de una evaluacion en materia de la Ley y sus reglamentos, obligaciones
establecidas en las fracciones Il y lll del articulo 154 del RACERF.

Par a reali zar el presente tr 8§mite, el Usuario
acreditaci-n y membreszabog, sus dat oCJRPoyeestd#Us,Nal e s
se visualizaran en la pantalla, sin opcién a modificarlos.

Tramites  Gobiemo  Partidipa Q.

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Moédulo de contadores publicos

Datos del contador

CURP

Estatus Actvo

Seleccione una opcion

En caso de detectar que su estatus es incorrecto o requiera aclarar cualquier otra informacién
de sus datos, debera hacerlo del conocimiento del Instituto a través del correo electrénico:
registro.dictamen@imss.gob.mx

En caso de detectar algun error en el RFC, debera acudir a la administracion local del SAT que
corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la correccion del
mismo.
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Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO que corresponda a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion.

De ser correcta la informacién mostrada, continuard con el tramite y debera proporcionar la
siguiente informacion:
\Y Fecha de expedicién de la Constancia de Acreditacién de evaluacion en materia de la
Ley y sus reglamentos.
\Y Fecha de expedicion de la Constancia de Membresia con la que acredita ser socio
activo de un colegio o asociacion de profesionales de la contaduria publica.

La vigencia de la constancia de membresia y de acreditacion, serd de un afio calendario, o
bien, a partir de la fecha en que se emite hasta el 31 de diciembre del mismo afio de su
emision.

Documentacion comprobatoria:

En este apartado, el CPA debera adjuntar la siguiente documentacién en formato digital, para
continuar con el tramite:

\Y Constancia de Acreditacion® vigente en el afio de que se trate, correspondiente a la
evaluacién en materia de la Ley y sus reglamentos.

\Y Constancia de Membresia’ vigente en el afio de que se trate, con la que acredita ser
socio activo de un colegio o asociacion de profesionales de la contaduria publica.

Una vez adjuntada la documentacion antes sefalada, el sistema mostrara la vista previa del
acuse correspondiente, con la finalidad de que el CPA verifigue su contenido, permitiendo
guardar en formato APDFO el mi smo e i mpr i mi

Para concluir con la presentaciéon de su tramite el CPA debera firmar con su FIEL o e.firma

vigent e; el sistema emitir$§ un acuse de reci

contiene sello electrénico del Instituto y cadena original; el cual le sera enviado a través del
correo electrénico que haya establecido como medio de contacto.

6 . . - .
En caso de que ambas constancias se hayan expedido en un solo documento, se debera adjuntar el mismo documento emtbdodos apa

7.
Idem.
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Institute Mexicano del Seguro Social

Acuse derecepcionde documentos relacionades con el articulo 154, fracciones |1y 1l del Reglamento de 1a Ley del
Seguro Social en Materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion,

Contenido del acuse

Fecha:

Faolic:

CPA
Present

|5=;m Sbrxul ool numeral 2 de
o por &l Sennoo de Administracion
¥ nsfituto Mesicano del

EL mlo 54, fracciones |l y |1l del Reg
asicomo la ReglaTerc: b=l Anexo Unico aprol
| Acuarn numare AU SAZ Ho 1 206111185 5 DK, puthicads o

nsttuto Mexcano
cion el 13 de julio de 2017, comespondiente a:

Datos del Contador Pablico Autorizado

Nembre:
RFG: CURF: HegistrolMss
D tacion sujeta a revision porel
Instituto
Fecha del documento Si Mo
I Constancia de Membresia x
1. Constanca deAcrdiacdn %

Manifestacion bajo protesta de decirverdad

manifiesta bsjo
ko articulos 153,
oy

PIDIR, publicado #n &1 Diaric Oficial de fa
isién, dejands a sahve las facultades dal Instituts gara verificar

sujetazre

o) Firma electronica avanzada del Contador Plblico Autorizado:

Cadena Dnglnaldemcuse
rCcuTEIGU

VN DR
ey

El presente acusede recbo no prejuzga s
documento es una reproduccion impre:

re |3 verscidsd, sutenticidsd, calidad, caracteristicas y comenido de I3 informacidn enviads. Este
de un trémite electronico.

MEXICO 5 o i e 2
IMSS e e

7.5 Modificacion de datos

Este tramite permite al CPA maodificar los datos manifestados en su solicitud de registro ante el
I MS S, espec?2ficamente | os i nherentes

a

fiDat os

despachodo y fADat os del profesibnalgsidela aontaawsia prbliacal quen 06 ( d e

pertenece.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 154, fraccién |, del RACERF, el CPA
debera solicitar al Instituto, a través del aplicativo, la modificacion de los datos que
corresponda, en un plazo maximo de diez dias hébiles siguientes a la fecha en que ocurra la

modificacion de que se trate.
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Para realizar este tr8§mite el Usuario deber 8§ e
seleccionar el apartado de la informacion a modificar.

Tramites Gobiemo Participa Q

Trémites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Moédulo de contadores publicos

Datos del contador

CURP

Estatus Activo

Seleccione una opcién

Presentacion de acreditacion y membresia odificacion de datos Solicitud de baja

9 Datos personales:

En este apartado se visualizara el Nombre, RFC, Registro IMSS, CURP, estatus, Organo de
Operacion Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y Subdelegacion que le
corresponda, nimero de cédula profesional y folio de la solicitud, sin opcién a modificarlos.

En caso de detectar que su estatus es incorrecto, debera hacerlo del conocimiento del Instituto
a través del correo electronico: registro.dictamen@imss.gob.mx

En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, debera acudir a la administracién
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a las oficinas
del RENAPO de su eleccion a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion del
mismo.

De ser correcta la informacion mostrada, continuard con el tramite y deberd proporcionar la
siguiente informacion:
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V Dos correos electrénicos (el primero obligatorio y el segundo opcional), y
V' Numero de teléfono fijo o celular.

9 Datos del despacho.

Si requiere modificar la informacion inherente al despacho al que pertenece, deberd
proporcionar la siguiente informacion:

RFC;

Nombre, denominacién o razon social;

Cargo que desempeifia (Director, Socio, Gerente o Auditor);
Numero telefénico fijo

< <K<K

Si requiere modificar su informacion como profesional independiente, debera proporcionar la
siguiente informacion:

V Numero de trabajadores (si es que cuenta con trabajadores).
9 Datos del colegio o asociacion:

En este apartado podra moadificar la informacién de los datos del colegio o asociacion
profesional de contadores publicos y debera proporcionar y adjuntar respectivamente, la
siguiente informacién y documentacion:

V RFC,y

V Razédn social.

V Constancia de membresia con la que acredita ser socio activo de un colegio o
asociacion de profesionales de la contaduria publica.

Una vez modificada la informacion y en su caso adjuntada la documentacién antes sefialada, el
sistema mostrara la vista previa del acuse correspondiente, con la finalidad de que el CPA, de
manera previa a la firma del tramite verifiqgue su contenido, permitiendo guardar e imprimir
dicho documento si asi lo desea.

Para concluir con la presentacion de su tramite el CPA debera firmar con su FIEL o e.firma
vigente; el sistema emitira un acuse de recibo descargable, mismo que contiene sello
electrénico del Instituto y cadena original; el cual le sera enviado a través del correo electrénico
gue haya establecido como medio de contacto.
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7.6 Solicitud de baja

Este tramite permite al CPA solicitar al Instituto su baja voluntaria del Registro.

Para realizar el presente tramite el Usuario deberaelegirlaopci - n ASol i ci tud
personales tales como Nombre, RFC, Registro IMSS, CURP, estatus, Organo de Operacion
Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y Subdelegacién que le corresponda,
domicilio fiscal, asi como sus datos de contacto, se visualizardn en la pantalla, sin opcién a
modificarlos.

Trémites Gobiemo Particpa Q

Tramites ~ Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Modulo de contadores publicos

Datos del contador

CURP

Estatus Activo

Seleccione una opcidén

Presentacion de acreditacion y membresia lodificacion de datos Solicitud de baja

En caso de detectar que su estatus es incorrecto, debera hacerlo del conocimiento del Instituto
a través del correo electronico: registro.dictamen@imss.gob.mx.

En caso de detectar algun error en el RFC o domicilio fiscal, debera acudir a la administracion
local del SAT que corresponda a su domicilio fiscal a realizar las gestiones necesarias para la
correccion del mismo.

Si el error detectado corresponde a los datos de Nombre y CURP, debera acudir a la oficina del
RENAPO que corresponda a realizar las gestiones necesarias para solicitar la correccion.

De ser correcta la informacion mostrada, continuara con el tramite y capturara el motivo de la
solicitud de baja.
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Posteriormente, el sistema mostrara la vista previa del acuse correspondiente, con la finalidad
de que el CPA verifique su contenido, permitiendo guardar e imprimir dicho documento si asi lo

desea.

Para concluir con la presentacion de su tramite el CPA debera firmar con su FIEL o e.firma

vigent e;

el S i

stema emitir§ un acuse

de

re

contiene sello electrénico del Instituto y cadena original; el cual le sera enviado a través del
correo electrénico que haya establecido como medio de contacto.

Instituto Mexicano del Seguro Sooal

Acuse de solictud de baja del registro de contadores plbhcos pam dictaminas

CrA
Fresente

Contenido del acuse
Fecha: 16 de mayo de 017, 1TAT 48
rono

Conformicad con 10 S3LabIecids e 03 ARKKUIS 3, SEQUASO PATI%, 16, 261, raccidn XU, 206 L, 206 M 7 296 N de a Ley del Seguro Scciar; 1740,
‘-( 1741, 19, URmo DAt ¥ 19-A del CASGO Macal de 1a Federackin, de SDiCacisn supietora 3 1a Ley del Seguro Social, a3l como ef numersl 6.2 de

a3 "Megas e Caracter

THRVISFS. e 103 BCI0T Gue 3¢ FESICEen ante ©f INSTIAS Mewicans del Segurs

£ars el uso oe 8 Frma Eecrdnca Avanzads, e cermcace agu 200 eMEGO DOr & Tervico de AdmSacisn
o Contes TECAKO Sel INSItusd Menitano del

)
mwc wa«rtunm‘ BA2 HCT 200813234 P DR Mmmn«vrewo 8¢ 8 Federntitn e SIa 14 O Roviembre Oe

18 g0t mEmo mes y 30 nmo:mwwnomwunr«-uuxxcwoecw:xun.kléa"onl

2013,
CENTADORES PURLICOS PARA DI TAMINAR, 3 308 34 resere 06 numeraies XXy XXX G 9% CHREOSCIONES 54 CacRr
hchaman  Gov 50 refare ! ArTku 16 60 o Loy oot Becwrs Boca, eorosedss por ol Conslo TOCHE W Isehuas MeECons G BITWS 800

mecante m ACUSFID PETerD

PuBIcacs en e Diarc Ofcal de 13 Feceracion o cia de ___oe 201X, comespondients 3

Datos del Contador Piblico Autorizado

cuRs Rogare ML

neraA
Asicuic 16 Je 13 Ley de! 5
pudt

Mandestacin bajo protesta de decir verdad

OF CONDAIIESS SoN 135 DIEPOSIDONES Or Caracter Jenaral an Maters e DICIIMen 3 Gun 34 redere al
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IMSS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

En el presente mddulo los CPA, patrones y sujetos obligados y, en su caso, sus representantes
legales, realizaran los tramites relacionados con la presentacion del aviso, la formulacion y
presentacion del dictamen de cumplimiento de obligaciones derivadas de la Ley, sus
reglamentos y demas disposiciones aplicables.

Para ingresar al presente mdédulo el CPA, patron o su(s) representante(s) legal(es) previamente
deberan cumplir con lo siguiente:

V EICPAY el patrén persona fisica o representante legal de una persona moral, deberan
contar con un registro en el escritorio virtual del portal IMSS Digital. Dicho registro lo
realizaran en la direccion electronica: www.imss.gob.mx, conforme lo sefialado en el
apartado 5.1. nACreaci-n de cuenta | MSS Digital

V La persona fisica que tenga la designacion de representante legal, ademas de contar
con el registro antes mencionado, debera asociarse como representante legal del patron
persona moral o como patron persona fisica.

V El CPA, patrén persona fisica o representante legal de una persona moral, deberan
contar con su FIEL o e.firma vigente.

El CPA debera contar con Registro IMSScone st at us AActi voo su o, en s
yaquedeseriNo | ocalizadoo, i & jpadrd foronulafi datasngneunadvezd o 0
gue aclare su situacién ante el IMSS y se le dé acceso al presente médulo.

Aquellos CPA cuyo Registro IMSS tenga e | estatus de #fACancel adoo, no
tramite de conformidad con lo establecido en la fraccién Il del articulo 176 del RACERF.

Para la presentacion del aviso, la formulacién y presentacion del dictamen, el CPA y el patrén
persona fisica, o0 en su caso, el representante legal de una persona moral, deben llevar a cabo
las siguientes actividades:
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8.1 Elaboracion y presentacion del aviso de dictamen

Los patrones o sujetos obligados a dictaminar tienen la obligacion de comunicar al Instituto,
dentro de los cuatro meses siguientes a la terminacién del ejercicio fiscal inmediato anterior (a
mas tardar el 30 de abiril), el aviso de dictamen correspondiente, en los formatos autorizados
por el Instituto, lo anterior de conformidad con los articulos 156 y 157 del RACERF.

En caso de que el plazo sefalado en el parrafo anterior, sea dia inhabil o viernes se prorrogara
el plazo hasta el dia habil siguiente, de conformidad a lo establecido en el articulo 3, dltimo
parrafo del RACERF.

8.1.1 Elaboracion del aviso de dictamen

Para iniciar con la elaboraciéon del aviso de dictamen, el CPA debe;:

a) lngresar al apartado de ATr&miteso, ADi ctamen
de dictameno:

Tramtes  Goberno  Partidpa  Q

Trémites | Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Socl

Dictamen electrdnico] | Aviso de dictamen
Consulta al dictamen * Formulacidn de dictamen
Contador

Bienvenido

Nombre CPA:
CURP
RFC

b) Tener a la mano los siguientes datos del patron persona fisica o representante legal de
una persona moral:

T RFC
T Nombre, denominacién o razén social.
1 Numero de trabajadores promedio.
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T

Numero de registros patronales.

El Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional y la
Subdelegacién que le corresponda al patron de acuerdo a su domicilio fiscal.
Conocer si el patron persona fisica 0 moral obligado a dictaminar pertenece a la
industria de la construccion.

Conocer si el patron persona fisica o moral a dictaminar realizé6 esporadicamente
actividades de la construccion o present6 algun registro de obra en el ejercicio a
dictaminar.

Conocer si es un patrén o empresa valuada por el INFONAVIT.

Proporcionar el correo electronico del patron persona fisica o representante legal de
la persona moral, y

Los registros patronales del patrén a dictaminar.

c) Capturar los campos:

Registro Federal de Contribuyentes (RFC): Una vez capturado el RFC del
patrén persona fisica o moral a dictaminar, el CPA debe seleccionar el botdn

fBuscaro , como consecuenci a, se mostrarg el No ml
del patrén a dictaminarse.
ii. Nuomero de trabajadores promedio: De conformidad con el articulo 152 del
RACERF, este dato se obtendra dividiendo entre doce, el total de trabajadores que
resulte de sumar los que, en cada mes del ejercicio fiscal inmediato anterior, prestaron
servicios al patron, tomando en cuenta todos los registros patronales que le haya
asignado el Instituto. El sistema identificard automéaticamente si corresponde a un
patr-n AObligadod o AVoluntariod a dictaminar
iii. Numero de registros patronales: Este dato correspondera a la cantidad de registros
patronales a dictaminar y debe coincidir con el nUmero de registros que cargara al
sistema, de acuerdo con el numeral 8.1.2 deno
iv. Contestar en forma afirmativa (Si) o negativa (No) las siguientes preguntas:
a) ¢Es patrén de la industria de la construcciéon?
En caso de ser afirmativa la respuesta, el sistema inhabilitar4 la siguiente
pregunta y deberd dar respuesta a la pregunta marcada con el inciso c).
En caso de ser negativa esta respuesta, debera contestar las siguientes:
b) ¢Realiz6 esporddicamente actividades de la construccion o present6 algun
registro de obra en el ejercicio dictaminado?, y
c) ¢Es un patrén o empresa valuada por el INFONAVIT?
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v. Correo electronico del patrén y confirmacién: Ingresar una cuenta de correo
electronico valido, esta cuenta tiene como finalidad que al patron persona fisica o
representante legal de la persona moral reciba las notificaciones del proceso de
elaboracion y envio por parte del CPA del aviso de dictamen.

Una vez hecho lo anterior, el CPA debe guardar la informacion capturada y mostrada.

8.1.2 Registros patronales

El CPA, al concluir con el llenadoyhaberguar dado | os fADat os nibstrardA pat r - n
en el tablero de M Regi st r o paotdroosn all cds InsRiRGtEene gincwados bl RFC
capturado del patrén a dictaminarse.

Registros patronales

El ndmero de registros patronales capturados coincide con los cargados en el archivo

E lcono eliminar todos los RP’s

Registro patronal Estatus
B68 Correcto g
Trasladar B9 Correcto E
documento B69 Correcto 0}
= B70 Correcto 0}
Seleccionar B70 Correcto E
B70 Correcto @l
[ ~ a7 Comrecto g
Area de carga para B72 Comecto g
agregar RP's
B75 Correcto w
F53 Correcto w Icono eliminar RP uno por
< < 1 2 3 4 5 > >

Para poder hacer la adecuacion a la informacién mostrada, existe la funcionalidad de eliminar
0 agr e g derlasiBufedts manera:

Agregar RP: utilizando el area de carga mediante unarchivofi. TXT 0, g ulesregistrost en g a
gue faltan o en su caso la totalidad de los registros patronales que se van a revisar del patron
a dictaminar, los registros agregados se mostraran al final de los relacionados en el trablero.

Eliminar RP: utilizando el icono del bote de basura para poder eliminar todos los registros o
alguno de los que se muestren.

Es importante sefalar que realizar una verificacion con el patrén, representante legal relativa a
la vigencia de los registros patronales del ejercicio que van a dictaminar, ya que la baja de
alguno de estos registros puede ocasionar que no se presenten los movimientos afiliatorios de
los trabajadores a regularizar, o le impida presentar el dictamen en tiempo y forma.

62 | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL



o

IMSS Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

Para facilitar la elaboracion del archivo de registros patronales a adjuntar en este apartado, el
CPA debe descargar previ ament eé¢ formatoiERdeln la tual lsd
encuentra disponible en la direccién electrénica www.imss.gob.mx/sideimss/herramientas, en la
secci -n denominada AHERRAMI ENTASO, l o que

a i nf

l e per

patronales a dictaminar en forma 8gil y convertir

El sistema realizara validaciones al archivo adjuntado, verificando Gnicamente la estructura del
registro patronal y que el val or capturado

en el

secci -n de fAvi so de dictamenodo coincida con | a

adjunta.

Una vez validados, el sistema los clasificara con los siguientes estatus, segun corresponda:
ACorrectood, #Alncorrectod y ASin formatoo, d

9 Correcto: corresponde a un registro patronal que cumple con las validaciones y se
localiza en la base de datos del IMSS.

9 Incorrecto: corresponde a un registro patronal que cumple con las validaciones,
pero no es localizado en la base de datos del IMSS.

9 Sin formato: corresponde a un registro patronal que no cumple con las validaciones
de formato.

En caso de que la informacién ingresada de los registros patronales no sea la correcta o se
encuentre incompleta el CPA, previo a la presentacion del aviso de dictamen por el patron
persona fisica o representante legal de la persona moral, podra modificar el archivo cargado al
sistema, lo que realizara cuantas veces considere necesario.

Previo a la firma de la elaboracion del aviso de dictamen, el CPA podréa verificar los datos
ingresados al sistema, eligiendo | a opci - n

Revisada y validada la informacion, el CPA firmara la elaboracion del aviso de dictamen con su
FIEL o e.firma vigente, el sistema enviara dicho aviso al patrén persona fisica o representante
legal de la persona moral para su firma y en su caso la presentacién ante el Instituto
emitiéndose el acuse correspondiente a la Presentacion del aviso de dictamen, enviandolo a
las direcciones de correo electronico que el CPA tenga y patron tengan vigentes en el
SIDEIMSS.

Es importante que el CPA y el patron persona fisica o representante legal de la persona moral

considere que solo los registros patrones enlistados en el aviso son lo que podran
dictaminarse, ya que el SIDEIMSS validara dicha informacion.

Como parte al seguimiento del flujo en la presentacion del aviso de dictamen, se muestra al

e ac ue

AVi st e

patr - n, representante | egal o CPA, en |l a secci-r

tiene cada aviso de dictamen, considerando lo siguiente:

Aviso pendiente de firma CPA: cuando Unicamente el dictaminador ha guardado informacion
del patrén a dictaminar, pero no lo ha concluido con su firma.
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Aviso elaborado: cuando ya esta firmado el aviso de dictamen por el CPA.

Aviso rechazado: cuando el patrén no ésta de acuerdo con algun dato registrado en el aviso y
lo regresa al CPA para su correccion.

Aviso presentado: cuando se encuentra firmado por el patron y esta recibido por el Instituto.

8.1.3 Presentacion del aviso de dictamen

A efecto de llevar a cabo la presentacion del aviso de dictamen previamente elaborado, firmado
y enviado por el CPA, el patrén fisica, o su representante legal de la persona moral, debe
i ngresar al SI DEI MSS y seleccionar | a opci

y elegir |l a opci-n APreswéntaci-n del aviso y

Gobemo  Patiopa  Q

Trémites_» Virtual - Instituto

| Dictamen electrénico | [ Aviso de dictamen |
Consulta al dictamen ' Formulacidn de dictamen
Contador

Bienvenido

Nombre del patrén o representantelegal:
CURP
RFC

El patron persona fisica o representante legal de la persona moral debera seleccionar del
listado que se muestra en pantalla, el Aviso de dictamen que desea presentar. El sistema le
permitira visualizar la vista previa del acuse del tramite para su revisién. En dicho documento
se le mostrara la informacion capturada e ingresada previamente por el CPA relativa a los
datos del patrén a dictaminar, asi como, los registros patronales a dictaminar.

En caso de que el patron a dictaminar, detecte inconsistencias en la informacioén contenida en
el Aviso de dictamen enviado por el CPA, podra rechazar dicho Aviso, seleccionando la opcion
ARechazar o, que se muestra en pantalla.

Una vez revisada y validada la informacion, por el patron se presentara ante el Instituto dicho
aviso, al firmar el mismo con su FIEL o e.firma vigente se tendra por cumplida la obligacion de
presentacion del aviso de dictamen de conformidad con los articulos 156 y 157 del RACERF.
Es importante tener en cuenta que todos los acuses emitidos por el sistema, se generan de
acuerdo al huso horario de la region centro.
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Instituin Mexicano del Seguro Social
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8.1.4 Modificacién de aviso

Se cuenta con la opcion de realizar la modificacion de un aviso de dictamen presentado,
funcionalidad Unicamente disponible para el CPA, el cual debe ingresar a la opcién de
iDi ct amen efdrreutation derdictaned, de la siguiente forma:

Trdmites  Gobemo  Patidpa Q

Dictamen electrdnico

Consulta &l dictamen | Formulacidn de dictamen

Al ingresar a esta seccion se muestra la relacién de los dictimenes que han presentado, en el
cual en la columna de acciones se encuentra la opcion que le permitira efectuar la modificacion
gue requiera.

Trémites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

# * Tramites * Formulaci6n de Dictamen

Mis Dictamenes

Id Patrén Dictamen RFC Nombre o Razén Social Estatus del Aviso Estatus del Dictamen Acciones Reimpresién

7783 AAA123456X70A Patron A Pendiente de firma CPA__AVISO EN PROCESQ
7746 PR Modificacion de aviso de Dictamen (g
7545 Aviso Presentado

Modificacion de aviso de Dictamen

¢ Esta sequro que desea modificar el aviso de dictamen del
patrén
correspondiente al ejercicio 20237

H

Nota: Al modificar el aviso la informacién registrada no se podra
recuperar, favor de registrario nuevamente.

Al aceptar la modificacién de un aviso, debe confirmarla, considerando que debe elaborarlo y
enviarlo al patrén para presentarlo nuevamente y evitar molestias por la no formulacién del
dictamen o al patrén por la no presentacion del mismo.

Presentado por el patrén el Aviso de dictamen modificado, debe presentarse un escrito libre en
la subdelegacion que corresponda el domicilio fiscal del patrén, indicando el motivo de la
modificacion realizada y adjuntando los acuses de recibo de los dos avisos que se presentaron.
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8.2. Formulacién del dictamen

Presentado ante el Instituto el Aviso de dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 161 del RACERF, los patrones y sujetos obligados deberan presentar su dictamen a
mas tardar el 30 de septiembre siguiente al del ejercicio fiscal inmediato anterior; mismo plazo
gue tendran los patrones y sujetos obligados que de manera voluntaria hayan optado por
dictaminar sus oblaciones en materia de seguridad social, por el ejercicio fiscal inmediato
anterior.

El CPA realizard la formulacién del dictamen con base en la informacién patronal
proporcionada por el patrén a dictaminar, de conformidad con lo previsto en la Ley, el RACERF,
el Codigo y demas disposiciones aplicables; asimismo, debera apegarse a las normas para
atestiguar, a las normas de auditoria aplicables y las demas que regulen la capacidad,
independencia e imparcialidad profesional del CP.

La formulacion del dictamen a través del aplicativo por el CPA, no incluye la solicitud de lineas
de captura de las diferencias determinadas ni la presentacion de los movimientos afiliatorios de
altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario derivados del dictamen, lo que debera ser
realizado por el patrén persona fisica o el representante legal de la persona moral.

El CPA cumplira con su obligacion de formular el dictamen una vez que haya emitido su
opinidn a través del aplicativo formalizandolo por medio de la FIEL o e.firma.

La firma de la formulacién del dictamen se integra por la informacién referente a los registros
patronales, la Informacién Patronal, los Atestiguamientos, las cédulas de dictamen, la Opinion y
las observaciones que, en su caso, efectie el CPA.

También se considerara como integrante del dictamen a los pagos y movimientos afiliatorios de
altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario, enviados por el CPA al patrén dictaminado,
una vez que éste Ultimo pague lo determinado y presente ante el Instituto dichos movimientos
derivados del dictamen.

Para ingresar a esta secci-n el CPA deber 8 el e
seleccionar #AFormulaci-n de dictameno, donde vVvi s
obligados por los que se haya previamente presentado el aviso de dictamen. Esta pantalla le

mostrarég el control de sus dict8&menes y el estat

PROCESOO, AFORMULADOO o APRESENTADOO.

El CPA podra seleccionar del referido listado, el dictamen en el que desea continuar sus

labores como dictaminador. EI CPA podra eliminar un dictamen siempre y cuando el mismo se
encuentre en estatus de AEN PROCESOO, con excepc
estando con dicho estatus, se hayan efectuado pagos y/o presentado movimientos afiliatorios.

Una vez seleccionado el di ct a niesaparib@obIsigRiE@CE S OO0, S €
i) Informacién patronal;
i) Atestiguamientos y cédulas de dictamen;
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iif) Pagos y Movimientos;
iv) Opinién.

8.2.1. Informacion patronal

Para ingresar a esta secci-n el CPA deber 8§

Registros patronales [ Informacion patronal ] Atestiguamientos Pagos y Movimientos Opinidon

Estado de archivos

Categoria Estatus Acciones

Aun no se ha cargado la informacién patronal

Si reemplaza algin anexo, debera actualizar el atestiguamiento, opinion y en su caso la cédula de dictamen
correspondiente.

Carga de archivos

» Remuneéraciones pagadas a loz Trabajadores.
» Prestaciones otorgadas a los Trabajadores.

+ Cuotas pagadas al Instituto.

+ Pagos a personas fisicas.

» Prestacion de serviclos de personal,

» Subcontratacion de personal.

Clasificacién de empresas.

-

Balanza de comprobacisn.

Obras de construccion.

El CPA comenzara a generar los anexos de la informacion patronal correspondiente al ejercicio
a dictaminar, entregada por el patron, para la formulacion del dictamen en materia de seguridad
social, ello, a efecto de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 166 y 167 del
RACERF.

La informacion del dictamen es responsabilidad del patron, quien debera asegurarse que la
misma refleje sus operaciones reales y que contenga informacién que conste en sus registros
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contables, contratos colectivos e individuales de trabajo, avisos afiliatorios de altas, reingresos,
bajas y modificaciones de salario, cédulas de determinacion y liquidacion de cuotas obrero
patronales, declaracién de la prima de seguro de riesgo de trabajo en poder del patréon persona
fisica 0 moral y deméas documentacion requerida por el CPA para la formulacion del dictamen 'y
gue obre en su poder.

La informacion patronal se integra por:

a) Remuneraciones pagadas a los trabajadores

b) Prestaciones otorgadas a los trabajadores

¢) Cuotas pagadas al Instituto

d) Pagos a personas fisicas

e) Prestacion de servicios especializados
Informacion del personal de servicios especializados proporcionado

f) Subcontratacion de servicios especializados
Informacion del personal de servicios especializados subcontratado

g) Clasificacion de empresas
Seccién A. Procesos de trabajo
Seccion B. Bienes y materias primas
Seccién C. Maquinaria y equipo utilizado
Seccién D. Equipo de transporte
Seccion E. Personal
Seccién F. Actividades complementarias

h) Balanza de comprobacion

i) Patron de la construccion
Relacién de obras de construccion del ejercicio dictaminado
Informacion del personal de construccion empleado por obra
Subcontratacion de trabajos de ejecucion de obras especializadas

j) Patrdn de ejecucion de obras especializadas
Prestacion de trabajos de ejecucibon de obra especializada

Informacion del personal de ejecucién de obras especializadas

proporcionado

k) Informacion DIOT

Tratandose de patrones o sujetos obligados de la construccién, el aplicativo habilitara la

seccion de Patron de la construccion y Patron de ejecucion de obras especializadas, soélo
cuando en el apartado demifirlDartd ss e eh a ymm forna nt eas t ch
afirmativa alguna de las preguntas marcadas con el inciso c), apartado IV, subincisos a) y b) del

numeral 8.1.1 del presente Manual.
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- Generacion de los archivos de Informacién patronal

El CPA debera cargar en el aplicativo los archivos que contengan toda la informacion que el
patrén dictaminado le haya proporcionado y que sirvi6 de base para la formulacion de su
dictamen y la verificacion del cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad social,
incluyendo la prestacion de servicios de personal, de servicios especializados y de ejecucion
de obras especializadas durante el ejercicio revisado.

Para facilitar |l a elaboraci-n de dichos archivo
i nf or maci - ron foanato ennEackel) migmo que ya contiene la estructura adecuada

para el aplicativo. Dicho formato se encuentra a su disposicién en la direccion electrénica
Wwww.imss.gob.mx/sideimss/herramientas, en | a secci -n dMAS 0 Mmi nada
APLI CACI ONESO6, | o que |l e permitir8 generar dichos:t

f ormato A. TXTOo.

Una vez que se haya generado el archivo fA. TXTo, ¢
para proceder a adjuntarlo en el aplicativo, el sistema realizara las validaciones de estructura

de los datos que integran la informacién patronal contenida en los anexos adjuntados con la

finalidad de detectar algun error.

Si el archivo que se adjunt6é contiene algun error, el aplicativo indicarAque es Al ncorrec
generara una bitacora de errores (formato PDF), en la que se identificara el error detectado, a
efecto de que el CPA proceda a su correccion.

Posteriormente, el Usuario visualizara los distintos archivos que se hayan adjuntado y su
correspondiente estatus: ASin subiro, fiCargandood,
podra ser eliminado un archivo que se haya adjuntado, cuando éste tenga el estatus de

fiCorrectod0 o Al ncorrectoo.

gobmx Tramites  Gobieno  Partidipa Q

Tramites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Estado de archivos

Categoria Estatus Acciones

Eliminar Anexo |

Remuneraciones pagadas a los Trabajadores TreTh

Prestaciones otorgadas a los Trabajadores. Correcto

Cuotas pagadas al Instituto Correcto
Pagos a personas fisicas. Correcto
Prestacion de servicios de personal. Correcto
Seccién A. Personal proporcionado. Correcto
Subcontratacion de personal Correcto

Seccién A. Personal subcontratado. Correcto

B s s s E

Seccion A. Procesos de trabajo. Correcto
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En caso de que algun anexo resulte inaplicable al caso concreto, se deberd seleccionar la
opci-n ANo aplicao, ello, previa verificaci

a) Remuneraciones pagadas a los trabajadores

Corresponde a las cantidades que por conceptos de némina el patron pago a los trabajadores,
obteniendo los importes presentados al Servicio de Administracion Tributaria a través de los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) timbrado de ndémina, preparada de
manera individualizada, es decir, por trabajador, anualizada e identificando el RP en el que los
trabajadores estuvieron inscritos y cotizaron ante el IMSS.

En caso de que un trabajador haya cotizado en mas de un RP durante el ejercicio dictaminado,
se debera acumular los importes de remuneraciones pagadas e indicar solamente la Ultima
fecha de ingreso del trabajador con el patrén, en el Gltimo RP en el que estuvo registrado.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:

RP

Primer apellido

Segundo apellido

Nombre(s)

NSS

RFC

CURP

Fecha de ingreso del trabajador

Sueldos, Salarios Rayas y Jornales

Gratificacion anual (Aguinaldo)

Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU
Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios
Fondo de ahorro patron

Fondo de ahorro trabajador ®

Caja de ahorro

Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patrén
Premios por puntualidad

Prima de Seguro de vida

Seguro de Gastos Médicos Mayores

Cuotas Sindicales Pagadas por el Patron

Subsidios por incapacidad

Becas para trabajadores y/o hijos

Hora extra

=4 =4 -4 -4 8 4 -8 -9 _2_9 _2_9 -9 -2 _9 _92 -9 -9 -9 -9 -9 -2 -2
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Prima dominical

Prima vacacional

Prima por antigiiedad

Pagos por separacion

Seguro de retiro

Indemnizaciones

Reembolso por funeral

Cuotas de seguridad social pagadas por el patrén
Comisiones

Vales de despensa

Vales de restaurante

Vales de gasolina

Vales de ropa

Ayuda para renta

Ayuda para articulos escolares

Ayuda para anteojos

Ayuda para transporte

Ayuda para gastos de funeral

Otros ingresos por salarios

Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro
Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro en parcialidades
Ingresos en acciones o titulos valor que representan bienes
Alimentacion

Habitacion

Premios por asistencia

Viéticos

Total (sumatoria horizontal)

Excedente por salario tope®

Totales (sumatoria vertical)

=4 =4 -4 -4 48 -8 -8 _a_9_9_92_92_9_9 -9 -9 _-9_-9_-92_-9_9_-92_-°2._-9a._-2_-2._2._-2_-2

Se recomienda ver los ejemplos de llenado de las plantillas de informacién en el Anexo B del
presente Manual.

®Este importe no debe considerarse en la sumatoria horizontal, es tinicamente informativo, no corresponde a las remunpeagidassios
iNIol2FR2NBax y2 OdSyidl 02y G20Frt8a & LRNft2 GFydGd2 y2 FAIdNF LI NI S

°El importe de los excedentes de remuneraciones pagadas, corresponde al tope de 25 UMAS vigente en el ejercicio dictaminado.
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b) Prestaciones otorgadas a los trabajadores

En caso de aplicar, se deberan indicar las cantidades de dinero destinadas por el patron para
otorgar prestaciones a los trabajadores para fines sociales o de caracter sindical, ya sea con
elementos propios o a través de un proveedor.

Estas cantidades deberan ser obtenidas del importe del saldo final registrados en la balanza de
comprobacién acumulada al 31 de diciembre del ejercicio dictaminado.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:

Instrumentos de trabajo

Cantidades aportadas para fines sociales
Alimentacion

Habitacion

Aportaciones adicionales por RCV

Cuota obrera pagada por el patrén
Cuotas pagadas al INFONAVIT

Fondo de pensiones

Otras prestaciones

Total (sumatoria horizontal)

=4 =4 -8 48 -8 a8 8 -8 9 -2

¢) Cuotas pagadas al Instituto

En este anexo se deben indicar por cada RP todos los pagos normales y complementarios por
cada rama de seguro, de cuotas obrero patronales y pagos de cuotas por retiro, cesantia en
edad avanzada y vejez pagadas durante el ejercicio dictaminado, incluyendo los pagos por
rectificaciones de la prima de riesgo de trabajo, los pagos complementarios derivados de
créditos fiscales notificados por el Instituto, asi como, las aportaciones realizadas por el patrén
al INFONAVIT, sin considerar los pagos enterados por la amortizacion de créditos.

En esta seccion se debera proporcionar la siguiente informacion:

RP

Cotizantes reportados
Dias cotizados

Dias de ausentismo
Dias de incapacidad
Cuota fija

Cuota excedente patron

E R ]
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Cuota excedente obrero
Prestaciones en dinero patrén
Prestaciones en dinero obrero
Gastos médicos pensionados patron
Gastos médicos pensionados obrero
Riesgos de trabajo

Guarderias y prestaciones sociales
Invalidez y vida patron

Invalidez y vida obrero

Suerte principal COP (sumatoria horizontal)
Actualizacion

Recargos

Total de COP (sumatoria horizontal)
Retiro

Cesantia y vejez patron

Cesantia y vejez obrero

Suerte principal RCV (sumatoria horizontal)
Actualizacion

Recargos

Total RCV (sumatoria horizontal)
INFONAVIT pagado

Totales (sumatoria vertical)

= A -A-A_0_9_9_9_9_-92_-9_-9_-42_-298_-2_-92_-29_-29_-29_-°2._-2°_-2°

d) Pagos a personas fisicas

En caso de aplicar, en este anexo el CPA debera relacionar la totalidad de las personas fisicas
gue hayan prestado un servicio personal independiente (por ejemplo: comisionistas,
magquiladores, entre otros y/o un servicio profesional independiente otorgado al patrén
(honorarios notariales, honorarios de consultoria, etc) durante el ejercicio dictaminado.

Se debera proporcionar la siguiente informacion:

RFC

CURP

Primer apellido

Segundo apellido

Nombre(s)

Numero de Seguridad Social

Numero de meses en los que opero
Monto de operaciones
Totales (sumatoria vertical)

= =4 -8 _8_9_9_9_-92_-°2-2°

Actividad o trabajo desempefiado por la persona fisica
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e) Prestacion de servicios especializados

Derivado de la Reforma en materia de subcontratacion (publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de abril de 2021), los patrones o sujetos obligados que hayan prestado
servicios especializados durante el ejercicio dictaminado registraran en este anexo la siguiente

informacion:

V' Datos del beneficiario

T Nombre, denominacién o razén social
 RFC

V RP
V Datos del contrato

<K<K <LK <LK <KL < <

9 Objeto del contrato
1 Inicio del contrato
9 Conclusion del contrato
T No. de trabajadores
¢ El personal asignado realiz6 los trabajos con elementos propios del prestador de
servicios especializados?
¢El beneficiario es responsable de la direccidn, supervision o capacitacién del
personal de servicios especializados asignado?
Costo anual de nébmina
Folio del registro REPSE
Fecha del registro REPSE
Estatus del registro REPSE
Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE
Fecha de presentacion ICSOE
Totales (sumatoria vertical)

Informacién del personal de servicios especializados proporcionado

Se capturaran los siguientes datos:

1 RFC del Beneficiario
T RP

V Datos del trabajador

Primer apellido
Segundo apellido
Nombre(s)

NSS

RFC

CURP

Puesto desempeiiado

= =4 -8 —_a_-_a_-a_-9
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Tipo de personal

SBC

Fecha de ingreso

Dias trabajados o pagados

Folio del registro REPSE

Fecha del registro REPSE

Estatus del registro REPSE

Actividad econdémica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE

Fecha de presentacién ICSOE

=4 =8 -8_-_8_-_9_9_-9_-9a_-°a_-°_-°

f) Subcontratacion de servicios especializados

Cuando el patron sea beneficiario de servicios especializados, llenara este anexo con
informacion relativa al prestador de dichos servicios; por lo tanto, los campos relativos al
REPSE e ICSOE son de captura opcional. Sin embargo, se debe tener presente la
responsabilidad solidaria contraida por el beneficiario en caso de que el prestador de servicios
especializados incumpla con dichas obligaciones. La informacion mencionada se capturara de
acuerdo a lo siguiente:

V Datos del prestador de los servicios de personal.

T Nombre, denominacion o razén social
 RFC
 RP

V Datos del contrato

1 Objeto del contrato
1 Inicio del contrato
1 Conclusion del contrato
1 Ndamero de trabajadores
V ¢El personal de servicios especializados proporcionado al beneficiario, realizd los
trabajos con elementos propios del prestador de servicios?
V ¢El beneficiario del personal de servicios especializados, es responsable de la
direccion, supervision o capacitacion del personal proporcionado?
Folio del registro REPSE
Fecha del registro REPSE
Estatus del registro REPSE
Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE
Fecha de presentacion ICSOE
Totales (sumatoria vertical)

<KL KL
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Informacién del personal de servicios especializados subcontratados
Se capturaran los siguientes datos:

1 RP del prestador de servicios especializados
V  Datos del trabajador
Primer apellido
Segundo apellido
Nombre(s)
NSS
RFC
CURP
Puesto desempefiado
Tipo de personal SBC
Fecha de ingreso
Dias trabajados o pagados
Folio del registro REPSE
Fecha del registro REPSE
Estatus del registro REPSE
Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE
Fecha de presentacién ICSOE

E R

<LK LKLKLKLK<S <KL

g) Clasificacion de empresas

La informacion vertida en este anexo correspondera a la clasificacién de la actividad del patréon
ante el IMSS, la cual se debe presentar por todos los registros patronales con que conto el
patron en el ejercicio dictaminado, relativa a los siguientes apartados:

Seccién A. Procesos de trabajo

Se deben describir los procesos de trabajo de la actividad del patrén persona fisica o
moral, precisando los procesos iniciales, intermedios y finales; en su caso, se deberan
describir los procesos que realiza para transformar, fabricar o procesar materias primas o
insumos en los productos de su empresa o negocio, tratAndose de la utilizacion de
insumos debera especificarlos y en su caso, para qué se utliza la maquinaria,
herramienta o equipo.

Tratdndose de prestadoras de servicios, debera describir la actividad del beneficiario para
el que sus trabajadores desarrollan los trabajos o servicios, sefialando los procesos
iniciales, intermedios y finales del o los servicios que prestan, especificando los insumos
y en su caso, para qué se utiliza la maquinaria, herramienta o equipo.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:
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T RP

9 Procesos iniciales

9 Procesos intermedios
9 Procesos finales

Seccioén B. Bienes y materias primas

Se deben anotar los bienes que elabora o los servicios que presta el patron
dictaminado; de manera enunciativa mas no limitativa, se enlistan:
U sector agropecuario, caza y pesca: arroz, maiz, flores, huevo, pescados,
etc.;
U0 manufacturas: prendas de vestir, lamparas, pilas, llaves mezcladoras,
tableros, tensores, refrigeradores, alambre de acero, aceites vegetales;
U comercio: embutidos, aparatos deportivos, automdéviles, cajas de cartdn,
mobiliario de oficina, etc.;
U servicios: limpieza, instalacion de ventanas, puertas de herreria,
restaurante, fumigacion, café internet, servicios legales, etc.

De igual forma, anotar las materias primas y materiales que utiliza para elaborar los
productos o prestar los servicios. Son bienes consumibles utilizados aquellos que
generalmente pierden sus propiedades y caracteristicas, para transformarse y/o
formar parte de otros bienes o productos finales.

Materias primas: Son los materiales extraidos de la naturaleza que sirven para
transformar la misma y construir bienes de consumo. Se clasifican segln su origen
en: vegetal, animal o mineral; ejemplos: algodén, madera, agua, hierro, oro, grava,
petréleo, granito, etc.

Materiales utilizados: Son aquellos insumos que han sido transformados pero que
todavia no constituyen definitivamente un bien de consumo o un producto final. Se
denominan también productos semielaborados o semiacabados; ejemplos: tubos,
textiles, plasticos, etc.

Ejemplos por sector:

U agropecuario, caza y pesca: agroguimicos, abonos, semillas, animales de
trabajo, productos veterinarios, productos para reforestacion;

U manufacturas: aceites vegetales, adhesivos, aditivos, pinturas, cemento,
madera, plasticos, etc.;

0 comercio y servicios: papel para impresion, bolsas de papel o plastico,
cajas, productos médicos, articulos de oficina, materiales de limpieza,
prendas de vestir, alimentos, etc.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:
1 RP

i Bienes elaborados o servicios prestados
1 Materias primas y materiales utilizados
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Seccién C. Maquinaria y equipo utilizado

Anotar el nUmero de unidades, nombre, uso al que se destina, sefialando si es 0 no
motorizado, motorizado no automatizado o automatizado, la capacidad o potencia de
acuerdo a cada apartado de las maquinas que emplea para transformar los insumos
0 materias primas en los productos o servicios que ofrece el patron dictaminado, ya
sean propiedad de éste, por arrendamiento o comodato.

No motorizado: Son considerados aquellos que se operan manualmente o
artesanalmente para lograr la transformacion de insumos o materias primas en
productos o servicios.

Motorizado: Son aquellos operados por la mano del hombre, que combinan el
impulso de motores eléctricos o de combustibn para el procesamiento o
transformacion, de insumos o materias primas en productos o servicios.

Automatizado: Son aquellos que realizan procesos continuos de transformaciéon de
insumos o materias primas, que basicamente son operados o programados a traves
de computadoras.

Otro: De ser necesario, en esta seccion deberd especificar algun otro tipo de
maquinaria o equipo diverso a los especificados.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:

RP

No. de unidades
Nombre

Uso

Forma de operacién
Capacidad o potencia

E N

Seccién D. Equipo de transporte

Debera anotar el nimero de unidades, nombre, uso, combustible o energia y
capacidad o potencia del equipo de transporte que emplea el patron para el
desarrollo de sus actividades, ya sea éste utilizado para el acopio, traslado, entrega,
distribuciéon o venta de materias primas, materiales, productos, prestacion de los
servicios que ofrece, o para el transporte de personal, ya sea propiedad de éste, por
arrendamiento o comodato.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:
T RP
9 No. de unidades
1 Nombre
1 Uso
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1 Combustible o energia
9 Capacidad o potencia

En caso de que el patron dictaminado no se encuentre en los supuestos antes
sefalados en esta secci - n, deber8 sefalar
de empresas.

Seccion E. Personal

Debera anotar el nimero de trabajadores con que cuenta el patron, por grupos de
oficio u ocupacién para el desarrollo de su actividad, que describa mejor el trabajo
gue desarrolla el personal en la empresa y que contribuye para la fabricaciéon y/o
venta de productos o prestacién de servicios, tomando como fuente de informacion
las néminas, listas de raya o avisos presentados al IMSS.

En esta seccion se debera proporcionar la siguiente informacion:
1 RP
T No. de trabajadores
9 Oficio u ocupacion

Seccién F. Actividades complementarias

Sefalar si el patrdn realiza actividades complementarias a la principal desarrolladas
en cada centro de trabajo y relacionadas con la distribucion o entrega de mercancias,
servicios de instalacion, o servicios de almacenaje.

Asimismo, se debera indicar si el patrén proporciona seguro de gastos médicos
mayores a sus trabajadores y si ha interpuesto algin escrito de desacuerdo o medio
de defensa en contra de alguna resolucion de rectificacién de la clasificacion de la
empresa.

En esta seccién se debera proporcionar la siguiente informacion:

RP

Distribucion o entrega de mercancias
Servicios de instalacion

Servicios de almacenaje

¢, 0Otorgo seguro de gastos médicos mayores a los Trabajadores?
V Clasificacién del ejercicio dictaminado
Clase

Fraccién

Prima 1 (Ene-Feb)

Prima 2 (Mzo-Dic)

Prima 3 (Otra)

Observaciones

= =4 -8 -8 -9

E N
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V ¢El Registro patronal se encuentra ubicado en la clase y fraccion que le
corresponde de acuerdo al catalogo de actividades para la clasificacion de las
empresas en el seguro de riesgos de trabajo, contenido en el Reglamento del
Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas,
Recaudacioén y Fiscalizacion?

V Nueva clasificaciéon

Division

Grupo

Fraccién

Clase de riesgo

Prima media

Fecha del cambio de actividad

Fecha de presentacion del AM-SRT

Notas relevantes de la nueva clasificacion

V ¢Presenté escrito de desacuerdo o medio de defensa derivado de la
notificacion de una resolucion de rectificacion de la clasificacién?

E R I ]

h) Balanza de comprobacién

Se debe ingresar la informacién respecto del catdlogo de cuentas estandar de la balanza de
comprobacién acumulada al 31 de diciembre del ejercicio fiscal dictaminado que se entrega al
SAT como parte de la contabilidad electrénica, de ser aplicable. Lo anterior, respetando el nivel
gue permita identificar el detalle de las operaciones.

En el presente anexo se deberd proporcionar la siguiente informacion:

Nivel

Numero de cuenta

Nombre de la cuenta o subcuenta
Saldo inicial

Debe

Haber

Saldo final

Totales (sumatoria vertical)

= =4 -—a_-a_-_9_-9_-9_-29

Invariablemente se deberan presentar los importes acumulados de la balanza de comprobacion
en el campo ASaldo final o, en caso de no contar
inicialod, ADebed y fiHaber o, podr &n presentar | a i

i) Patron de la construccion

La informacidn patronal requerida en este apartado, corresponde al patron que se dictamina, ya
sea propietario 0 contratista principal, y que se dedica a la construccion; en donde debe
relacionar las obras de construccibn que haya realizado en el ejercicio dictaminado y se
encuentren en proceso, concluidas, suspendidas o canceladas.
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De igual forma, también se requiere la Informacion del personal de construccién empleado por
obra o, en su caso, los que haya recibido en el ejercicio dictaminado derivado de la
subcontratacion de trabajos de obra o de un patron de ejecucién de obras especializadas:

Relacion de obras de construccién del ejercicio dictaminado

1 RP

V Ubicacion de la obra
Calle
No. exterior
No. interior
Colonia
Municipio o alcaldia
Cadigo postal
Estado
No. de registro de oba SATIC/SIROC
Periodo de ejecucion

M1 Del

1 Al
Obra publica o privada
Tipo o fase de obra
No. de contrato
Importe contratado sin IVA
Superficie M2
No. de trabajadores
Total de remuneraciones por obra
Folio del registro REPSE
Fecha del registro REPSE
Estatus del registro REPSE
Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE
Fecha de presentacion ICSOE
Totales (sumatoria vertical)

= =4 -4 _8_-9_9_-9_-29

<

LKL LKL LKL LKL KL KL

Informacién del personal de construccion empleado por obra

V No de registro de obra SATIC/SIROC
V Datos de trabajador

9 Primer apellido

I Segundo apellido

1 Nombre (s)

1 NSS

1 SBC
V Folio del registro REPSE
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V Fecha del registro REPSE

V Estatus del registro REPSE

V Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
V Folio del contrato reportado en ICSOE

V Folio ICSOE

V Fecha de presentacion ICSOE

Subcontratacion de trabajos de ejecucion de obras especializadas.

Cuando los patrones de construccion sean beneficiarios de la ejecucion de obras
especializadas, llenaran este anexo con informacién del subcontratista por lo que los campos
relativos al REPSE e ICSOE son de captura opcional. Sin embargo, se debe tener presente la
responsabilidad solidaria contraida por el beneficiario en caso de que el subcontratista ejecutor
de obra especializada incumpla con dichas obligaciones.

En esta seccion se debe proporcionar la siguiente informacion:

V Datos del subcontratista
T Nombre, denominacion o razén social
1 RFC
1 RP
No. de registro de obra IMSS del patron que subcontratd
No. de registro de obra IMSS del subcontratista
Trabajos realizados
1 Fase de construccion
1 Superficie M2
1 Importe contratado sin IVA
Periodo de ejecucién
M Del
T Al
No. de trabajadores que intervinieron en la obra
Folio del registro REPSE
Fecha del registro REPSE
Estatus del registro REPSE
Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE
Fecha de presentacion ICSOE
Total (sumatoria vertical)

<<<

<

<K<K <KL KL

En caso de que el patron dictaminado no cuente con trabajos de subcontratacion de
servicios especializados o de ejecucién de obras especializadas, en esta seccion
deber 8 sefalar fANo aplicao.
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j) Patrén de ejecucidon de obras especializadas

Corresponde a la informacion sobre el cumplimiento de los patrones que prestan trabajos
de ejecucién de obras especializadas, es la plantilla mediante la cual se deben relacionar
todas las obras de construccion en las que intervino asi como todos los trabajadores que
proporciond en cada trabajo de ejecucion de obras especializadas prestado en el ejercicio
dictaminado.

En esta plantilla se debe indicar la siguiente informacion:

Prestacion de trabajos de ejecucién de obras especializadas

1 RP

V Ubicacioén de la obra
Calle
No. exterior
No. interior
Colonia
Municipio o alcaldia
Cadigo postal
Estado
No. de registro de obra SATIC / SIROC
Periodo de ejecucién

M1 Del

1 Al
Obra publica o privada
Tipo o fase de obra
No. de contrato
Objeto del contrato
Importe contratado sin IVA
Superficie M2
No. de trabajadores
Total de remuneraciones por obra
Folio del registro REPSE
Fecha del registro REPSE
Estatus del registro REPSE
Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE
Fecha de presentacion ICSOE
Totales (sumatoria vertical)

E W ]

<<

<KL LK LI LK LKI LK LK LK LK LK LKL KL KL

Informacién del personal de ejecuciéon de obras especializadas proporcionado.

V No de registro de obra SATIC/SIROC
V Datos de trabajador
9 Primer apellido
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<K<K <K<K

Segundo apellido

Nombre (s)

NSS

RFC

CURP

SBC

Fecha de ingreso

Dias trabajados o pagados

Folio del registro REPSE

Fecha del registro REPSE

Estatus del registro REPSE

Actividad econdmica especializada manifestada en REPSE
Folio del contrato reportado en ICSOE
Folio ICSOE

Fecha de presentaciéon ICSOE

E R

k) Informacion Cedula de proveedores

En esta plantilla la informacion corresponde Unicamente a la Informacion acumulada del detalle

de los proveedores personas fisicas ¢ o n Tipo de Operaci -n APrest
Profesional es0 r epoelparéhes el gencicid dictaDimadoT sefialando por

cada proveedor el total de operaciones y el importe total de las mismas, proporcionando la

siguiente informacion:

\%

Vv
\%
Vv
\
\%

RFC del retenedor

RFC del retenido

Nombre, denominacion y razén social ( indicar Unicamente el nombre de la persona
fisica)

Tipo de tercero

Bien o servicio proveido (tipo de operacion °reportada en DIOT)

Numero de operaciones (se refiere al nUmero de meses en que se reportd con
operacionesdefi Pr est aci - n de Ser en RIOTaenelPatronf esi onal «
dictaminado)

Valor de las operaciones (se refiere al importe total de las operaciones de
APrestaci-n de Ser queseé tuwscorPcada preveedar enzel ados 0
reportados en DIOT)

Toda vez que esta cédula se trata de una informacién opcional, en caso de no proporcionarse,
se puede continuar con el proceso de formulacién y presentacién del Dictamen y Unicamente

dar c

lic en el apartado fAiNo.Aplicado para seguir

% Se capturarda informacion dePrestacion de servicios profesionatislos servicios prestados por las personas fisicafgrmea la DIOT
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8.2.2. Atestiguamientos

Para ingresar a esta secci-n el CPA deber8 elegir

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Registros patronales Informacion patronal Atestiguamientos Pagos y Movimientos Opinion

Atestiguamientos

Concepto Estado Accion

AR R RN RY

Cédulas de dictamen

Concepto Estado Accién

Consisten en manifestaciones que debera realizar el CPA por cada uno de los apartados que
integran la informacion patronal, referentes a cuestiones especificas que el Instituto requiere
gue el dictaminador analice, de acuerdo a las normas de la profesion contable aplicables con
base en la informacién que tuvo a la vista que le haya sido proporcionada por el patron , asi
como, las que haya obtenido evidencia comprobatoria suficiente para pronunciarse de manera
expresa sobre el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social del patrén que
esta dictaminando.

Los atestiguamientos no reemplazan de modo alguno el trabajo de auditoria que debe realizar
el CPA de acuerdo con las normas para atestiguar, las normas de auditoria aplicables y las
demas que regulen la capacidad, independencia e imparcialidad profesional del CPA.

Los atestiguamientos se integran por los siguientes cuestionarios:

1. Remuneraciones pagadas a los trabajadores
2. Prestaciones otorgadas a los trabajadores
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Cuotas pagadas al Instituto

Pagos a personas fisicas

Prestacion de servicios especializados
Subcontratacion de servicios especializados
Clasificacién de empresas

Balanza de comprobacion

. Obras de construccion

10. Otros aspectos

11. Patrén de ejecucion de obras especializadas

©oNOhA®

A medida que se vayan cargando los anexos en el médulo de informacion patronal el aplicativo
habilitara los cuestionarios de atestiguamientos para que el CPA los responda.

El CPA deberéa responder todos los atestiguamientos que sean aplicables al caso en concreto;
las preguntas relacionadas con la informacion patronal ingresada en el aplicativo, se

contestaran en forma afirmativa (Si), negativa (No)oconl a opci - n fANo aplicaod.

Cuando el CPA en alguno de los cuestionamientos dé contestacion en forma negativa (No),
podré realizar las aclaraciones y observaciones que estime pertinentes y necesarias en el
apartado de observaciones de la pregunta respectiva. Asimismo, se contempla un campo de
observaciones generales al final de cada uno de los atestiguamientos.

En ese orden de ideas, cuando se modifique o llegue a eliminar algun anexo de Informacién
patronal, debera contestarse nuevamente el cuestionario del atestiguamiento que corresponda,
ya que el dictamen que se formule sin haberse respondido la totalidad de los atestiguamientos
aplicables al caso en concreto, se tendra por incompleto y se considerara que fue formulado
contrario a lo previsto en la Ley, RACERF y demas disposiciones aplicables, lo cual sera
responsabilidad del CPA.

1. Remuneraciones pagadas a los trabajadores
En esta seccién el cuestionario refiere preguntas relacionadas con la debida integracion del
salario base de cotizacibn de los trabajadores que prestaron sus servicios al patron
dictaminado, durante el ejercicio dictaminado.

2. Prestaciones otorgadas a los trabajadores
El cuestionario de esta seccion corresponde a preguntas relacionadas con la revision del CPA
respecto a las cantidades de dinero destinadas por el patron para el otorgamiento de las
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prestaciones que benefician al trabajador, sin que éstas sean entregadas en efectivo o
depositadas en las cuentas bancarias como parte de la némina de los trabajadores.

3. Cuotas pagadas al Instituto
En este cuestionario el CPA debera pronunciarse respecto del cumplimiento de la obligacion
del patron referente a la determinacién y entero de las cuotas obrero patronales al IMSS
pagadas del ejercicio dictaminado.

4. Pagos a personas fisicas
El CPA deberd pronunciarse respecto de la revisién y analisis de la posible inscripcion al
régimen obligatorio del seguro social de las personas fisicas que hayan prestado un servicio
personal independiente (comisionistas, maquiladores, entre otros), y/o un servicio profesional
independiente al patron (honorarios notariales, honorarios de consultoria, etc), durante el
ejercicio dictaminado.

5. Prestacion de servicios especializados
En esta seccion el CPA debera pronunciarse respecto del cumplimiento de las obligaciones
gue la Ley establece a los patrones o sujetos obligados que prestaron servicios especializados
durante el ejercicio dictaminado.

6. Subcontratacion de personal de servicios especializados
En esta seccion el CPA debera pronunciarse respecto del cumplimiento de las obligaciones
gue la Ley establece a los patrones o sujetos obligados que fueron beneficiarios de los
servicios de especializados durante el ejercicio dictaminado.

7. Clasificacién de empresas
En esta seccion el CPA debera pronunciarse en relacion con la verificacién y analisis de la
correcta clasificacion de la actividad registrada ante el Instituto de los registros patronales
dictaminados, basado en la informacién y documentacion que detalle, entre otros, los procesos
de trabajo, insumos, materiales y, en su caso, la maquinaria utilizada para la desarrollo de su
actividad econémica.

8. Balanza de comprobacion
El CPA debera pronunciarse respecto de la verificacién y andlisis de los registros contables
relativos a los conceptos integrados y los no integrados al salario base de cotizacion.
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9. Patron de la construccion
El CPA deber& pronunciarse respecto del cumplimiento de las obligaciones de los patrones o
sujetos obligados dedicados de manera permanente o esporadica a la actividad de la
construccion.

10. Otros aspectos
En esta seccion, el CPA debera pronunciarse respecto de los aspectos relevantes que, de
acuerdo a su examen, impacten en el salario base de cotizacion y movimientos afiliatorios de
altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario de los trabajadores.

11. Patrén de ejecucién de obras especializadas
En esta seccion, el CPA debera pronunciarse respecto al cumplimiento de las obligaciones de
los patrones de ejecucidn de obras especializadas.

89 | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL



)
MSS

Sistema de Dictamen Electrénico del IMSS

8.2.3 Informaciéon complementaria

Para ingresar a esta seccion el CPA deberd ingresaral a pest afa 0 Atydisdirdeguami e
a la seccion de fAnformacién complementariag la cual contiene las areas de carga para los
siguientes documentos:

1 Declaracion anual del ISR del ejercicio dictaminado (acuse de presentacion y
declaracién normal o Ultima complementaria), su carga es opcional se cuentan con la
posibilidad de cargar hasta 6 archivos en formato .PDF.

1 Contabilidad electrénica (Catalogo de cuentas y balanza de comprobaciéon enviada al
SAT al mes de diciembre del ejercicio dictaminado), su carga es opcional, se cuenta con
la posibilidad de cargar hasta 6 archivos en formato .PDF.

1 DIOT presentadas del ejercicio dictaminado (el acuse de presentacion y declaracion
normal o Ultima complementaria), se cuentan con la posibilidad de cargar hasta 24
archivos en formato .PDF.

Se precisa que dicha informacion es totalmente opcional, por lo que el sistema permite
continuar con la captura, formulacion y presentacién del dictamen sin tener que cargar los
archivos DIOT relacionados conlain Pr est aci -n de Ser.vicios Profesio

- Generacion de los archivos de Informacion complementaria

Para llevar a cabo la carga de esta informacion, se debe considerar generar un archivo en
formato .PDF no mayores a 3 MB cuyo nombre no contenga caracteres especiales o espacios.
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8.2. 4 Cédulas de dictamen

Para ingresar a esta secci-n el CPA ddrigimseatla el egi 1

secci-n AC®dul as de dictameno.

Tehmites Gobiemo Paficps Q

* Escritoro Virtual - Institilo Medcano del Seguro Social

Atestiguamientos

Concepto Estado Accion

—~— o8 TR Corckids

NN

Informacion complementaria

Concepto Estado Accion

7

Una vez concluidos los apartados anteriores aplicables a la informacién patronal y después de
haber contestado los cuestionarios de atestiguamientos relativos al apartado de
ARemuneraciones pagadas a | os trabajadoreso
sistema habilitara las siguientes cédulas, cuyo contenido se visualiza precargado para que el
CPA verifigue la informacién correspondiente:

9 Detalle de remuneraciones.
i Detalle de prestaciones.
9 Diferencias por dictamen

9 Andlisis de variables
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a) Detalle de remuneraciones

En esta cédula el CPA debera detallar los conceptos mencionados en el apartado denominado

ifnOtros

ngresos por sal ari oso, obtenidos del

ifiRemuneraci ones pagadas a | os trabajadoreso
remuneraciones, respecto de los siguientes conceptos y en su caso, deberd indicar si las
remuneraciones son del tipo de salario fijo o variable, asi como si integran o no al salario base

de cotizacion:

=A =4 =4

= =8 =4 =4 4 A -8 A -8 a8 Ch o oa o Ca s o e

Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
Gratificacion anual (Aguinaldo)

Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU (Integrable o no
integrable)

Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios
Fondo de ahorro patron

Caja de ahorro

Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patron
Premios por puntualidad (Integrable o no integrable)
Prima de Seguro de vida

Seguro de Gastos Médicos Mayores

Cuotas Sindicales Pagadas por el Patron

Subsidios por incapacidad

Becas para trabajadores y/o hijos

Hora extra (Integrable o no integrable)

Prima dominical

Prima vacacional

Prima por antigiiedad

Pagos por separacion

Seguro de retiro

Indemnizaciones

Reembolso por funeral

Cuotas de seguridad social pagadas por el patrén
Comisiones

Vales de despensa (Integrable o no integrable)
Vales de restaurante

Vales de gasolina

Vales de ropa

Ayuda para renta

Ayuda para articulos escolares

Ayuda para anteojos
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Ayuda para transporte

Ayuda para gastos de funeral

Otros ingresos por salarios

Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro

Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro en parcialidades
Ingresos en acciones o titulos valor que representan bienes
Alimentacion

Habitacion

Premios por asistencia (Integrable o no integrable)

Viéticos

=A =8 =4 =4 4 -4 —a -8 -8 4

En el aplicativo solo se visualizara en la cédula aquellos conceptos cuyos totales sean mayores
a A0.000.

El fondo de ahorro trabajador no se muestra en esta cédula debido a que el dato proporcionado
en el anexo de Remuneraciones pagadas a los trabajadores es informativo y no corresponde a
un pago de remuneracion realizado por el patrén dictaminado, por ello, en la cédula
Unicamente debe indicarse el porcentaje de aportacion que realiz6 el trabajador en el ejercicio
dictaminado, ya que se trata de una deduccion efectuada al trabajador destinada a su ahorro.

b) Detalle de prestaciones

En esta cédula el CPA deberd detallar las diversas prestaciones otorgadas a los

trabajadores,s e fal adas en | a informaci-n patronal rel
trabajador eso; as? como sus respectivos import
dicha informaci- -n patronal en el rubro Aotras p

En su caso, se visualizara precargada la informacién obtenida del Anexo de informacion
patronal de |l as APrestaciones otorgadas a | os t

Instrumentos de trabajo

Cantidades aportadas para fines sociales
Alimentacion

Habitacion

Aportaciones adicionales por RCV

Cuota obrera pagada por el patrén
Cuotas pagadas al INFONAVIT

Fondo de pensiones

Otras prestaciones

=A =4 =4 =4 -4 4 -4 -4
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En el aplicativo solo se visualizaran en la cédula aquellos conceptos cuyos totales sean
mayores a fAn0.000.

c) Diferencias por dictamen

En esta cédula el CPA debera informar al Instituto el importe de las cuotas obrero patronales y
de retiro cesantia en edad avanzada y vejez determinadas, desglosando cada pago efectuado
por el patron como resultado de la regularizacién derivada del dictamen formulado, asi como el
namero de movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas y maodificaciones de salario por
los que determind las diferencias.

En su caso, se visualizara en el momento en que el apartado de Atestiguamientos se encuentre

habilitado y contenga informacion, sin que esta cédula se encuentre asociada a algun
atestiguamiento en especifico.

- Generacién del archivo de cédula de diferencias por dictamen

Para facilitar |l a el aboraci-n de dicho archivo,
patronal 6 (en Excel), mi smo que ya contiene | a
formato se encuentra a su disposicion en la direccién electrénica www.imss.gob.mx/sideimss,
secci-n AHERRAMI ENTASO, l o gue | e permitir8 gen
formato fA. TXTOo.

En éste se encuentran los siguientes conceptos:

RP

Periodo pagado

Folio SUA

Fecha de pago

Cuota fija

Cuota excedente patron

Cuota excedente obrero
Prestaciones en dinero patron
Prestaciones en dinero obrero
Gastos médicos pensionados patron
Gastos médicos pensionados obrero
Riesgos de trabajo

Guarderias y prestaciones sociales

=4 =4 4 -4 8 8 -4 _9a -9 -2 -2 -2 -2
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Invalidez y vida patron

Invalidez y vida obrero

Suerte principal COP
Actualizacion

Recargos

Total de COP

Retiro

Cesantia y vejez patron
Cesantia y vejez obrero

Suerte principal RCV
Actualizacion

Recargos

Total RCV

Altas o reingresos

Bajas

Modificaciones de salario

Total de movimientos afiliatorios
Promedio de trabajadores del ejercicio dictaminado
Trabajadores revisados
Trabajadores regularizados

= =4 -4 8 -4 8 8 _a _9a _9 -2 _92 -9 _92 -9 -9 -2 -9 -2 -2

Una vez que se haya generado el archivo fA. TXTo,
para proceder a adjuntarlo en | a secci - n fi Car @lasistaina reaizad Hasv os 0

validaciones de estructura de los datos que integran el archivo adjuntado con la finalidad de
detectar algun error.

- Cargade comprobantes de pago

En esta seccion se cuenta con la funcionalidad para cargar todos los comprobantes bancarios
de los pagos efectuados por el patron como resultado de la revision del dictamen,
considerandose la carga de 60 archivos en formato .PDF no mayores a 3 MB, por lo que
pueden agruparse varios comprobantes de pago en uno solo archivo.

d) Cedula de Analisis de variables
En este apartado se encuentran las areas de carga de las cedulas de variables de

remuneraciones pagadas a los trabajadores, variables de pagos por separacion, variables de
otros ingresos por salario y Variables por bajas, mismas que se detallan a continuacion.
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1. Cédula de andlisis de conceptos variables en remuneraciones pagadas a los
trabajadores

En esta cédula se muestran todos los conceptos de remuneraciones considerados en los CFDI
de némina, respecto de los cuales Unicamente deben registrarse los importes de aquellos de
naturaleza variable, por ejemplo: Horas extras, premios por puntualidad, alimentacion,
habitacion, etc.

En |l os rubros de Al mporte total de percepciones \
dictaminadobo e il mporte total de percepciones \
dictaminadoo, tuarsdeberosartlos gue iategmam a Salario Base de Cotizacion

del IMSS.

- Generacion del archivo de Cédula de andlisis de conceptos variables en
remuneraciones pagadas alos trabajadores

Para llevar a <cabo la <carga de esta informacibn se debe utilizar la
Plantilla_Informacion_Patronal _v10.xIsx, enlahojadn C®d ul a d e canceftdsivaiables d e

en remuneraciones pagadas a los trabajadoreso l a cual l e permitir8 gene
.TXT con la informacién requerida, que posteriormente debe convertirse a un archivo .ZIP y

realizar la cargar al sistema.

En caso de no contar con informacién de conceptos variables en remuneraciones, se debera
indicar que no aplica el llenado de dicha cédula.

La cédula contiene los siguientes campos y conceptos:

Detalle de conceptos variables de remuneraciones

1 Consecutivo

1 Conceptos variables reportados en remuneraciones

(Se muestran todos los conceptos de remuneraciones)
9 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales

Gratificacion anual (Aguinaldo)
Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU
Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios
Fondo de ahorro patron
Fondo de ahorro trabajador
Caja de ahorro

=A =4 =4 =4 -4
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Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patron

Premios por puntualidad

Prima de Seguro de vida

Seguro de Gastos Médicos Mayores

Cuotas Sindicales Pagadas por el Patrén

Subsidios por incapacidad

Becas para trabajadores y/o hijos

Hora extra

Prima dominical

Prima vacacional

Prima por antiguiedad

Seguro de retiro

Indemnizaciones

Reembolso por funeral

Cuotas de seguridad social pagadas por el patron

Comisiones

Vales de despensa

Vales de restaurante

Vales de gasolina

Vales de ropa

Ayuda para renta

Ayuda para articulos escolares

Ayuda para anteojos

Ayuda para transporte

Ayuda para gastos de funeral

Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro

Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro en parcialidades

Ingresos en acciones o titulos valor que representan bienes

Alimentacion

Habitacion

Premios por asistencia

Viaticos

Pagos por separaciéon

Otros ingresos por salario

1 Totales (sumatoria vertical)

1 Importe total de percepciones variables del sexto bimestre anterior al ejercicio
dictaminado.

1 Importe total de percepciones variables del sexto bimestre del ejercicio
dictaminado

R e I T I R B e e I e B |
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2. Cédula de analisis de pagos por separacion

En esta cédula se desglosan los conceptos e importes considerados en pagos por separacion,
requiriendo que se indique el detalle de los conceptos que en su caso hayan sido pagados por
el patron.

En | os rubros de filmporte considerado en pagos p
bi mestre anterior al ejercicio dictaminadoo e dlr
fueron variables del sexto bi moedosaa@aptuaedeberserer ci ci ¢

los que integran al Salario Base de Cotizacién del IMSS .

- Generacion del archivo de Cédula de andlisis de pagos por separacion

Para llevar a <cabo la carga de esta informacibn se debe  utlizar la
Plantilla_Informacion_Patronal_v10.xIsx, con la hoja A C®d ul a de ansglisis de
separaci - no, l a cual l e permitir8&8 generar y vali
para posteriormente convertirlo a un archivo .ZIP y realizar la cargar al sistema, es importante

recordar que en sus papeles de trabajo, se debe contar con el detalle y soporte documental

gue se indica en esta cédula.

En caso de no contar con informacion de pagos por separacion, se requiere sefialar que no
aplica.

La cédula contiene los siguientes campos:

Detalle de conceptos pagos por separacion

9 Consecutivo

1 Conceptos considerados en pagos por separacion

1 Importe considerado en pagos por separacion que fueron variables del sexto bimestre
anterior al ejercicio dictaminado

91 Importe considerado en pagos por separacion que fueron variables del sexto bimestre
del ejercicio dictaminado

1 Totales (suma vertical)
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3. Cédula de analisis de otros ingresos por salario

En esta cédula se deben desglosar los conceptos e importes pagados por otros ingresos por
salario.

En I os rubros de #dl mporte considerado en otros i
sexto bimestre anterior al ejercicio dictaminado
salarios que fueron variabl es del sexto bimestre del ejercici

capturar deben ser los que integran al Salario Base de Cotizacion del IMSS .

- Generacion del archivo de Cédula de andlisis de otros ingresos por salario

Para llevar a <cabo la <carga de esta informacibn se debe utilizar la
Plantilla_Informacion_Patronal_v10.xIsx, conlahojaiC®d ul a de ang8lisis de ot
sal ari oo, que | e permitir8 generar y validar el
convertir el archivo a .ZIP y realizar la cargar al sistema; es importante recordar que lo

reportado en esta cédula debe contar con el soporte documental que se indica en esta cédula.

En caso de no existir pagos de otros ingresos por salario, debe reportar esta cédula como no
aplica.

La cédula contiene los siguientes campos:

Detalle de conceptos sobre otros ingresos por salario

9 Consecutivo

9 Conceptos considerados en otros ingresos por salario

1 Importe considerado en otros ingresos por salarios que fueron variables del sexto
bimestre anterior al ejercicio dictaminado

91 Importe considerado en otros ingresos por salarios que fueron variables del sexto
bimestre del ejercicio dictaminado

1 Totales (sumatoria vertical)

Si en la carga del archivo de cualquiera de las cédulas antes mencionadas existe algun error, el

aplicativo indicar8 que es #Alncorrecto0 y gener a
la que se identificara el error detectado, a efecto de que el CPA proceda a su correccion.

Posteriormente, en pantalla se mostrara al usuario los distintos archivos que se hayan

adjuntado con |l os siguientes estatus: ASin sub
Al ncorrectoo. S-1l o podr8 ser eliminado un archi v
estatus de ACcercrteodt.00 o Al ncorr
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4. Ceédulade variables por bajas

En esta cédula se debe desglosar la informacion de todo el personal que causd baja en el
ejercicio dictaminado sefialando la fecha y el salario con el que el patrén presento las bajas,
considerando lo siguiente:

NSS

Primer apellido

Segundo apellido
Nombre(s)

RFC

RP en el que causo baja
Fecha de baja

SBC con el que causo baja

<LK LK LK LKLKLKL

En el caso que el trabajador haya causado varias veces baja en el ejercicio dictaminado, solo
se debe sefialar la tltima que se presento.

8.2.5 Pagos y Movimientos Afiliatorios

En estos apartados los usuarios podran realizar la carga de archivos de pago .SUA en
SIDEIMSS para la generacion de lineas de captura. Asimismo, estaran en posibilidades de
cargar al sistema los archivos de movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas y
modificaciones de salario resultados del dictamen.

8.2. 5.1. Pagos

En este apartado el CPA, patrén dictaminado podra cargar en SIDEIMSS los archivos de pago
.SUA derivados de omisiones o diferencias del dictamen. No obstante a lo anterior, Gnicamente
el patron persona fisica o el representante legal de la persona moral, estaran en posibilidades
de generar a través de la herramienta las lineas de captura para el pago de las diferencias
determinadas por el CPA.

El CPA podra apoyar en la generacién de archivos de diferencias .SUA y cargarlos al
SIDEIMSS para su envio al patron, de ser correctos, la herramienta mostrara al patron
dictaminado los archivos cargados y permitira la generacion de las lineas de captura.

Este proceso debe realizarse antes de que el CPA firme y formule el dictamen.
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gobmx Trémites  Gobiemo  Particpa Q.

IMSS Trémites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Sociz

Registros patronales Informacion patronal Atestiguamientos Pagos y Movimientos Opinion

Generacion de lineas de captura

Carga de archivos de pago
Consultar envios anteriores
Reporte de pagos

Movimientos afiliatorios

Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
Consultar envios anteriores

Al seleccionar | a pestafa fiPagos y Movi mientoso,
las acciones a realizar:
1 AGeneraci-n de | 2neas de capturabo

- Carga de archivos de pago
- Consultar envios anteriores
- Reporte de pagos

M A"Movi mientos afiliatorioso.

- Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
- Consultar envios anteriores

Actividades del CPA.

Para efectos de los pagos derivados del dictamen el CPA deberaselec ci onar | a opci - n
de archivos de pagod de |l a secci-n AGeneraci- -n d
formatos A. SUAO o A. ZI PO, |l os archivos de pago c

determinadas como resultado de su revision, éstos archivos deben ser generados a través del
SUA diferencias.

Podré incorporar directamente los archivos de pago generados a través del SUA en una
carpeta comprimida (.ZIP), sin que exista una carpeta intermedia asi como que el nombre del
archivo no contenga espacios o0 caracteres especiales ya que esto genera error al
momento de la validacion en la carga de los archivos.

Adjuntado el archivo correspondiente, el sistema aplicarq, entre otras, las siguientes
validaciones:

V  Que el RFC contenido en el archivo, corresponda al patron dictaminado.
V Que el archivo se cargue con tipo de document
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V' Que los periodos por los que se determinaron las omisiones o diferencias correspondan
al ejercicio dictaminado.

Reali zadas | as wvalidaciones, el aplicativo mostr
en el apartado de AArchivos de pagos i mproced
corresponda en:

9 Archivos de pago vencidos

RFC distinto al patron dictaminado
RP no registrado en el dictamen
Periodo distinto al dictaminado
Tipo de documento distinto a 54
Archivos de pagos duplicados
Otros

=A =4 =4 4 -8 4

El CPA podr8 eliminar | os fAArchivos de pago Vv&8Ii
debesergenerad o nuevamente) y fAArchivos de pagos i mpro
detectado por el sistema, realizado lo anterior estard en posibilidades de enviarlos al patron

dictaminado, a efecto de que éste los tenga a su disposicién y se encuentre en posibilidad de

generar las lineas de captura respectivas y proceda a su pago.

Al adjuntar los archivos de pago .SUA, el CPA, patron dictaminado, podra realizar las
observaciones que estime pertinentes, en el cuadr

Hecho lo anterior, el aplicativo enviara de manera automatica a la direccién electronica del
patr-n o representante | egal, registrada por el
dictaminar o, un correo electr-nico, en ebsdgue se
pago .SUA derivados de su dictamen para que éste pueda generar las lineas de captura
correspondientes, asi como un resumen de archivos de pago .SUA validos para su proceso e
improcedentes, resultado del envio de los archivos generados por el dictaminador.

De igual forma, el aplicativo enviarda de manera automética a las direcciones electrénicas
registradas por el CPA en el médulo de contadores, un correo electrénico, indicandole que los
archivos de pago del patron derivados del dictamen, correspondiente al ejercicio analizado,
fueron enviados exitosamente al modulo de pagos y movimientos afiliatorios del aplicativo, asi
como que el resumen de archivos de pago .SUA validos para proceso e improcedentes fue
enviado al patrén dictaminado.

Para consultar los archivos de pago .SUA enviados por el CPA al patron dictaminado, debera
seleccionar l a opci-n AConsultar env2os anterio
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exportar |l a informaci-n en formato @AgoBeDdalzardA La c o1
por rango de fecha de envio.

Finalmente, el CPA podra obtener un reporte de las lineas de captura solicitadas por el patrén,
para ell o, deber88 seleccionar |l a opci-n fiReporte

Dicho reporte contendra la informacion siguiente:

#

Registro Patronal
Periodo (de pago)
Importe total

Folio SUA

Fecha de transmision
Fecha de pago
Estatus

Linea de captura
Error SIPARE

=

=A =4 =4 =4 =4 4 8 -8 4

Actividades del Patron.

Para ingresar a esta seccién, elpatrbno r epr esent ant e | egal deber 8§ el
el ectr - -nicoo, seleccionar el apartado APresentaci
el listado de su(s) dictamen(es) en donde debera seleccionar el dictamen correspondiente.

Tramites  Gobiemo  Participa Q

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Dictamen electrénico Presentacion del aviso y dictamen
Consulta al dictamen
Contador

Bienvenido
HECTOR JAVIER CORDOBA CORREA
COCH HNERRCO09
COCH Kv3
Posteriormente debe seleccionar el icono APagos Yy
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Presentacion del aviso y dictamen

Id Patron Dictamen RFC Nombre o Razdn Social

Fecha de formulacion Estatus -
Pagos y
e — N o 7 evenoces) — 7

0
m

Seleccionado el dictamen, el aplicativo mostrard la informacién del CPA y los datos capturados

por el dictaminador en el apartado AAvVI

SO Yy anexc
movi mient oso.

Trémites »  Escrieoria Vs - Instuto Mexcano del Seguro Socal

[
Dictamen Electrénico

Aviso de dictamen

Datos del patrbn a dictaminar

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) ™

I del patrén

£Es patrén de la industria de la construceion? *

lades de la © presento algun regisiro de obra en el ejercicio dictaminado? *
4Es un patrdn o empresa valuada por el INFONAVIT? *

o
g

reo electrénico del patrén

Confirmar correo elestrénico del patrén *
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Tramites  Gobiemo Partiipa Q

Trémites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Pagos y Movimientos

Enlaces £Qué es gob.mx? Contacto

Accesibilidad Es el portal tinico de tramites, informacidn y Mesa de ayuda
participacion ciudadana. Leer més gobmx@funcionpublica.gob.mx

English Quejas y denuncias
Temas

Reformas
Ststema Infomex

INAL

Mapa de sitio

Al seleccionar | aovpensiteanftao sioPageds syi sMema mostrar §
las acciones a realizar:

1 AGeneraci-n de | 2neas de capturabo
- Carga de archivos de pago
- Consultar envios anteriores
- Reporte de pagos

T AMovi mientos afiliatorioso.
- Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
- Consultar presentaciones anteriores
- Resultado del proceso de movimientos afiliatorios

Tramites  Gobiemo  Participa Q

Tramites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Pagos y Movimientos
¥

Generacion de lineas de captura

Carga de archivos de pago
Consultar envios anteriores
Reporte de pagos

Movimientos afiliatorios

Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
Consultar presentaciones anteriores
Resultado del proceso de movimientos afiliatorios
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Para realizar la generacién de las lineas de captura con los archivos de pago .SUA derivados
del dictamen, el patron o representante legal deber 8§ sel ecci onar |l a opci - -n ¥
de pagod de |l a secci-n AGeneraci-n de | 2neas de c

A continuacion el sistema indicara al patron dictaminado que el CPA le envié los archivos de
pago .SUA derivados del dictamen por las omisiones o diferencias determinadas en la
formulacion del dictamen.

Posteriormente, el aplicativo mostrar § |l os AArchivos de
apartado de fAArchivos de pagos i mprocedenteso | os

Archivos de pago vencidos

RFC distinto al patrén dictaminado
RP no registrado en el dictamen
Periodo distinto al dictaminado
Tipo de documento distinto a 54
Archivos de pagos duplicados
Otros

=A =4 =4 =4 -8 4 A

El patr - n, 0O sSsu representante | egal pedia] i 8sue |l i mi n
consideracion el archivo validado debe ser generado de nueva cuenta, lo que podra realizar a

través del SUA diferencias. Al eliminar los archivos de pago .SUA enviados por el CPA, el

aplicativo enviara correo electrénico a éste ultimo informandole dicha eliminacion.

Al adjuntar los archivos de pago .SUA, el patron o representante legal, podra realizar las
observaciones que estime pertinentes, en el campo

Adjuntados los archivos de pago .SUA el aplicativo enviard de manera automatica a las
direcciones electronicas registradas por el CPA en el médulo de contadores, un correo
electronico, indicandole que el patrén ha adjuntado en el médulo de pagos y movimientos
afiliatorios del aplicativo, los archivos de pago derivados de su dictamen correspondiente al
ejercicio de que se trate, para la solicitud de la generacién de las lineas de captura, asi como
un resumen de archivos de pago .SUA validos para proceso e improcedentes, resultado de los
archivos adjuntados por el patron dictaminado.

Una vez que los archivos de pago .SUA, se encuentran en la seccion i Ar chi vos de p
v8lidoso, el sistema habil it aafinldedueel patron geilGaa er ar |
fisica o representante legal de la persona moral solicite la generacion de las lineas de captura
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correspondientes, acto seguido el sistema confirmara que la solicitud de las lineas de captura
ha sido realizada.

A continuacién, el sistema enviara de manera automatica a las direcciones electronicas
registradas por el patron o representante legal, un correo electronico, informandole sobre la
generacién de las lineas de captura solicitadas, o bien, sobre aquellas lineas que no fue
posible generar al haberse detectado errores en los archivos de pago .SUA derivados del
dictamen por el ejercicio de que se trate, solicitando en este caso que se lleven a cabo las
correcciones para adjuntar nuevamente los archivos de pago .SUA y proceder a solicitar de
nueva cuenta las lineas de captura correspondientes.

El SIDEIMSS enviard de manera automatica un correo electrénico al patrén o su representante
legal, tres dias habiles antes de la fecha del vencimiento de la(s) linea(s) de captura
generada(s) y le solicitara realizar el pago correspondiente antes del vencimiento de la(s)
misma(s); ya que de lo contrario el patron dictaminado, debera generar nuevamente el archivo
de pago .SUA diferencias (actualizando la fecha de pago) y solicitar una nueva linea de
captura; se debe considerar la conveniencia de que los pagos se efectien al menos con cinco
dias hébiles de anticipacién ala formulacién y presentacion del dictamen.

Para consultar los archivos de pago que el CPA le envid, el patrén dictaminado debera
seleccionar |l a opci-n fAConsul t alos mismos?3 enscasadet er i or
requerirl o, podr 8 exportar la informaci -n en for
pago se realizard por rango de fecha de envio.

El patron dictaminado podra obtener un reporte de las lineas de captura que haya solicitado,

para el l o, deber 8 seleccionar | a opcipamallass®le por t e
se mostraran los importes correspondientes a Cuotas Obrero Patronales, sin embargo es

necesario se descargue el archivo .PDF de cada linea de captura para que se visualicen los

importes correspondientes a Retiro, Cesantia y Vejez e INFONAVIT.

Dicho reporte contendra la informacion siguiente:

#

Registro Patronal
Periodo (de pago)
Importe total

Folio SUA

Fecha de transmision
Fecha de pago
Estatus

Linea de captura

=

= =4 =4 4 -4 -4 - -4
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1 Error SIPARE

La solicitud de las lineas de captura se podré realizar las veces que resulten necesarias antes
de la formulacion del dictamen, porque deben adjuntarse al dictamen en archivos con formato
.PDF los comprobantes de pago derivados de la regularizacion del patron.
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8.2. 5.2. Movimientos Afiliatorios

En este apartado el CPA, patrbn o en su caso su representante legal podran cargar al
SIDEIMSS los archivos de movimientos afiliatorios: de altas, reingresos, bajas y modificaciones
de salario, y Unicamente el patrén dictaminado estaran en posibilidades de presentar los
mismos en la herramienta, antes de que sea formulado el dictamen por el CPA.

Para facilitar esta actividad se encuentra disponible la plantilla de movimientos afiliatorios y su
respectivo instructivo de llenado, en formato .XLS (Excel), descargable en el mini sitio del
SIDEIMSS en la siguiente direccioén: http://www.imss.gob.mx/sideimss/herramientas

Es importante que al descargar la plantilla de movimientos afiliatorios no se modifique el
nombre del archivo, ya que de realizarse presentara inconsistencias al momento de generar el
archivo .TXT; no obstante a lo anterior, el archivo .TXT, puede renombrarse, cuidando que no
contenga espacios, acentos o caracteres especiales en el nombre del archivo, adicionalmente
debe poner especial atencién que no existan caracteres especiales como N, fi, 7, ",campos
vacios en los datos como RP, NSS, Apellido paterno, Nombres, CURP, para evitar que se
gueden en estatus de cargando o validando los archivos.

Se debe considerar que para la presentacion y envio de los referidos movimientos afiliatorios el
patrén dictaminado debera utilizar su FIEL o e.firma vigente y que una vez enviado el dictamen
por el patrén ya no podran enviarse movimientos afiliatorios, solo podran reprocesarse los que
se han enviado antes de ser firmada la presentacion del dictamen.

- Actividades del CPA.
En esta seccion el CPA, podra generar los archivos de los movimientos afiliatorios de altas,
reingresos, bajas y modificaciones de salario, a efecto de que el patron los tenga a su

disposicién para su presentacion ante el Instituto.

Para efectos de los movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de

sal ari o, derivados del di ct amen, el CPA deber 8
movi mi ent os afiliatorios (DI SPMAG) o de |l a secci
adjuntar 8 en formato A. TXTO, | os movimientos afiliat ¢
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gob e Tramites Gobierno Participa Q

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Registros patronales Informacion patronal Atestiguamientos || Pagos y Movimientos I Opinién

Generacion de lineas de captura

Carga de archivos de pago
Consultar envios anteriores
Reporte de pagos

Movimientos afiliatorios

Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
Consultar envios anteriores

Adjuntando el archivo correspondiente el sistema aplicarq, entre otras, las siguientes
validaciones:

1 Que el nimero de guia sea 00406.

1 Que los periodos de los movimientos afiliatorios correspondan al ejercicio dictaminado.

1 Que la fecha de presentacion de los movimientos afiliatorios correspondan a una fecha
igual o posterior al primer dia del ejercicio siguiente al dictaminado.

Se sugiere apoyarse en IDSE con el objeto de corroborar los datos de los trabajadores
(nombre, NSS, CURP, etcétera).

Realizadas |l as validaciones, el aplicativo mostr
cuales se clasifican en:

1 Fecha de envio al patrén
9 Total de registros patronales
1 Tipo de movimiento
- Avisos dfiliatorios de alta
- Avisos afiliatorios de baja
- Avisos dfiliatorios de modificaciones de salario
i Total de movimientos afiliatorios
1 Tipo de envio

Y en el apartado de MfARegistros improcedenteso ma
segun corresponda en:

91 Duplicados
I Estructura incorrecta
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f Registro patronal en baja **
1 Registro patronal no sefialado en el aviso de dictamen *?
1 Otros

Realizadas las validaciones, el CPA podra revisar aquellos que se consideren improcedentes
por existir algan error, a continuacion enviara los archivos validados al patrén dictaminado, la

informaci-n se podr 8 export ar Aladjuhtar dos drobivosndet os i .
movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario, el patrén podra
realizar | as observaciones que estime pertinentes

Hecho lo anterior, el aplicativo enviara al patrén dictaminado de manera automatica a la

direcci-n electr-nica registrada @mpordeeldiCRA M&emO
correo electr-nico en el gue se |l e indicar8 que ¢
afiliatorios de alta, baja y modificaciones de s

presentacion ante el Instituto, asi como un resumen de los registros tanto validos, como
improcedentes.

Asimismo, el aplicativo enviara de manera automatica al CPA, un correo electrénico a las

direcciones electronicas registradas por éste en el moédulo de contadores, indicandole que la

carga del archivo DISPMAG en el médulo de pagos y movimientos afiliatorios del Sistema de
Dictamen Electr-nico, as? c 0 mo nmeimieptos\affliatorics He pat r
alta, baja y modificaci ones doeesmrdierdgeral gecciciaddder i vado
gue se trate fueron exitosos, asi como un resumen de los registros validos para procesos e
improcedentes, resultado de la carga de los archivos de movimientos afiliatorios de altas,

reingresos, bajas y modificaciones de salario.

Para consultar los archivos de pago enviados por el CPA al patrén dictaminado, debera
seleccionar l a opci-n AConsultar env2os anterio
exportar la informaci - -n en formato . WisFde o A .
movimientos afiliatorios se realizara por rango de fecha de envio.

| a aclaracion de los errores detectados por el sistema, que corresponde al Registro patronal, se llevaran a cabo eykcHubgle
corresponda.
2 [dem
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- Actividades del Patron .

Para ingresar a esta seccion, el patron o su representante legal debera elegir la opcién
AiDi ctamen electr-nicod y seleccionar el apartad
aplicativo visualizard el listado de su(s) dictamen(es) en donde debera seleccionar el dictamen

correspondiente.

Tramites  Gobiemo  Participa Q

Tramites ~ Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Dictamen electrénico Presentacion del aviso y dictamen

Consulta al dictamen
Contador

Bienvenido

HECTOR JAVIER CORDOBA CORREA

COCH HNERRCO09
COCH KV3
Posteriormente debe seleccionar el icono APagos Yy
Presentacion del aviso y dictamen
Id Patron Dictamen RFC Nombee 0 Razén Secial Fecha de formulacion
Pagosy
of [ D (0106700 ENPROCE zz
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Seleccionado el dictamen en cuestion el aplicativo mostrara la informacion del CPA y los datos
capturados por el dictaminador en el apartado i
pestafa APagos y movimientoso.

Trémitas = Escrieoria Vs - Instiuto Mescano del Seguro Socal

Dictamen Electrénico
1

Aviso de dictamen

Datos del patron a dictaminar

Registro Federal de Contribuyentas (RFC) *

Nombre, denominasién

Nimero de trabajadores

Tipa de dictamen:

Nimero de registros patrenales ™

io fiscal del patron

o presents algin registro de obra en el sjercicio dictaminado? *

Tramites  Gobiemo  Particpa  Q

Tramites = Fscritorio Virtual - Tnstituto Mexicano del Seguro Social

Pagos y Movimientos

Enlaces ¢Qué es gob.mx? Contacto

Al seleccionarod ay pdaetiafiiae mtPago , el Ssistema most |
de las acciones a realizar:
1T AGeneraci-n de | 2neas de capturabo
- Carga de archivos de pago
- Consultar envios anteriores
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- Reporte de pagos

f A"Movi mientos afiliatorioso.
- Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
- Consultar presentaciones anteriores
- Resultado del proceso de movimientos afiliatorios

Tramites  Gobiemo  Participa Q.

Trémites =  Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Pagos y Movimientos

Generacion de lineas de captura

Carga de archivos de pago
Consultar envios anteriores
Reporte de pagos

Movimientos afiliatorios

Carga de archivo de movimientos afiliatorios (DISPMAG)
Consultar presentaciones anteriores
Resultado del proceso de movimientos afiliatorios

Para presentar ante el Instituto los movimientos afiliatorios de alta, baja y modificaciones de

salario derivados del dictamen, el patr6n o su representante legal debera seleccionar la opcion

iCar ga de archivo de movi mi ent os afiliatorios
Afiliatorioso.

A continuacién el sistema indicara al patron o su representante legal que el CPA le envié los
archivos de los movimientos afiliatorios en la formulacion de su dictamen.

Posteriormente, el aplicativo mostrar8 |l os MfARegistros vVv§
clasifican en:
9 Fecha de carga del archivo DISPMAG
9 Total de registros patronales
1 Tipo de movimiento
- Avisos afiliatorios de alta
- Avisos afiliatorios de baja
- Avisos afiliatorios de modificaciones de salario
9 Total de movimientos afiliatorios
1 Tipo de envio

~

Y en el apartado de fARegistros improcedenteso m
segun corresponda en:
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1 Duplicados
9 Estructura incorrecta
f Registro patronal en baja™
1 Registro patronal no sefialado en el aviso de dictamen™*
1 Otros
El patrén dictaminado, podr 8 el i mi nar lo$ nosimiéntag atliatorivsals altal leaja
y modificaciones de salarioo , envi ados por el CPA, el |l o,

validado debe ser generado de nueva cuenta. Al eliminar dichos archivos, el aplicativo remitir4
un correo electronico a éste ultimo informandole de la eliminacion.

Previo a su presentacion ante el Instituto, el patron o su representante legal pueden consultar
el detalle de los registros procedentes e improcedentes y exportar la informacién en formato
fi . PDFO OAl djunfaXldsa@archivos de movimientos afiliatorios de altas, reingresos, bajas
y modificaciones de salario, el patrén o su representante legal, podra realizar las observaciones
gue estime pertinentes, en el cuadro denomi

Una vez que el CPA haya enviado al patrébn o su representante legal los archivos de los
movimientos afiliatorios, o generados por éste Ultimo, procedera a presentar los movimientos
ante el Instituto.

Para la presentacion y envio de los movimientos afiliatorios el patron o su representante legal
debera utilizar su FIEL o e.firma vigente, el aplicativo emitira el acuse correspondiente a la
presentacion de los mismos.

Tramites  Gobiemo  Partiipa Q.

Tramites = Esoritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Social

Fecha de carga del archivo DISPMAG

Mensaje del sistema

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
Fimado FIEL

RFC

Corticado T m
Contresefia de clave pivada e
| p—
|
Estructura incorrecta 0
Registro patrenal en baja (0]

B | a aclaracion de los errores detectados por el sistema, correspondientes al Registro patronal con baja, se llevarariaaSuaiboebegacion
gue corresponda.
¥ idem

nado
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Hecho lo anterior, el aplicativo de manera automatica enviara un correo electrénico al patron o
surepresentante |l egal, a |l a direcci-n electr-nica
anexo de dictameno, indic8ndol e que gnevimieetas!| i z - o
afiliatorios, a través del aplicativo, derivados del dictamen formulado por el ejercicio de que se

trate.

Asimismo, el aplicativo enviara de manera automéatica un correo electrénico a la direccion

el ectr-nica registrada por el CPA, en el Am- dul c
correctamente la transmision de los movimientos afiliatorios derivados del dictamen del patron
regularizado, correspondiente al ejercicio de que se trate, a través del aplicativo.

Presentados los archivos de los movimientos afiliatorios, el aplicativo devolvera la constancia
generada por el SINDO, con el resultado del proceso de los movimientos afiliatorios y se
enviara de manera automatica correo electronico a las direcciones registradas por el CPA en el
IMSS digital, indicandole que se ha emitido dicha constancia.

A su vez, el aplicativo enviard dicha constancia via correo electrénico al patrén o su
representante legal, a las direcciones electronicas registradas en el IMSS digital.

Presentado el dictamen, sé6lo se podra realizar el reproceso de los referidos movimientos

afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario cuando éstos hayan sido
rechazados por el SINDO.

Para consultar los archivos de los movimientos afiliatorios que el CPA le envid, el patron o su

representante | egal deber8asepeescsieaonharci bae®pant a
secci-n AMovimientos afiliatoriosd en |l a pestafa
mi smos y exportar la informaci-n en formato A. Pl

correspondiente. La consulta de los archivos de pago se realizara por rango de fecha de envio.

Finalmente, el pattbn o su representante | egal podr 8 obtener
afiliatorios procesadoso presentados, para | o cu
proceso de movimientos afiliatoriosdo en | assecci

y Movimientoso.
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8.2.6 Opinidn
Para ingresar a esta secci-n, el CPA deber8 sel ec

Tramites = Escritorio Virtual - Instituto Mexicano del Seguro Socia

Registros patronales  Informacion patronal ~ Atestiguamientos | Pagos y Movimientos | | Opinion

Tipo de opinién - -
P Seleccione una opcion

Abstencién de opinion
des

Limpia y sin salvedades

Con salv

Opinién negativa
—_—

En esta seccion el CPA emitir4 el tipo de opinion que corresponda conforme al resultado de
estudio y andlisis que llevd a cabo sobre la situacion de cumplimiento de las obligaciones en
materia de seguridad social por parte del patron, atendiendo a la informacién que le haya sido
proporcionada por éste, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el articulo 164 del
RACERF.

El CPA podra formular su opinién una vez que haya concluido con la carga de la informacion
patronal y contestado los atestiguamientos y cédulas aplicables al caso concreto, asimismo,
debera asegurarse que el patron haya concluido con la presentacion tanto de los movimientos
afiliatorios de altas, reingresos, bajas y modificaciones de salario, asi como, de los pagos
derivados del dictamen, en caso de que asi proceda, para efectos de poder considerarlos en la
opinién que emita.

El CPA podra emitir cualquiera de los siguientes tipos de opinion:

0 Limpiay sin salvedades;

0o Con salvedades;

o Con Opinién Negativa; y

o Con Abstencion de opinién.
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a) Limpiay sin salvedades.

Se emitirh este tipo de opinion cuando derivado de la revision el CPA determine que el
patréncumplié de manera razonable con sus obligaciones fiscales y de seguridad social y no se
determinen omisiones a cargo del patrén, o bien, cuando determine omisiones y éstas sean
pagadas y regularizadas previo a la formulacion del dictamen, en una sola exhibicion o en
parcialidades.

Para ingresar a este tipo de opini-n, el CPA deb
deopini-no, | a opci-n ALimpia y sin salvedadeso.

El aplicativo realizara la validacion de la informaciéon vertida durante la elaboracion del
dictamen y en caso de que se detecte algun error o que se haya omitido capturar algtin campo,
el sistema indicard al CPA la informacién o documentacién faltante mediante un listado.

A efecto de continuar con la emision de la opinién, el CPA debera capturar o adjuntar la
informacion o documentacion detectada como faltante, en caso contrario, no podra concluir la
formulacion del dictamen.

ElI CPA deber 8 de indicar si se trata de una opini
la opci - -n iCon pagoso, deber 8§ indicar S i s e tr
AiParciali dadeso, para el ¢ a daosolicited carrespondieree ah ay a p
Instituto, en términos de lo establecido en el 149 del RACERF.

Trat8ndose de pagos en AUna sola exhibici-ndo se o0
Trat8ndose de pagos fAENn parcialidadeso, deber 8§ in

V Tipo de pago

V  Numero de convenio

V Numero de parcialidades
V Fecha de convenio

V Fecha de primer pago

El CPA podra realizar las observaciones que estime pertinentes, inherentes a la opinion
emitida, en el recuadro denominado fiobservaci ones

Previo a la firma del dictamen, el CPA podréa verificar los datos relativos a la formulacién del

di ct amen, para el l o, el CPA deber§8 elegir |l a opc
acuse correspondiente, mismo que contiene la informacién de la revision realizada, la opinion

emitida, asi como la manifestacion bajo protesta de decir verdad a que se refiere el ultimo

parrafo del articulo 155 y el articulo 164, fraccién | del RACERF.

A continuacion el CPA debera guardar la opiniéon emitida. Una vez emitida la opinion, el CPA
firmara la misma con su FIEL o e.firma vigente, con lo que se tendr& por formulado el dictamen,
el aplicativo emitird el acuse correspondiente.
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M Acuse de opinién limpia v sin salvedades, sin pagos:
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